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SOBRE ESTE TUTORIAL

Este documento apresenta um tutorial de utilizacdo do Dashboard Power BI desenvolvido
pelo Escritorio de Processos-EP da UNILA juntamente a Secretaria de Apoio Cientifico e
Tecnologico-SACT. O objetivo é fornecer um guia passo a passo que servird como roteiro para
elaborag¢do de um video tutorial pela SECOM.

A ferramenta permite o acompanhamento em tempo real dos processos de compra da SACT,
oferecendo visdes estratégicas, analises detalhadas e filtros interativos para consultas personalizadas.

1. INTRODUCAO AO DASHBOARD (POWER BI)

1.1 O que é o Dashboard SACT?

O Dashboard Power BI da SACT ¢ uma ferramenta de Business Intelligence desenvolvida para
acompanhar os processos de compra realizados pela Secretaria de Apoio Cientifico e Tecnoldgico da
UNILA. A ferramenta centraliza informac¢des de multiplas fontes, gerenciadas pelo Escritério de
Processos e SACT, apresenta dados de forma visual e interativa. Trata-se de relatorios em formas de
tabelas e graficos para acompanhamento de demandas, processos de compra e diversos indicadores.

1.2 Objetivos da Ferramenta

Proporcionar transparéncia nos processos de compra da SACT;

Permitir o acompanhamento do atendimento das demandas iniciais via formulérios;

Facilitar as buscas, principalmente para o publico docente da situagdo de suas demandas;
Permitir acompanhamento em tempo real do status dos processos de compras, juntamente com
saldos disponiveis;

¢ Realizar buscas por nome de demandantes, nimero de processos, objeto e descri¢des, entre
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outras;

¢ Facilitar para o usuario o acompanhamento de sua compra, sendo possivel acompanhar em
que etapa esta seu processo € o detalhamento dessa etapa, bem como o tipo de contratacao
(licitacdo, dispensa, inexigibilidade, importagdo);

¢ Atender demandas de informagdes de forma 4gil e precisa;

¢ Permitir uma andlise gerencial de painéis e relatérios graficos diversos;



¢ Permitir uma visao gerencial de relatorios financeiros por unidades de demandantes, formas
de contratacgdes, ano ¢ outros filtros cruzados;
¢ Entre outros.

1.3 Publico alvo

Docentes

Gestores da SACT

Servidores envolvidos em processos de compra
Departamentos requisitantes

Auditoria interna

Comunidade académico/administrativa da UNILA
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2. ACESSO AO DASHBOARD

2.1 Como Acessar

Passo 1: Abra seu navegador de internet (Chrome, Firefox, Edge ou Safari).

Passo 2: Acesse o link da pagina da SACT (https://portal.unila.edu.br/sact)

Passo 3: Role para baixo até o item “Acompanhamento de processos de compras”

Passo 4: Clique no link “Para visualizar em tela cheia, clique aqui.” Aguarde o carregamento
completo da ferramenta (alguns segundos).

3. NAVEGACAO PELA INTERFACE

3.1 Estrutura da Pagina Inicial

A pagina inicial apresenta trés botdes principais para acesso direto as funcionalidades:
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Desenvolvido por:

Escritério de Processos — EP / PROPLAN

Secretaria de Apoio Cientifico e Tecnoldgico — SACT

Coordenadoria de Compras, Contratos e Licitagées — CCCL/PROAGI



https://portal.unila.edu.br/sact
https://app.powerbi.com/view?r=eyJrIjoiZTE3ZmFmZjEtMzg1Yy00NDk3LThmMDQtZmQzYmFiMTk3YjAxIiwidCI6ImJiN2ZlODg1LWQ2NWEtNGFiYi1iYTc5LWU3NWUyYjNiYjNhYiJ9&pageName=a11ac0690f32e55073f5

Botao 1: Status do Atendimento da sua demanda
Botao 2: Acompanhe seu processo de compra e saldo disponivel
Botao 3: Painel de indicadores

3.2 Navegacao entre os botoes

3.2.1 — Botao 1 — Status do atendimento da sua demanda

Objetivo: Acompanhamento das solicitagcdes iniciais via formuldrios das unidades que mantém
correlacdo com a SACT em termos de compras.

Visualizacio disponivel: Ao clicar neste botdo o usuério ¢ levado para uma outra pagina em que ¢
possivel selecionar sua unidade (DELABEN, DALL, ILAACH, ILATIT, ILACVN e ILAESP) para
realizar o acompanhamento.

LA

teral

UNIDADES SOLICITANTES DE COMPRAS VIA FORMULARIOS

uni

Selecione abaixo a unidade onde sua demanda foi formalizada

Instituto Latino-Americano de
Arte, Cultura e Histéria - ILAACH

Departamento de Laboratérios de
Ensino - DELABEN

Divisao de Apoio Logistico aos
Laboratérios - DALL

Instituto Latino-Americano de
Tecnologia, Infraestrutura e
Territério - ILATIT

O Instituto Latino-Americano de
Economia, Sociedade e Politica -
ILAESP

Instituto Latino-Americano de
Ciéncias da Vida e da Natureza
ILACVN

Ao selecionar sua unidade o usuario se depara com a tela abaixo:

RELATORIO DE SOLICITAGOES DELABEN

Demandante Situagéo da demanda?

Search Aguardando instrugdo processual

Descrigao Com pendéncia

26

Com processo

@

Search 3

UNI

v W Namero do processo

Quantidade
solicitagdes

(@) @

u Search X 4
DEMANDANTE(S) QTDE | UNID. DE MEDIDA DESCRICﬁO SITUACRO ATUAL NUMERO DO PROCESS(

Amanda De Araujo Drago 10 Unidade Eletrodo de pH de plastico universal (... | Com processo 23422.007966/2025-79
Amanda De Araujo Drago 10 Unidade Eletrodo de pH universal (faixa de me... | Com processo 23422.007966/2025-79
Amanda De Araujo Drago 10 Unidade Phmetro de bancada. Faixa de operac... | Aguardando instrucao processual

Amanda De Araujo Drago 10 Unidade Suporte de Plastico para Balao de Fu... | Com pendéncia Faltando 2 or¢amentos
Amanda De Araujo Drago 2 Frasco de 25 gramas | Corante Azul de algoddo em po. For... | Com processo 23422.012513/2025-64
Amanda De Araujo Drago 2 Frasco de 500 gra... | Goma arabica em pg, pura. Teor mini... | Com processo 23422.012513/2025-64
Amanda De Araujo Drago 30 Unidade Coluna de vidro para cromatografia, ... | Com processo 23422.009778/2025-85
Amanda De Araujo Drago 30 Unidade Coluna de vidro para cromatografia, ... | Com processo 23422.009778/2025-85
Amanda De Araujo Drago 4 Frasco de 100 gra... |lodeto de potassio aspecto fisico: pé ... | Com processo 23422.012513/2025-64
Amanda De Araujo Drago 4 Frasco de 500 gra. Tartarato de sddio e Potassio tetrahid... | Com processo 23422.012513/2025-64
Amanda De Araujo Drago 5 Unidade Condutivimetro de bancada, Equipa. Aguardando instrugao processual

Amanda De Araujo Drago 5 Unidade Extrato de malte. Composigdo: Amino... | Com processo 23422.012513/2025-64
Amanda De Araujo Drago 6 Unidade Alcodmetro Gay Lussac. Faixa de med... | Com processo 23422.007966/2025-79
Amanda De Araujo Drago / Milene ... |8 Frasco de 50 gramas | Graxa de silicone para vedacao. Silico... | Com processo 23422.012513/2025-64




Ferramentas de utilizacdo: Nesta tela o usuario podera:
¢ Realizar buscas por seu nome (demandante);
¢ Realizar buscas pela descrigao do item solicitado;
¢ Realizar buscas pelo nimero de processo (caso ja exista);
¢ Filtrar por situa¢do de demanda.

3.2.2 — Botao 2 — Acompanhe seu processo de compra e saldo disponivel

Objetivo: Consulta detalhada de processos em andamento e saldo disponivel.

Visualizacao disponivel: Ao clicar neste botdo o usudrio ¢ levado para uma pagina em que € possivel
verificar, através de uma tabela, os processos de compras com diversas informagdes disponiveis para

sua consulta.

UNILA

PROCESSOS DE COMPRAS EM ANDAMENTO E SALDO DISPONIVEL
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Aguardando ARP

D d (s) Nimero do pr Saldo disp. | ltem bem sucedido? |Vigéncia da ata | Obje

\trlf‘.,“:...fm,..- I: I'hmg Alexandre Rodrigues Livera |23422.001274/2025-17 - Nio - Alical

Alexandre Rodrigues Livera |23422.001274/2025-17 1 Sim Aguardando ARP | Anali

Alexandre Rodrigues Livera |23422.001274/2025-17 1 Sim Aguardando ARP | Anali:

Alexandre Rodrigues Livera |23422.001274/2025-17 1 Sim Aguardando ARP | Fonte

Pemandants Alexandre Rodrigues Livera |23422.001274/2025-17 1 Sim Aguardando ARP | Gerac

Search a |# Alexandre Rodrigues Livera |23422.001274/2025-17 4 Sim Aguardando ARP [ Gerac
Alexandre Rodrigues Livera |23422.001274/2025-17 1 Sim Aguardando ARP | Kit de

Alexandre Rodrigues Livera |23422.001274/2025-17 4 Sim Aguardando ARP | Medi

N° do processo Alexandre Rodrigues Livera |23422.001274/2025-17 - Nio - Oscile

search o | Alexandre Rodrigues Livera |23422.001274/2025-17 1 Sim Aguardando ARP | Pont:
— — Alexandre Rodrigues Livera |23422.001274/2025-17 5 Sim Aguardando ARP | Term:
Alexandre Rodrigues Livera |23422.008300/2025-38 16 Em avaliacao Bater

Aline Theodoro Toci 23422.009778/2025-85 150 Sim 17/09/2026 Ponte

Aline Theodoro Toci 23422.017077/2025-10 - Nao - Servi

Aline Theodoro Toci 23422.017077/2025-10 - Nao - Switc

Aline Theodoro Toci / Joyl... [23422.028817/2025-43 0 Sim 29/09/2026 Deski

Aline Theodoro Toci / Mar... | 23422.018520/2025-70 1 N3&o licitado / contratado Selo |

Aline Theodoro Toci / Rafa... | 23422.009778/2025-85 0 Sim 17/09/2026 Pontt

Verifique em qual etapa esta o seu Amanda De Araujo Drago | 23422.007966/2025-79 20 Sim 24/09/2026 Alco¢
processo (clique aqui) Amanda De Araujo Drago 23422.007966/2025-79 5 Sim 17/09/2026 Eletrc
Amanda De Araujo Drago | 23422.009778/2025-85 20 Sim 17/09/2026 Colur

Amanda De Araujo Drago 23422.009778/2025-85 20 Sim 17/09/2026 Colur

Amanda De Araujo Drago  |23422.012129/2025-61 Sim Caixa

Amands Na Arania Nraans

72422 N12120/2NI5_A1

Ferramentas de utilizacdo: Nesta tela o usuario podera:
¢ Realizar buscas por seu nome (demandante);
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Realizar buscas pela descri¢ao do item solicitado;
Realizar buscas pelo nimero de processo;
Visualizar se seu item foi bem-sucedido ou ndo;
Visualizar sobre a vigéncia da ata;
Visualizar a quantidade registrada, quantidade adquirida e saldo disponivel;
Utilizar o botdo de verificagao da etapa do seu processo, em que o usuario € remetido a uma

INEPN

Vit Re

outra tela de consulta. (Sugestdo: O usuario pode clicar com o botdo direito em cima do
numero e copiar para facilitar sua consulta na tela seguinte).




3.2.3 — Botao 3 — Painel de indicadores

Objetivo: Visualiza¢do grafica das compras em andamento, financeiro, etapas da modalidade de
contratagdo e detalhamento destas de cada processo selecionado/consultado.

Visualizacao disponivel: Ao clicar neste botdo o usuario ¢ levado para uma outra pagina em que
pode selecionar o tipo de painel/relatorio que deseja visualizar conforme sua necessidade.

SELECAO DE PAINEIS E RELATORIOS

Selecione abaixo o tipo de consulta

Visualize o panorama com filtros dinamicos
por n° de processo, modalidade de compra,
etapa do processo e demandante

Relatérios financeiros m
e
ao nome do solici ou unidade de lotag

Consulta as formas de contratacdo vinculados

Consulte e tabela com as informagées de cada Verifique de forma grafica a quantidade de

processo para uma analise granular pr e tipos de c ¢bes por unidades

© @

A depender do tipo de sele¢do escolhida o usuario terd as seguintes ferramentas de utilizacao.



a) Indicador visual do status do processo de compra

[

STATUS DOS PROCESSOS DE COMPRAS - SACT

Processos de compras (SACT)

Numero do processo

Demandante(s)

23422.000549/2025-03

DALL / DELABEN

23422.000549/2025-03

DELABEN / DALL / Jose Ricardo Cezar

23422.000549/2025-03

DELABEN / DALL / Marciana Pierina U

23422.000549/2025-03

DELABEN / DALL / Michel Varajac Gai

23422.000578/2025-67

Caroline Da Costa Silva Goncalves

23422.000578/2025-67

Fernando Cesar Vieira Zanella

23422.000578/2025-67

Johan Alexander Cortes Suarez

23422.000578/2025-67

Laura Cristina Pires Lima

23422.000578/2025-67

Laura Cristina Pires Lima / Elaine Delle

23422.000578/2025-67

Laura Cristina Pires Lima / Gleisson Al

23422.000578/2025-67

Laura Cristina Pires Lima / Hermes Jos

23422.000578/2025-67

Laura Cristina Pires Lima / Pablo Henr

23422.000578/2025-67

Marcela Boroski

23422.000578/2025-67

Marciana Pierina Uliana Machado

23422.000578/2025-67

Marlei Roling Scariot

23422.000578/2025-67

Rafaella Costa Bonugli Santos

23422.000584/2025-14

Caroline Da Costa Silva Goncalves

23422.000743/2024-08

Kelvinson Fernandes Viana

23422.001023/2024-51

Caroline Da Costa Silva Goncalves

23422.001023/2024-51

Jose Ricardo Cezar Salgado

- TABELA DE PROCESSOS DE COMPRAS EM
ANDAMENTO E SALDO DISPONIVEL
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EM QUAL ETAPA
ESTA O SEU
PROCESSO0?

QUAL A

MODALIDADE DE
COMPRA?

@

CLIQUE NO iCONE
PARA VER O
DETALHAMENTO
DAS ETAPAS:

Nome do Demandante

Numero do processo

Search

Ferramentas de utilizacao: Nesta tela o usuario podera:
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Realizar buscas por seu nome (demandante);
Realizar buscas pelo nimero do processo;
Ao clicar sobre uma linha ou pesquisar por um nimero de processo especifico, o usuario vera

em qual etapa estd seu processo de compra e a qual modalidade ele pertence;

A depender do tipo de modalidade de compra o usuério pode utilizar o menu lateral direito

para ver o detalhamento das etapas, proporcionando assim um melhor entendimento de
maneira global e visual do fluxo do processo de compra. Ao clicar em sua modalidade ele tera
uma das 4 visualizacgoes:

da despesa

o

2 - InstrugSo compras CCCl
30 a 45 dias)|

2.1- Instrugdo Processual —

2.5 - Elaborag8o dos d
correlatos do processo

o Parecer, adequagdio da minuta de Edital, da Ata de

s, & encaminhamento ao

5 - PF / Langamento.
5.1 - DEL

En

1.8 - Detalhamento or¢amentario para garantir o pagamento

a Federal

etores relacionados
das nos

pareceres

das minutas e docu

para andlise da /

/

7 - Aguardando: Autorizagdo / Publicagio

(2 a 5 dias)

2.6 - Publicagio do Aviso da licitagio

cho da CCCL e
para inicio da

4 - Elaboragdo de Minutas DELIC / DECON (5 a 10

dias)
4.1 - DELIC: Lagamento da IRP
4.2 - DELIC: Elaboracio da

registro de

a de edital

cos e der doE

ta de

uta de Contrato (quando

ETAPAS DO PROCESSO DE COMPRAS — LICITACAO

9 - Pregao: Disputa /
Julgamento / Habilitagio
(20 a 60 dias)

©

10 - Recursos Administrativos

o do agente de
e autoridade

11 -Homalogado/despachado
Adjudicagio do

CCCL/PROAGI
nologagio do certame

12 - Fracassado

¥ 12.1-Dispensa Eletrénica
fracassada e sera republicada
com uma nova numeragio

—>
13.1 - Area demandante desistiu
da contratagio

15 - Arquivado
o foi finalizado
enhu
encaminhamento 1




ETAPAS DO PROCESSO DE COMPRAS — DISPENSA

1.1 - Instrugdo Processual — Equipe de Planejamento da contratagdo

1.2 - Confirmacao das necessidades e andlise quanto a ser demanda unica
para o ex © ou exclusiva

1.2.1 - Levantamento das necessidad.
institucional

1.3 - Elaboragio do Estudo técnico pre|
1.3.1- Juntada de documentos probatérios

e quantitativos conforme planeja
ar (ETP)
onforme o caso

1.5 - Elaboragio da g
1.6 - Elaboragdo do Termo de Referén
correlatos

ou Projeto Basico e demais documentos

ss3o do Formulirio de Solicitagio de Empenho
2nto da de

2.1 - Instrucao Processual — Coordenador
2.2 - Andl adequagdo da demanda
3 - Elaborar Minuta do aviso da Dispensa e solicitaciio de autorizacio para publ
- Publicagsic do Aviso de Dispensa
amento das Propostas
> de Fracionamento (quando r
Habilitagio dos fornecedore
Elaborar Parecer Técnico da Contratag3
Elaborag3o dos demais document
Aprovagio da Despesa (PROPLAN)
- Autori

de Compras/Departamento de licitagdes
e técnica

acio

NNNNNN
wNDin

Elaborar

©

ag30 da Contratagio Direta e homolog:

- Preenchimento do Check list da AGU
Envio para Procuradoria (quando n
Publicagdes no PNCP e no site da UNILA

- Encaminhamento para autoridade

rio)

compete

1.1- Instrugao Processual — Equil
1.2 - Confirmacao das necessidades e anal

la contratagio
e quante a ser demanda Gni
dades e guantitativo

nico prelimin
1.3.1- Juntada de documentos probatérios e justificativas conforme o

1.4 - Elaboragio da matriz de gerenciamento de riscos

1.5- Elaboracao da

1.6 - Elaboracio do Termo de Referéncia ou Projeto Basico e demais documentos
correlatos

1.7 - Emi do Formulério de Soli
1.8 - Detalhamento orgamentari

r (ETP)

itagao de Emp
para garantir o pagamento da despesa

4

cordenadoria de Compras/Departamento de licitagdes
técnica e adequagao da demanda

Instrugdo Processual —
Andl
Elaborar Minuta do aviso da Dispensa e solicitag
Publicagio do Aviso de Dispensa

de autorizagio para publica

Recebimento e Julgamento das Propost

Elaborar Certid3o de Frac
Habilitagdo dos fornec

onamento (quando necessario)

dores

Elaborar Parecer Técnico da Contratagdo

Elaboragdo dos demais documentos correlatos do processo

- Aprovagio da Despesa (PROPLAN)

- Autorizagdo da Contratagao Direta e homologacao do fornecedor
- Preenchimento do Check list da AGU

- Envio para Procuradoria (quando neces:
© PNCP e no site da UNILA
15 - Encaminhamento para autoridade competente

rio)
- Publicagdes

3.1- AREA TECNICA: Adequacoes e corregoes su

3.1.1 - Complementacio da
quando necessirio

3.1.2 - Adequacgdes e corregoe
(Pareceres da Procuradon PF)
3.1.3 - Revisiio e atualizagio d

normativas vigen

a4
+

4 - Publicado (2 a 5 dias)

4.1- SEIDI - Publicacao da
ntratacio no Portal Nacional
e Compras Pabl (PNCP)

4.2 - SEIDI - Envio para a

emissado da Nota de Empenho

4.3 - PROPLAN - Emissdo da
ota d mpenho

y

4 - Publicado (2 a 5 dias)
4.1- SEIDI - Publicagdo da
contratagdo no Portal Nacional
de Compras Pablicas (PNC
4.2 - SEIDI - Envio para a
50 da Nota de Empenho
ssao da

sug

ridas pelz
sas de mercado ou técnic

SEIDI

6 - Fracassado

. 6.1 - Dispensa Eletrén
ridas em pareceres juridicos

estudos técnicos preliminar

7.1- Area demandante desistiu
da contratagio

8.1 - Disp
revogada devido a alteracio
necesséria no Aviso de

caminhado Dispensa e seus anexos

nsa Eletrénica

9 - Arquivado

9.1 - O processo foi finalizado

e ndo héd mais nenhum
rcaminhame

geridas pela SEIDI

reado ou técnicas,

6 - Fracassado
6.1 - Dispensa Eletrénica
fracassada e serd republicada

7.1 - Area demand
da contratacio

9 - Arquivado

9.1 - O processo foi finalizado
& ndo ha mais nenhum
encaminhamento possivel

IIORETE (sem informacgdes disponiveis por ora)

AS ETAPAS DA MODALIDADE DE IMPORTAGCAOC AINDA NACO FORAM DETALHADAS




¢ Ainda dentro da consulta do status de sua demanda, foi disponibilizado um link diretamente

ao SIPAC em que o usudrio pode olhar de forma mais detalhada as tramitagdes e os anexos
de seu processo, caso seja conveniente.

STATUS DOS PROCESSOS DE COMPRAS - SACT

Processos de compras (SACT)

Nimero do processo

Demandante(s)

‘) TABELA DE PROCESSOS DE COMPR_AS EM
ANDAMENTO E SALDO DISPONIVEL
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23422.000578/2025-67

Caroline Da Costa Silva Goncalves

23422.000578/2025-67

Fernando Cesar Vieira Zanella

23422.000578/2025-67

Johan Alexander Cortes Suarez

23422.000578/2025-67

Laura Cristina Pires Lima

23422.000578/2025-67

Laura Cristina Pires Lima / Elaine Della

23422.000578/2025-67

Laura Cristina Pires Lima / Gleisson Ali.

SEU PROCESSO0?

EM QUAL ETAPA ESTAO | QUAL A MODALIDADE DE

COMPRA?

23422.000578/2025-67

Laura Cristina Pires Lima / Hermes Jos.

Nome do Demandante

Numero do processo

23422.000578/2025-67

Laura Cristina Pires Lima / Pablo Henri.

Search Q ‘ 4
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23422.000578/2025-67

Marcela Boroski

23422.000578/2025-67

Marciana Pierina Uliana Machado

23422.000578/2025-67

Marlei Roling Scariot

23422.000578/2025-67

Rafaella Costa Bonugli Santos

Universidade Federal da Integragho Latlna-As

CONSULTE SEU PROCESSO NO SIPAC (CLICANDO AQUI)

CLIQUE NO iCONE
PARA VER O
DETALHAMENTO
DAS ETAPAS:

b) Tabela do processo de compra

UNILA

TABELA DE PROCESSOS DE COMPRAS EM ANDAMENTO

Demandante Nuamero do processo | Unidade lotagao | Objeto / Descricao simplificada Unidades administrativas e académicas
demandante ] DALL

Alexandre Rodrigues Livera 23422.001274/2025-17 | DALL Alicate Amperimetro — Digital especific: = DAL/ DELABEN

Alexandre Rodrigues Livera | 23422.001274/2025-17 | DALL Analisador de bateria com no minimo a DALE/IEACYN

Alexandre Rodrigues Livera  |23422.001274/2025-17 |DALL Fonte de Alimentacao linear com contrc DALL /ILATIT

Alexandre Rodrigues Livera | 23422.001274/2025-17 | DALL Gerador de Sinais Arbitrarios com no m [} DELABEN

Alexandre Rodrigues Livera 23422.001274/2025-17 |DALL Gerador Diesel Silencioso 8KVA DELABEN / DALL

Alexandre Rodrigues Livera 23422.001274/2025-17 |DALL Kit de Manutencao Corretiva/Predititiva [ ] DELABEN / DALL / ILACVN

Alexandre Rodrigues Livera 23422.001274/2025-17 | DALL Medidor de irradiancia solar com as se¢ DELABEN / DALL / ILACYN / ILATIT

Alexandre Rodrigues Livera 23422.001274/2025-17 | DALL Osciloscopio Portatil de 60mhz, 4 canai DELABEN / ILACVN

Alexandre Rodrigues Livera 23422.001274/2025-17 |DALL Ponta de Prova de corrente Ponta de pr AR

Alexandre Rodrigues Livera 23422.001274/2025-17 | DALL Termo-higrometro digital com datalogc

Alexandre Rodrigues Livera | 23422.001274/2025-17 |ILATIT Analisador de energia trifasico com as ¢

Alexandre Rodrigues Livera 23422.008300/2025-38 | DALL Bateria litio-ion. Tipo: Célula recarregav Demandante

Aline Theodoro Toci 23422.009778/2025-85 |ILACVN Ponteira 1000 - 5000 pL, Sem Filtro, Tip Search ‘ -

Aline Theodoro Toci / Rafae... | 23422.009778/2025-85 |ILACVN Ponteira 100 - 1000 pL, Sem Filtro, Tipo

Amanda De Araujo Drago 23422.007966/2025-79 | DELABEN Alcodmetro Gay Lussac. Faixa de medic

Amanda De Araujo Drago 23422.007966/2025-79 | DELABEN Eletrodo de pH universal (faixa de medi

Amanda De Araujo Drago 23422.009778/2025-85 | DELABEN Coluna de vidro para cromatografia, co @

[imeer @]

Ferramentas de utilizacio: Nesta tela o usuario podera:

¢ Visualizar de forma simples em tabela granular, informagdes bésicas sobre seu processo de

compra,

¢ Realizar buscas por seu nome (demandante);




¢ Realizar filtros por unidades.

¢) Tipos de contratagdo por unidades

Quantidade de processos por unidade e tipo de contratagdo

DALL / DELABEN n

DALL / ILACVN n

DALL / ILATIT n
DELABEN I 10

DELABEN / DALL

DELABEN / DALL / ILACVN

-

-5 -1 -1
n
w
=]
3
-

DELABEN / DALL / ILACVN / ILATIT

DELABEN / ILACVN

ILAACH

ILACVN

Unidade lotagao demandante

ILACVN / DALL

LATIT

n
~

ILATIT / DALL

ILATIT / ILACVN

[ -0 - 0

©»
=
a
o]

| I

SACT / ILACVN

0 15
Ndmero de processos

20

®|nexigibilidade
@ Dispensa
®|mportagao

®licitacdo

[ 2] © @

Demandante

ESmk

Unidades administrativas e
académicas

DALL

DALL / DELABEN
DALL / ILACVN
DALL / ILATIT
DELABEN

Formas de contratago
1 dispensa
importacao
inexigibilidade

licitacdo

Ndmero do processo

[ 23422.000549/2025-03
23422.000578/2025-67
23422.000584/2025-14
23422.000743/2024-08
23422.001023/2024-51
23422.001034/2024-31

Ferramentas de utilizacdo: Nesta tela o usuario podera:

¢ Visualizar graficamente a quantidade de processos por unidade e tipo de contratagao;

¢ Realizar consultas por meio das formas de contratagdo combinadas a seu nome ou unidade,
selecionar um niimero de processo de maneira individual ou por meio de filtros cruzados.

d) Panorama dos processos de compras

Situagdo dos processos por formas de contratagio e etap ~ © Processos
23422.012132/2020-38 I

23422.015628/2024-20

117

Publicado 191
[

Demandante

Ere—

=505

Formas de contratagdo

[] dispensa

Planejamento EPC

23422.020322/2024-95

Arquivado

Digite o ndmero do seu

rocesso

Search

importagéo
inexigibilidade

licitagao

[ 23422.026890/2025-81 P
Homologado N o
— 52 [l 000489/2020-22
Entregue na UNILA W= 15 o
2 [l 002060/2020-91
Planejamento EPC - .. ; -
= [[] 002427/2020-76
Revogado o
4 [7] 002481/2019-76
Planejamento EPC - .. o
5 002688/2020-13
Fracassado
Arquivado desisténc... | © Total de processos em

andamento
Arquivado sem instr...

Instrugéo SEIDI

' 2
Arquivado - ndo foi ... ! 1 5 5 9

Situagdo

el DALL

DALL / DELABEN
DALL / ILACVN
DALL / ILATIT
DELABEN
DELABEN / DALL

Consulta por Unidade, Demandantes e n° de Processos

Carga jé entregue n... 1 1

pIcom |
Doagdo ndo prosper...
Instrugio Processual...
Instrugio Processual...
Mais vantajosa a co...
Pagamento Realizad...

PF/ Langamento IRP |

Processos NOVOS / ...

1,13 Mil (88,66%)

0 50 100 150

200

®dispensa ® importacdo ©inexigibilidade ®licitacdo

0,03 Mil (2.36%)

N° de itens no processo

0.1 Mil (8,11%)

Tipo de processo

@Dispensa de licitacdo
@Inexigibilidade
@Pregio Tradicional
@SRP - Registro de Pregos




Ferramentas de utilizacdo: Nesta tela o usuario podera:

¢ Visualizar graficamente a situagdo dos processos por formas de contratacao;
¢ Realizar filtros por unidade, formas de contratagio, processos, unidades, entre outros;
¢ Visualizar conforme o filtro ou a busca realizada o total de processos em andamento.

e) Relatorios financeiros

Relatério de total gasto por unidade demandante com quantidades totais ou parciais adquiridas - Demandas via SACT

ILACVN

DALL / DELABEN
SACT

DELABEN

ILAACH

DELABEN / DALL / ILACVN
ILATIT

DELABEN / ILACVN

DALL

SACT / ILACVN

DELABEN / DALL / ILACVN / IL...
DALL / ILATIT

ILATIT / DALL

DELABEN / DALL

DALL / ILACVN

R$0

Total gasto por tipo de Demandante

R$211.858.46

R$192.077.18

R$139.172.42

R$98.820,93

R$4.195,68

R$1.415,00

R$756,00

R$150,00

R$200.000

R$400.000

R$600.000 R$800.000

R$1.000.0...

R$1.200.0..

RS

1.

Formas de contratagiao
Dispensa de licitacao
Inexigibilidade
Preg&o Tradicional

SRP - Registro de Precos

Total de processos

59

Ano do processo

Unidade lotagdo demandante

] DALL

] DALL / DELABEN
[] DALL / ILACVN
[l DALL / ILATIT

71 DFLAREN

R$2.092.288,52

Total gasto no periodo

9|0

Ferramentas de utilizacdo: Nesta tela o usuario podera:

¢ Visualizar graficamente os valores gastos por unidade;
¢ Realizar filtros por unidade, ano, formas de contratagdo e ir visualizando os gastos. Os filtros

podem ser utilizados de forma individual ou cruzada.

3.3 Utilizando os Filtros (Slicers)

Os filtros sdo os recursos mais importantes para personalizar sua consulta. Eles permitem
segmentar os dados conforme sua necessidade. Todos os filtros podem ser combinados para analises
mais detalhadas caso seja necessario.

Limpando filtros

Para limpar os filtros utilizados basta clicar no icone da borracha ao lado de cada filtro. Ou utilizar
os botdes “Limpar” disponibilizados na maioria das paginas dos relatorios.

[] dispensa

impartacéo

1 licitacao

| inexigibilidade

Formas de contratagdo

® o




Filtro Cruzado (Cross-Filter)

O que é:

Ao clicar em qualquer elemento visual (barra de gréfico, fatia de pizza, sele¢do), todos os outros
visuais sdo automaticamente filtrados. No exemplo abaixo, foi utilizado um filtro cruzado com forma
de contratacdo juntamente ao ano.

d P |

Relatorio de total gasto por unidade d

1ite com q totais ou parciais adquiridas - Demandas via SACT

Total gasto por tipo de Demandante Formas de contratagio Total de processos
B Dispensa de licitaggo
[] Inexigibilidade

[ Pregéo Tradicional 8
] SRP - Registro de Precos

Ano do processo Unidade lotagdo demandante
[] 2023 [] ILACVN

[ 2024 [ sacT

W 2025

[] 2026

ILACVN

R$5.915,14

Total gasto no periodo

RSO R$1.000 R$2.000 R$3.000 R$4.000 R$5.000 RS6.000 @

3.4 Legenda de botoes padroes

Retorna para pagina anterior

Limpar ’ Limpa todos os filtros utilizados

@ Retorna para home page (pagina inicial)

4. GLOSSARIO DE TERMOS

Dashboard: Painel visual que consolida indicadores e informagdes relevantes em uma Unica interface
KPI (Key Performance Indicator): Indicador-chave de desempenho, métrica principal para avaliacao

Slicer: Filtro visual interativo que permite segmentacao de dados



Cross-filter: Filtro cruzado automatico entre visualizagdes ao clicar em elementos

Business Intelligence (BI): Inteligéncia de negocios, uso de dados para suporte a decisao

5. FONTE DE INFORMACOES / BASE DE DADOS

Os relatorios e graficos do Power Bi (dashboard) sao alimentados por planilhas do google drive,
administradas pela SACT e Escritério de processos/PROPLAN, com apoio de informagdes da
PROAGL

5.1 Atualizaciao das informacoes
O dashboard/relatorio SACT ¢ atualizado automaticamente 2 vezes por dia, pela manha as 10:00 e
no periodo da tarde as 16:00, com base nas informagdes das planilhas originarias.

6. CONTATO E SUPORTE

Escritorio de Processos da UNILA
Para davidas sobre:
» Utilizagao do Power Bi

* Interpretagdo de dados
* Sugestdes de melhorias
* Reportar erros técnicos

Contato: escritorio.processos@unila.edu.br

SACT - Secretaria de Apoio Cientifico e Tecnoldégico
Para duvidas sobre:

* Processos de compra especificos

* Requisi¢des de materiais/servigos

* Prazos e procedimentos

Contato: sact@unila.edu.br

7. CONCLUSAQO

O Dashboard Power BI ¢ uma ferramenta estratégica que moderniza e facilita a gestdo de processos
de compra da SACT. Usudrios de todos os niveis podem extrair valor significativo da ferramenta,
desde consultas simples até analises gerenciais complexas. Consultas instantdneas substituem
solicitagcdes manuais via e-mails entre outras.



mailto:escritorio.processos@unila.edu.br
mailto:sact@unila.edu.br

8. COMPROMISSO COM MELHORIA CONTINUA

O Escritério de Processos e a SACT estdo comprometidos com o aprimoramento constante desta
ferramenta. Sugestdes, criticas e reportes de problemas sdo fundamentais para evolucao do dashboard
e melhorar o atendimento as necessidades da comunidade académica.




