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GERENCIAMENTO DE
‘MEMBROS DE PROJETO
DE PESQUISA
SIGAA

COORDENADOR DE PROJETO

A

- \



DOCUMENTOS
IMPORTANTES

Acesse:
Resolucao COSUP 02/2024



https://atos.unila.edu.br/atos/resolucao-n-ordm-2-2024-cosup-15405#:~:text=UNILA%20%7C%20RESOLU%C3%87%C3%83O%20N%C2%BA%202%2C%20DE%2022%20DE%20AGOSTO%20DE%202024&text=Estabelece%20o%20Regulamento%20de%20Pesquisa,Latino%2D%20Americana%20(UNILA).&text=Art.,com%20objeto%20e%20m%C3%A9todos%20cient%C3%ADficos.
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Acesse 0 SIGAA

ATEN !
0 sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto la deve ser digitada da mesm

que no cadastro.
SIGRH
{Administrativa) (Recursos Huma nos) (Pianejamento & Projetos)
Perd e-mail



https://sig.unila.edu.br/sigaa/public/home.jsf
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Apos, acesse o Portal docente,
conforme imagem abaixo:

UNILA - SIGAA -

F'lt ioteca
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Ja no Portal docente acesse o
menu Projetos de Pesquisa
>> Gerenciar Membros do
Projeto, conforme abaixo.

‘Ensinu Jm ™ Extensio 6 Acfes Integradas " Convénios Eﬁlbhﬂl‘.ﬂ:! ; Producdo Intelectual
Area Qualis/Capes

Grupos de Pesquisa

Nao h
Solicitacdo de Apoio ¥
‘ Projetos de Pesguisa ] ¥ Listar Meus Projetos
anos ge Trabalno C Gerenciar Membros do Projeto

Relatdrios de Inicagdo Cientifica ¥ Cadastrar Eru:ue!:o de Fesquusa

Relatérios Anuais de Projeta b Solicitar Renovacdo

Congresso de Iniciagdo Cientifica ¥

Declaragies

Consultar Areas de Conhecimento

Acessar Portal do Consultor
Motificar Invencao
Laboratonos de Pesgquisa




0000000000000 000000000000000000¢

O docente sera
redirecionado para a tela
abaixo:

PorTAL Do DocenTE > GERENCIAR MEMBROS DO PROJETO

Caro coordenador,

A emissdo do certificado s6 serd possivel para projetos Concluidos. Case o projete esteja concluido mas ainda ndo seja possivel possivel emitir o certificade, verifique se existe
alguma pendéncia quanto a finalizaggo do projeto.

Projetos com status EM EXECUCAO somente podem emitir declaragdes.

Informagbes quanto aos membros:

Existe uma grande diferenga entre "Finalizar um Membro da Equipe” e "Excluir um Membro da Equipe". Quando um membro & excluido, a sua participagao no projeto &
removida do sistema, portanto, este membro néo tera o direito de emitir Certificados e Declaragdes relacionados ao projeto. Quando um Membro da Equipe é Finalizado,
apenas o periodo de participagac do membro € encerrado, mas nac é removido do sistema. Desta forma, ainda & possivel ac membre emitir ¢ Certificado.

A fungao de atual coordenador de um projeto é destacada em vermelho.

Za: Cadastrar Novo o v & b F -

LISTA DE MEMBROS DA EQUIPE COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL

Nome Categoria Funcéo CH Inicio Fim Curso

2015 - Projeto xxxxx
Membro xxxx EXTERNO COLABORADOR(A) - 01/08/2013 29/12/2017 L 5 0
Membro yyyyy EXTERNO COLABORADOR(A) - 01/08/2013 29/12/2017 Fo -
Membro zzzz DOCENTE COLABORADOR(A) 2h  01/08/2013 29/12/2017 MATEMATICA L 55
Membro Wwwww DOCENTE COORDENADOR(A) 8h  01/08/2013 29/12/2017 EMGEMNHARIA DE ENERGIA & 5 a

Portal do Docente

\A | Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo - | | Copyright @ 20 20 - UMNILA - un-d 9.unila -

Quatro opcoes serao
apresentadas:

;I-: Cadastrar Novo Membro ﬁ: Visualizar ﬁv: Atualizar ﬂ: Finalizar



https://sig.unila.edu.br/sigaa/public/home.jsf
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CADASTRO DE NOVOS
MEMBROS

PorTAL DO DOCENTE > GERENCIAR MEMBROS DO PROJETO

Caro coordenador,

A emissdo do certificado s6 sera possivel para projetos Concluidos. Caso o projeto esteja concluide mas ainda ndo seja possivel possivel emitir o certificado, verifique se existe
alguma pendéncia quanto a finalizagao do projeto.

Projetos com status EM EXECUGAD somente podem emitir declaragdes.

Informacdes quanto aos membros:

Existe uma grande diferenca entre "Finalizar um Membro da Equipe" e "Excluir um Membro da Equipe”. Quando um membro é excluido, a sua participagao no projeto é
removida do sistema, portanto, este membro nae tera o direito de emitir Certificados e Declaragoes relacionados ao projeto. Quando um Membro da Equipe é Finalizado,
apenas o periodo de participagdo do membro é encerrado, mas ndo é removido do sistema. Desta forma, ainda é possivel a0 membro emitir o Certificado.

A fungao de atual coordenador de um projeto & destacada em vermelho.

Ze: Cadastrar Novo Membro  0.: Visualizar  fr: Atualizar s : Finalizar Ti: Remover

LISTA DE MEMBROS DA EQUIPE COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL
Nome Categoria Fungdo CH Inicio Fim Curso
2015 - Projeto xxxxx

Membro oo EXTERNO COLABORADOR(A) - 01/08/2013 29/12/2017 &
Membro yyyyy EXTERNO COLABORADOR(A) - 01/08/2013 29/12/2017 F-Y
Membro zzzz DOCENTE COLABORADOR(A) Zh  01/08/2013 29/12/2017 MATEMATICA F-Y
Membro wwwww DOCENTE COORDENADOR(A) 8h  01/08/2013 29/12/2017 ENGENHARTA DE ENERGIA 2564

Portal do Docente

9000000000000 000000000000
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CADASTRO DE NOVOS
MEMBROS:

DOCENTE

PorTAL DO DOCENTE > CADASTRAR MEMBRO NA EQUIPE

Funcao: % -- SELECIONE -- |

Curso: # | -- SELECIONE - -l
Periodo do Membro: # | Eal =
Carga horaria semanal: # |:| Informe a carga hordria semanal do membro.
nfirmar

Apods inserir as informacoes é so clicar em
Confirmar cadastro.

A carga horaria atribuida aos docentes nos projetos de
pesquisa sera computada diretamente no Plano Individual de
Trabalho Docente (PITD), desde que a vigéncia do vinculo do
membro do projeto esteja atualizado no sistema.

A carga horaria atribuida, as atividades do membro docente
no projeto de pesquisa, devera respeitar as normativas
vigentes de carga horaria docente da UNILA em atividades
académicas.
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CADASTRO DE NOVOS
MEMBROS:

SERVIDOR

Periodo do Membro: # | Mal =
Carga horaria semanal: « |:| Informe a carga horaria semanal do membro.
ﬂ Confirmar stro ncelar

Apos inserir as informacoes € s6
clicar em Confirmar cadastro.
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CADASTRO DE NOVOS
MEMBROS:

DISCENTE

Periodo do Membro: t‘ | a | |

Apos inserir as informacoes € s6
clicar em Confirmar cadastro.
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CADASTRO DE NOVOS
MEMBROS:

PARTICIPANTE EXTERNO

Apos inserir as informacoes € s6
clicar em Confirmar cadastro.
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VISUALIZAR MEMBRO

PorTAL Do DocenTE > GERENCIAR MEMBROS Do PRoJETO

Caro coordenador,

A emissdo do certificado sé sera possivel para projetos Concluidos. Caso o prejeto esteja concluide mas ainda nao seja possivel possivel emitir o certificadoe, verifique se existe
alguma pendéncia quantoe a finalizagao do prejeto.

Projetos com status EM EXECUGAO somente podem emitir declaragdes.

Infor O acs 08!

Existe uma grande diferenga entre "Finalizar um Membro da Equipe" e "Excluir um Membro da Equipe”. Quande um membro € excluide, a sua participagdo no projeto é
removida do sistema, pertanto, este membro naoc terd o direito de emitir Certificados e Declaragoes relacionados ao projeto. Quande um Membro da Equipe é Finalizado,
apenas o periodo de participagao do membro é encerrado, mas néo & removido do sistema. Desta forma, ainda € possivel ao membro emitir o Certificado.

A fungao de atual coordenador de um projeto é destacada em vermelho.

fa: Cadastrar Novo Membro  5.: V & b F o
LISTA DE MEMBROS DA EQUIPE COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL

Nome Categoria Fungio CH Inicio Fim Curso
2015 - Projeto oo

Membro xxxx EXTERNO COLABORADOR(A) - 01/08/2013 29/12/2017

Membro yyyyy EXTERNO COLABORADOR(A) - 01/08/2013 29/12/2017

Membro zzzz DOCENTE COLABORADOR(A) 2h  01/08/2013 29/13/2017 MATEMATICA

Membro wwwww DOCENTE COORDENADOR(A) 8h  01/08/2013 29/12/2017 ENGENHARIA DE ENERGIA

Portal do Docente

A | Coordenadoria de Tecnolos da Informacdo - | | Copyright @ 2006-2020 - UNILA - un-d024

O relatorio abaixo sera gerado.

UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA
UNILA SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS

Portal do Docente EMITIDO EM 15/04/2020 16:25

VisuaLizar MEMBRO DA EQUIPE

DADOS DO MEMBRO DA EQUIPE

Titulo da Acgdo: Projeto xoxx

Ano da Acdo: 2015

Coordenador(a): Membro 000

Membro da Equipe: Membro zzzz

Categoria: DOCEMNTE

Funcdo: COLABORADOR(A)

CH Semanal: 24 hora(s)

Data Inicio: 13/04/2020

Data Fim: 29/04/2020

Curso: ADMINISTRAGAD PUBLICA E POLITICAS PUBLICAS
( Voltar SIGAA | Coordenadoria de Tejﬂ?ggjauﬁ?dlnngmgianci:l.; | | Copyright @ 2006-2020 - Imprimir @
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ATUALIZAR MEMBRO

PorTAL DO DOCENTE > GERENCIAR MEMBROS DO PROJETO

Caro coordenador,

A emissdo do certificado s6 sera possivel para projetos Concluides. Caso o projeto esteja concluide mas ainda nac seja possivel possivel emitir o certificade, verifique se existe
alguma pendéncia quanto a finalizagdo do projeto.

Projetos com status EM EXECUGAO somente podem emitir declaragges.

Infor| O aos L H

Existe uma grande diferenga entre "Finalizar um Membro da Equipe” e "Excluir um Membro da Equipe”. Quando um membro é excluido, a sua participagao no projeto &
removida do sistema, portanto, este membre ndo terd o direito de emitir Certificados e Declarages relacionades ao projeto. Quande um Membro da Equipe é Finalizado,
apenas o periodo de participagdo do membro € encerrado, mas nao & removido do sistema. Desta forma, ainda € possivel ao membro emitir o Certificado.

A fungdo de atual coordenader de um projeto € destacada em vermelho.

fia: Cadastrar Novo Membro  £.: V &: dar F o

LISTA DE MEMBROS DA EQUIPE COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL

Nome Categoria Funcdo CH Inicio Fim Curso

2015 - Projeto xxxxx F s

Membro xxxx EXTERNO COLABORADOR(A) - 01/08/2013 29/12/2017 @;

Membro yyyyy EXTERNO COLABORADOR({A) - 01/08/2013 29/12/2017 &

Membro zzzz DOCENTE COLABORADOR({A) 2h  01/08/2013 29/12/2017 MATEMATICA & M
Membro wwwww DOCENTE COORDENADOR(A) 8h 01/08/2013 29/12/2017 ENGENHARIA DE ENERGIA & Y

Portal do Docente

Ao clicar em atualizar, vocé
sera redirecionado para a tela
abaixo.
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ATUALIZANDO MEMBROS:

PorTAL DO DOCENTE > MEMBROS DA EQUIPE

Projeto: Projeto xxxxx
Periodo do Projeto: 01/08/2013 a 01/12/2023
Nome: Membro yyyyy
Categoria: DOCENTE

Fungdo: = | COLABORADOR(A) -
Carga Horaria Semanal: 1r
Data Inicio: #[13/04/2020 [
Data Fim: =[29/04/2020 [

Curso: | ADMINISTRACAO PUBLICA E POLITICAS PUBLICAS -
e

FIQUE ATENTOI!

Sempre atualize a data de vigéncia (inicio e
fim) do vinculo do membro com o projeto. A
vigéncia deve ser atualizada sempre que o
projeto for renovado, pois o periodo do
projeto € diferente da data de vigéncia do
membro.

Até mesmo a vigéncia do coordenador do
projeto deve ser atualizada.
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FINALIZAR MEMBRO

PorTAL DO DOCENTE > GERENCIAR MEMBROS DO PROJETO

Caro coordenador,

A emissgo do certificado sé serd possivel para projetos Concluidos, Case o projeto esteja concluide mas ainda nae seja possivel possivel emitir o certificado, verifique se existe
alguma pendéncia quanto a finalizagdo do projeto.

Projetos com status EM EXECUGAO somente podem emitir declaragdes.

Informacbes quanto aos membros:

Existe uma grande diferenga entre "Finalizar um Membro da Equipe” e "Excluir um Membro da Equipe”. Quando um membro é excluido, a sua participacao no projeto &
removida do sistema, portanto, este membro nao tera o direito de emitir Certificados e Declaragdes relacionados ac projeto. Quande um Membro da Equipe é Finalizado,
apenas o periodo de participagdo do membro & encerrado, mas nao & removido do sistema. Desta forma, ainda & possivel ao membro emitir o Certificado.

A fungdo de atual coordenador de um projeto é destacada em vermelho.

ap: C ar Novo bro :a,: v 5: F"H,

LISTA DE MEMBROS DA EQUIPE COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL

Nome Categoria Funcio CH Inicio Fim Curso

2015 - Projeto xaxxx
Membro 00 EXTERNO COLABORADOR{A) - 01/08/2013 20/12/2017 a2 5
Membro yyyyy EXTERNC COLABORADOR{A) - 01/08/2013 29/12/2017 F- "
Membro zzzz DOCENTE COLABORADOR{A) 2h  01/08/2013 29/12/2017 MATEMATICA F--
Membro wwwww DOCENTE COORDENADOR(A) 8h 01/08/2013 29/12/2017 ENGENHARIA DE ENERGIA & a ﬂ

Portal do Docente

- UNILA - un-d0

Ao clicar em Finalizar, vocé sera
redirecionado para a tela abaixo. Preencha
as informacoes e Confirme a finalizacao.

PortAL Do DocenTe > MEMBROS DA EQUIPE

DADOS DO MEMBRO DA EQUIPE

Projeto: Projeto xoooo
Periodo do Projeto: 01/08/2013 a 01/12/2023
Nome: Membro yyyy
Categoria: DOCENTE
Funggo: # [COLABORADOR(A) ~|

Carga Hoeraria Semanal: 1r
Data Inicio: # [13/04/2020
Data Fim: = |29/04/2020 |

Curso: [ ADMINISTRACAO PUBLICA E POLITICAS PUBLICAS ~

I Confirmar Finalizagao l Cancelar |

% Campos de preenchimento obrigatario.

Portal do Docente




FINALIZAR OU EXCLUIR
MEMBRO?

Existe uma grande diferenca entre
"Finalizar um membro" e "Excluir um
membro". Quando um membro ¢é
excluido, a sua participacao no projeto
de pesquisa € removida do sistema,
portanto, este membro nao tera o
direito de emitir declaracoes
relacionadas ao projeto. Quando um
membro de equipe ¢é Finalizado,
apenas o periodo de participacao do
membro é encerrado, mas nao é
removido do sistema. Desta forma é
possivel emitir declaracoes.

ATENCAO

Apos a finalizacao do membro nao sera mais
possivel alterar a data de vigéncia do vinculo
do membro com o projeto.

16



CONTATO

Unidade responsavel
Departamento de Pesquisa

pesquisa@unila.edu.br

UNILA

N



