
GERENCIAMENTO DE
MEMBROS DE PROJETO

DE PESQUISA 
SIGAA 

COORDENADOR DE PROJETO



DOCUMENTOS
IMPORTANTES 

Acesse:
  Resolução COSUP 02/2024 

https://atos.unila.edu.br/atos/resolucao-n-ordm-2-2024-cosup-15405#:~:text=UNILA%20%7C%20RESOLU%C3%87%C3%83O%20N%C2%BA%202%2C%20DE%2022%20DE%20AGOSTO%20DE%202024&text=Estabelece%20o%20Regulamento%20de%20Pesquisa,Latino%2D%20Americana%20(UNILA).&text=Art.,com%20objeto%20e%20m%C3%A9todos%20cient%C3%ADficos.
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Acesse�o�SIGAA

https://sig.unila.edu.br/sigaa/public/home.jsf
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Após, acesse o Portal docente,
conforme imagem abaixo:
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Já no Portal docente acesse o
menu Projetos de Pesquisa
>> Gerenciar Membros do
Projeto, conforme abaixo.
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O docente será
redirecionado para a tela

abaixo:

Quatro opções serão
apresentadas:

https://sig.unila.edu.br/sigaa/public/home.jsf
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Ao clicar no ícone indicado, você será
redirecionado para a tela abaixo. Serão

apresentadas quatro possibilidades de vínculo
dos membros: a) docente; b) servidor; c)

discente; e d) participante externo.

O  sistema coloca o período de participação do
membro até o final do projeto. Se o tempo

inserido for menor o próprio sistema irá corrigir.

Cadastro de novos
membros
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Cadastro de novos
membros:

Após inserir as informações é só clicar em
Confirmar cadastro.

docente

A carga horária atribuída aos docentes nos projetos de
pesquisa será computada diretamente no Plano Individual de
Trabalho Docente (PITD), desde que a vigência do vínculo do
membro do projeto esteja atualizado no sistema.

A carga horária atribuída, às atividades do membro docente
no projeto de pesquisa, deverá respeitar as normativas
vigentes de carga horária docente da UNILA em atividades
acadêmicas.
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Cadastro de novos
membros:

Após inserir as informações é só
clicar em Confirmar cadastro.

servidor
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Cadastro de novos
membros:

Após inserir as informações é só
clicar em Confirmar cadastro.

discente
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Cadastro de novos
membros:

Após inserir as informações é só
clicar em Confirmar cadastro.

participante externo
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Visualizar membro

O relatório abaixo será gerado.
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atualizar membro

Ao clicar em atualizar, você
será redirecionado para a tela

abaixo. 
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Sempre atualize a data de vigência (início e
fim) do vínculo do membro com o projeto. A
vigência deve ser atualizada sempre que o
projeto for renovado, pois o período do
projeto é diferente da data de vigência do
membro.

Até mesmo a vigência do coordenador do
projeto deve ser atualizada.

atualizando membros:

Fique atento!



15

Ao clicar em Finalizar, você será
redirecionado para a tela abaixo. Preencha

as informações e Confirme a finalização.

Finalizar membro
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Finalizar ou excluir
membro?

Existe uma grande diferença entre
"Finalizar um membro" e "Excluir um
membro". Quando um membro é
excluído, a sua participação no projeto
de pesquisa é removida do sistema,
portanto, este membro não terá o
direito de emitir declarações
relacionadas ao projeto. Quando um
membro de equipe é Finalizado,
apenas o período de participação do
membro é encerrado, mas não é
removido do sistema. Desta forma é
possível emitir declarações.

Após a finalização do membro não será mais
possível alterar a data de vigência do vínculo
do membro com o projeto.

Atenção



CONTATO

Unidade responsável
Departamento de Pesquisa

pesquisa@unila.edu.br


