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ACESSE:

Resolucao n° 01/2020/COSUP: Regulamenta o
Estagio de Pos-Doutorado na Universidade
Federal da Integracao Latino-Americana



https://portal.unila.edu.br/prppg/pesquisa/Resoluon12020COSUPRegulamentaoEstgiodePsDoutoradonaUniversidadeFederaldaIntegraoLatinoAmericana.pdf
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Acesse o0 SIPAC

UNILA - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos) (Planejamento e Projetos)
(Gestﬁoséfl;zfroﬁnica de (Cont‘rjglte;?:i;rizessos S Epenins SIH S i SIGAdmin p
Wclim e Eleitorais) (Gestdo de Eventos) (3I1G Mais) (Administragdo e Comunicacao)

Perdeu o e-mail de confirmacéo de cadastro? Cligue aqui para recupera-lo.
Esgqueceu o login? Cligue agui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema

Usugrio: | |

Senha: | |

Servidor,
caso ainda ndo possua cadastro no SIPAC,
clique no link abaixo.

Cadastre-se

SIPAC | Coordenadoria de Tecnologia da Informacao - | | Copyright & 2 2 - UFRN - pretol.unila.sigl - v4.38.62

Conforme artigo 3°,da Resolucao n°01/2020/COSUP:
"O pedido de cadastro para Pés-Doutorando(a) deverd ser
instruido pelo(a) Supervisor(a)".



https://sig.unila.edu.br/sipac/

Acesse o0 SIPAC

O cadastro do processo eletronico deve ser
realizado por meio de um dos dois caminhos.
Caminho 1: por meio da "mesa virtual" no
"Moddulo de protocolo", que pode ser acessado
a partir do botao destacado abaixo "Mddulos".
Caminho 2: por meio do "Portal
administrativo", conforme botao destacado

abaixo.
Contratos Ajuda? | Tempo de Sessdo: 01:30 |[PEEVINLENRI Y11 TR m
Orcamento: 2020 ﬁ Modulos ¢l caixa Postal \H Abrir Chamado
= Portal Admin. "f' Alterar senha

& Projetos Orgamento i Patriménio Mével [ Protocolo € Telefonia 4 Outros



https://sig.unila.edu.br/sigaa/public/home.jsf

CAMINHO 1

Apos clicar em moédulos, conforme imagem da
pagina anterior, a tela abaixo sera exibida.
Clique em "Protocolo", conforme destacado
abaixo.

Maodulos do SIPAC

MobuLos Portals

X & E| G
Almoxarifado Auditoria e Controle Biblioteca Boletim de Servicos @l Portal Administrativo
Interno

Acesso a

Inform 1:30
Compra de Mat. Compras Portal da Direcao

BO|S1'-JAU><I|IOS Catalogo de
Materiais Informacionais Compartilhadas Centro/Hospital

F ]lt j.- Precos

_\

Liquidacao de ~rcamento “ Pagamentn Online Patrlmomo Movel Patrlmonlo Imovel Portal da Reitoria
Desnesas

Protocolo Reataurante Segurancga do
Trabalho

OuTtros SISTEMAS

Transportes Planejamento de E‘-‘.pacnq Fisicos
Obras




CAMINHO 1

Apos a tela abaixo sera exibida. Selecione a opcao
"Mesa virtual".

MobuLo pe Sist. bE ProTocCOLOS

Mesa Virtual —+ Menu
! Trabalhe com seus processos e documentos E:: Menu de protocolo com acesso a lista de

organizados em gavetas e pastas. funcionalidades disponiveis no modulo.

A tela abaixo sera exibida. Coloque o cursor do
mouse na palavra "processo" e clique em
"cadastrar processo".

# MobpurLo pe ProtocoLo > £d Mesa VirRTuaL

Processos Documentos Despachos Memorandos Arquivo Consultas Relatérios

Abrir Processo

Cadastrar Processo ‘
Autuar Processo

Cancelamento »

0 Itens Selecionados

Enviado por

PRPPG (10.01.05.19)
Processos Sigilosos

hd hd A hd hd -

Retirada de Pegas

Gerenciar Acesso Restrito na Unidade

Registrar Dados do Processo




CAMINHO 2

No Portal administrativo, coloque o cursor do
mouse na palavra "Processos”, e apos, selecione a
opcao "cadastrar processo", conforme imagem

abaixo.

E‘j Requisigbes ﬂ Bolsas/Auxilios Comunicagdo - Compras |D Contratos . Projetos |i, Orgamento Li Patriménio Mc'lvel Protocolo IOTeIefanla ., Outros

N&o ha noticias cadastradas.

[t |t gane | [ [ [ rocen. [

Abaixo estdo listados os 20 Ultimos topicos cadastrados.

Informagbes: E

Clique em Q; para visualizar informagdes e cadastrz
Clique em a para remover o

Oiy
Titulo
Novos prazos e condigbes para solicitacdo de substituto(a) 03/03

Cadastrar Novo Topico

Consultar Processo
Ciéncia de Processos

Processos
Documentos

Adicionar Nove Documento
Autuar Processo
Abrir Processo

Cadastrar Processo
Registrar Dados do Processo

Despachos Eletrénicos

Assinar Documentos (0)

Pendentes de Indicacdo de Assinantes (0)
Etiquetas Protocoladoras

Etiquetas para Capas

Alterar Processo
Alterar Encaminhamento
Cancelar Encaminhamento

Consultas
Relatorios

CODIGO DE BARRAS

Enviar
Receber

=~ noDMP ' ¢

Cadastrar Ocorréncias
Definir Localizagdo Fisica
Despacho Eletrénico
Diligéncia

Ocorréncias com Prazos Atrasados

P 0K

Mesa Virtual

PROCESSOS

Cancelamento de Juntadas
Desapensacdo de Processos

EIERCIK




Em ambos os casos, vocé sera redirecionado para
as telas de cadastro, conforme procedimento
apresentado nas proximas paginas.

O cadastro do processo € um procedimento de
varias etapas, conforme destacado naimagem
abaixo.

Sist. pe ProtocoLos > Capastrar Processo > Dapos Gerars oo Processo

o |

MNesse passo devem ser informados os dados gerais do processo. Primeiramente, escolha o tipo de cadastro de processo de acerde com a sua origem:
» Processo Interno: Novo processo que sera protocolado e sua numeracao gerada pelo sistema;
« Processo Externo: Processo ja protocolado na origem e que ja apresenta uma numeracéo. Nesse caso, devem ser informados no cadastro a numeracao
original, o érgdo externo de origem e a data de autuacdo original.

Caso deseje acrescentar mais alguma informacdoe, preencha o espace relativo a Observacao.

- Esta operagac possui material para ajuda ao usuario:

« Cligue aqui para acessar ofa) Manual




Ha um tipo de processo especifico chamado "Estagio
Po6s-doutoral”. Na natureza do processo coloque
"ostensivo".

Si1s1. pe Protocoros > Capastrar Processo > Dapos Gerais po Processo

o

Dados Gerais

Nesse passo devem ser informados os dades gerais do processo. Primeiramente, escolha o tipe de cadastro de processo de acordo com a sua origem:
« Processo Interno: Novo processo que sera protocolado e sua numeracao gerada pelo sistema;
» Processo Externo: Processo ja protocolado na origem e que ja apresenta uma numeracdo. Nesse caso, devem ser informados no cadastro a numeragao
original, o 6rgdo externo de origem e a data de autuacao original.

Caso deseje acrescentar mais alguma informacao, preencha o espaco relativo a Observacao.

n Esta operagao possui material para ajuda ao usuario:

= Clique aqui para acessar o{a) Manual

Dapos GeErals bo PRoceEsso

Origem do Processo: * ® Processo Interno ' Processo Externo

I Tipo do Pracessa: * ESTAGIO POS-DOUTORAL I

Cadastro de estdgio pos-doutoral de NOME COMPLETO, supervisionado pelofa)
dacente NOME COMPLETO.

Assunto Detalhado: #

(900 caracteres,/96 digitados)
INaIJ.lreza do Processo: i_

Ostensivo: processo cujo teor deve ser do conhecimento do piblico em geral e ficara disponivel

para consulta na drea pdblica do sistema.

Observacao:

(4000 caracteres/0 digitados)

Cancelar § Continuar >>

# Campos de preenchimento cbrigatorio.

Protocolo

Caso haja documentos que devem ser mantidos em sigilo no processo, cabe
ao usuario marcar como sigiloso o documento especifico, guando de seu
cadastro. O procedimento de cadastro do documento sera abordado nas

paginas 11 a 20 deste tutorial.



Documentos: processo eletronico

Primeiramente é necessario destacar quais

documentos compoe o processo do estagio pos

QO @ O 00O

doutoral, e aordem de inclusao deles:

Requerimento solicitando ingresso no Estagio de Pés-Doutorado (Anexo

1);

Termo de compromisso do(a) Docente Supervisor(a) e do(a) Candidato(a)
ao Pés-Doutorado (Anexo I1);

Cépia do diploma de Doutor(a) ou documento que comprove a conclusdo
do Doutorado do(a) Candidato(a);

Curriculo Lattes cadastrado na base de dados do Conselho Nacional de
Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico - CNPqg (para Candidatos-as
brasileiros-as) ou Curriculum Vitae (para Candidatos-as estrangeiros-as
ndo cadastrados-as na plataforma Lattes), dos ultimos 5 (cinco) anos;

Plano de trabalho em Pesquisa do(a) Candidato(a) a Pd&s-Doutor(a),
contendo a descricao e cronograma das atividades a serem desenvolvidas
no projeto de Pesquisa a que estardo vinculados, aprovado pelo(a)
Docente Supervisor(a);

Projeto de Pesquisa do supervisor de estagio, devidamente cadastrado no
SIGAA;

Comprovacao da aprovacao do projeto de pesquisa perante o comité de
ética correspondente, se necessario;

Documentacao de aprovacao por agéncia de fomento responsavel pela
concessao da bolsa, se houver; e

Copia da apdlice ou o certificado do seguro de acidentes pessoais do(a)
Candidato(a), contratado pelo(a) Candidato(a);

Demais documentos que julgar importantes para o cadastro.



Ha um tipo de documento especifico chamado
"Requerimento estagio pos-doutoral na UNILA". Na
natureza do documento coloque "Restrito".

INFORMAR DOCUMENTD

Tipo do Documento: « | REQUERIMENTO ESTAGIO POS-DOUTORAL NA UNILA

Matureza do Documento: #

Restrito: cujo teor ndo deve ser do conhecimente do pdblico em geral, sendo acessados apenas
pelas unidades nas quals s3o0 tramitados, Inberessados e assinantes.

Hipdtese Legal: « [INFORMAGAQ PESSOAL [Art. 31 da Lei ne 12.527/2011) |

Requerimento de ingresso no Programa de estagio de pos-doutorado na UNILA
Assunto Detalhado:
S
{1000 caracteres 74 digitados)
Voums: [ ]
Observagbes:
e

{700 caracteres/0 digitados)
Forma do Documento: & @ Anexar Documento Digital

ANEXAR DOCUHMENTD DIGITAL

Datz do Documento: | |
lentheador: |3
Ao [

Unidzade de Origem: | | [

=17 UNILA {10.00)
5 COMISSAO ORGANIZADORA DO CONCURSO - 2012 (10.00.00.01)
= COMISSAO ORGANIZADORA DO CONCURSO - 2013 (10.00.00.02)
= COMITE DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAL [10.00.00.18)
& ) CONSELHO UNIVERSITARIO [10.01)
= LABORATORIO DE BIOLOGIA {10.01.05.25.02.01)

Data do Recebimento: [ @[3

Responsével pelo recebimento: | |
Tipo de Conferéncia: + [—- SELECIONE - W |
Arquivo Digital: « | Escolher arquivo | Menhum arquiva snelenmadni (Formatos de Arquivos Permitidos)
Mimero de Folhas: il:l

/¥, Para arquivos digitals serd necessaro infermar pelo menos um Assinante do Decumento gue realizou a conferéncla desta.

I Adicionar Documento I

O requerimento possui informacoes pessoais, por isso deve ser
cadastrado como restrito.
Apbs preencher os campos, clique em "Adicionar Documento".
]
]



Ha um tipo de documento especifico chamado "Termo
de compromisso de pos-doutorado”. Na natureza do
documento coloque "Ostensivo".

INFORMAR DOCUMENTD

Tipo do Documento: «| TERMO DE COMPROMISSO DE POS-DOUTORADD

.-_ﬁ Esse tipo de documento exipe um minkmo de 1 assinantes.,

I Natureza do Documento:

Todas as documentos ostenslves do processo ficardo disponivels para consulfta na drea pablica do sisterma.

‘_ﬁ, ] Thos gue col n Informagies pessoals (CFF, RG, dados bancarics, endensgo... ) devem sar
cadastrados como RESTRITO-

Terma de compromisso de{a) Pas-doutorando{a)
Assunto Detalhado:
s
(1000 caracteres/44 digitados)
Volume: |:|
Observagoes:
o

{700 caracteres/0 digitados)
Forma do Documento: & O Escrever Documento ® Anexar Documento Digital

ANEXAR DOCUMENTD DIGITAL

Data do Documento: +[ |[&
lentibcador: [ |3
ano: [

Unidade de Origem: | |

= —7 UNILA (10.00)
=4 COMISSAO ORGANIZADORA DO CONCURSO - 2012 10.00.00.01)
=5 COMISSA0 ORGANIZADORA DO CONCURSO - 2013 (10.00.00.02)
=4 COMITE DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAL (10.00.00.18)
@ CONSELHO UNIVERSITARID [10.01)
== LABORATORIO DE BIOLOGIA (10.01.05.25.02.01)

Data do Recebimento: [ |
Responsavel pelo recsbimento: | |
Tipo de Conferéncia: # [-- SELECIONE — W
Arquiva Digital: « | Escalher arquivo | Nenhum arquivo selenvmadn-l {Formates de Arquivos Permitides)

Namero de Felhas: il:l

¥, Para arquivos digitals serd necessare Informar pelo menos um Assinante do Documente gue realizou a conferéncla deste.

Apbs preencher os campos, clique em "Adicionar Documento".



Ha um tipo de documento especifico chamado "Cdpia
do diploma". Na natureza do documento coloque
"Restrito".

InForMAR DocuMENTO

Tipo do Documento: « | COPLA DO DIPLOMA

INalJ.lreza do Documento:

Restrito: cujo teor ndc deve ser do conheciments do publico em geral, sendo acessados apenas

pelas unidades nas quais sao tramitados, interessados e assinantes.

Hipotese Legal: INFO% PESSDAL !M 31 da Lei n® 12.52?;2&'11! el I

Copia do diploma do(a) pos-doutorando(a)

Assunto Detalhado:

(1000 caracteres/40 digitados)

Volume: :l

Observagoes:

(700 caracteres/0 digitados)
Forma do Documento: * ) Escrever Documento @ Anexar Documento Digital

Anexar DocuMENTo DIisITaL

Data do Documento: # |:|E|
entncador: [ |[3)
ao: [

Unidade de Origem: | | |

= UNILA (10.00)
=7 COMISSAD ORGANIZADORA DO CONCURSO - 2012 {10.00.00.01)
=] COMISSAD ORGANIZADORA DO CONCURSO - 2013 {10.00.00.02)
=] COMITE DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAL (10.00.00.18)

4| ) CONSELHO UNIVERSITARIO (10.01)
=] LABORATORIO DE BIOLOGIA (10.01.05.25.02.01)

Data do Recebimento: «| [ [3]
Responsavel pelo recebimento: | |
Tipo de Conferéncia: # | -- SELECIONE -- e
Arquivo Digital: = [ Escolher arquivo ] Nenhum arguivo selecinnadnl (Formatos de Arquivos Permitidos)

Numero de Folhas: # I:l

;_ﬁ, Para arquivos digitais serd necessario informar pelo menos um Assinante do Documento que realizou a conferéncia deste.

Adicionar Documento

O Diploma possui informacgoes pessoais, por isso deve ser
cadastrado como restrito.
Apbs preencher os campos, clique em "Adicionar Documento".




Ha um tipo de documento especifico chamado
"Curriculo". Na natureza do documento coloque
"Ostensivo".

INFORMAR DOCUMENTO
Tipo do Documente: # | CURRICULO

| Natureza do Documento: « [OSTENSIVO v

Todos os documentos estensives do processo ficar3o disponivels para consulta na area plblica do sistema.

‘;ﬁ Documentos que contiverem informagBes pessoais (CPF, RG, dados bancanos, enderego...) devem ser
cadastrados como RESTRITO.

Curriculo Lattes do{a) Pos-doutorande(a)
Assunto Detalhado:

(1000 caracteres,/40 digitados)

Volume: |:|

Observagoes:

(700 caracteres/0 digitados)
Forma do Documente: # () Escrever Documento @ Anexar Documento Digital
ANEXAR DocuMENTO DIsITAL

Data do Documento: # :l@
enthcador: [ 3]
ao: [ ]

Unidade de Origem: | | |

= ) UNILA (10.00)
=7 COMISSAO ORGANIZADORA DO CONCURSO - 2012 (10.00.00.01)
COMISSAD ORGANIZADORA DO CONCURSO - 2013 (10.00.00.02)
=7 COMITE DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAL (10.00.00.18)
4 ) CONSELHO UNIVERSITARIO (10.01)
LABORATORIO DE BIOLOGIA (10.01.05.25.02.01)

Data do Recebimento: «| |19 [3]
I

Responsavel pelo recebimento:
Tipo de Conferéncia: # | -- SELECIONE -- v

Arquivo Digital: = [ Escolher arquivo ] Nenhum arguivo selecinnado| (Formatos de Arquivos Permitidos)
Numero de Folhas: |:|

‘j'_k, Para arquivos digitais serd necessario informar pelo menos um Assinante do Documento que realizou a conferéncia deste.

I Adicionar Documento I
# Campos de preenchimento obrigatorio.

Apbs preencher os campos, clique em "Adicionar Documento".



Ha um tipo de documento especifico chamado "Plano
de trabalho". Na natureza do documento coloque
"Ostensivo".

I Tipo do Documento: * | PLAND DE TRABALHO I
I Matureza do Documento: * | OSTENSIVO W I

Tedos os documentos ostensives do processo ficardo disponivels para consulta na drea plblica do sistema.

', Documentos que contiverem informagBes pessoais [CPF, AG, dados bancaros, endereco. ) devem ser
cadastrados como RESTRITO.

Flano de trabalho de pos-doutorado
Assunto Detalhado:

{1000 caracteres/34 digitados)

wvolume: l:l

Observages:

{700 caracteres/0 digitados)
Forma do Documento: # () Escrever Documento  '® Anexar Documento Digital
Amnexar Documento DistTa
Data do Documento: ii,’]
Tdentificador: | ||3
o [ ]

Unidade de Origem: | | |

=7 UNILA {10.00)
=] COMISSAO ORGANIZADORA DO CONCURSO - 2012 (10.00.00.01)
=7 COMISSAO ORGANIZADORA DO CONCURSO - 2013 (10.00.00.02)
=7 COMITE DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAL (10.00.00.18)
= ] CONSELHD UNIVERSITARIO {10.01)
=7 LABORATORIO DE BIOLOGIA (10.01.05.25.02.01)

Data do Recebimento: | =3

Responsavel pelo recebimento: |

Tipo de Conferéncla: | -- SELECIONE —- |

Arguivo Digital: i[ Escolher arquivo ] Nenhum arquivo Eeleclnnadn| (Formatos de Arquivos Permitidos)
Namero de Folhas: il:l

&, Para arquives digitals serd necessarlo Informar pelo menos um Assinante do Documento que realizou a conferénca deste.

Adiclonar Documents
+ Campos de preenchimento o 0.

Apbs preencher os campos, clique em "Adicionar Documento".



Ha um tipo de documento especifico chamado
"Projeto de pesquisa". Na natureza do documento
coloque "Ostensivo".

InForMAR DocuMENTO

Tipo do Decumento: « |PROJETO DE PESQUISA

Matureza do Documento:

Todos os decumentos estensives do precesso ficar®o disponivels para consulta na drea pdblica do sistema.
& Documentos que contiverem informacBes pessoais (CPF, RG, dados bancdrios, enderego...) devem ser
cadastrados como RESTRITO.

Projeto de pesquisa do(a) supervisor(a) de estagio, devidamente cadastrado no
SIGAA, ao qual as atividades do(a) pos-doutorando(a) estd vinculado(a)

Assunto Detalhado:

(1000 caracteres/148 digitados)

Volume: |:|

Observacoes:

(700 caracteres/0 digitados)
Forma do Documento: * () Escrever Documento @ Anexar Decumento Digital

AnexarR DocuMeEnTo DIsITaL

Data do Documento: #[ |
tgenticador: [ ]3]
oo [ ]

Unidade de Origem: | | |

=~ UNILA (10.00)
=] COMISSAD ORGANIZADORA DO CONCURSO - 2012 (10.00.00.01)
=] COMISSAD ORGANIZADORA DO CONCURSO - 2013 (10.00.00.02)
=7 COMITE DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAL (10.00.00.18)
4 ) CONSELHO UNIVERSITARIO (10.01)
=] LABORATORIO DE BIOLOGIA (10.01.05.25.02.01)

Data do Recebimento: | [ [3]
|

Responsavel pelo recebimento:
Tipo de Conferéncia: # [ -- SELECIONE -- bl
Arquivo Digital: # [ Escolher arguivo ] Nenhum arguive selecinnadn| (Formatos de Arquivos Permitidos)

Nimero de Folhas: # |:|

d‘_\, Para arquivos digitais serd necessario informar pelo menos um Assinante do Documento que realizou a conferéncia deste.

I Adicionar Decumento I
# Campos de preenchimento obrigatorio.

Apbs preencher os campos, clique em "Adicionar Documento".



Ha um tipo de documento especifico chamado
"Parecer técnico". Na natureza do documento coloque
"Ostensivo".

INFORMAR DOCUMENTO

# PARECER TECNICO
Natureza do Documento: +# | -- SELECIONE - v

Parecer técnico de aprovacdo do comité de ética correspondente, se necessario,
para o desenvolvimento da pesquisa

Tipo do Documento:

Assunto Detalhado:

(1000 caracteres/113 digitados)

Volume: |:|

Observagoes:

(700 caracteres/0 digitades)
Forma do Documento: * () Escrever Documento @ Anexar Documento Digital

Anexar DocuMenTo DIsITAL

Data do Documento: = |7
tgentincador: [ |[3)
oo [ ]

Unidade de Origem: | | |

= | UNILA (10.00)
=7 COMISSAO ORGANIZADORA DO CONCURSO - 2012 (10.00.00.01)
=7 COMISSAO ORGANIZADORA DO CONCURSO - 2013 (10.00.00.02)
COMITE DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAL (10.00.00.18)
4 ) CONSELHO UNIVERSITARIO (10.01)
=] LABORATORIO DE BIOLOGIA (10.01.05.25.02.01)

Responsavel pelo recebimento:
Tipo de Conferéncia: # | -- SELECIONE —- W
Arquivo Digital: # [ Escolher arquiva ] Nenhum arguivo selecinnadn| (Formatos de Arquivos Permitidos)

Nimero de Folhas: # I:l

& Para arguivos digitais sera necessario informar pelo menos um Assi te do D to que realizou a conferéncia deste.

Data do Recebimento: «|  |[A[Z]
| |

| Adicionar Documento
# Campos de preenchimento obrigatorio.

Apbs preencher os campos, clique em "Adicionar Documento".



Ha um tipo de documento especifico chamado
"Declaracao de recebimento de bolsa". Na natureza
do documento coloque "Restrito".

InForMAR DocuMENTO
Tipo do Documento: # DECLARACAQ DE RECEBIMENTO DE BOLSA
Natureza do Documento:

Restrito: cujo teor nao deve ser do conhecimento do publico em geral, sendo acessados apenas

pelas unidades nas quais s3o tramitades, interessados e assinantes.

Hipétese Legal: # | INFORMAGAO PESSOAL (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011) v

Documentagde de aprovacdo por agéncia de fomento responsavel pela concessao
da bolsa, se houver.
Assunto Detalhado:

A

(1000 caracteres/96 digitados)

Volume: |:|

Observagbes:

(700 caracteres/0 digitados)
Forma do Documente: # () Escrever Documento  ® Anexar Documento Digital

Anexar DocumenTo DisiTaL

Data do Documento: | |
e E—
ano: [ ]

Unidade de Origem: | | |

= ] UNILA {10.00)
=] COMISSAO ORGANIZADORA DO CONCURSO - 2012 {10.00.00.01)
=] COMISSAC ORGANIZADORA DO CONCURSO - 2013 (10.00.00.02)
=] COMITE DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAL (10.00.00.18)

4 || CONSELHO UNIVERSITARIO (10.01)
=] LABORATORIO DE BIOLOGIA (10.01.05.25.02.01)

Data do Recebimento: [ [TH 3]

Responsavel pelo recebimentao: | |
Tipo de Conferéncia: « [ - SELECIONE —- v/

Arguivo Digital: = [ Escolher arquivo ] Nenhum arguivo selecinnadnl (Formatos de Arquivos Permitidos)

Numero de Folhas: |:|

;_ﬁ Para arguivos digitais sera necessario informar pelo menos um Assinante do Documento gue realizou a conferéncia deste.

Adicionar Documento
# Campos de preenchimento obrigatorio.

A declaracao possui informacoes pessoais, por isso deve ser
cadastrada como documento restrito.
Apbs preencher os campos, clique em "Adicionar Documento".




Ha um tipo de documento especifico chamado
"Apolice de seguro". Na natureza do documento
cologque "Restrito".

InForMAR DocuMENTO
Tipo do Documento:  |APOLICE DE SEGURO

Matureza do Documento: &

Restrito: cujo teor ndo deve ser do conhecimento do plblico em geral, sendo acessados apenas

pelas unidades nas quais sac tramitados, interessados e assinantes.

Hipdtese Legal: « | INFO

PESSOAL (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011

Copia da apolice ou o certificado do seguro de acidentes pesseais do(a) Pds-
doutorando{a)

Assunto Detalhado:

(1000 es/B9

Volume: :l

Observagoes:

(700 caracteres/0 digitados)
Forma do Documento: # () Escrever Documento @ Anexar Documento Digital
Anexar DocuMmENTo DieitaL

Data do Documento: | |
T —
o [

Unidade de Origem: | | |

= ] UNILA (10.00)
=] COMISSAD ORGANIZADORA DO CONCURSO - 2012 (10.00.00.01)
=] cOMISSAQ ORGANIZADORA DO CONCURSO - 2013 (10.00.00.02)
=] COMITE DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAL (10.00.00.18)
4 || CONSELHO UNIVERSITARIO (10.01)
=] LABORATORIO DE BIOLOGIA (10.01.05.25.02.01)

Data do Recebimento: «| A [7]

Responsavel pelo recebimento: | |

Tipo de Conferéncia: « | - SELECIONE -- |

Arquivo Digital: « [ Escolher arquiva ] Nenhum arquivo selecinnadn| (Formatos de Arquivos Permitidos)
Numero de Folhas: I:l

& Para arguivos digitais sera necessario informar pelo menos um Assinante do Documento gue realizou a conferéncia deste.

I Adicionar Documento I
#* Campos de preenchimento obrigatorio.

A apodlice possui informacoes pessoais, por isso deve ser cadastrada
como documento restrito.
Apbs preencher os campos, clique em "Adicionar Documento".
]
]



A assinatura eletronica dos documentos pode
ser efetuada apd6s a inclusao de cada
documento, de forma individual, ou apods a
inclusao de todos os documentos. Neste caso
o assinante cadastrado, assinara todos os
documentos de uma so vez.

ATENCAO!

Salientamos que, conforme prevé o paragrafo
unico do artigo 3°, da Resolucao n.
01/2020/COSUP, todos os documentos
apresentados acima devem ser assinados
eletronicamente pelo(a) Docente(a)
Supervisor(a) do estagio pos-doutoral.



https://portal.unila.edu.br/prppg/pesquisa/Resoluon12020COSUPRegulamentaoEstgiodePsDoutoradonaUniversidadeFederaldaIntegraoLatinoAmericana.pdf

Para incluir o assinante coloque o cursor do mouse na
palavra "Adicionar assinante", selecione a opcao
desejada e cadastre o assinante.

Elrw izar D o Ol Informagbes Gerais  <: Excluir Documento  =: Remover Assinante

DocuMENTOS PENDENTES DE ASSINANTES

Tipe de Documento Data de Decumento Origem Natureza
REQUERIMENTO ESTAGIO POS-DOUTORAL NA PRO-REITORIA DE PESQUISAE POS-GRADUAGAD : =
® UNLA RN {10.01.05.18) RESTRITO | 3 | €, | @

ASSINANTES D0 DOCUMENTO &

# Assinante Unidade Adicionar Assinante

Nenhum Assinante Adicionado g Minha Assinatura

| Inserir Documento{s) no Processo | a Servidor da Unidade

a Servidor de Dutra Unidade
EE Solicitar Indicagio de Assinantes

E* Apds inserir todos os documentos desejados, prossiga o cadastro do processo selecionando a opcEo "Continuar >>"
a Grupo de Assinantes

j Visualizar Documento C\: Visualizar Informacfies Gerais ‘) Excluir Documento

DOCUMENTOS INSERIDOS WO PROCESSO
Ordem Tipo de Documento Data de Documento  Origem Natureza

Nenhurm Decumento Inserida

| << Voltar | | Cancelar || Continuar >> |

Apos esse procedimento é necessario inserir os documentos no
processo, conforme abaixo.

E* Apds inserir todos os documentos desejados, prossiga o cadastro do processo selecionando a opgcdo "Continuar >>"

i_?[: Visualizar Documento C§, Visualizar Informactes Gerais 4 : Excluir Documento

Documentos Inserinos no Processo

Ordem Tipo de Documento Data de Decumente Origem Matureza
il 1%, REQUERIENTO ESTAGIO POS-DOUTORAL —— Eﬂg-_:;ﬁgrg;&m DE PESQUISA E POS-GRADUACAD —— Blal®
il 2 %, TERMO DE COMPROMISSO DE POS- P — rlﬂngiﬁgglg?m DE PESQUISA E POS-GRADUAGAD cstEnsvO | [ O W
1l 3 &, REQUERIVENTO ESTAGIO POS-DOUTORAL —— Eﬂg%ﬁg{l’]%l;llﬁ. DE PESQUISA E POS-GRADUAGAD — Bl al®
T3 4|y '[r)l(z)ﬂuyrggf Dc(:}ompﬂomsso DE POS- 15107/2019 m%ﬁgg%l;{lﬁ DE PESQUISA E POS-GRADUAGAC OSTENSIVO L—:l C\ @
Tl 5| %, COPIADO DIPLOMA 16/04/2018 m%ﬁgﬂ%‘;““ DE PESQUISAE POS-GRADUAGAO RESTRITO Bl a @
il 6 %, CURRICULD 16/04/2018 [PIRU%F.{IIJEEE%?IA DE PESQUISAE POS-GRADUAGAO ostEnsvO | [ | @ | @
il 7| %, PLANO DE TRABALHO 16/04/2018 IPIRO%IF-{EEE%?IA DE PESQUISAE POS-GRADUAGAQ osteNsvO | [3) | @, | @
il 8 | %, PROJETO DE PESQUISA 16/08/2018 rlﬂn%fg;%?'“ DE PESQUISAE POS-GRADUAGAO ostENsvO | [ | @, | @

<= Voltar || Cancelar || Continuar == J

Protocolo
S

Clique em "continuar" para prosseguir com o cadastro do processo.




O Departamento de Pesquisa (DEPESQ) deve ser
obrigatoriamente cadastrado como Unidade interessada
NO processo.

Sugerimos que adicionalmente sejam cadastrados como
interessados, as seguintes pessoas/unidades:
Supervisor do estagio pds-doutoral; e
Programa de P6s-Graduacao ao qual sera vinculado o
estagio pos-doutoral.

S1sT. pe ProtocoLos > CapasTrar Processo > InFormar INTEREssaDos No Processo
'%) « Interessade adicionado com sucesso.

i) = )

Dados Gerais Documentos Interessados

Meste passo devem ser informados os interessados neste processo. Os interessados podem ser das seguintes categorias:

= Servidor: Servidores da Universidade, onde serdo identificades pela matricula SIAPE (Sem o digito verificador);

« Alune: Alunos que serdo identificados pela matricula;

« Credor: Pessoas fisicas ou Juridicas que sao interessados em processos de compra, pagamento, por exemplo;

= Unidade: Uma unidade da instituicdo;

« Outros: Plblico Externo, drgdos internacionais ou qualquer outro interessado que ndo se adeque aos citados acima.

Apds inserir tedos os interessados desejados, prossiga o cadastro do processe selecionando a opgdo "Continuar >>"

Dapos po INTERESSADO A SER INSERIDOD

Categoria: @ Servidor () Aluno () Credor ) Unidade () Outros
o o o o

SERVIDOR

Servidor: |

Notificar Interessado: * () Sim @ Nao

# Campos de preenchimento obrigatario.

a: Excluir Interessado

Identificador Nome E-mail Tipo

1001051902 | DEPARTAMENTO DE PESQUISA pesquisa@unila.sdu_br Unidade uf
PROGRAMA DE POS-GRADUAGAD EM = Unidade ol
NCME DO SUPERVISOR DO POS-DOUTORAMDO = Servidaor a

[_1 Enviar e-mail para os interessados a cada movimentagio do processo

<< Vpltar || Cancelar l Continuar >> I

Protocolo




O processo, apos a inclusao de todos os documentos
devidamente assinados, conforme dispoe a Resolucao n.

01/2020/COSUP, devera sera enviado ao DEPESQ.
Verifique o procedimento abaixo para efetuar o envio.

(i = = C2
Dados Gerais Documentos Interessados Movimentacdo Inicial
Nesse passo devem ser infoermados os dades da movimentagae inicial do processo.

Data de Envio:  31/08/2020
L L} M.

departamentodepel |

DEPARTAMENTO DE PESQUISA (10.01.03.19.02) I

Tempo de Permanéncia: :l (Em Dias) m

Urgente: (O sim ® Nao

Observagbes:

(4000 caracteres/0 digitados)

<< Voltar || Cancelar I Continuar > I

Protocolo

Apos vincular o DEPESQ como unidade de destino, clique no botao
"Continuar".



A tela de confirmacao abaixo sera exibida. Confira os
dados e informacoes e clique em confirmar.

(i) = ot C3 @

Dados Gerais Documentos Inter di Movim do Inicial confirmagio

Confira todos os dades do processo abaixe antes de confirmar o cadastro.

Dapos GEraIs po PROCESSO
Tipo do Processo: ESTAGIO POS-DOUTORAL
Processo Eletrénico: Sim
Assunto Detalhado: ESTAGIO POS-DOUTORAL DE ' SUPERVISIONADO POR
Natureza do processo: OSTENSIVO
Observacdo: ---

@: Visualizar Documento Q: Visualizar Informacbes Gerais

DocuMmeENTes INSERIDOS No PRocESsO

Ordem Tipo de Data de Origem
REQUERIMENTO ESTAGIO POS-DOUTORAL NA PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUAGAD
1% nia QEKE201E {10.01.05.19} RESTRIG B4
- PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUAGAD
2| %, TERMO DE COMPROMISSO DE POS-DOUTORADO 16/04/2018 (10.01.05.13) osTENsivO | 5] | ©
REQUERIMENTO ESTAGIO POS-DOUTORAL NA PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUAGAD
3|y TN 15/07/2019 (10.0105.13) RESTRITO = | S
: PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUAGAD
4| %, TERMO DE COMPROMISSO DE POS-DOUTORADO 15/07/2019 (10.01.05.13) OSTENSIVO = | &
n PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUAGAD
5| %, GOPIADO DIPLOMA 16/04/2018 (10.01.05.13) RESTRITO = | &
PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUAGAD
6 % CURRICULO 16/04/2018 (10.01.05.13) osTENsivO | [5] | G
PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUAGAD
7| %, PLANO DE TRABALHO 16/04/2018 (10.01.05.13) OSTENSIVO = | &
PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUAGAD
& %, PROJETO DE PESQUISA 16/08/2018 (10.01.05.13) osTENsivO | [5] | G
InTERESSADOS DESTE PROCESSO
Identificador Nome E-mail Tipo
1001051902 | DEPARTAMENTO DE PESQUISA pesquisa@unila.edu br Unidade
FPROGRAMA DE FOS-GRADUAGAO EM — Unidade
— Servidol
I Confirmar ' << Voltar || Cancelar
Protocolo

Desta forma o processo esta cadastrado.

Caso o processo tenha seguido todas as etapas aqui descritas, a
partir do momento em que a pessoa selecionada como assinante,
efetuar a assinatura dos documentos, o processo sera
automaticamente enviado ao DEPESQ.



ATENCAO!

O DEPESQ possui prazo de 30 dias para analisar
os pedidos de estagio pds-doutoral.

Desta forma, recomendamos que o prazo inicial
de vigéncia, inserido no requerimento de
ingresso, considere este periodo para o inicio da
vigéncia do estagio pos-doutoral.



CONTATOS

Unidade Responsavel
Departamento de Pesquisa

prppg@unila.edu.br

E-mail:
pesquisa@unila.edu.br
Telefone: (45) 3576-7339
) (45) 3529-2899
Site: https://portal.unila.edu.br/prppg

PRPPG

-]
DJ UNILA Pré-Reitoria de Pesquisa

e Pés-Graduacao

%e
0

Universidade Federal da Integracao Latino-Americana
Avenida Silvio Américo Sasdelli, 1842 - Bairro Itaipu A,
Edificio Comercial Lorivo
CEP: 85866-000 | Caixa Postal 2044 - Foz do Iguacgu - PR


https://portal.unila.edu.br/prppg
https://sig.unila.edu.br/sigaa/public/home.jsf

