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À
[NOME DA CHEFIA DA UNIDADE / DIREÇÃO / PRÓ-REITORIA / MACROUNIDADE DESTINATÁRIA]
[CARGO DA AUTORIDADE DESTINATÁRIA]
DITEFA

Assunto: Encaminhamento de documentação inicial de projeto para análise de operacionalização via Fundação de Apoio.

Senhor(a) [FORMA DE TRATAMENTO OU NOME DO(A) DESTINATÁRIO(A)],
Encaminha-se, para análise e providências cabíveis no âmbito da tramitação institucional, a documentação inicial referente ao projeto [TÍTULO COMPLETO DO PROJETO], coordenado por [NOME DO(A) COORDENADOR(A) GESTOR(A)], vinculado(a) à [UNIDADE], com vistas à verificação da possibilidade de sua operacionalização por meio de Fundação de Apoio.
Informa-se que a proposta foi submetida à apreciação da instância acadêmica competente na primeira fase de tramitação, nos termos da regulamentação institucional aplicável, seguindo acompanhada de [ATA DE APROVAÇÃO / ATO DE APROVAÇÃO AD REFERENDUM], conforme o caso. 
O encaminhamento é realizado para instrução da fase inicial do processo, em conformidade com a regulamentação institucional aplicável às relações entre a UNILA e as Fundações de Apoio, bem como aos fluxos internos pertinentes. 
Seguem anexados os seguintes documentos:
I – [Projeto ou documento equivalente contendo a descrição da proposta];
II – Declaração de Relevância Acadêmica do Projeto;
III – Declaração de Cumprimento das Formalidades Legais e Normativas;
IV – Declaração de Possibilidade de Operacionalização do Projeto via Fundação de Apoio;
V – Formulário de Equipe Técnica do Projeto;
VI – [Ata de aprovação da primeira fase pelo órgão colegiado competente / ato de aprovação ad referendum].
Sendo o que se apresenta para o momento, colocamo-nos à disposição para eventuais esclarecimentos que se fizerem necessários.

Atenciosamente,
[NOME COMPLETO DA AUTORIDADE REMETENTE]
[CARGO]
[UNIDADE ACADÊMICA / INSTITUTO / PRÓ-REITORIA / MACROUNIDADE]

Orientação de preenchimento
Preencher todos os campos entre colchetes. No item referente à aprovação da primeira fase, indicar expressamente se o processo segue com ata de aprovação ou com ato de aprovação ad referendum. Caso tenha havido aprovação ad referendum, recomenda-se que o processo também registre a posterior apreciação pelo colegiado, quando cabível.
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