
Manual de Execução do

Orçamento 2023

�)�2�=���'�2���,�*�8�$�d�8

2023



Reitoria

�*�O�H�L�V�V�R�Q���$�O�L�V�V�R�Q���3�H�U�H�L�U�D���G�H���%�U�L�W�R

Vice-reitoria

�/�X�L�V���(�Y�H�O�L�R���*�D�U�F�L�D���$�F�H�Y�H�G�R

Pró-Reitoria de Planejamento, Orçamento e Finanças – PROPLAN

�-�D�P�X�U���-�R�K�Q�D�V���0�D�U�F�K�L

Departamento de Programação e Controle Orçamentário

�$�Q�G�U�H�V�V�D���/�R�L�V�H���6�S�H�F�N

�$�X�J�X�V�W�R���/�X�L�]���+�H�F�N���%�D�U�U�R�V

�)�D�E�L�D�Q�D���0�L�U�D�Q�G�D���5�H�L�V���G�H���&�D�U�Y�D�O�K�R

�6�R�O�D�Q�J�H���&�D�Q�H�S�S�H�O�H

��



SUMÁRIO

1. INTRODUÇÃO 4

2. MANUAL DE CONSULTA SIPAC 7

2.1. 1º Passo 7

2.2. 2º Passo 8

2.3. 3º Passo 9

��



1. INTRODUÇÃO

�$ �8�1�,�/�$�W�H�P�U�H�D�O�L�]�D�G�R�H�V�I�R�U�o�R�V�D�I�L�P�G�H�P�R�G�H�U�Q�L�]�D�U�D�J�H�V�W�m�R�D�G�P�L�Q�L�V�W�U�D�W�L�Y�D���(�P

���������� �S�H�O�D�S�U�L�P�H�L�U�D�Y�H�]���I�R�L�S�R�V�V�t�Y�H�O�H�Q�Y�L�D�U�D �S�U�R�S�R�V�W�D�R�U�o�D�P�H�Q�W�i�U�L�D�U�H�I�H�U�H�Q�W�H�D�R

�H�[�H�U�F�t�F�L�R�G�H�������� �S�D�U�D�D�S�U�H�F�L�D�o�m�R�G�R�F�R�Q�V�H�O�K�R�X�Q�L�Y�H�U�V�L�W�i�U�L�R���$�O�p�P�G�L�V�V�R���H�V�W�m�R�V�H�Q�G�R

�L�P�S�O�D�Q�W�D�G�R�V�G�L�Y�H�U�V�R�V�S�U�R�F�H�G�L�P�H�Q�W�R�V�T�X�H�Y�L�V�D�P�S�U�R�P�R�Y�H�U�D �L�Q�I�R�U�P�D�W�L�]�D�o�m�R�Q�D

�X�Q�L�Y�H�U�V�L�G�D�G�H�����R�V���T�X�D�L�V���L�Q�F�O�X�H�P���R���X�V�R���G�R���6�L�V�W�H�P�D���,�Q�W�H�J�U�D�G�R���G�H���*�H�V�W�m�R�����6�,�*����

�2 �6�L�V�W�H�P�D�,�Q�W�H�J�U�D�G�R�G�H�3�D�W�U�L�P�{�Q�L�R���$�G�P�L�Q�L�V�W�U�D�o�m�R�H�&�R�Q�W�U�D�W�R�V���6�,�3�$�&���F�R�Q�W�U�R�O�D

�D�V�U�R�W�L�Q�D�V�D�G�P�L�Q�L�V�W�U�D�W�L�Y�D�V�L�Q�W�H�U�Q�D�V���$ �S�R�V�V�L�E�L�O�L�G�D�G�H�G�H�X�W�L�O�L�]�D�o�m�R�G�H�F�D�G�D�P�y�G�X�O�R�p

�H�V�W�X�G�D�G�D�S�H�O�D�V�i�U�H�D�V�W�p�F�Q�L�F�D�V���T�X�H�D�W�X�D�P�Q�R�V�H�Q�W�L�G�R�G�H�H�V�W�D�E�H�O�H�F�H�U�I�O�X�[�R�V�D�I�L�P�G�H

�R�W�L�P�L�]�D�U�D�H�[�H�F�X�o�m�R�G�H�D�W�L�Y�L�G�D�G�H�V�L�Q�W�H�U�Q�D�V���S�U�R�S�R�U�F�L�R�Q�D�Q�G�R�j�V�X�Q�L�G�D�G�H�V�D�G�P�L�Q�L�V�W�U�D�W�L�Y�D�V

�R���D�F�H�V�V�R���U�i�S�L�G�R���H���I�i�F�L�O���j�V���L�Q�I�R�U�P�D�o�}�H�V��

�$�Q�W�H�U�L�R�U�P�H�Q�W�H�D�R�H�[�H�U�F�t�F�L�R�G�H���������� �D �D�O�R�F�D�o�m�R�G�R�R�U�o�D�P�H�Q�W�R�G�D�8�1�,�/�$�H�U�D

�U�H�D�O�L�]�D�G�D�S�H�O�R�'�H�S�D�U�W�D�P�H�Q�W�R�G�H�3�U�R�J�U�D�P�D�o�m�R�H �&�R�Q�W�U�R�O�H�2�U�o�D�P�H�Q�W�i�U�L�R���'�3�&�2�� �G�D

�3�U�y���5�H�L�W�R�U�L�D�G�H�3�O�D�Q�H�M�D�P�H�Q�W�R���2�U�o�D�P�H�Q�W�R�H�)�L�Q�D�Q�o�D�V���3�5�2�3�/�$�1���Q�R�L�Q�t�F�L�R�G�R�H�[�H�U�F�t�F�L�R

�I�L�Q�D�Q�F�H�L�U�R�H �D �U�H�V�S�H�F�W�L�Y�D�G�L�V�W�U�L�E�X�L�o�m�R�R�U�o�D�P�H�Q�W�i�U�L�D�j�V �P�D�F�U�R�X�Q�L�G�D�G�H�V�G�H�F�R�U�U�L�D�G�R

�U�H�F�H�E�L�P�H�Q�W�R�G�R�V�S�U�R�F�H�V�V�R�V�S�H�O�R�G�H�S�D�U�W�D�P�H�Q�W�R���'�H�V�G�H�H�Q�W�m�R���D�I�L�P�G�H�V�L�P�S�O�L�I�L�F�D�U�H�V�V�H

�S�U�R�F�H�V�V�R���D�G�L�V�W�U�L�E�X�L�o�m�R�R�U�o�D�P�H�Q�W�i�U�L�D�R�F�R�U�U�H�Q�R�L�Q�t�F�L�R�G�R�H�[�H�U�F�t�F�L�R�I�L�Q�D�Q�F�H�L�U�R�F�R�P�D

�H�P�L�V�V�m�R���G�H���X�P�D���'�H�F�O�D�U�D�o�m�R���G�H���'�L�V�S�R�Q�L�E�L�O�L�G�D�G�H���2�U�o�D�P�H�Q�W�i�U�L�D�����'�'�2�����*�O�R�E�D�O��

�$�V�'�'�2�V �L�G�H�Q�W�L�I�L�F�D�U�D�P�R�V�F�U�p�G�L�W�R�V�R�U�o�D�P�H�Q�W�i�U�L�R�V���V�H�M�D�P�H�O�H�V�Y�L�Q�F�X�O�D�G�R�V�R�X

�G�L�V�F�U�L�F�L�R�Q�i�U�L�R�V���S�R�U�P�H�L�R�G�H�3�O�D�Q�R�V�,�Q�W�H�U�Q�R�V���Y�H�U�4�X�D�G�U�R�������G�H�W�D�O�K�D�G�D�V�Q�D�3�U�R�J�U�D�P�D�o�m�R

�2�U�o�D�P�H�Q�W�i�U�L�D�$�Q�X�D�O���3�2�$���D�S�U�H�F�L�D�G�D�H�D�S�U�R�Y�D�G�D�S�H�O�R�&�R�Q�V�H�O�K�R�8�Q�L�Y�H�U�V�L�W�i�U�L�R���$ �S�D�U�W�L�U

�G�H�V�V�D�G�L�V�W�U�L�E�X�L�o�m�R�L�Q�L�F�L�D�O���D�V�P�D�F�U�R�X�Q�L�G�D�G�H�V�S�R�G�H�U�m�R�U�H�D�O�L�]�D�U�D �J�H�V�W�m�R�G�R�V�V�D�O�G�R�V

�G�L�U�H�W�D�P�H�Q�W�H���Q�R���6�,�3�$�&��

�5�H�V�V�D�O�W�D���V�H�T�X�H�S�R�G�H�P�R�F�R�U�U�H�U�Y�D�U�L�D�o�}�H�V�G�R�R�U�o�D�P�H�Q�W�R�D�S�U�R�Y�D�G�R�S�H�O�R�&�R�Q�V�H�O�K�R

�8�Q�L�Y�H�U�V�L�W�i�U�L�R�H �R �U�H�D�O�Y�D�O�R�U�G�L�V�W�U�L�E�X�t�G�R�S�D�U�D�D�V�P�D�F�U�R�X�Q�L�G�D�G�H�V���X�P�D�Y�H�]�T�X�H�D�/�H�L

�2�U�o�D�P�H�Q�W�i�U�L�D�$�Q�X�D�O�S�R�G�H�V�R�I�U�H�U�D�O�W�H�U�D�o�}�H�V�D�Q�W�H�V�G�H�V�H�U�D�S�U�R�Y�D�G�D�H �H�Q�Y�L�D�G�D�S�D�U�D

�V�D�Q�o�m�R�S�U�H�V�L�G�H�Q�F�L�D�O���(�P �F�D�V�R�G�H�D�F�U�p�V�F�L�P�R�H�P�F�U�p�G�L�W�R�V�R�U�o�D�P�H�Q�W�i�U�L�R�V�G�L�V�F�U�L�F�L�R�Q�i�U�L�R�V�G�H

�F�X�V�W�H�L�R�����R���Y�D�O�R�U���V�H�U�i���G�H�V�W�L�Q�D�G�R���j���U�X�E�U�L�F�D���G�H���U�H�V�H�U�Y�D���W�p�F�Q�L�F�D��

�3�D�U�D�I�D�F�L�O�L�W�D�U�H�V�V�H�S�U�R�F�H�V�V�R���D �3�5�2�3�/�$�1�U�H�Y�L�V�R�X�W�R�G�R�V�R�V�S�O�D�Q�R�V�L�Q�W�H�U�Q�R�V��

�I�H�U�U�D�P�H�Q�W�D�V�G�H�J�H�V�W�m�R�G�R�J�R�Y�H�U�Q�R�)�H�G�H�U�D�O���G�H�X�V�R�R�E�U�L�J�D�W�y�U�L�R���T�X�H�Y�L�V�D�P�L�G�H�Q�W�L�I�L�F�D�U�D

�D�S�O�L�F�D�o�m�R�G�R�U�H�F�X�U�V�R���2�V�S�O�D�Q�R�V�L�Q�W�H�U�Q�R�V�I�R�U�D�P�F�U�L�D�G�R�V�R�E�H�G�H�F�H�Q�G�R�j �3�R�U�W�D�U�L�D�Q�ž������ �G�H

��



���� �G�H�Q�R�Y�H�P�E�U�R�G�H���������� �e �L�P�S�R�U�W�D�Q�W�H�G�L�]�H�U�T�X�H�D�V�D�o�}�H�V�G�H�F�D�G�D�P�D�F�U�R�X�Q�L�G�D�G�H�H�V�W�m�R

�V�H�Q�G�R�F�R�G�L�I�L�F�D�G�D�V�H�P�T�X�D�W�U�R�G�t�J�L�W�R�V�H�F�R�U�U�H�V�S�R�Q�G�H�P�j�V�V�H�T�X�r�Q�F�L�D�V���� ���� �� �H�� �G�R�3�O�D�Q�R

�,�Q�W�H�U�Q�R���'�H�V�V�H�P�R�G�R���R�F�y�G�L�J�R�&������ �F�R�U�U�H�V�S�R�Q�G�H�j �D�o�m�R�R�U�o�D�P�H�Q�W�i�U�L�D�&�������H�Q�T�X�D�Q�W�R�R

�F�y�G�L�J�R���&���������F�R�U�U�H�V�S�R�Q�G�H���j���D�o�m�R���&��������

�2 �S�U�R�F�H�V�V�R�H�V�W�i�G�L�V�F�L�S�O�L�Q�D�G�R�S�H�O�D�V�L�Q�V�W�U�X�o�}�H�V�Q�R�U�P�D�W�L�Y�D�V�3�5�2�3�/�$�1�Q�ž������������ �H

���������������� �1�H�V�V�H�F�H�Q�i�U�L�R���D�3�5�2�3�/�$�1�H�O�D�E�R�U�R�X�H�V�W�H�P�D�Q�X�D�O�S�D�U�D�R�U�L�H�Q�W�D�U�R�V�D�J�H�Q�W�H�V�G�H

�S�O�D�Q�H�M�D�P�H�Q�W�R�D�F�R�Q�W�U�R�O�D�U�R�V�V�D�O�G�R�V�G�D�V�U�H�V�S�H�F�W�L�Y�D�V�X�Q�L�G�D�G�H�V�Q�R�6�,�3�$�&���D�O�p�P�G�H�X�P

�I�R�U�P�X�O�i�U�L�R�R�Q���O�L�Q�H�S�D�U�D���V�R�O�L�F�L�W�D�o�m�R���G�H���H�P�S�H�Q�K�R��

�'�H�V�W�D�F�D���V�H�T�X�H�R �U�H�P�D�Q�H�M�D�P�H�Q�W�R�H�Q�W�U�H�D�o�}�H�V�R�E�H�G�H�F�H�U�i�D�R�G�L�V�S�R�V�W�R�Q�D

�3�U�R�J�U�D�P�D�o�m�R�2�U�o�D�P�H�Q�W�i�U�L�D�$�Q�X�D�O���O�L�P�L�W�D�Q�G�R���V�H�D ������ �G�R�R�U�o�D�P�H�Q�W�R�G�L�V�F�U�L�F�L�R�Q�i�U�L�R

�D�S�U�R�Y�D�G�R�S�D�U�D�D�P�D�F�U�R�X�Q�L�G�D�G�H�H�D�R�F�U�R�Q�R�J�U�D�P�D�S�U�H�Y�L�V�W�R�S�D�U�D�R�H�[�H�U�F�t�F�L�R�G�H�U�H�I�H�U�r�Q�F�L�D��

�$ �D�O�R�F�D�o�m�R�G�H�U�H�F�X�U�V�R�V�U�H�I�H�U�H�Q�W�H�D�R�I�U�H�W�D�P�H�Q�W�R�H�R�S�D�J�D�P�H�Q�W�R�G�H�J�U�D�W�L�I�L�F�D�o�m�R�S�R�U

�H�Q�F�D�U�J�R�G�H�F�X�U�V�R�H �F�R�Q�F�X�U�V�R�Q�m�R�V�H�U�i�F�O�D�V�V�L�I�L�F�D�G�D�F�R�P�R�U�H�P�D�Q�H�M�D�P�H�Q�W�R���S�R�L�V�D

�U�H�V�S�R�Q�V�D�E�L�O�L�G�D�G�H���G�D���H�[�H�F�X�o�m�R���H�V�W�i���V�R�E���H�Q�F�D�U�J�R���G�H���R�X�W�U�D�V���X�Q�L�G�D�G�H�V��

�7�R�G�D�D�O�W�H�U�D�o�m�R�U�H�D�O�L�]�D�G�D�H�Q�W�U�H�D�o�}�H�V�U�H�V�X�O�W�D�U�i�Q�D�H�P�L�V�V�m�R�G�H�G�R�F�X�P�H�Q�W�R�S�U�y�S�U�L�R

�S�D�U�D�I�R�U�P�D�O�L�]�i���O�D�V���$�L�Q�G�D���V�H�U�m�R�H�P�L�W�L�G�R�V�Q�R�Y�R�V�G�R�F�X�P�H�Q�W�R�V�S�D�U�D�R�I�L�F�L�D�O�L�]�D�U�R�V

�D�F�U�p�V�F�L�P�R�V�G�H�R�U�o�D�P�H�Q�W�R���V�H�M�D�S�R�U�P�H�L�R�G�H�G�H�V�F�H�Q�W�U�D�O�L�]�D�o�m�R�R�X�D�U�U�H�F�D�G�D�o�m�R���S�U�y�S�U�L�D�H

�G�H���F�R�Q�Y�r�Q�L�R�������2�V���F�D�V�R�V���H�V�S�H�F�L�D�L�V���G�H�Y�H�U�m�R���V�H�U���D�Q�X�t�G�R�V���S�H�O�D���5�H�L�W�R�U�L�D��

�2 �4�X�D�G�U�R�� �G�H�W�D�O�K�D�R�V�S�O�D�Q�R�V�L�Q�W�H�U�Q�R�V���3�,�V���F�D�G�D�V�W�U�D�G�R�V�S�D�U�D�R�H�[�H�U�F�t�F�L�R�G�H

���������� �$�O�J�X�Q�V�3�,�V�H�V�W�D�U�m�R�Y�L�Q�F�X�O�D�G�R�V�D�P�D�L�V�G�H�X�P�D�X�Q�L�G�D�G�H�G�H�Y�L�G�R�j �I�L�Q�D�O�L�G�D�G�H���S�R�U

�H�[�H�P�S�O�R���R�3�,�U�H�O�D�F�L�R�Q�D�G�R�j�V �G�H�V�S�H�V�D�V�D�G�P�L�Q�L�V�W�U�D�W�L�Y�D�V���$ �F�R�P�E�L�Q�D�o�m�R�G�R�3�,�D�R�X�W�U�D�V

�L�Q�I�R�U�P�D�o�}�H�V�R�U�o�D�P�H�Q�W�i�U�L�D�V�S�R�V�V�L�E�L�O�L�W�D�U�i�j�V �X�Q�L�G�D�G�H�V�R �D�F�R�P�S�D�Q�K�D�P�H�Q�W�R�G�L�U�H�W�R�G�D

�H�[�H�F�X�o�m�R�G�D�V�G�H�V�S�H�V�D�V�S�U�R�J�U�D�P�D�G�D�V�S�R�U�D�o�}�H�V���7�R�G�D�Y�L�D���Q�m�R�G�L�V�S�H�Q�V�D�D�Q�H�F�H�V�V�L�G�D�G�H

�G�H�U�H�D�O�L�]�D�U�R�D�F�R�P�S�D�Q�K�D�P�H�Q�W�R�I�t�V�L�F�R�G�D�V�D�o�}�H�V���S�R�U�P�H�L�R�G�D�V�I�H�U�U�D�P�H�Q�W�D�V���S�O�D�Q�L�O�K�D�V��

�G�L�V�S�R�Q�L�E�L�O�L�]�D�G�D�V���S�H�O�R���'�H�S�D�U�W�D�P�H�Q�W�R���G�H���3�U�R�J�U�D�P�D�o�m�R���H���&�R�Q�W�U�R�O�H���2�U�o�D�P�H�Q�W�i�U�L�R��

��



Quadro 1 �±���/�L�V�W�D���G�R�V���3�O�D�Q�R�V���,�Q�W�H�U�Q�R�V���H�P���X�V�R���Q�R���H�[�H�U�F�t�F�L�R�Y�L�J�H�Q�W�H
Plano Interno Descrição
�0�&�������* �����$�' �1 �$�o�m�R���&�������' �H�V�S�H�V�D�V���$�' �0

�0�&�������* �����$�' �1 �$�o�m�R���&�������±���' �H�V�S�H�V�D�V���$�' �0
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2. MANUAL DE CONSULTA SIPAC

2.1. 1º Passo

�1�R �3�R�U�W�D�O�$�G�P�L�Q�L�V�W�U�D�W�L�Y�R���D�F�H�V�V�H�Q�R�P�H�Q�X�D �R�S�o�m�ROrçamento �: Saldo

Orçamentário por Unidade��
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2.2. 2º Passo
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2.3. 3º Passo
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Portanto, é necessário verificar a disponibilidade de limites antes do envio de

processos e solicitação de novos pedidos de empenho.
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