MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E FINANGAS

INSTRUGAO NORMATIVA Ne 1, DE 19 DE JANEIRO DE 2026

Estabelece as diretrizes para elaboragdo da Programacgdo
Orgamentdria Anual da Universidade Federal da Integragdo Latino-
Americana (UNILA) e define a metodologia de distribuicdo de
recursos para as Macrounidades.

O PRO-REITOR DE PLANEJAMENTO, ORCGAMENTO E FINANGAS, nomeado pela Portaria GR n? 259, de 19 de junho de 2023, tendo em vista a delegacdo de
competéncia conferida pela Portaria GR n° 284, de 21 de agosto de 2020, no uso de suas atribuigdes, RESOLVE:

Capitulo |

Das Disposi¢oes Preliminares

Art. 12 Estabelecer as diretrizes para elaboragdo da Programacgdo Orgamentdria Anual da Universidade Federal da Integragcdo Latino-Americana (UNILA) e
define a metodologia de distribuigdo de recursos para as Macrounidades.

Art. 22 A Programagdo Orgamentaria Anual (POA) da UNILA serd elaborada pela Pré-Reitoria de Planejamento, Orgamento e Finangas (PROPLAN), em
articulagdo com as macrounidades, baseando-se no levantamento das estimativas de demandas e observando o cendrio orgamentario previsto para o
respectivo exercicio financeiro.

Art. 32 As programacdes orcamentarias das macrounidades deverdo priorizar agdes que possibilitem o efetivo alcance dos objetivos estratégicos
estabelecidos no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI).

Art. 42 As diretrizes de distribui¢do e rateio estabelecidas nesta Instru¢do Normativa aplicam-se aos recursos discricionarios de livre alocagdo da
Universidade.

Paragrafo Unico. N3o sdo objetos dos critérios de rateio definidos nesta norma, embora integrem a pega orgamentdria para fins de transparéncia e
consolidagdo:

| — as despesas obrigatdrias, tais como Pessoal e Encargos Sociais, Sentengas Judiciais e Beneficios aos Servidores;
Il — as despesas vinculadas (recursos com destinagdo especifica legal), tais como Assisténcia Estudantil (PNAES) e emendas parlamentares;

IIl — as despesas de carater continuado centralizadas, como anuidades e contribui¢des a organismos nacionais e internacionais.

Secdo |

Das Definigoes

Art. 52 Para os fins desta Instrugdo Normativa, considera-se:

| —macrounidade: unidade administrativa com dotacdo orgamentdria prépria na POA, compreendendo:
a) Gabinete da Reitoria;

b) Pré-Reitorias;

c) Institutos Latino-Americanos;

d) Secretarias vinculadas a Administragdo Superior;

Il — programagdo Orgamentaria Anual (POA): instrumento de planejamento elaborado pela PROPLAN, contendo a consolidagdo da distribuicdo
orgcamentaria para o exercicio subsequente, obedecendo aos limites estabelecidos na Lei Orgamentaria Anual e aprovado pelo Conselho Universitério;



Il — rateio orgamentario: processo de divisdo dos créditos orgamentarios discricionarios de custeio e capital (Matriz OCC ou equivalente) entre as
macrounidades;

IV — piso orgamentario: parcela fixa e igualitdria do orcamento, atribuida preliminarmente a cada Instituto Latino-Americano antes da aplicagdo dos
critérios varidveis de rateio, destinada a garantir as condiges minimas de funcionamento administrativo;

V — detalhamento das despesas: distribui¢do dos créditos orgamentérios das macrounidades em grupos de despesas correlatas (subagbes ou natureza de
despesa), a fim de identificar a finalidade da aplica¢do do recurso;

VI — despesas de custeio: aquelas necessarias a prestagdo de servigos, a manutencdo da universidade e ao desenvolvimento de atividades académicas,
incluindo aquisicdo de materiais de consumo, contratagdo de servigos terceirizados, diarias, passagens e bolsas ndo vinculadas a programas especificos;

VIl — despesas de investimento: aquelas classificadas como despesas de capital, destinadas ao planejamento e a execugdo de obras, bem como a aquisi¢do
de maquinas, equipamentos, mobilidrios e materiais permanentes que resultem em incorporagdo ao patrimonio da Universidade;

§ 12 Os Orgdos Suplementares, tais como a Biblioteca Latino-Americana (BiUNILA), Ouvidoria, Procuradoria Federal, Auditoria Interna e Editora
Universitdria (EAUNILA), terdo suas demandas integradas a programagao orgamentaria do Gabinete da Reitoria ou da Macrounidade a qual estiverem
administrativamente vinculados.

Secao Il

Da Metodologia

Art. 62 O processo de elaboragdo da Programagdo Orcamentaria Anual observara as seguintes etapas:
| —langamento das diretrizes orgamentarias: divulgacdo das premissas e orientagdes gerais para o ano seguinte;

Il — definigdo dos limites orgamentarios: estabelecimento dos tetos preliminares com base no Projeto de Lei Orgamentdria Anual (PLOA) no histérico de
execucdo e nas atividades previstas para o exercicio financeiro de referéncia, aplicando-se a formula prevista nesta Instrugdo Normativa para os Institutos
Latino-Americanos;

Il — preenchimento e detalhamento da proposta: insercdo e revisdo, pelas macrounidades, das subagdes e despesas nas planilhas de planejamento;
IV —audiéncia publica: apresentagdo e debate da proposta or¢amentdria preliminar com a comunidade académica;

V — consolidagio e finalizagdo: processamento final dos dados pelo Departamento de Programac&o e Controle Or¢camentério (DPCO/PROPLAN) para envio
da proposta aos 6rgdos colegiados;

VI — aprovagdo: Apreciagdo e deliberagdo da POA pelo Conselho Universitario (CONSUN).

Art. 72 A distribuigdo do orgamento discricionario destinado aos Institutos Latino-Americanos sera composta por um Piso Orgamentdrio (valor fixo)
somado a um Montante Residual (valor variavel).

§ 12 O orgamento final de cada Instituto (R/) sera calculado conforme a seguinte formula:

4+ ND; + NCj
Ri =P+ MR X " NDy " NCr
2 4 3

Em que:

a) P = Piso orgamentario (valor fixo igualitario para todos os Institutos);

b) MR = Montante Residual (Total destinado aos Institutos subtraido a soma dos Pisos);

¢) NEi = Numero de discentes matriculados nos cursos de graduagdo e pds-graduagao do Instituto/
d) NET = Ndmero total de discentes matriculados na UNILA;

e) NDi = Numero de docentes lotados ou formalmente vinculados ao Instituto ;

f) NDT = NUmero total de docentes da UNILA;

g) NCi = Numero de cursos de graduagdo e pds-graduagdo do Instituto /;

h) NCT = Numero total de cursos de graduagdo e pds-graduagdo da UNILA.

§ 22 Os dados utilizados para o célculo das varidveis descritas no paragrafo anterior serdo extraidos dos sistemas institucionais oficiais na data base
definida pela PROPLAN durante a etapa de defini¢do de limites.

Secao Il

Das Disposigoes Finais



Art. 82 Compete a PROPLAN o monitoramento periddico da execugdo orgamentaria, facultando-se as macrounidades a proposigdo de revisGes que visem a
adequacdo das despesas as necessidades supervenientes.

Art. 92 A POA disciplinara os prazos, fluxos e limites para as alteragdes na programagdo orgamentaria durante o exercicio financeiro.

Art. 10. Caso a POA ndo seja aprovada pelo CONSUN até o inicio do exercicio financeiro correspondente, a PROPLAN autorizard a execugdo provisoria das
despesas essenciais com base na proposta consolidada, observadas as diretrizes da Reitoria.

Art. 11. O Gabinete da Reitoria, em conjunto com a PROPLAN, poderad realizar remanejamentos orgamentarios ad referendum do Conselho Universitario
em casos de urgéncia ou necessidade de ajuste técnico, respeitados os limites estabelecidos no Regimento Geral, na POA vigente e nos atos normativos
institucionais aplicaveis.

Art. 12. Apds aprovada, a execugdo da Programacgdo Orgamentaria Anual fica condicionada a liberagdo de limites de empenho e ao repasse de recursos
financeiros pelo Governo Federal.

Art. 13. Os créditos referentes a Despesas Obrigatdrias e Vinculadas constardo na POA a titulo informativo, evidenciando a composigdo orgamentaria
integral da Universidade.

Art. 14. Os casos omissos serdo resolvidos pela PROPLAN.
Art. 15. Fica revogada a Instrugdo Normativa n2 01/2020/PROPLAN, publicada no Boletim de Servigos n? 103, de 25 de novembro de 2020.

Art. 16. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data da sua publicagdo.

GIULIANO SILVEIRA DERROSSO

Instru¢do Normativa n? 1/2026/Proplan, com publicacgo no Boletim de Servigo n® 11, de 19 de Janeiro de 2026.



