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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA
INSTITUTO LATINO-AMERICANO DE ARTE, CULTURA E HISTORIA
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM LITERATURA COMPARADA

PROCEDIMENTOS OBRIGATORIOS POS-DEFESA DE DISSERTACAO

Entre a defesa e a emissdo do diploma, existem 09 passos que deverao ser cumpridos de
forma compartilhada entre estudante, orientador(a), coordenacdo e secretaria do programa.
Esses passos podem ser acompanhados pelo SIGAA:

Passos Responsabilidade
01 Consolidacao da atividade de defesa SecreAtar‘la
Académica
02 Submissdo da versdo final corrigida da dissertacao Discente
03 Aprovacgao da versao final corrigida da dissertagao Orientador/a
04 Solicitag¢do da ficha catalografica Discente
Ressubmissao da versao final da dissertacdo com ficha .
05 . Discente
catalografica
06 Aprovag::alo da versao final da dissertacdo com ficha Orientador/a
catalografica
07 Assinatura do termo de autorizacao de publicagdo Discente
08 Recebimento da versao final pela coordenagdo Coordenacgao
C e ~ . Secretaria
09 Solicitacdo de homologagdo do diploma Académica

1. CONSOLIDACAO DA ATIVIDADE DE DEFESA

Concluida a defesa, a ata da defesa deve ser encaminhada pelo(a) estudante e/ou orientador(a)
para a Secretaria do Programa pelo e-mail 1_secretaria. ppglc@unila. edu. br para coleta
dasassinaturas pelo SIPAC e para a consolidagdo da defesa no sistema.

2. SUBMISSAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAO

O/a estudante deverd submeter a versdo final da dissertacdo, j4 com as correg¢des solicitadas
pela banca examinadora pelo SIGAA. O/a estudante ira encaminhar o arquivo da dissertagao,
acessando: Menu Ensino > Produgées académicas > Submeter Dissertagdo.


<secretaria.ppglc@unila.edu.br>

Apos a submissao o/a orientador(a) ira verificar a versao final e aprova-la pelo sistema. Caso
o/a orientador(a) ndo possua acesso a0 SIGAA, o/a orientador(a) devera solicitar a secretaria
com copia para a coordenacdo do programa a aprovacao no sistema da versdo final da
dissertacao.

3. SOLICITACAO DA FICHA CATALOGRAFICA

Apoés a primeira aprovagdo do(a) orientador(a), o/a estudante deve SOLICITAR A FICHA
CATALOGRAFICA para a biblioteca através do proprio SIGAA (passo 4). Apds obtengio da
ficha, a mesma deve ser inserida no arquivo da dissertacdo ap6s a folha com os nomes dos
membros da banca examinadora. Depois deve ser realizado um novo encaminhamento do
arquivo pelo SIGAA (passo 5) para apreciagdo e aprovagdo do(a) orientador(a) pelo mesmo
caminho do passo anterior.

Novamente o/a orientador(a) ira avaliar o arquivo encaminhado, devendo aprovar pelo
sistema. Apo6s a aprovagdo do(a) orientador(a), a coordenagdo também devera fazer a
aprovacao da dissertagao.

4. ASSINATURA DO TERMO DE AUTORIZACAO DE PUBLICACAO

Ap6s a aprovagao do arquivo com a ficha catalografica, a dissertagao devera ser depositada no
repositorio institucional da Unila. Para fazer o deposito, o/a estudante deve seguir as
instrugdes da Biblioteca, que podem ser acessadas em
https://portal.unila.edu.br/biblioteca/repositorio-institucional.

ApoOs o depdsito no repositorio institucional https://dspace.unila.edu.br/, o/a mestrando(a)
deve solicitar para a biblioteca uma declaracao de depdsito da dissertagdo através do Servigo
de Publicagdes Digitais da BI-UNILA, pelo e-mail digital.biunila@unila.edu.br.

5, SOLICITACAO DE HOMOLOGACAO DE DIPLOMA

Apos realizadas as etapas acima, o/a estudante devera solicitar a emissdo do diploma para a
Secretaria Académica, encaminhando os seguintes documentos para o e-mail
secretaria. ppglc@unila. edu. br:

a. Declaracao de Depdsito de Dissertagao na BI-UNILA

b. Declaragdo Negativa de Débitos junto a BI-UNILA

C. Documento oficial de identificagdo do pais de origem, contendo 6rgdo expedidor e
unidade federal

d. Diploma de curso superior; (frente e verso se houver)

e. Termo de autorizagao para publicagdo de teses/dissertacdes assinado.

A declaracao de depodsito de dissertagdo na biblioteca devera solicitada pelo e-mail
digital.biunila@unila.edu.br ao Servigo de Publicagdes Digitais da BI-UNILA conforme
relatado no ponto 4.

O ultimo passo - A declaracdo negativa de débitos junto a biblioteca ¢ emitida pelo SIGAA
pelos seguintes passos: Menu Biblioteca — Verificar minha situacdo / Emitir documento de
quitagdo.

Caso seja necessario, a secretaria podera solicitar documentos adicionais e confirmar
informagdes para fins de atualizacio cadastral.
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A secretaria ird encaminhar os documentos para a Divisdo de Pos-graduagdo Stricto-sensu,
setor responsavel pela emissdao do diploma (stricto@unila.edu.br).

6. EMISSAO DE DIPLOMA EM REGIME DE URGENCIA

Em caso de necessidade do diploma em regime de urgéncia, o(a) estudante podera protocolar
o pedido de antecipacdo do diploma junto a Secretaria Académica do Programa de Pods-
Graduagdo, anexando documento comprobatdrio, nas seguintes situagdes:

I - registro profissional no 6rgdo de classe;

I - aprovagao em concurso publico;

IIT - outros motivos devidamente justificados e comprovados.

SECRETARIA ACADEMICA
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