Procedimentos obrigatorios pos-defesa de dissertacio

Siga os passos em ordem cronoldgica conforme a ordem abaixo. NAo inicie um item sem ter
finalizado completamente o item anterior.

1) Submeter arquivo da versao final da dissertacio no SIGAA:

Vocés precisam entrar no SIGAA, ir no Menu Ensino -> Produgdes académicas -> Submeter
Dissertagcdo e encaminhar o arquivo para apreciagao do orientador. Isso deve ser realizado somente
apos a realizacdo das corregdes solicitadas pela banca examinadora. Apds a primeira aprovacao do
orientador, vocés devem solicitar a ficha catalografica para a biblioteca através do proprio SIGAA
no Menu Biblioteca — Servigos ao Usudrio — Servigcos Diretos — Ficha Catalografica e seguir os
passos indicados nas telas seguintes. A ficha demora um tempo para chegar da biblioteca e estara no
SIGAA no mesmo menu onde a ficha foi solicitada. Para obté-la basta clicar na lupa ao lado do
servico solicitado. Apos obtengao da ficha, a mesma deve ser colocada no arquivo da dissertagao
apoés a folha com os nomes dos membros da banca examinadora. Depois deve ser realizado um
novo encaminhamento do arquivo para apreciagao e aprovacao do orientador (o caminho ¢ o mesmo
descrito no inicio deste item). Ap6s a aprovacdo do orientador com a ficha catalografica, vocés
devem assinar o termo de autorizagdo no SIGAA também. Apds a assinatura do termo no SIGAA,
esse procedimento esta encerrado, pois os itens 8 (RECEBIMENTO DA VERSAO FINAL PELA
COORDENACAO) e 9 (SOLICITACAO DE HOMOLOGACAO DO DIPLOMA) serio feitas pela
secretaria posteriormente. Portanto, apos a assinatura do termo de autorizagdo, vocés devem ir para
os demais passos abaixo.

2) Encaminhar a disserta¢io para o repositorio institucional da UNILA:

A dissertacdo deverd ser depositada no repositorio institucional on-line da UNILA. Para que isso
seja feito, ha um documento com orientacdes neste link:
https://portal.unila.edu.br/biblioteca/repositorio-institucional. Importante: este encaminhamento deve
ser realizado apos a aprovacao FINAL do orientador via SIGAA, ou seja, ja com aprovac¢ao
do arquivo com a ficha catalografica, conforme disposto no item anterior. O arquivo que deve
ir para o repositério institucional é o arquivo em PDF COM A FICHA CATALOGRAFICA.
Saliento que esse passo ¢ obrigatorio e para emissdo do diploma serd solicitada uma declaracao
de deposito da biblioteca.

3) Solicitar para a biblioteca da UNILA uma declaracio de depdsito de dissertacao:

Apods o deposito no repositorio institucional, o(a) discente deve solicitar para a biblioteca uma
declaragdo de depodsito da dissertacdo. Essa declaragdo ¢ muito importante pois ¢ documento
obrigatorio para emissdo do diploma de mestre(a). A declaracdo deve ser encaminhada para a
secretaria do PPGIELA assim que recebida, via e-mail, junto aos demais documentos solicitados
pela secretaria e que estao dispostos neste documento.

4) Emitir extrato negativo de débitos junto a biblioteca da UNILA através do SIGAA
Emitir declaracao de extrato negativo de débitos junto a biblioteca da UNILA através do SIGAA do
PPGIELA. Menu Biblioteca — Verificar minha situacdo / Emitir documento de quitacio.

Encaminhar para a secretaria do PPGIELA, via e-mail, a declaragdo emitida. IMPORTANTE:
SOMENTE REALIZE ESTA QUITACAO APOS TODO O PROCEDIMENTO
NO SIGAA (TEM 1) TER SIDO REALIZADO, POIS A QUITACAO
FINALIZA O VINCULO COM O SISTEMA DA UNILA.

Prezados(as), saliento que todos esses passos sdo obrigatorios. Qualquer um deles que estiver
pendente, infelizmente, inviabilizard a emissdo do diploma.



https://portal.unila.edu.br/biblioteca/repositorio-institucional

