UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA
BIBLIOTECA LATINO-AMERICANA

Tutorial de orientagdes para comunidade académica referente aos passos
necessarios para submissao de trabalhos académicos no Repositorio

Institucional da UNILA

Atualizado em agosto de 2020

Este tutorial esta dividido em 04 (quatro) grandes passos, com orientacdes para a comunidade
académica poder submeter trabalhos académicos no Repositorio Institucional da UNILA, os passos séo:

1.CADASTRO |:> 2.AUTORIZACEO I:> 3.SUBMISSAO E>M

1. CADASTRO OU REGISTRO NO REPOSITORIO

O cadastro/registro no repositério destina-se a comunidade académica da UNILA composta
por discentes, docentes, pesquisadores e técnicos administrativos. As etapas de cadastro sao:

1.1 Clicar em “cadastro”.

A g e

Repositdorio Institucional da UNILA

Comunidades no RIUNILA

CLIQUE EM
CADASTRO

1.2 Digite seu e-mail no campo solicitado e cligue em “cadastro”.

\gkumu\ Repositério Institucional
3 rvericad 1 da

scte Federal da INteg1 Ao LALINO-Arrer K and
W Fagra e Cadastro de usudno

Cadastro de novo usuario

CrETT - I e

Cadastre uma conta para para se Inscrever nas coleges e receber atuaizagdes por e-mall e enviar novos itens para o DSpace

Endereco de e-mail: *
GIgItAl DAMERER IR 0JU DI <: DIGITE SEU E-MAIL E
CLIQUE EM CADASTRO
Este endere era venficado e usade ' u S —
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1.3 Link de validacao do cadastro enviado para e-mail cadastrado.

S

‘“-g‘ UNIA Repositério Institucional
b, Urive

acle Federal da Integracio Latino-Americana

! Paginn et ¢ Cadastro de Usuano
E-mail de confirmagéo enviado

I - CrEm -

Urn e-maid Tol enviado para diglal bunita@unila edu br contendo uma URL especsal e oulras nformacies

Regstro do con B3

Fechar Rescomder Fesponde a todos Ercermear Argurvar Apagar Soem the #~ Agbes *

Registro do conta RIUNILA

Parar | digitel biunila

Para completar o registzo de mus —cnts EIUNILA, gor favor, cligue oo 1

A Figina wioml ¢ Cadastro de asvdeo

Criar perfil

o e-mail. diptal bunda@uniles edu br

@ PRENCHER CAMPOS DE
NOME E SOBRENOME

Seguranga

For favor dighe um3 SEnh3 13 CIBM SDINO. € SONTIrMe JIgItando-3 NOVamenie n3 agunda CIDA. A senha Jeve conlec no

CRIAR SENHA DE
ACESSO E REGIDIR
SENHA

<:1 CLICAR AQUI PARA FINALIZAR O CADASTRO
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2. AUTORIZACAO DA BIBLIOTECA AO USUARIO PARA INICIAR A SUBMISSAO

=> E-mail digital.biunila@unila.edu.br

Apés o cadastramento, é necessario solicitar autorizacdo do cadastro para a submisséo de trabalho
académico no repositorio. Imagem do e-mail enviado.

3. SUBMISSAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

3.1 Acessar o repositério<https://dspace.unila.edu.br/> com seus dados de acesso: e-mail + senha
e clicar em “entrar”.

e
'?;umu Repositério Institucional
Universidode Federal da integracdo La

aBnO-Amencana

A& Pagon el 1 Entrar

Entrar no DSpace | a |

Endereco de e-mail:

3.2 Apds logar no repositorio, clique em “submissdes” para iniciar os passos de submissao do
trabalho académico.

e
B Una Repositério Institucional
b4 Unvaviadade Feceral (2 M0 A0 Lato-Amers

M Pagina imcial

Repositdrio Institucional da UNILA =3
Rar artitham dn g

" Todo o repositério

\ IUNILA, UNILA in ding an tates ¢ Lolecoes
" welmar ool soomalversennn wenn o

pap " .
Dienvenido a RIUNILA. ol repositorio digital de la UNILA contruido para [a indexacién. preservacion y distribucion de la produccion

Imelectual de 1a UNILA en formatos diginales tales como imagenss . aniculos tesis disenacionss wdesos

Comunidades no RIUNILA

Selecione uma comunidade para navegar nas colegdes

BDC( Biblioteca Digital de Conclusfio de Curso Vinhas exponacies

CLIQUE EM SUBMISSOES
’ PARA INICIAR


mailto:digital.biunila@unila.edu.br
https://dspace.unila.edu.br/

3.3 Clicar em “iniciar outra submissao”.

Gestor NIL =
Sunita  Repositério Institucional Gestor RI_UNILA
Universidade Federal da Integragio Latino-Amercana

& Pzginz inicial / Submissdes

Submissdes e Tarefas do fluxo de submissdes B

Submissdes incompletas

Estes s3o itens submetidos incompletos. Vood também pode iniciar outra submissio.

Titulo Colegdo Submetedor

Nenhuma submissio incompleta.

3.4 Escolher a colecédo para iniciar a submissao e clicar em “préximo”.

"QL‘. Lo Repositorio institucional
Y el g P SR RS
P e R
Item submetido [ n

Escolha uma cole¢io

ESCOLHAR A COLECAO PARA INICIAR
Colayko: SUBMISSAO E CLIQUE EM "PROXIMO"

LEMBRANDO QUE VOCE SOMENTE PODERA
REALIZAR ESSA ETAPA APOS AUTORIZACAO
DA BIBLIOTECA (ver passo 2 do tutorial)

3.5 Acesso ao formulario para preencher principais campos de submissdo de Trabalhos
Académicos. Este formulario possui 06 (etapas), sao elas:

[CE ]

3.5.1 Formulério 1. Descricdo: preencher campos: 1) autor(es); 2) titulo; 3) ano do documento; 4) tipo
do documento e 5) idioma. Apds preencher esses campos, clicar em “proximo”. Lembrando que por ser
um formulario que atende diversos tipos de documentos, alguns campos podem ser deixados em branco.

“Y'uu Repositona ket tucionat
oo tinte P i 3 Drbappin s £344 s v

N Pmrve et ¢ SO00 - Ptumrss Dgte! ge Cercuads o Susc 4 BO0G0! - Smtussis § TRC © Awrevarecds Monins o Paftsce Momizsy ¢ GEre sueCEic

ltem submetido

Autuins

1 WBo some . oo eremnia §hve Frimetrs somets) = "Jr". por cremaia, Jodo

Outro t2uio / Otro tmwo:

CBia G FUDSCAGES | FSINE 36 PUDHCSON” -
ana wae o

wasar

Cangdo ' Checwon

~vastes

Serie:
ame o ceTve S BEINID G NS DO (T BBAD

Aeatredn
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3.5.2 Formuléario 2. Descri¢do: preencher campos 1. Palavras-chave; 2.Resumo/Abstract; 3.Patrocinadores
(caso haja — campo néao obrigatério) e 4.Descricdo (breve descricdo sobre o trabalho a ser submetido. Ex.
Artigo publicado como requisito para obtencao do titulo de especialista em Nome do curso)

Dt e Comeund te Gope § S0004 - Smtuochs 1 TT0 - ey Pustes © Moz Puoeces § Rere setecios

(@y-a=w Cazace

(’T}r.n zzeses

Campo para presnchimento do nome do orgeo de
fomento (caso haja. este campo ndo é obrigatdrio Thacs

Cecongha / Detarpcssa
Disswttugdo aprusuntede so Programa de Pos-Graduacio

4 em Literntura Comparada da Universidade Federl da
Integracac Latino-Americans, como reguisito perciel &
obtrengdo do titulo de Mestre em Literatura Comparada.
Orisntadors: Proffaris ds Sitva

Armricr. | Sowere Ser | Proeeo

3.5.3 Formuléario 3. Upload: area para anexar (upload) o arquivo principal e escrever uma breve
descricdo (Ex. Dissertacdo de Mestrado). Vocé pode anexar um ou mais arquivos digitais, se for
necessario. Ao finalizar o anexo, clicar em “proximo”.

v,
&Fm Repositdrio Institudonal
Ut maciddacw Sande 4

o NG Lt Asseriare

ltem submetido s B8

Upload do arquivo(s)

Arguivo: ~

Po— N tia saiectey Comuncaces & Colegles

Desoripdo 9o srquivo.

CLIQUE AQUI PARA SUBMETER
OUTRS ARQUIVO DIGITAL
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3.5.4 Formulario 4. Reviséo: area de revisdo dos campos preenchidos anteriormente. Vocé pode
escolher a area para editar no formulario. Caso tudo esteja certo, basta clicar em “préoximo”.

e
rz;-u..m Repositdnio Instituckonal
M riadace abed S o -

A Sagms wuciet ¢ BOCC - Bioactecs TONN! oe Conciasdo Se Cwrss ¢ EDOCT - ¢ TOC = - ’

ltem submetido n

(oo oo o e Do e -~

Revisar a submissao ammam

Descrever O Rem

Autores: TESTE. TESTE

o TESTE

3

)
€

by
o

D=l ua Pev ' Teohs Oe

Comgr um cestes

Descraver o Bam

Corgr wm ceates

Aucores
LDIOB0 OO0 ITTUND(8)
TRsos
SVETCOVD_ 1950 SEG (Coheioo)
Assnos
Comrgr o oesdes
Arsericr Saver e Sar S Ser

3.5.5 Formulario 5. Licenca: aceite da licenca de submisséo de trabalho académico e clicar em
‘submissao completa” para finalizar a submissao.

%
\'f?uum Repositorio Institucional

N i P ] S g Lakino- Astericar

A SsgmesTiei | BOOC- =80 ge Corso { . BOCCT - Grosusclo § TOS-A : = - mem

ltem submetido

o oo e e o

Licenca nao-exclusiva de distribuicdo
LICENGA DE OiISTRISWCAD NAO-EXC_USIVA

Com s soresencacio gesta Sicenga, vOOR (O awnor (23) Ou O TRulsr COS Cirelos de aunor) Concede 20 Reposidrio instiucions! da
Unitls (RILUNILA) O Oirefo nSo-exciusig 08 resrodhlr, TSouUXr (Conionmes Safinido SDaio), S0u CisTibulr 8 sus publicaclo (Inciunao

© resUMO) DOF 0G0 © MG MO SOAMato IMEreSS0 & SleTENICo & em QUSIgUSr MekD, INCIUINGO oS formatos dudio & video. For riats A0 Breamaealics
VOoR contonda Ques © RILNILA pode, Sam aterar 0 COMadNo, TaNSO0r & SUs Dudicasio pars quaiquar MEID OU Sormato para fins oe

presenacio Actoress

VOCA tambam conTonta Que O RIUNILA pode mamer mais de ums copla oe sus pubiicaslo para fins de seguranga. dack-up & e

preseracio Thuos

Vool geclars que a sus pubBicaslo 4 original & qua VOCA tam O poder de concader OS direlos Comidos nesia oenga. Vioos

tamiDam deciars qQue © Sepdsho oe sus publicatio nilo, quea sais de seu conhacimanto, Infinge Grenios autorals ce ninguem
Cas0 & sus pudlicaglo comeanna material Que voof nio possul & Tularicade 0OS GTEROS Suwlorals, YOOA ceciars gue oDieve 8
panmissio IresTia 0O Calentor COS GIrelOS SuNorais Dars conceder 80 RILNILA OS Oirelos apreseniados nesia Bcenga. & que

esse material ge Dropriedade de Jerceros asi8 Clarameanie Igertificaco & reconnacico NO X000 OuU NO COMalaO T8 DU r:-S;AO ora Por gats go goTumeno
gepostaca
CASO A PUSLICACAD ORA DEFPOSITADA TENHA SO0 RESUTADD OE LM PATROCIND OU APOIO DE LA AGENCIA O Assicres:
FOMENTO O OUTRO CRGANISIO. VOCE DECLARA QUE RESPEITOU TODOS E QUAISQUER DIRETCS DE REVISAD Com
TAMSEM AS DEAIS OERGACOES SX0GIDAS POR CONTRATO O ACORDO Thaos
C RIUNILA s2 compromese 3 igentificar Claramems O S2U NOMES) Ou OfS) 0ermones) 0OS Crelos Suorals a8 pud! ':a;b: ando pr———
tara nanhums aneraclo, siém caqualas concedicas por asta Nicenga . )
Licanpa nioaxciusiva de disiridulplo: META SONTA
Er'.l STenO & ncengs Zar

Pert

Arnerioc Saver e Sar Suomiss30 complets
Suomissies

07



EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA
BIBLIOTECA LATINO-AMERICANA

3.5.6 Formulario 6. Completar: com a submissdo completa do arquivo digital, vocé pode “Ir para
pagina de submissdes” e/ou “Submeter outro item”.

%‘%Uvau Repositério Institucional Gestor RI_UNILA -

Universidade Federal da Integracao Latino-Amenicana

A Pagnz inicial [ Submissdo

Submissao completa : B

(@ Buscar DSpace
Sua colecdo sequird para o processo de revisdo para esta colecdo. Vocé recebera por e-mail uma notificacdo assim que sua
submiss&o for incluida na colegdo, ou caso tenha algum problema com o seu envio. Vocé também pode verificar o status da sua
submissdo, vsitando sua pagina de submissdes

(O Esta colecdo

1 para pagina de submissdies

Submeter outro tem . ,.
Lomunicades e Lo ecoes

Por data do documento

Observacio: PARA OBTER A DECLARACAO DE SUBMISSAO DO DOCUMENTO E NECESSA-

RIO SOLICITAR POR E-MAIL: DIGITAL.BIUNILA@UNILA.EDU.BR, APOS A SUBMISSAO
DO TRABALHO ACADEMICO.

3.6 Submissao incompleta, orientacdes

3.6.1 Para concluir submisséo incompleta no repositério, vocé deve se logar e clicar em “Submissdes”.

“?‘-‘UNM Repositério Institucional

Universidade Federal da Integragio Latino-Amencana

A Pagina inicial

Repositdrio Institucional da UNILA B

Bem-indo ao RIUNILA. Este & o repositdrio digital da UNILA, construido para indexacdo, preservacéo e compartilhamento da | e
producdo intelectual da UNILA em formatos digitais como: imagens, artigos, teses, dissertacfes, videos Tﬂom

Welcome to RIUNILA, UNILA institutional repository built to save, share, and search digital research materials including an
increasing number of conference papers. images, peer-reviewed scholarly articles, preprints, technical reports, theses, working
papers

Comunidades e Colecdes

Por data do documento
Bienvenido a RIUNILA, el repositorio digital de fa UNILA contruido para la indexacién, preservacion y distribucidn de Ia produccion
intelectual de la UNILA en formatos digitales tales como: imagenes, articulos, tesis, disertaciones, videos Autores

Titulos

Comunidades no RIUNILA

Assuntos
Selecione uma comunidade para navegar nas colecdes A LONT

BDCC - Biblioteca Digital de Conclusao de Curso Sair

Artigos. Monografias e T dos cursos de Graduacdo e Especializacdo (Lato sensu) da

UNILA ' Perii

e Submissdes
BDTD - Biblioteca Digital de Teses e Dissertactes &

DissertagGes e Teses (Stricto sensu) dos Programas de Pds-graduacdo da UNILA
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3.6.2 Em Submissdes e Tarefas do fluxo de submissdes, para vocé completar a submissao

incompleta, para isso clique no titulo da submisséo (ver imagem abaixo). Vocé também pode excluir
o0 documento ou iniciar outra submisséo

Q\(‘?(@’1,".“‘ Repositério Institucional Gestor RLUNILA ~

Universidade Federal da Integracao Latino-Americana

A Pagina inicial / Submissdes

Submissoes e Tarefas do fluxo de submissées B

Submissdes incompletas

Estes sdo itens submetidos incompletos. Vocé também pode iniciar outra submissao

Comunidades e Colegdes
Titulo Colegao

Submetedor
Por data do documento
O Sem titulo TCC - Administracéo Publica e Politicas Publicas e-mail: Gestor RI_UNILA
Autores
Excluir submissdes selecionadas
Titulos

3.6.3 Em item submetido clique no botéo “resumo” para acessar o formulario do registro e dar
continuidade na submissao. Ver e seguir passo 3.5 deste Tutorial.

o
i‘?um‘ Repositério Institucional Gestor RI_UNILA -

Jniversidade Federal da Integracao Latno-Amencana

A Pagna inicial / BOCC - Bibiioteca Digitat de Conclusdo de Curso /| BDCCY - Gradusgdo / TCC - Administragdo Publica @ Politicas Publicas / ltem submetido

ltem submetido [ a |

(® Buscar DSpace

Sem titulo

(O Esta colegdo

" Todo o repositério

Comunidades e Colegdes
Por data do documento
Autor
Onentacao Autores
A Y N Titulos
Mostrar registro completo
= Assuntos
Resumo = Cancelar
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4 DECLARACAO

BIBLIOTECA LATINO-AMERICANA

A declaracdo de submissado de trabalhos académicos via Repositério Institucional da UNILA, € emitida

pelo gestor no repositorio. A Declaragcédo destina-se aos discentes dos Cursos de Graduacgéo, Especiali-
zacao (Lato sensu) e dos Programa de Pos-graduacdo(Stricto sensu) como requisito a ser apresentado

para dar continuidade na solicitacdo de diploma.

Professores e pesquisadores que necessitam desta Declaracdo, podem solicitar via e-malil
digital.biunila@unila.edu.br, somente ap6s submissdo de coépia digital do trabalho académico (Ver

item 3.3 deste tutorial).

4.1 E-mail enviado pela biblioteca, com assunto: BIUNILA: declaracéo e confirmagdo de submisséo de

Trabalho Académico via Repositorio

Encammhas Arquear | Apegar | Spam e - AgSes -

De

O link de acesso é hitps //dspace u

BIUNILA: declaracio e confirmagio de envio da Dissertacio de Mestrado via Repositério da UNILA

C Declaragio de. PO (127.9 KB) Eazer gownioad | Bemover

Clive, confirmo depésito do DissertacSo de Mestrado no formato digital, o mesmo se ivel para

nila edu brihandle/123456789/5778

Em anexo segue D cdo da bi

Grato pelo envio,

de

50 da D gdo.

da UNILA

4.2 Imagem declaragéo

M NSTERIO DA EDUCAGAO

ch
UNVERSIDA DE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

BIBUOTECA LATINO-AMER CANA

Declaracio junto ao Programa de Pos-Graduacio
Interdisciplinar em E studos Latino-Americanos
(PPGIEL A) e Biblioteca da UNILA

Foz do Iznzcu, 08z maio dz 2020|

Vertho pelo prasnts confinmer 2 bmis=o do Trabalho Acadimico em
formato digitdl — Diszriagio da Maatrado: TITULO DO TRABALHO ACADEMICO:
subtitulo caso haja, pelz'c dixentz NOME COMPELTO DISCENTE. =ob arisntgior
i I NOME COMPELTO ORIENTADOR do Programz de Pos-Graduagio
Intastisciptinar e Estudos Latino-Americanos (BPGIELY) ¢z Univemidade Faderd dsf
Integragio Latino-Americznz (UNILA). no Repositdrio hnstinwcional dz UNILA BL
DL

O ik dezcemo £ Miips dapacs unilz o brhandle 123456783 0000
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ANEXO
Descricdo detalhada para preenchimento dos campos do Formulario (ver passo 3.5 deste tutorial); 1)

autor(es); 2) titulo; 3) ano do documento; 4) tipo do documento; 5) idioma; 6) Palavras-chave; 7)
Resumo/Abstract; 8) Descricéo (breve descricdo sobre o trabalho a ser submetido.

AUTOR: Sobrenome do autor; primeiro nome e nomes do meio por extenso ou so a letra inicial.

Exemplos:
Nome completo Como preencher o campo
Nomes brasileiros
Ana Paula Mendonga Mendonga, Ana Paula
Antonio Carlos Oliveira Junior Oliveira Junior, Antonio Carlos
Nomes Estrangeiros
Gabriel Garcia Marquez Garcia Marquez, Gabriel
Maria Rodriguez Ravera Rodriguez Ravera, Maria

TITULO: preencher o campo com o titulo do trabalho académico completo. Exemplo:
A literatura e suas fronteiras: politicas da tradugdo em paises Latino-Americanos

ANO: ano de publica¢do (apresentacdo em banca do trabalho académico)

CITACAO: referéncia do trabalho académico segundo as normas da ABNT. Exemplo:
OLIVEIRA JUNIOR, Antonio Carlos. A literatura e suas fronteiras: politicas da tradugao em paises
Latino-Americanos. 2018. 105 p. Trabalho de Conclusdo de Curso (Graduagdo em Letras) —
Universidade Federal da Integragao Latino-Americana, Foz do Iguagu, 2018.

TIPO DE DOCUMENTO: selecionar de acordo com o tipo do trabalho académico.

IDIOMA: selecionar o idioma utilizado na escrita do trabalho académico.

PALAVRAS-CHAVE: descrever as palavras-chaves utilizadas para a descri¢ao da tematica do
trabalho académico

RESUMO: descrever o resumo utilizado no trabalho académico

DESCRICAO: descrever as informagdes disponiveis na pagina de rosto abaixo do titulo do
trabalho. Exemplo: Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado ao Instituto Latino-Americano de
Arte, Cultura e Historia da Universidade Federal da Integracao Latino-Americana, como requisito
parcial a obten¢do do titulo de Bacharel em Letras. Orientagdo: Prof. Dr. Luis Carlos da Silva.

=> Para mais informacdes: https://portal.unila.edu.br/biblioteca/repositorio-
institucional => Acesso ao Repositério: https://dspace.unila.edu.br/
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