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REGRAS, PRAZOS E ORIENTACOES PARA DISSERTACAO - PPG ECI

As informagoes estdo de acordo com o Regimento Interno do Programa de Pos-graduacdo em Engenharia
Civil - PPG ECI da UNILA.

Previsto no Regimento:

» A defesa de dissertagdo de mestrado ¢ julgada por uma banca proposta pelo orientador, atendendo

aos critérios e normativas da Instituicdo, onde o orientador do candidato devera ser o presidente da
Banca de dissertaciao do Programa de P6s-Graduagao;

» A banca examinadora sera constituida por, no minimo, 3 (trés) membros portadores do titulo de

doutor, 1 (um) dos quais necessariamente ndo podera ser docente deste curso de Pds-Graduagdo em
Engenharia Civil ou da UNILA;

» Devem ser apresentados: 1 (um) membro suplente para o(s) professor(es) do curso ¢ 1 (um) membro
suplente para o(s) professor(es) externo(s) ao curso;

» O candidato dispora de no maximo 30 minutos para fazer a apresentacdo oral do seu trabalho,
seguida da arguicdo pela banca examinadora. O resultado sera decidido em sess@o secreta pelos
membros da banca examinadora e sera anunciado imediatamente apds esta.

Previsto na IN PRPPG N° 01/2019:

» Por solicitagdo do orientador e apds analise do colegiado, o discente que teve a matricula cancelada
por prazo de integralizacao excedido podera, excepcionalmente, matricular-se uma tUnica vez,
exclusivamente para a realizacdo de defesa de dissertagdo, que devera ser feita no prazo de até seis
meses para os cursos de mestrado, apds seu religamento, desde que, cumulativamente, preencha os
pré-requisitos descritos nos “Procedimentos Obrigatorios Pré-defesa de Dissertaciio”;

> E vedada a matricula em disciplinas no periodo letivo regular a que se refere esse religamento.

PROCEDIMENTOS OBRIGATORIOS PRE-DEFESA DE DISSERTACAO

» Os Pré-requisitos para o discente poder matricular-se na Dissertacéo sdo:

» Estar Aprovado nas Disciplinas Obrigatérias ¢ na Carga Horaria / Créditos das
Disciplinas Optativas previstas no Regimento Interno;

» Estar Aprovado no Estagio de Docéncia (para alunos Bolsistas) ou ter entregue o
Requerimento de Dispensa de Estagio em Docéncia (para alunos nao-Bolsistas);

» Estar Aprovado na atividade Seminarios em Engenharia Civil;

» Estar Aprovado em Proficiéncia de Lingua Estrangeira (com Requerimento Deferido pela
Comissdo de Proficiéncia do PPG ECI) — conforme Deliberagdo N° 01/2018 do Colegiado
do PPG ECI;

» Estar Aprovado na Qualificacéo;
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> Entregar o Relatorio de Semestral / Anual de Atividades Discentes do PPG ECI / PRPPG
assinado pelas partes interessadas, dentro do prazo estipulado pela Secretaria do PPG ECI;

» Esteja com a redagdo da dissertagdo em estado avangado, atestado pelo orientador que o
discente encontra condi¢des de prosseguir para a defesa.

» Os discentes do PPG ECI devem encaminhar com 30 dias de antecedéncia o Formulario de
Agendamento de Defesa de Dissertacdo, disponivel no site do PPG ECI, por meio fisico ou
eletronicamente, desde que assinados. Lembramos que nos casos de Docentes Externos membros das
Bancas deve-se constar o numero do CPF e e-mail;

» Junto ao Formulario de Agendamento de Defesa de Dissertacgio, os discentes devem encaminhar
os seguintes dados (no corpo do e-mail ou folha a parte): TITULO, RESUMO, ABSTRACT
(resumo em inglés), PALAVRAS-CHAVE, NUMERO DE PAGINAS, GRANDE AREA
(Engenharias) ¢ AREA (Engenharia Civil) — esses dados sdo necessérios para se realizar o Registro
no sistema SIGAA, que por sua vez, nao aceita tal registro com prazo inferior a 15 (quinze) dias.
Neste mesmo documento, deve conter a informagdo se o professor externo membro da Banca
participara por videoconferéncia ou se necessita de diarias e passagens. A vinda deste convidado

Externo por intermédio da UNILA estd condicionada & existéncia de recursos financeiros
disponibilizados pela Instituicdo;
» Caso o(a) discente opte por encaminhar as copias da dissertacdo (pré-banca) aos membros da Banca

Examinadora eletronicamente, devera realiza-lo com cépia no e-mail a Secretaria do PPG ECI
(secretaria.ppgeci@unila.edu.br), a Coordenagdo do PPG ECI (coordenacao.pgeci@unila.edu.br) e
o(a) Presidente da Banca;

» Apos efetuadas as solicitagdes acima, a Secretaria realizara a Reserva de Sala para a Realizacdo da
Banca / Defesa e comunicara tanto ao discente quanto ao Professor Orientador, ficando estes
responsaveis em informar os demais membros que constituirdo a Banca;

» No dia serdo disponibilizados a Ata de Banca de Defesa de Dissertagdo e Declaragdes aos Membros
das Bancas;

» Nos casos de adiamento de Banca de Defesa de Dissertacdo, o orientador deverad ser realizar o
preenchimento do Formulario de Requisi¢oes Gerais fundamentando as razdes pelas quais solicita
adiamento, devendo este ser apresentado a Secretaria do PPG ECI, para encaminhamento a
Coordenagdo ou Colegiado do Programa.

PROCEDIMENTOS OBRIGATORIOS POS-DEFESA DE DISSERTACAO

Siga os passos em ordem cronoldgica conforme a ordem abaixo. Nao inicie um item sem ter finalizado
completamente o item anterior.

1) Submeter arquivo da versao final da dissertacido no SIGAA:

O aluno concluinte devera entrar no SIGAA, no Menu Ensino — Produ¢des académicas — Submeter
Dissertag@o e encaminhar o arquivo para apreciacdo do orientador. Isso deve ser realizado somente apds a
realizagdo das corre¢des solicitadas pela banca examinadora. Apds a primeira aprovagdo do orientador, o
aluno deve solicitar a ficha catalografica para a biblioteca através do proprio SIGAA no Menu Biblioteca —
Servigos ao Usuario — Servicos Diretos — Ficha Catalografica e seguir os passos indicados nas telas
seguintes. A ficha demora certo tempo para chegar da biblioteca e estard no SIGAA no mesmo menu onde
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ela foi solicitada. Para obté-la, basta clicar na lupa ao lado do servico solicitado. Ap6s obtencdo da ficha, a
mesma deve ser colocada no arquivo da dissertagdo apo6s a folha com os nomes dos membros da banca
examinadora. Posterior, deve ser realizado um novo encaminhamento do arquivo para apreciagdo e
aprovagdo do orientador (o caminho é o mesmo descrito no inicio deste item). Apds a aprovagdo do
orientador com a ficha catalografica, o aluno deve assinar o Termo de Autorizagdo (digitalmente) no
SIGAA também. Assinado o termo no SIGAA, esse procedimento esta encerrado.

2) Encaminhar a dissertacio para o repositorio institucional da UNILA:

A principio, a UNILA ndo tera um deposito fisico para as dissertacdes. A dissertacdo serd depositada no
repositorio institucional. Para que isso seja feito, existe um minitutorial que segue neste link:
https://unila.edu.br/repositorio-institucional. Importante: esse encaminhamento deve ser realizado apos a
aprovacio FINAL do orientador via SIGAA, ou seja, ja com aprovaciao do arquivo com a ficha
catalografica, conforme disposto no item anterior. O arquivo que deve ir para o repositério
institucional é o arquivo em PDF COM A FICHA CATALOGRAFICA. Salientamos que esse passo &
obrigatdrio e para emissdo do diploma sera solicitada uma declaracdo de deposito da biblioteca — Biblioteca
que emite — vide passo 3.

3) Solicitar para a biblioteca da UNILA uma declaracio de depdsito de dissertacio:

Apbs o depodsito no repositorio institucional, o aluno concluinte deve solicitar para a biblioteca uma
declaracao de deposito da dissertacdo. Essa declaragdo ¢ muito importante pois ¢ documento obrigatorio para
emissdo do diploma de mestre(a). A declaracdo deve ser encaminhada para a secretaria do PPG ECI assim
que recebida.

4) Emitir extrato negativo de débitos junto a biblioteca da UNILA através do SIGAA

Emitir declaracdo de extrato negativo de débitos junto a biblioteca da UNILA através do SIGAA do PPG
IELA. Menu Biblioteca — Verificar minha situacio / Emitir documento de quitagdo. Encaminhar para a
secretaria do PPG ECI a declaragio emitida. IMPORTANTE: SOMENTE REALIZE A QUITACAO
APOS TODO O PROCEDIMENTO NO SIGAA (ITEM 1) TER SIDO REALIZADO, POIS A

QUITACAO FINALIZA O VINCULO COM O SISTEMA DA UNILA.

5) Termo de autorizacao para publicacio de Teses/Dissertacoes:

E necessario o preenchimento deste termo para publicarmos o arquivo de dissertagio na Plataforma
Sucupira. Esse termo pode ser enviado por e-mail (mas damos preferéncia para que seja encaminhado em
forma original). O termo esta na pagina do ECI. Também deve ser realizada a inclusdo da autorizacdo no
SIGAA pelo discente no mesmo menu descrito no item 1.

Prezados(as), salientamos que todos esses passos sio obrigatorios. Qualquer um deles que estiver
pendente, infelizmente, inviabilizard a emissio do diploma.
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