UNILA

Boletim de Servigo n2 93, de 16 de outubro de 2020, p. 1

GABINETE DA REITORIA a)

PORTARIA N2 353/2020/GR

O VICE-REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-
AMERICANA NO EXERCICIO DA REITORIA, no uso de suas atribuicdes
legais, e Considerando: a Portaria MEC n2 544, de 16 de junho de 2020,
que dispde sobre a substituicdo das aulas presenciais por aulas em
meios digitais, enquanto durar a situagdo de pandemia do novo
coronavirus; a Resolugdo n2 5/2020/COSUEN, que Institui, define e
regulamenta o Periodo Especial Emergencial na Graduagdo; a
Resolugdo n2 6/2020/COSUEN, que Institui, define e regulamenta o
Periodo Especial Emergencial na Pds-graduagdo; a Resolugdo n¢?
9/2020/CONSUN, que aprovou o Calendério Académico da Graduagio
do Periodo Especial Emergencial; e, ainda, a Resolugdo n?
10/2020/CONSUN, que aprovou o Calendario Académico da Pds-

Graduagdo para o Periodo Especial Emergencial de 2020. RESOLVE:

Art. 12 Normatizar as solicitagbes de acesso as dependéncias da
Universidade Federal da Integragdo Latino-Americana no periodo de

Ensino Remoto Emergencial — ERE.

Paragrafo uUnico. A liberagdo de acesso de que trata o caput refere-se

as atividades e espacos definidos no presente normativo.

Art. 22 Os espagos que poderdo ter acesso flexibilizado, quando atendi-

dos os demais critérios de uso, sdo:
a) Laboratdrios administrados pela SACT;

b) Laboratérios de informatica adaptados em salas adequadas

para uso;
c) Salas de aulas para usos especificos; e

d) Biblioteca JU e PTI.

Art. 32 Podera solicitar acesso aos espagos da UNILA os discentes que

atenderem a um dos seguintes critérios:

a) Discentes matriculados em componentes curriculares do Periodo
Especial Emergencial, para uso de computadores, exclusivamente para
0s que ndo possuam equipamentos de acesso a internet, e para o
empréstimo de livros que ndo possam ser acessados pelos meios

digitais disponibilizados;

Mestrandos e doutorandos bolsistas que estejam em fase final (menos

de 01 ano) e seus orientadores;

Mestrando e doutorandos, ndo bolsistas, que estejam em

b)

fase final (menos de 01 ano) e seus orientadores;

Orientadores e discentes de graduagdo matriculados em dis-

0)

ciplinas de TCC/Monografia ou similar.

Art. 42 Os discentes deverdo encaminhar como documentos compro-
batérios no ato da solicitagdo de liberagdo de acesso o comprovante de
matricula no componente TCC, ou da disciplina que ensejou a necessi-
dade por acesso a bibliografia e/ou laboratério de informatica com jus-
tificativa da necessidade de cumprimento de prazo quando for aplica-

vel.

Paragrafo Unico. Os comprovantes podem ser prints de tela de

equipamentos onde a informacgdo se encontre posta.

Art. 52 Os Docentes que atuarao nas atividades e nos espacgos definidos
neste normativo e devidamente autorizados terdo o acesso autorizado
conforme escala de atendimento realizada pelo Gestor responsavel
pela unidade autorizada.

Paragrafo unico. A liberagdo dependera do envio de uma justificativa de
acesso. Devendo, no entanto, apresentar identificagdio no ato do

acesso.

Art. 62 Os Servidores Técnicos Administrativos que atuardo nos espa-
¢os definidos neste normativo e devidamente autorizados terdo o
acesso autorizado conforme escala de atendimento realizada pelo Res-

ponsavel pela unidade demandada.

Paragrafo Unico. Ndo haverd necessidade dos servidores Técnicos Ad-
ministrativos que atuardo em atividades previstas neste normativo de
justificar o acesso. Devendo, no entanto, apresentar identificagdo no

ato do acesso.

Art. 72 As solicitagGes de acesso com os respectivos documentos com-
probatdrios deverdo ser encaminhadas para os seguintes enderegos

eletrénicos (e-mails) de acordo com o espago que se pretende acessar:

a) Demanda de acesso aos laboratorios da  Sact:
sact@unila.edu.br;
b) Demanda de acesso a Biblioteca:

circulagdo.biunila@unila.edu.br;



mailto:sact@unila.edu.br
mailto:circula%C3%A7%C3%A3o.biunila@unila.edu.br

UNILA

Boletim de Servigo n2 93, de 16 de outubro de 2020, p. 2

C) Demanda de acesso as salas para computadores:

prae@unila.edu.br; e

d) Demanda pontual de acesso a outros espagos e situagdes

nao presentes neste normativo:

gabinete.reitoria@unila.edu.br.

§192 As demandas para uso de laboratérios administrados pela SACT de-

verdo acompanhar o formulario do ANEXO |, devidamente preenchido;

§29 As demandas pontuais, ndo académicas, de acessos eventuais e
rapidos, deverdo ter a solicitagdo encaminhada ao Gabinete da Reito-

ria, que analisard a relevancia da solicitagdo e podera ou ndo autorizar;

§32 As demandas para acesso a Biblioteca da UNILA deverdo acompa-

nhar o formulario do ANEXO Il, devidamente preenchido;

§49 Todos os materiais da BIUNILA, mesmo os localizados no PTI, pode-
rao ser retirados e devolvidos na Unidade Jardim Universitario, dadas
as facilidades de acesso e localizagdo.

§52 A devolugdo de material poderd ser realizada nas caixas que serdo

disponibilizadas do lado externo da Unidade BIUNILA JU, sem
necessidade de agendamento prévio.

§62 Para o correto preenchimento do Formuldrio do ANEXO Il, e outras
informagdes de orientagdo quanto ao atendimento da BIUNILA,

consultar o material elaborado pela BIUNILA, presente no ANEXO IV.

§72 As autorizagBes para uso de espacos localizados no PTI precisam
ser repassadas para controle de acesso estabelecido pela ltaipu,
atualmente este envio é realizado semanalmente, as quintas-feiras e as

autorizagdes passam a ser permitidas na segunda-feira subsequente.

Art. 82 Os laboratérios de informatica, salas adaptadas para computa-
dores, serdo para uso exclusivo dos discentes que realizaram demanda
junto a PRAE, por meio do preenchimento do questionario e deve ser
respeitado o turno de uso indicado pelo discente no ato do preenchi-

mento do formulario disponibilizado pela PRAE.

Paragrafo unico. Os discentes que ndo tenham realizado demanda a
PRAE, e se enquadrem nos critérios estabelecidos para uso dos labora-
térios, deverdao encaminhar solicitagdo por meio do envio de e-mail,

conforme alinea c do artigo sétimo.

Art. 92 No ato da solicitagdo o demandante devera encaminhar o ter-
mo de ciéncia sanitaria, presente no ANEXO lll, devidamente preenchi-

do ou afirmar textualmente ter conhecimento do mesmo.

Paragrafo Unico. Apds realizar o uso de espago solicitado, o demandan-

te ndo devera permanecer nas dependéncias da Universidade.

Art. 10. As solicitagdes poderdo ser indeferidas, ou mesma revistas em
razdo da lotagdo do espago ou em caso de mudanga do cenario epide-

mioldgico.

Art. 11. Os demandantes somente poderdo acessar 0s espagos apos re-

ceber o e-mail de resposta com a autorizacdo de sua solicitagdo.

Art. 12. Os acessos autorizados para realizagdo das Ag¢Ges Institucionais

de combate a Covid-19 permanecem inalterados.

Art. 13. As autorizagdes realizadas com base na Portaria n. 131/2020-
GR e na Retificagdo n. 12/2020-GR permanecem vigente enquanto per-

durar o cronograma autorizado.

Art. 14. Os Responsaveis pelos espagos tratados neste normativos de-
verdo organizar as escalas de uso dos espagos contemplando um inter-
valo minimo de 02 horas para limpeza e desinfec¢do dos espagos entre

cada turno.

Art. 15. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Comité Institucional de

Enfrentamento a Covid-19 — CIEC.

Art. 16. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo no Boletim
de Servigo e revoga a Portaria n. 131/2020-GR e a Retificagdo n. 12/2020-
GR.

ANEXO |

Formulario de solicitagdo de atendimento presencial para atividades reali-

zadas nos Laboratérios administrados pela SACT no periodo do ERE.

Solicitagdo de atendimento presencial para atividades essenciais aos laboratérios

Nome demandante (orientador):

SIAPE: Telefone contato:

E-mail: Lotagdo:

Nome do discente:

E-mail do discente: Telefone contato:

@unila.edu.br

Justificativa da demanda (demonstrar os prazos e prejuizos decorrentes do ndo atendimento):

Laboratdrio(s) que serdo necessarios

Unidade: ( )Jardim universitario Espago (informar a sala):
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()pTI ex: bloco de laboratdrio sala 03

() Edificio Almada

Cronograma de execugdo das atividades

Atividades a serem realizadas: Periodo Hora/Inicio Hora/término Observagdes:

Foz do Iguagu, / /2020

Assinatura solicitante: Assinatura

Orientador™:

" q assinatura do orientador pode ser substituida por e-mail de ciéncia

ANEXO Il

FORMULARIO PARA AGENDAMENTO DE HORARIO NA BIUNILA

Nome do usuario:

Curso/Programa:

Numero de matricula:

Unidade da BIUNILA em que o
material se encontra (PTI ou JU)

Cddigo de localizagdo do material
no acervo; (nimero de chamada) *

Local de retirada do Material:

Jardim Universitario () PTI( )

Justificativa para a necessidade do atendimento presencial:

Consultou as opgdes de base de dados e materiais disponibilizados no acervo digital?

SIM( ) NAO( )

TiTuLos ENcoNTRADOS ( 1 A 25 DE 300 )

NOSistema  Autor Titulo Edicilo Ano  Assunto NOChamada  Qtd.

25 nombres capitales de

5713 .
[a literatura paraguaya

2005 Literatura paraguala ~ 82.09(893) V427 17

ikl

ANEXO Il

Termo de ciéncia sanitaria

Eu, , estou ciente da necessidade de

adogdo pessoal de medidas preventivas para o enfrentamento da

emergéncia em saude publica, de importancia internacional,
decorrente da Pandemia do SARS-CoV-2, para exercer a(s) atividade(s)
académicas(s), essencial(is), seguindo as recomendagles, abaixo,
relacionadas e/ ou outras que vierem a substitui-las:

1. Seguir os protocolos institucionais de biosseguranga, incluindo o uso
adequado da mascara facial.

2. Adotar medidas de higiene de maos, e em todas as superficies e
equipamentos utilizados e compartilhados pelos usuarios.

3. Manter ambientes arejados.

4. Responsabilizar-se pelo distanciamento minimo de 1,5 (metros)
entre as pessoas.

5. Utilizar EPIs adequados conforme necessidade e riscos especificos
para cada atividade.

6. Informar os responsaveis do laboratério se apresentar qualquer
sintoma sugestivos de infecgdo pelo SARS-CoV-2, tais como, febre, dor
de garganta, dor de cabeca, tosse, nausea, vomito, congestdo nasal,
coriza, perda do paladar ou desconfortos, dentre outras.

7. Ndo comparecer ao laboratério em caso de apresentacdo de
sintomas e contactar o plantdo do Coronavirus do municipio.

8. Declaro ainda ter ciéncia das comorbidades e situagées que possam
levar ao agravamento da saude quando relacionadas a Covid-19,
dentre estas, doengas cardiacas cronicas, doenga cardiaca congénita,
insuficiéncia cardiaca mal controlada e refratdria, doenga cardiaca
isquémica descompensada,

DPOC e asma controlados, doengas

pulmonares intersticiais com complicagdes, fibrose cistica com
infecgcBes recorrentes, doengas renais crénicas, em estagio avangado
(graus 3,4 e 5), pacientes em didlise, transplantados de 6rgdos sélidos e
de medula dssea, imunossupressdo por doengas e/ou medicamentos,
cancer, portadores de doengas cromossOmicas e com estado de
fragilidade imunoldgica, diabetes, hipertensdo arterial, gestantes,

lactantes, obesidade, idade acima da 60 anos.

Nome completo: Foz do

2020.

Iguagu, __de
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Breurortca > Pesquisa no Activo
Dicas de busca:
Assinatura: Preencha o5 campos conforme desejado. Usando mais de uma linha, a busca sera mais especifica

ANEXO IV
PROCEDIMENTOS PARA O ATENDIMENTO PRESENCIAL, E

TUTORIAL DE COMO ENCONTRAR O NUMERO DE CHAMADA NO SIGAA

UNILA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

ATENGAO!
0 sistema diferencia letras maisculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.
SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos) (Planejamento e Prajetos)
SIGED SIGEleigio
- . SIGEventos SIG + SIGAdmin
(EEDEEEIRE (TS (Gestao de Eventos) (516 Mas) (Adminitragdo ¢ Comunicago)
Documentos) Eleltorais)

Perdeu o0 e-mail de confirmacdo de cadastro? Clique aqui para recuperd-lo.
Esqueceu 0 login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recuperd-la,

Entrar no Sistema
Usudrio: | abcde.fghij

Entrar

1- Acessar a pagina de pesquisa de materiais no acervo dentro do SIGAA,
fazendo seu login, ou direto em “CONSULTAR ACERVO” na parte lateral
direita da pagina da BIUNILA.

2- Na pagina de pesquisa, insira os dados do material que deseja consultar.
Nesse caso, tomaremos como exemplo o titulo: “Fisiologia Vegetal” e
autor: Gilberto Barbante Kerbauy. Clique no botdo “Pesquisar”. Em
seguida, clique na lupa no resultado da pesquisa.

0 sistema nlio diferencia caracteres mailsculas e minGsculos, nem acentos, Por exemplo, o termo hibfiogralic fecupers registros com as palavras. bibliografico,
Bibiiografico, Bibiiografico, BIBLIOGRAFICO e BIBLIOGRAFICO.

‘ Busca Simpl... ;EumlMli-Cumpo Busca Avanga... \[ Busca de Autoridades i

Sur:mu: 0OS CAMPOS PARA A BUSCA
Titulo: ﬂsimwa vegetal )
Autor: barbante
(7 assunte
|| Local de Publicacao:
) Editora
) ano ge Publicagao de: até:
|| Exibir Somente Titulos Digitais
Ordenagdo: Titulo v
Registros por pagina: nv
[ ivlioteca: | = SELECIONE = v
[ Colegdo - SELECIONE - v
|| Tipo de Material: — SELECIONE - ¥
Pesquisar | | Limpar || Gerar Formato da ABNT || Cancelar
-4 Visualizar InfarmacBes dos Materiais Informacionais

Tirucos Encontrapes (1aloel)

Autor Titulo Edigio  Ano Qtd.
Kerbauy, Gilberto Barbante Fisialogia Vegetal Loed. 2013 Y F
e Enderegos xtermos
Biblioteca

3- Ao clicar na lupa de busca, aparecerdo todas as informagdes sobre o
material pesquisado. Nessa pagina vocé encontrard os dados solicitados
para preenchimento do “FORMULARIO PARA AGENDAMENTO DE
HORARIO”, como o “Cédigo de Localizagdo” ou “Numero de Chamada”
(ATENGAO: é necessario copiar toda a sequéncia desse cédigo, na ordem
em que se encontra) e a unidade da BIUNILA onde estd o material, bem
como a situagdo de momento (disponivel, emprestado, congelado, etc...).
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Brouotecs > MATIAIAZS INFORHACIONATS OE UM TiTILD

<4 Primeiro Registro < Registro Anterior Proxime Registro = Ultimo Registro >

Dinae oi Thua

Rugistra no Sixtwma: 11/

Mumara da Chamadaf 5A1, | K352, &1

Autor! hanke
Titula: Fsulizia egelal
Local da Publicagha; Ala de Janay
Bdttora: (israbiira kiygan
A Publicagie) 2013
Duscricia Piskca: 16
a1

TSBN; SN ETIHLY
Codigode Bmarizagﬁo Edlghor 2.0,
- Bamunto: Flzlolagls vogats
do material no acenvo;
(nidmero de chamada)
Biseivanaria o Cunss
Tipn Curan
HislCa BIOTECNOLIGLA
RS PMENTAR BIOTECNCLNGIA
ks CIENCS DICLOGICAS - CEOLINGLA £ DIODNVERSIAE
BruitaTeces
Eveurian(re] 1515 oo 15
Escolha a Biblioteca: - 1006 - ¥
Himara do Voluma;
Situagha do Matorlal - TODS -~ v
Localizagio Tipa de Material Calngha Status. Situagia
e BIBLIOTEEA LATING-AMERICANA - PTT
I LT Hadd CIHCI A Lengelidn
g [taes
Lhi: Awren Driinls =LA [ -|:::||i\-
Mozt Dofatoes
L gwirid Circulanta REGULAR Dispaiive
e el Unidade da BIUNILA
Lia ‘Aggrid CircLiante :j::ﬁw"w‘ Dispanive &m me 0 Hﬂtﬁmf 88
L fgmlrt REGUR isanle encontra (PTl ouJU)
Migsd 1o bl sn
Ltmo Joeva Orodent: REGULIR Disponl
Misirav Db
Lt frerw Orufante REGULAR e
Mgt Db,
Lhn Hcerya Droudante REGULAS Tiponiv
Dutalhe:
BIBLIOTECH LATING-AMERICANA - JARDIM UNTVERSITARID
3 Lhrg hegren Clrulant: Congelady
Minsi 1o lublsn
Ltmo Joeva drodent: REGULIR Imprestad [ Fago de Devogho: 27L0/2020 2059 |
Musiray Dl
Lt frermOrante  REGULAR Disponie
Mgt Dodaies
Lhmm Arerya Oroulants HEGULAR Disponiel
Mozt Dodaiies
I Arwrwa Orodunls G AR Fmpreslack | Fra e N AVTILAE0 2354 |
Mot Dotales
Lhm A Uridunle [[LERET Empreslack | Fras e v i: RTINS0 235 |
Mot Dotaloes
bt Arred Orcwulale REGULAR Einpreitads [ Prado de Deviugba! 2V10/2020 2356 |
Mostrar Detalhas

<< Yolhar & T o Busca

Blbllateca

LUIS EVELIO GARCIA ACEVEDO
16 de outubro de 2020

PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO, GESTAO E
INFRAESTRUTURA

PORTARIA N2 153/2020/PROAGI

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO, GESTAO E INFRAESTRUTURA DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA, nomeado
pela Portaria UNILA N2 398 de 30 de junho de 2017, tendo em vista a
delegacdo de competéncia conferida pela Portaria N2 283/2020/GR, no

uso de suas atribui¢des e considerando o previsto na Lei 8.666/93 e na
Instrugdo Normativa SG/ME N2 40 de 22 de maio de 2020, da Secretaria
de Gestdo do Ministério da Economia, RESOLVE:

Art. 12 Designar os servidores abaixo relacionados para compor a Equipe
de Planejamento da Contratagdo para contratagdio de curso de
capacitacdo interna Obras Publicas - Contratagdo, Fiscalizagdo e Gestdo,
conforme processo administrativo 23422.012009/2020-61:

I. JOSE SERGIO SILVA DE ALMEIDA, Administrador, SIAPE 1916374,
lotado na Segdo de Contratos e LicitagOes de Obras - SECLO;

II. MARILU MAYER, Assistente em Administragdo, SIAPE 2213291,
lotada na Segdo de Contratos e LicitagGes de Obras - SECLO;

Art. 22 S3o atribui¢des da equipe de Planejamento da Contratagdo a
consecucdo das seguintes etapas:

I. Estudo Preliminar da Contratagdo - ETP Digital;

Il. Gerenciamento de Riscos; e

IIl. Projeto Basico ou Termo de Referéncia.

Art. 32 A presente equipe de Planejamento da Contratagdo serd
automaticamente destituida quando da assinatura do contrato.

Art. 4° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

VAGNER MIYAMURA
16 de outubro de 2020.

PORTARIA N2 154/2020/PROAGI

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO, GESTAO E INFRAESTRUTURA DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACZ\O LATINO-AMERICANA,
nomeado pela Portaria UNILA N2 398 de 30 de junho de 2017, tendo
em vista a delegagdo de competéncia conferida pela Portaria N2
283/2020/GR, no uso de suas atribui¢des e considerando o previsto na
Lei 8.666/1993; na Instru¢do Normativa N° 205 de 08 de abril de 1988
da Secretaria de Administragdo Publica - SEDAP; e na Instrugdo
Normativa UNILA 01/2018, publicada no Boletim de Servico UNILA N°
351 de 23 de maio de 2018, RESOLVE:

Art. 1° Constituir a COMISSAO CENTRAL E AS SUBCOMISSOES
SETORIAIS DE INVENTARIO DESCENTRALIZADO E ANALITICO DE BENS
PATRIMONIAIS MOVEIS no ambito da Universidade Federal da
Integragdo Latino-Americana - UNILA, que tem como objetivo realizar o
inventdrio fisico de bens permanentes relativo ao Exercicio de 2020.

Art. 2° A Comissdao Central e as Subcomissdes Setoriais realizardo o
inventdrio anual e analitico nos termos da letra “a” do item 8.1 e do
item 8.2 da referida IN N2 205 - SEDAP, e dos Arts. 91 ao 94 da IN
UNILA N2 01/2018.

Art. 3° A Comissdo Central e as Subcomissdes Setoriais serdo
compostas por no minimo 03 (trés) servidores, designados em portaria
especifica.

Paragrafo Unico. As Subcomissdes Setoriais serdo compostas por
servidores indicados por suas respectivas macrounidades.

Art. 4° A Comissdo Central compete:

| - Coordenar a atividade do inventario anual e analitico de bens
patrimoniais moéveis no ano de 2020.

Il - Apoiar as Subcomissdes Setoriais em materiais, pessoal,
informacgdes e / ou esclarecimento de duvidas durante a execugdo da
atividade.



