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TUTORIAL

ASSINATURA DIGITAL DE DOCUMENTOS NO PORTAL SIPAC

1) Abrir pagina do Sistema Integrado de Gestdo — SIG/UNILA através deste
endereco.
2) Escolher SIPAC (administrativo);

3) Fazer login com Usuario e Senha utilizados comumente para acesso ao
SIGAA;

UNILA - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos

ATENCAO!
Q sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC GRH sIG
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos) (Planejamento e Projetos)
SLED SRCEacan) SIGEventos SIG + sIGAdmin
(GESE‘)ZZHEI':E‘L?S';JB de ““”"’gi‘ld:r;;‘fess"s feeaaat S et as) (SIG Mais) AT e )

Perdeu o e-mail de confirmacéo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.
Entrar no Sistema
Usuario: |[roy filho
Senha: [sseeeeeneen

Entrar

Servidor,
caso ainda ndo possua cadastro no SIPAC,
clique no link abaixo.

Cadastre-se

SIPAC | Coordenadoria de Tecnologia da Informagdo - | | Copyright ® 2005-2021 - UFRN - preto2.unila.sig2 - vSNAPSHOT

4) Apos entrar no sistema, selecionar a aba PROCESSOS, em seguida a opgao
ASSINAR DOCUMENTOS.


https://sig.unila.edu.br/
https://sig.unila.edu.br/
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UNILA - SIPAC - sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessdo: 01:30
Orgamento: 2021 \‘i Médulos r_r) Caixa Postal =2 Portal do Aluno
@ INSTITUTO LATINO-AMERICANO DE ECONOMIA, S.. (10.01.06.02.04) & Alterar Senha

|7 Compra de Materiais Informacionais ¢ Auxilio Financeird @ Processos o Restaurante -4 Cdhsultas

Assinar Documentos (1)

Consulta Piblica de Processos

M&do ha noticias cadastradas. Caixa Postal

Trocar Foto
Editar Perfil

Alterar Senha

Livros Solicitados

M&o Existem Livros solicitados pelo seu usuario
DADOS DO DISCENTE

Nome:

Matricula:

Curso;  ADMINISTRACEQ PUBLICA E
POLITICAS PUBLICAS

Mivel: Graduacio

Status:  ATIVOD

E-Mail:

5) Vocé sera direcionado a tela MESA VIRTUAL onde aparecerao os
documentos com assinatura pendente.

UNILA - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30
Orcamente: 2021 @ Médulos ¢l caixa Postal =3 Portal do Aluno
€ INSTITUTO LATING-AMERICANO DE ECONOMIA, 5... (10.01.06.02.04) € Alterar Senha
# M6DULO DE PROTOCOLO > & MESA VIRTUAL
Despachos Consultas Relatdrios
MESA VIRTUAL ASSINATURA DE DOCUMENTOS v
DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINATURA v
Mostrar 25 v Documentos 0 Itens Selecionados [+ T {
[J Documento Unidade Origem Cadastrado Em Natureza Situacao
O / DAAIPD (10.01.05.17.11 25/02/2021 DSTENSIVO PENDENTE DE ASSINATURA  —
E COMF 0

6) O documento estara disposto em coluna horizontal, ao final dela (da
esquerda para direita) sera possivel verificar o status da SITUACAO, o qual
estara como pendente de assinatura.
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Ajuda? | Tempe de Sessio: 01:30

UNILA - SIPAC - sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos
I ] Orcamento: 2021 @ Médulos ¢l Caixa Postal =@ Portal do Aluno
&’ INSTITUTO LATINO-AMERICANO DE ECONOMIA, 5... (10.01.06.02.04) ‘? Alterar Senha

# MODULO DE PROTOCOLO > e MESA VIRTUAL

Despachos Consultas Relatorios

MESA VIRTUAL ASSINATURA DE DOCUMENTOS wr

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINATURA bd

Mostrar 25 v~ Documentos 0 Itens Selecionados ol@
[J Documento Unidade Origem Cadastrado Em Natureza Situacdo
O /20211 A DAAIPD (10.01.05.17.11 25/02/2021 DSTENSIO DENENTE DE AccinATIRA _—

TERMO DE COMPROMISSO

Q Documento Detalhado

L)
- Assinar Documento

7) Ao clicar no icone PENDENTE DE ASSINATURA abrira o menu com as
seguintes opgdes: DOCUMENTO DETALHADO, o qual dara acesso ao teor do
documento cadastrado e a opcdo ASSINAR DOCUMENTO, que efetiva a
assinatura digital.

UNILA - SIPAC - sistema Integrado de Patrimdnio, Administracio e Contratos Ajuda? | Fempo de Sessdo: 01530
Orgamants: 2021 @ Modulos ¢l Caixs Postal aE Portsl do Aluns
€ INETITUTO LATING-AMERICANO DE ECONOMIA, &... {18.02.08.02.04) " Alterar Senba

# MAouLo DE PROToCOLO » & MESAa VIRTUAL » [3] ASSTMATURA DE DOCUMENTOS » DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINATURA

DOCUMENTO No ( )
TERMO DE COMPROMISSO

Dacuments 23422 002456/ 2031-66

Q Rocumento Detalngdo

Visualizacdo

[} Documento
S, Assinar Document

00% 4 (H - 5] # ETar DeCumen

@) Cancelar Documento
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ANEXO 1




