
Agentes O R I E N T A D O R E S ( A S )  E  C O O R D E N A Ç Ã O  D E  C U R S O

Data A N T E S  D A  D A T A  D A  D E F E S A   

Fluxo O R I E N T A D O R E S ( A S )  C A D A S T R A M  A  B A N C A  D E  D E F E S A  E  A S  C O O R D E N A Ç Õ E S
D E  C U R S O  H O M O L O G A M

3.  CADASTRO E APROVAÇÃO DE BANCA DE TCC



P O R T A L  D O C E N T E  >  O R I E N T A Ç Ã O  A C A D Ê M I C A  -  G R A D U A Ç Ã O  >  T R A B A L H O  D E  C O N C L U S Ã O  D E  C U R S O  >  
C A D A S T R O  D E  B A N C A / A T A  D E  D E F E S A

Passo a passo
1 .  C A D A S T R O  D A  B A N C A  D E  T C C  P E L O ( A )  O R I E N T A D O R ( A )

Informações necessárias:

Verificar no PPC do curso do(a)
1- Quem pode compor a banca?

discente

2- Quando fazer o cadastro
Antes da data da defesa, com 

 antecedência para que a
 coordenação possa homologar*

*verificar se tem prazo definido em PPC



Passo a passo
1 .  C A D A S T R O  D A  B A N C A  D E  T C C  P E L O ( A )  O R I E N T A D O R ( A )

C L I Q U E  N O  Í C O N E  

P P R E E N C H A  O S  D A D O S  S O L I C I T A D O S  N O  S I S T E M A  C O M  O  *  E  V Á
E M  

I N S I R A  O S  M E M B R O S  D A  B A N C A  ( I N T E R N O S  E / O U  E X T E R N O S )  E  C L I Q U E  E M
" A D I C I O N A R  M E M B R O " .  A P Ó S  T O D O S  I N S E R I D O S  V Á  E M  " P R Ó X I M O  P A S S O .  



Passo a passo
1 .  C A D A S T R O  D A  B A N C A  D E  T C C  P E L O ( A )  O R I E N T A D O R ( A )

A P A R E C E R Á  O  R E S U M O  D A  B A N C A .  
C L I Q U E  E M  C O N F I R M A R .  

P R O N T O !

N O  C A S O  D E  M E M B R O S  E X T E R N O S ,  S E  E L E ( A )  E S T I V E R  P R E V I A M E N T E
C A D A S T R A D O ( A ) ,  O  S I S T E M A  P U X A R Á  O  N O M E .  C A S O  N Ã O  P U X E  É  P O R Q U E  N Ã O

H O U V E  C A D A S T R O  P R É V I O  E  I S S O  P O D E  S E R  F E I T O  E M  " C A D A S T R A R  N O V O
M E M B R O "

E S S E  É  U M  P R O C E D I M E N T O  O B R I G A T Ó R I O  E  S E M  E L E  A
C O N S O L I D A Ç Ã O  D O  C O M P O N E N T E  N Ã O  S E R Á  P O S S Í V E L !



Passo a passo
2 .  H O M O L O G A Ç Ã O  D A  B A N C A  P E L A  C O O R D E N A Ç Ã O  D E  C U R S O

O  S I S T E M A  N O T I F I C A R Á  O ( A )  C O O R D E N A D O R  D E  C U R S O  A  C A D A  B A N C A  C A D A S T R A D A  P A R A  Q U E  S E J A  F E I T A  A  H O M O L O G A Ç Ã O

PORTAL  DA COORDENAÇÃO > ATIVIDADES > TRABALHO DE FIM DE CURSO > GERENCIAR BANCAS



Passo a passo
2 .  H O M O L O G A Ç Ã O  D A  B A N C A  P E L A  C O O R D E N A Ç Ã O  D E  C U R S O

O  S I S T E M A  L I S T A R Á  A S  B A N C A S  C A D A S T R A D A S
A T É  O  M O M E N T O

PORTAL  DA COORDENAÇÃO > ATIVIDADES > TRABALHO DE FIM DE CURSO > GERENCIAR BANCAS

C L I Q U E  N O  Í C O N E              P A R A  V I S U A L I Z A R  O S  D A D O S

C L I Q U E  N O  Í C O N E              P A R A  H O M O L O G A R  A  B A N C A



Passo a passo
2 .  H O M O L O G A Ç Ã O  D A  B A N C A  P E L A  C O O R D E N A Ç Ã O  D E  C U R S O

A O  C L I C A R  E M           A P A C E R Á  A  T E L A  C O M  A S  I N F O R M A Ç Õ E S  Q U E  O ( A )  O R I E N T A D O R ( A )  I N S E R I U  N O
M O M E N T O  D O  C A D A S T R O  D A  B A N C A .   

C A S O  E S T E J A  T U D O  O K ,  C L I C A R  E M  " P R Ó X I M O  P A S S O "  E  " C O N F I R M A R " ;

A S  B A N C A S  H O M O L O G A D A S  F I C A R Ã O  C O M O  " A T I V A S "  N O  S I S T E M A  E  P O D E M  S E R
C O N S U L T A D A S  E M  " G E R E N C I A I R  B A N C A S " .  

Q U A N D O  O ( A )  O R I E N T A D O R ( A ) C A D A S T R A  A  B A N C A  N Ã O
É  M A I S  P O S S Í V E L  Q U E  A  M E S M A  S E J A  E D I T A D A  P O R
E L E ( A ) .  S E  H O U V E  A L G U M  E R R O  N O  C A D A S T R O :  

1 .  A  C O O R D E N A Ç Ã O  P O D E  C O R R I G I R  O  E R R O  N O
M O M E N T O  D A  H O M O L O G A Ç Ã O ;

2 .  C A S O  A  H O M O L O G A Ç Ã O  J Á  T E N H A  S I D O  F E I T A ,  A
C O O R D E N A Ç Ã O  P O D E  A L T E R A R  A  B A N C A  E M
" G E R E N C I A R  B A N C A S  >  A L T E R A R "


