O

UNILA 0024.2

Universidade Federal
da Integracao
Latino-Americana

ATIVIDADES
COMPLEMENTARES

DIVISAD DE ESTAGIO E ATIVIDADES COMPLEMENTARES (DEAC)

PRO-REITORIA DE GRADUACAD

prograd.deac@unila.edu.br

. K




MANUAL PARA SUBMISSAOQO DAS ATIVIDADES

COMPLEMENTARES

DE ] % ATIVIDADES QUE COMPLEMENTAM A
FORMACAO EDUCACIONAL, SOCIAL,
I~ 4

HUMANA, PROFISSIONAL E CULTURAL DO
DISCENTE.

tem como  foco principal
J enriquecer o processo de ensino e
aprendizagem por meio de
atividodes que complementem a
formagdo discente, tais como
s Programas de ensino, de iniciagdo
cientifica, de extensdo, atividades
culturais e artisticas, sociais e de
gestdo, dentre outras.

« As Atividades Complementares (AACs) sa&o componentes
curriculares obrigatérios em todos 0s cursos;

» A gquantidade de créeditos de AACs exigidos varia de acordo com
O CUrso;

e Todos 0s cursos possuem em seu Projeto Pedagogico de Curso
(PPC) um item sobre as AACs no qual consta a quantidade de
creditos exigidos para seu curso, bem como o rol de atividades
gue podem ser integralizadas como AACs, além de outros
requisitos para aprovacao no componente, se for o caso.



ONDE POSSO ME
INFORMAR SOBRE AS
AACS NO MEU CURSO¥Y

oy
Consulte o PPC (Projeto g
. . - PPC? -
Pedagogico do Curso) N
/ | \

Site da UNILA

R

GRADUACAOD

Cursos de Graduagdo

Formas de In gressao k

Assisténcia Estudantil

Ache o item no PPC sobre as Atividades Complementares

Conhecer as informacdes que existern no PPC sobre as
Atividades complementares ¢ FUNDAMENTAL para que

VOCES se programem ao longo da graduacdo e nao tenham
problemas em conseguir finalizar o componente de AAC


https://portal.unila.edu.br/graduacao
https://portal.unila.edu.br/graduacao
https://portal.unila.edu.br/graduacao
https://portal.unila.edu.br/graduacao

FLUXO DAS AACS

Realizacao da atividade pelo(a) discente
g Submissao do comprovante para avaliacao no SIGAA

g Pré-analise dos certificados pela DEAC
< ?Anélise e avaliacao dos certificados pelo curso
g Resultado

Todos os semestres a DEAC lan¢ca um Edital regulamentando
a submissao das atividades complementares. Nesse Edital ha

um cronograma com periodos destinados a cada uma das
etapas listadas acima.

PARA ACESSAR O EDITAL DE 2024.2 CLIQUE AQUI k

CRONOGRAMA PARA 2024.2

04/11/2024 Publicacdo do Edital

Até 03/01/2025 Submissdo dos comprovantes pelos discentes que desejam
T ter AACs integralizadas em 2024.1

Até 14/02/2025 Pré-andlise dos comprovantes pela DEAC e
T encaminhamento para as coordenacdes de curso para andlise

Ate 28/02/2025 Andlise dos comprovantes pelas Coordenagdes de Curso

Ate 15/03/2025 Divulgagio do resultado final para os discentes


https://documentos.unila.edu.br/system/tdf/arquivos/editais/edital152_2024-_atividades_complementares_2024.2_1.pdf?file=1&type=node&id=16026&force=
https://documentos.unila.edu.br/system/tdf/arquivos/editais/edital152_2024-_atividades_complementares_2024.2_1.pdf?file=1&type=node&id=16026&force=

SUBMISSAO DOS CERTIFICADOS

PORTAL DISCENTE > ESTAGIO E ATIVIDADES > CADASTRAR/COSULTAR AACS
& Ensino o Pesquisa ¥ Extensdo ./ Monitoria gBinuteca ® Bolsas ) Relagdes I

Mural de Vagas

N3do ha noticias cadastradas. Gerenclar Estéglos

Cadastrar / Consultar AAC

CADASTRO/REVISAO DE COMPROVANTES
1 Atividade:
ZE-Ese:ril;:éiﬂ da atividade: #

3 Arquivo do comprovante: | Escolher arguivo |I‘-J-:ar1 hum arquivo selecionado| Tipo: PDF (Até SMB)

4 Carga hordria: horas minutos [ll

» 1 -Atividade: selecionar o item da Tabela de AACs do curso
na qual a atividade a ser integralizada se enquadra.

PARA OS CURSOS ABAIXO APARECERA AS ATIVIDADES DA TABELA DE AACS QUE
CONSTAM NO PPC.

" B0 Y[ apm )[ caNE )( cAu )
BIOTEC DRUSA ANT ENQ
EFI* ECO HIS
QUi EER
LCN RII HIL ENM
MAT* SSO LEPLE
MED CPS MLA (c] o

*MAT - para quem ingressou a partir de 2020
*SAU - para quem ingressou a partir de 2023
*EFI - para quem ingressou a partir de 2023



SUBMISSAO DOS CERTIFICADOS

PORTAL DISCENTE > ESTAGIO E ATIVIDADES > CADASTRAR/COSULTAR AACS
& Ensino ) Pesquisa ¥ Extensdo . Monitoria ¥ Biblioteca ‘= Bolsas .) Relagdes I

Mural de Vagas

N3do ha noticias cadastradas. Gerenclar Estéglos

Cadastrar / Consultar AAC

CADASTRO/REVISAO DE COMPROVANTES

1 Atividade: #

2 Descricio da atividade: #

3 Arquivo do comprovante: .-'l Escolher arguivo |I‘-Jer1 hum arquivo selecionado Tipo: PDF (Até SMB)

4 Carga horéria: horas minutos [ll

> 1 - Atividade: selecionar o item da Tabela de AACs do curso
na qual a atividade a ser integralizada se enquadra.

PARA OS CURSOS ABAIXO APARECERA APENAS UM ITEM "TODAS AS ATIVIDADES" POIS
A TABELA DE AACS DO CURSO NAO SE ADEQUA AINDA AO SIGAA. PORTANTO, O(A)
DISCENTE DEVERA SUBMETER TODOS OS CERTIFICADOS NESSA UNICA ATIVIDADE.

MAT*
SAU* ECI
ENF*

*EFI - para quem ingressou até 2022
*MAT - para quem ingressou até de 2019
*SAU - para quem ingressou até 2022



SUBMISSAO DOS CERTIFICADOS

CADASTRO/REVISAO DE COMPROVANTES
1 Atividade: #
2Descri|;éiu da atividade: =

3 Arguivo do comprovante: .-| Escolher arguivo |Ner1 hum arquivo selecionado Tipo: PDF (Até SMB)

4 Carga horaria: horas minutos | |

- Descricao da atividade: descricdo sucinta da atividade (ex:
> 2 Curso de Excel Avancado; Conferéncia sobre Direitos Humanos;

Monitor da disciplina “Biologia Molecular”; Bolsista de Iniciacao
Cientifica, etc...);

> 3 - Arquivo do comprovante: copia digitalizada do comprovante.
IMPORTANTE: Formato .pdf e tamanho maximo de 5 MB

> 4 - Carga horaria: carga horaria da atividade que consta no
documento comprobatoério da atividade;



PRE-ANALISE PELA DEAC

Dentro do prazo estabelecido no cronograma, nos da DEAC fazemos uma
pré-analise dos certificados onde verificamos se o certificado esta legivel,
se estd na posicdo correta, se ndo € repetido, entre outras coisas.
Quando esta tudo certo e organizado, a gente encaminha os certificados
para o curso avaliar.

AVALIAGAO PELO CURSO

Dentro do prazo estabelecido no cronograma, o curso (coordenacéo ou
pessoa designada pelo curso) avalia os certificados, deferindo ou
indeferindo esses documentos. Certificados deferidos véao ser
contabilizados para as Atividades Complementares, de acordo com o
estabelecido em PPC.



RESULTADQ

 Blo ( ADM [ CINE " CAU
BIOTEC DRUSA ANT ENQ
EFI* ECO HIS
A EER
LCN o FPL ENM
R SSO LEPLE
VED CPS MLA GEO

*EFI - para quem ingressou a partir de 2023
*MAT - para quem ingressou a partir de 2020
*SAU - para quem ingressou a partir de 2023

ACOMPANHE PELD SIGAA

PORTAL DISCENTE > ESTAGIO E ATIVIDADES > CADASTRAR/COSULTAR AACS

& Ensino ., Pesquisa ™% Extensdo .- Monitoria D Biblioteca A Bolsas | | * Estdgio e Atividades ) Relagbes I

Mural de Vagas

N&o ha noticias cadastradas.

Gerenciar Estagios

Cadastrar / Consultar AAC

DEAC esta fazendo pré-analise

Situacao
EM REVISAO
EM AVALIACAO
INDEFERIDO

DEFERIDO

Curso esta avaliando os certificados

Certificado nao foi aceito
Certificado aceito

A cada certificado DEFERIDO a barra de integralizacdo aumenta.

red; to integralizado:

I._fhl"l"L. |"||_|-'|"|'.:|'| ado:

F 4. 70 de 4,00 )




RESULTADO

( N

MAT*
SAU* Jo
ENF*

\ J \ J

*EFI - para quem ingressou até 2022
*MAT - para quem ingressou até de 2019
*SAU - para quem ingressou até 2023

ACONMPANHE PELD HISTORICO E PELO EMAIL

Situacido A situacdo ficara sempre "EM
REVISAQ" pois a pré-andlise e
avaliacdo sao feitas fora do SIGAA

EM REVISAO

Uma observacgao ¢ inserida no Historico com o resultado da avaliagao

J Enviamos um email no Zimbra com o resumo da avaliacdo



RESUMO

\/ Conheca MUITO BEM o item de AACs do seu curso,
que esta no PPC do seu curso

\/ Faca as atividades ao longo da Graduacgao
NAO DEIXE PRA ULTIMA HORA

Submeta os certificados das atividades pelo SIGAA
(Estagio e Atividades > Cadastrar consultar AACs)

\/ Acompanhe o resultado

SEJR APROVADO (M)

e qualquer duvida escreve pra gente
prograd.deac@unila.edu.br



