TUTORIAL PARA ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO DO DISCENTE
BOLSISTA NO PORTAL SIPAC/UNILA

1) Abrir pagina do Sistema Integrado de Gestdo - SIG/UNILA através do
endereco: https://sig.unila.edu.br/

2) Escolher opcao SIPAC (administrativo);

3) Fazer Login com Usuario e Senha utilizados para acesso ao SIGAA,;

UNILA - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira gue
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP
{Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos) (Planejamento e Projetos)
— e - Gt SIGEventos SIG + SIGAdmin
e o ciliadban i s iy (Gestdo de Eventos) (SIG Mais) (Administrac8o e Comunicagdo)
Documentos) Eleitorais)

Perdeu o e-mail de confirmagdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Cligue agqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema
Usudrio: |
Earhias [oiaesesaas

L _En_trar

Servidor,
caso ainda ndo possua cadastro no SIPAC,
clique no !_i‘nk abaixo,
e )
Cadastre-se

SIPAC | Coordenadoria de Tecnologia da Informacio - | | Copyright © 2005-2021 - UFRN - preto2.unila.sig2 - vSMAPSHOT

4) Apés entrar no sistema, selecionar a Aba PROCESSO disposta no topo da pagina em
horizontal, com as setas navegar pelo menu suspenso até a opcdo ASSINAR

UNILA - SIPAC - sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos Ajuda? | Tempo de SessSo: 01:30
Orgamento: 2021 gi Médules 1‘; Caixa Postal =2 Portal do Aluno
@ INSTITUTO LATINO-AMERICANO DE ECONOMIA, S... (10.01.06,02.04) 2 Alterar Senha

| Compra de Materiais Informacionais < Auxilio Financeirg E Processos 4 Restaurante 4 Cdhsultas

Assinar Documentos (1)

Consulta Piblica de Processos

MNdo ha noticias cadastradas. Caixa Postal
Trocar Foto
Editar Perfil

Alterar Senha

Livros Solicitados

M&o Existem Livros solicitades pelo seu usuanio
DADOS DO DISCENTE

Nome:

Matricula: |

Curser  ADMINISTRACEQ PUBLICA E
POLITICAS PUBLICAS

Mivel: Graduacio

Status:  ATIVOD

E-Mail:

DOCUMENTOS;



5)Vocé sera direcionado a tela MESA VIRTUAL onde aparecerao os documentos que
possuem assinatura pendente;

UNILA - SIPAC Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30

Orcamanto: 2021 l-i Médulos \‘L Caixa Postal =g Portal do Alune

H) INSTITUTO LATINO-AMERICANO DE ECONOMIA, S... (10.01.06.02.04) "’ Alterar Senha

# MéDULO DE PROTOCOLO > o MESA VIRTUAL

Despachos Consultas Relatdrios
MESA VIRTUAL ASSINATURA DE DOCUMENTOS v
DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINATURA ~
Mostrar 25 ~ Documentos 0 Itens Selecionados o | &
[ Documento Unidade Origem Cadastrado Em Natureza Situacdo
O / DAAIPD (10.01.05.17.11) 25/02/2021 OSTENSIVO PENDENTE DE A ATURA —
TE MISS0

6) O documento estara disposto em coluna horizontal, ao final dela (da esquerda para
direita) serd possivel selecionar a opcdo SITUACAO, o qual o documento TERMO DE
COMPROMISSO estara pendente de assinatura;

UNILA - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos Ajuda? | Tempe de Sessio: 01:30

Orgamento: 2021 @ Médulos ol Caixa Postal =@ Portal do Alune
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# M6puLo DE PROTOCOLO > &f MESA VIRTUAL
Despachos Consultas Relatorios

MESA VIRTUAL

ASSINATURA DE DOCUMENTOS -
DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINATURA v
Mostrar 25 v Documentos 0 Itens Selecionados o | @
[J Documento Unidade Origem Cadastrade Em Natureza Situacio
[iB /2021 A DAAIPD {10.01.05.17.11 25/02/2021 OSTENSIVO DEMNENTE NE AGCIAATIEA  —
- TERMO DE COMPROMISSO

Q Documento Detalhado

[
o Assinar Documento

7)Ao clicar no icone PENDENTE DE ASSINATURA abrira lista suspensa com as seguintes
opcoes: DOCUMENTO DETALHADO, a qual daréd acesso ao teor do documento
cadastrado e a opcdao ASSINAR DOCUMENTO, a qual ira realizar a acao.

UNILA - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administrac3o e Contratos Ajuda?

Orgamanto: 2031 @ Modubas tfi Caina Pastal =2 Partal do Aluns
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