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INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/2024/PROGRAD/PROGEPE

Regulamenta procedimentos para emissao de
diplomas e honrarias péstumas na UNILA.

O PRO-REITOR DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO
LATINO- AMERICANA - UNILA, designado pela Portaria UNILA n° 234/2023/GR, de 19 de
junho de 2023, com base nas atribui¢cdes delegadas pela Portaria UNILA n° 280/2020/GR, de
21 de agosto de 2020, nos termos da legislacéo vigente e O PRO-REITOR DE GESTAO DE
PESSOAS, DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA,
nomeado pela Portaria n® 514/2023/GR, tendo em vista a delegacdo de competéncia
conferida pela Portaria n® 286/2020/GR, nos termos da legislacdo vigente,

RESOLVEM:

Art. 1° Estabelecer normas e procedimentos relacionados a emissao de diploma p6stumo “in
memoriam” na graduagao da UNILA e honraria postuma “in memoriam”.

CAPITULO |
DAS DEFINICOES

Art. 2° Para efeito da aplicacdo das normas serdo adotadas as seguintes definicbes quanto
aos termos empregados.

I.  Egresso(a) homenageado(a): ex-discente que faleceu durante a realizacdo de um
curso de graduacgdo na UNILA.
IIl.  Ex-servidor(a) docente, ou ex-servidor(a) técnico(a) homenageado(a): ex-servidor(a)
gue faleceu durante exercicio de seu cargo na UNILA.
lll.  Honraria péstuma “in memoriam”: € um documento institucional que tem por finalidade
fazer uma homenagem académica na UNILA.



IV. Diploma pdstumo “in memoriam”: € um documento institucional que tem por finalidade
fazer uma homenagem académica na UNILA.

CAPITULO Il
DAS ESPECIFICACOES DOS DOCUMENTOS

Art. 3° No certificado Honraria péstuma “in memoriam” deverao ser expressas as seguintes
informacoes:

I.  Dados de identificacdo do(a) homenageado(a);
Il. Nome do cargo;
Ill.  Honraria concedida em vistas ao cumprimento dos critérios estabelecidos na presente
norma.

Art. 4° No diploma péstumo “in memoriam” deverao ser expressas as seguintes informacgoes:

I.  Selo nacional
II.  Nome do(a) diplomado(a);
Ill.  Data de Nascimento;
IV. Dados da naturalidade;
V. Nacionalidade;
VI.  Dados do documento de identificacéo;
VII.  Identificacdo da Instituicdo de ensino superior;
VIIl.  Nome do curso;
IX.  Grau e titulo;
X. Habilitaco e Enfase, quando houver;
Xl.  Data de falecimento/cancelamento.

CAPITULO Il
DA VALIDADE

Art. 5° Os documentos descritos na presente norma possuem carater honorifico, ndo sendo,
portanto, equivalentes aos diplomas de graduac¢do ou outros documentos académicos e
administrativos emitidos pela UNILA.

CAPITULO IV
DOS CRITERIOS

Art. 6° O Certificado Honraria postuma “in memoriam” sera concedido ao (a)ex-servidor(a)
docente, ou ex-servidor(a) técnico que:

I.  Seja ex-servidor(a) docente, ou ex-servidor(a) técnico que tenha falecido durante
exercicio do cargo na UNILA.
IIl.  Nao tenho sido penalizado por processo administrativo disciplinar;



lll.  Possua reputacéo ilibada e tenha sido um exemplo a seus colegas.

81° Para cumprimento do inciso |, sera considerado também o(a) ex-servidor(a) docente, ou
ex-servidor(a) técnico aposentado.

Art. 7° O diploma péstumo “in memoriam” sera concedido a ex-discente que:

I.  Tenha falecido(a) durante a realizacdo de um curso de graduacdo na UNILA.
IIl.  Nao tenho sido penalizado por processo administrativo disciplinar;
Ill.  Possua reputacéo ilibada e tenha sido um exemplo a seus colegas.

81° Para cumprimento do inciso |, sera considerado discente, ATIVO, ATIVO-FORMANDO
ou FORMADO, na época do falecimento.

§ 2° Nao serao passiveis de homenagem ex-discente que estiver CANCELADO ou
TRANCADO.

CAPITULO V
DA SOLICITACAO

Art. 8° O Certificado Honraria postuma “in memoriam” podera ser solicitado pela chefia
imediata do ex-servidor(a) docente ou ex-servidor(a) técnico a ser homenageado.

81° A solicitagdo devera ser enviada para analise da PROGEPE.
§2° A solicitacao sera convertida em processo administrativo e terd um prazo de 30 dias para
tramitacdo e emissdo do documento.

Art. 9° O diploma péstumo “in memoriam” podera ser solicitado pela coordenacéo do curso
ao qual o(a) ex-discente a ser homenageado estava vinculado.

81° A solicitacdo devera ser enviada para analise da PROGRAD.
§2° A solicitacdo sera convertida em processo administrativo e ter4d um prazo de 30 dias para
tramitacdo e emissdo do documento.

CAPITULO VI
DA EMISSAO E ENTREGA

Art. 10 O Certificado Honraria postuma “in memoriam” sera emitido pela PROGEPE.

81° O documento sera assinado pela reitoria da UNILA.

§2° O documento sera entregue a familiares do ex-servidor(a) docente, ou ex-servidor(a)
técnico em cerim6nia publica ou privada.

Art. 11 O diploma péstumo “in memoriam” sera emitido pela PROGRAD.

81° O documento sera assinado pela reitoria da UNILA.

§2° O documento sera entregue a familiares do ex-discente a ser homenageado em cerimdnia
publica ou privada.



CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12 Fica facultada aos 6rgaos administrativos responsaveis pelos documentos a emissao
de normas complementares a esta Resolucéo.

Art. 13 Fica facultada a UNILA a emisséao dos documentos de forma digital por meio de seus
sistemas eletrénicos.

Art. 14 A representacdo visual dos documentos bem como a forma de registro seré
estabelecida pelo setor emissor.

Art. 15 Serd permitido recurso administrativo nos termos da legislacdo para solicitacbes
indeferidas.

Art. 16 Os casos omissos serdo resolvidos pelas Pro-Reitoria de Graduagéo e Pro-Reitoria
de Gestéo de Pessoas.

Art. 17 Esta norma entra em vigor na data de sua publicagéao.
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