MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGCAO LATINO-AMERICANA
PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS

OFICIO CIRCULAR N° 30/2025/PROGEPE

Foz do Iguacu, 3 de julho de 2025.
As Macrounidades
Assunto: Orientagcdes sobre novos Planos de Entregas (jul/25 - fev/26).

Prezados(as), boa tarde.

Encerrando o periodo de adaptacdo as novas normas e sistemas do Programa de Gestdo e
Desempenho (PGD), encaminhamos orientacdes sobre os préximos passos da execucdo do
PGD-Unila:

1. Cadastro dos Novos Planos de Entregas

Finalizado o periodo de ambientacdo ao sistema e novas normas, os novos Planos de Entregas
deverdo ser elaborados em consonancia com o ciclo avaliativo anual do PGD. Os novos Planos
de Entregas deverdo ter vigéncia de 01 de julho de 2025 a 28 de fevereiro de 2026.

Ressaltamos que os Planos de Entregas sdo ferramentas de planejamento: é possivel incluir,
excluir ou ajustar entregas conforme as necessidades e reprogramacdes dos setores para os
proximos meses.

Caso tenham duvidas sobre o cadastro no sistema dos Planos de Entregas, o Manual do Chefe
da Unidade possui informacdes nos itens:

- Criando um Plano de Entregas

- Disponibilizando o Plano de Entregas para homologacao pela chefia da unidade superior

- Homologando o Plano de Entregas da unidade subordinada

Link para o Manual: https://www.gov.br/servidor/pt-br/assuntos/programa-de-gestao/selecao-

de-participante

2. Cadastro dos Novos Planos de Trabalho

Apds o cadastro dos Planos de Entregas, os(as) servidores(as) deverdo registrar seus

respectivos Planos de Trabalho com vigéncia de 01 a 31 de julho de 2025.
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Prazos:
- Cadastro dos Planos de Entregas: até 15 de julho de 2025
- Cadastro dos Planos de Trabalho: até 18 de julho de 2025

3. Preenchimento da Execugdo dos Planos de Entregas (junho/2025)

Em relagcdo aos Planos de Entregas que se encerram em junho de 2025, as chefias devem
registrar a execucao dos Planos de Entregas, informando o percentual concluido de cada
entrega e, se necessario, acrescentando comentarios.

O passo a passo para este procedimento também esta disponivel no Manual do Chefe da
Unidade, no item “Registrando a execuc¢ado do Plano de Entregas”:

Apds o registro da execucdo, as chefias deverdo concluir os Planos de Entregas no sistema.

4. Avaliacao dos Planos de Entregas

As chefias terdo até 30 dias apds a conclusdo dos planos para realizar a avaliagdo dos Planos de
Entregas finalizados em junho, considerando os seguintes critérios:

- Qualidade das entregas;

- Alcance das metas;

- Cumprimento dos prazos;

- Justificativas para eventuais descumprimentos ou atrasos.

A avaliacdo deve ser feita conforme a seguinte escala:
- Excepcional — desempenho muito acima do esperado;
- Alto desempenho — desempenho acima do esperado;
- Adequado — desempenho dentro do esperado;
- Inadequado — desempenho abaixo do esperado;
- N3o executado — plano nao foi realizado.

Para orientacGes detalhadas, consultar o item “Avaliando o Plano de Entregas da Unidade
Subordinada” no Manual do Chefe da Unidade.

5. Materiais de Apoio

Para mais informacdes sobre o PGD na UNILA e sobre a usabilidade do sistema, seguem as
normativas e manuais:

a. Instrucdo Normativa PROGEPE/PROPLAN n2 04/2024 - Planos de Entregas

b. Instrucdo Normativa PROGEPE n2 2/2025 — Execucdo e Avaliagdo dos Planos

¢. Manual do Chefe da Unidade

d. Manual do Participante

Datas Importantes
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® 15/jul/2025 — Cadastro dos novos Planos de Entregas
® 18/jul/2025 — Cadastro dos novos Planos de Trabalho
® 31/jul/2025 - Prazo final para registro de execugdo e avaliagdo dos planos de junho/2025

Contamos com a colaboracdo de todas as unidades para o sucesso desta nova etapa de
implementagao.
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