MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGCAO LATINO-AMERICANA
PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS

OFICIO CIRCULAR N° 18/2025/PROGEPE

Foz do Iguacu, 7 de abril de 2025.
As Chefias das Macrounidades
Assunto: Ajustes frequéncia - Mar¢o/2025.

Prezados Colegas,

O periodo de transicdo do PGD UNILA no més passado ocorreu concomitantemente a
alteracbes por parte do Ministério de Gestdo e Inovacdao em Servicos Publicos (MGI) no
formato de registro dos servidores em PGD. No més de margo, alguns servidores aderiram a
paralizacdo promovida pelos sindicatos, também gerando problemas de registro que
necessitam de atencdo. Sendo assim, com o objetivo de regularizar o controle de frequéncia
dos servidores referente ao més de mar¢o do corrente ano, seguem abaixo as orientacdes de
como se deve proceder:

Regularizag¢ao dos Registros dos Servidores em PGD

E necessaria a regularizacdo do registro de frequéncia de MARCO/2025 dos servidores que
aderiram ao PGD. Para tanto, a seguinte ocorréncia devera ser registrada pela Chefia imediata
do servidor:

CADASTRO PELA CHEFIA:

SIGRH > MODULOS > PORTAL DA CHEFIA > FREQUENCIA > OCORRENCIAS/AUSENCIAS DO
SERVIDOR > CADASTRAR

12 Selecionar a ocorréncia — MIGRACAO PGD MARCO/2025

22 No campo “SERVIDOR” fazer a busca pelo nome do servidor

32 No campo “DATA DE INICIO” e “DATA DE TERMINO” inserir o periodo de 01/03/2025 a 31/03
/2025

42 Em DOCUMENTO LEGAL anexar a copia do Oficio encaminhado

52 Clicar em ‘CADASTRAR’

No caso de servidores que aderiram ao PGD ao longo do més de margo, a ocorréncia deve ser
langadas somente a partir da data de adesao.

A ocorréncia MIGRACAO PGD MARCO/2025 somente estara liberada para uso no més de marco
/2025. Assim que os necessarios ajustes aos sistemas forem realizados a partir de novas
orientagdes do MGI, novas orientagdes serdo realizadas. Um novo comunicado serd enviado
para as chefias sobre os registros a partir de Abril/2025.
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A ocorréncia ndo deve ser lancada na eventualidade de falta ndo justificada por servidor.

Registro de Paralizagao Sindical

Os servidores que participaram da paralisacdo do dia 28/03/2025, deverdo ser orientados a
registrar:

CADASTRO PELO SERVIDOR:
SIGRH > MODULOS > PORTAL DO SERVIDOR >CONSULTAS > FREQUENCIA > ESPELHO DE PONTO

12 Selecionar o Periodo de Referéncia MARCO/2025

22 Clicar no icone : Selecionar Servidor

32 No dia do evento — 28/03/2025 selecionar a ocorréncia PARALISACAO SINDICAL clicando no
icone : Cadastrar Ocorréncia/Auséncia

42 No campo “OBSERVACAQ” inserir o seguinte texto: “nnnnnnnn”

52 Em DOCUMENTO LEGAL anexar a copia (ver se é oficio ou convocacgao do sindicado)62 Clicar
em “CADASTRAR”

Ap0ds o cadastro do servidor, as chefias deverdao homologar:
HOMOLOGAGCAO POR PARTE DA CHEFIA:

SIGRH > MODULOS > PORTAL DA CHEFIA > HOMOLOGACOES > HOMOLOGAR AUSENCIAS
19 Selecionar o(s) servidor(es)
22 Clicar em HOMOLOGAR

SIGRH > MODULOS > PORTAL DA CHEFIA > FREQUENCIA > HOMOLOGAR PONTO ELETRONICO
12 Selecionar o Periodo de referéncia: MARCO/2025

22 Selecionar os servidores

32 Clicar em HOMOLOGAR

Favor repassar as informacoes deste oficio para suas respectivas subunidades.

Atenciosamente,

(Assinado eletronicamente em 07/04/2025 18:42)
FELIPE CORDEIRO DE ALMEIDA
Pro-reitor(a) - Titular - PROGEPE
Matricula: 2140137

Destinatdrios: PRU/SECAFE/IMEA-UNILA/EDUNILA/BIUNILA/PROEX/SECOM/ILAESP/SECIC/PRAE/COSEC/ILAACH
/AUDIN/PRPPG/PROINT/ILATIT/SACT/PF/ILACVN/PROGRAD/GR/PROPLAN/PROAGI/OUVIDORIA/PROGEPE
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