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CHEFIA IMEDIATA

-  Passo  a  Passo  para  o  cadastro  da  ocorrência  “DECLARAÇÃO  COMPARECIMENTO
TRATAMENTO PROLONGADO COMPLEMENTAR” no SIGRH:

1º) Acessar o Módulo de Chefia pelo seguinte caminho:

SIGRH > MÓDULOS > PORTAL DA CHEFIA DA UNIDADE > FREQUÊNCIA > HOMOLOGAR
PONTO ELETRÔNICO

2º) Clicar em “FREQUÊNCIA”:



3º) Clicar em “HOMOLOGAR PONTO ELETRÔNICO”:

4º) Selecionar a unidade de lotação do servidor:



5º) Selecionar o mês que será cadastrada a ocorrência:

6º)  Clicar  no  sinal para visualizar os detalhes do ponto do servidor: 



7º)  Clicar  no  sinal para  abrir  a  caixa  de  ocorrências  e  após  selecionar  a  ocorrência
“DECLARAÇÃO COMPARECIMENTO  TRATAMENTO  PROLONGADO
COMPLEMENTAR”

8º) Inserir o comprovante e colocar a observação sobre a ocorrência e clicar em “CADASTRAR”:


