Como utilizar o recesso de final de ano?

« A solicitagao de recesso para comemoracao das festas de
fim de ano, esta disponivel no SIGRH.

« Para utilizar esta funcionalidade, acesse: SIGRH - Menu
Servidor > Solicitagdes - Periodos de Recesso - Cadastrar
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Selecione um periodo de recesso desejado. Apés o cadastro serd necessaria autorizagdo por parte da chefia imediata. As horas a compensar deverdo ser
compensadas posteriormente durante o periodo de compensag&o.

Caso o saldo de horas autorizadas seja negativo, o valor de crédito serd zero.
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servidor: I

Jornada de Trabalho: 40 horas semanais
Recesso: #| 2019 hd
Periodo de Recesso: # | De 23/12/2019 a 27/12/2019 (5 dias) v
Carga Horaria do Periodo: 24:00

DerFiNIGAO Do PErRiopo DE COMPENSAGCAO
Tempo Pendente de Compensagado: 24:00
Inicio da Compensagdo: 25/09/2019 Término da Compensacdo: 25/05/2020

OBSERVAGOES

Cadastrar | Cancelar

#* Campos de preenchimento obrigatério.

« O servidor poderd escolher qual periodo ird utilizar de
recesso, devendo ser homologado pela chefia imediata.




Homologac¢ao do Periodo de Recesso

« A Chefia da unidade deverd homologar as solicitagdes de
recesso.

« Para utilizar esta funcionalidade, acesse: SIGRH - Menu
Servidor - Chefia da unidade - Homologacao de Ponto
Eletronico > Homologar Solicitagcdes de Periodo de Recesso.
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CRrITERIOS DE Busca

¥ Ano de Referéncia: 2019

Servidor:
ﬁ #| Unidade: DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAC.&O DE PESSOAL (10.01.05.23.02)
Status: SELECIONE v

Buscar | Cancelar
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LISTAGEM DE SOLICITAGOES ENVIADAS PARA HOMOLOGAGAO DE PERIODOS DE RECESSO
Ano de

Servidor Unidade N Periodo de Recesso Status

Referéncia
FRANCIELLE LAUXEN DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO DE @
(2144059) PESSOAL 2019 23/12/2019 a 27/12/2019 ENVIADA | ) 0




Utilizar as horas para compensacao

« O servidor deverd acessar seu espelho de ponto, e informar
as horas positivas para contabilizar para o recesso.

08:35 - 12:29

@ 24/09/2019 9513571279 08:25 08:25 00:25 00:25 08:25 00:25 07:55 07:55 & e
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@ 30/09/2019 9554712122 o858 08:58 00:58 08:00 07:16 07:16 + QG
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Sy s S T e P -

i Dia 27/09/2019

Débito a Compensar: # Recesso 2019 (23/12/2019 a 27/12/2019) v

Débito Autorizado a Compensacgao: 24:00
Débito Pendente de Compensagao: 24:00

Horas Destinadas & Compensac&o: #|00:30| (HH:mm)

Salvar || Cancelar




Relatério de Compensacao

« A Chefia da unidade poderd acompanhar a compensacéo
horas dos servidores:
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Dados Homologac&o de Ponto Eletrénico » Autorizar Horas Excedentes

e Homologagdes » Cadastrar Horarios de Trabalho da Equipe
Hordario de Trabalho > Download da Aplicacdo do Ponto Biométrico

Plano Visualizar Parecer Estornar Homologagédo de Ponto Eletrénico

e Saude Lt @D - i Homologar Ponto Eletrénico

Homologar Solicitagdes de Periodo de Recesso
Cadastrar Saldo de Horas Retroativo
Ocorréncias da Unidade
Ocorréncias/Auséncias do Servidor

FERIAS DO EXERC

Fim Exercicio Relatérios » Crédito de Horas Acumulado
02/03/2020 2019 . . -
06/12/2019 2019 sim e Demonstrativo de Compensagdo de Recesso

Demonstrativo de Compensagao Especial

Espelho de Ponto

Homologagdo de Ponto Eletrénico

Relatério de Pendéncias de Pontos

Saldo de Horas Retroavivo Listar/Alterar
Categoria: Técnico Administrativo
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DUVIDAS?

« Nos casos de duvidas, sugestdes ou erros no médulo de
frequéncia, a chefia da wunidade poderd enviar uma
solicitacao eletrdnica para 0 Departamento de
Administragcdo de Pessoal, por meio do SIGRH.

« Para utilizar esta funcionalidade, acesse: SIGRH - Menu
servidor > Solicitagcdes > Solicitagcdes Eletronicas =
Realizar Solicitagao.
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« Selecione a opcgcao "Ponto Eletronico" ou "Recurso -
Ocorréncia de Frequéncia".

't Anexar Arquivo

DAapos DA SovLiCITACAO

Servigo: #| -- SELECIONE -- y
ALTERACAO DE OUTROS DADOS PESSOAIS ¥ -
ASSISTENCIA A SAUDE SUPLEMENTAR - ALTERACAO PLANO
ASSISTENCIA A SAUDE SUPLEMENTAR - CANCELAMENTO
ASSISTENCIA A SAUDE SUPLEMENTAR - INCLUSAO
ASSISTENCIA A SAUDE SUPLEMENTAR - SUSPENSAQ
AUXILIO NATALIDADE
AUXILIO PRE-ESCOLAR INDIRETO
AUXILIO TRANSPORTE
CONCESSAO POR FALECIMENTO DE FAMILIAR

Mensagem: *| cONCESSAO POR MOTIVO DE CASAMENTO
DESIGNACAO DE BENEFICIARIO DE PENSAO
DESIGNACAO DE SUBSTITUTO PARA CARGOS ELETIVOS
| DESIGNAGAO PARA SUBSTITUTO DE FUNCAO
LICENGA MATERNIDADE / PRORROGAGAO DA LICENGA
LICENGA PATERNIDADE / PRORROGAGAO DA LICENGA
MOVIMENTAGAO/REMOGAO INTERNA - MACROUNIDADE

PAGAMENTO DE SUBSTITUICAO DE FUNCAO/CARGO DIRECAO
PONTO ELETRONICO

RECURSO - OCORRENCIA DE FREQUENCIA
Arquivo: | SUGESTOES, ELOGIOS E RECLAMAGOES

Nenhum arnuivn fni anavara




