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INTRODUGAO
Prezados,

O DAP - Departamento de Administragdo de Pessoal da PROGEPE, elaborou este manual por meio do Sistema Integrado de
Gestéo de Recursos Humanos (SIGRH) com o objetivo de ajuda-los nos procedimentos necessarios para a efetivacdo das solicitagbes

eletrénicas.

Esperamos que as informagbes sejam uteis, de toda forma, estaremos disponiveis para suprir qualquer duvida que nao foi
esclarecida por meio deste manual.
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ACESSO AO SISTEMA

Apresentaremos um passo a passo para facilitar a compreensao.

1° Passo:

Acesse o SIGRH através do link https://sig.unila.edu.br/sigrh/login.jsf.

2° Passo:
O usuario sera redirecionado para a pagina do Sistema Integrado de Gestao de Recursos Humanos (figura 01).

3° Passo:
Efetuar o logon informando usuario e senha, cadastrados. Clicar em Entrar.

[l UNILA - SIGRH - Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos

ATENGCAO!
O sistema diferencia letras mailsculas de minisculas APENAS na senha, portan a deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGAdmin
(Académica) (Administrativa) (Recursos Humanos) (Administracdo e Comunicagdo)

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esgqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema

Entrar

Servidor,
caso ainda nao possua cadastro no SIGRH,
cligue no link abaixo.
3
Cadastre-se

figura 01

4° Passo:
Apo6s o Logon ser efetuado, clicar em Menu Servidor. (figura 02).

UNILA - SIGRH - sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos Tempo de Sessio: D
@l Médulos ) caixa Postal %, Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAC DE PESSOAL (10.22) =@ Menu Servidor .?I R @ Auda

SERVICOS > SOLICITACOES ELETRONICAS

INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA

Namero:

ENE

Servidor:

Pensionista:

=

Status: Registrado [=]
Tipo de
servigo:
Unidade da
Solicitagdo:

Selecione E‘

B O

— DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL (10.22) [+]
Buscar Cancelar
~ . . - =
4w := Visualizar dependente . : Registrar alteracdo

.z Visualizar log  (-: Imprimir Solicitacio
2 Baixar Arguivo

figura 02
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CADASTRAMENTO DE DEPENDENTES

Seguir os passos 1 ao 4 do ACESSO AO SISTEMA.
Quando a pagina for redirecionada, aparecera uma barra de menus; Clicar em Servigos, apés em Dependentes, em seguida cli-
car em Cadastrar/Consultar.(figura 20)

UNILA - SIGRH - Sistema Integrado de Gestao de Recursos Humanos Tempo de Sesso: 01:30  SAIR
o ] l {J modulos ¢l caixa postal %, Abrir chamado
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAQ DE PESSOAL (10.01.05.23.02) =@ manu servidar % e e € ajuda

L:'Avalia;éo | .Iu_ Metas | v‘) Férias | % Chefia de Unidade | ' Consultas | E Capacitacao | 3 Servigos | Solicitagﬁes | ' Planc de Sadde | E?Documentos

Agregados 3
Atualizar Dados Pessoais

N&o ha noticias cadastradas. Autorizar Acesso & DIRPF al do Servidor
Declaracao de Acumulacao de Cargos
Relatdrio de Aquisicoes

:> hDependentes » Cadastrar/Consult

Inscricdo para Fiscal do Vestibular Comprovantes de Dependéncia »
, [ Foto

Projeto de Curso/Concurso

FERIAS DO EXERcicIO Médulo da Biblioteca

Inicio Fim Exercicio Situd  comunidades Virtuais

Perfil

Ouvidoria

figura 20

A pagina sera redirecionada, aparecera a tela de Busca de Dependentes. Clicar em Cadastrar Novo. (figura 21)

B UNILA - SIGRH - sistema Integrado de Gestao de Recursos Humanos

] {§ modulos ¢l caixa Postal %, Abrir chamado

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAC DE PESSOAL (10.01.05.23.02 =
o : : {ﬁ Alterar Dados Q Ajuda

Tempo de Sessao: 01:28 SAIR

=2 Menu servidor

I;__-'Avalia;ﬁo | 5__; Metas | -?_Q Férias | % Chefia de Unidade | -\ Consultas | ECapacitagao | 3 Servigos | @Snlicitﬂgﬁes | ¥ Plano de Salde | EEDocumentos

PORTAL DO SERVIDOR > CONSULTA DE DEPENDENTES

BuscA DE DEPENDENTES

Servidor: e
Nome do Dependente:

Nome da Mae do Dependente:

"] Data de Nascimento: . =

" Status do Dependente: | -- SELECIONE -- j

"] Grau de Parentesco: | — SELECIONE — j

"] Condicdo de Dependéncia: - SELECIONE -- j
| Tipo de Documento: [-- sELECIONE -- R

~| Namero do Documento:

[ Tipo de Beneficio: SELE_CIONE = j
| Periodo de Cadastro: E a E
| Periodo de Autorizagao: E| a E|

1 Exibir em Formato de Impressao
Opcao de Ordenacao: @ por Servidor Responsavel || Por Dependente

Buscar Cancelar

k:“;l Cadastrar No<:

figura 21

A pagina sera redirecionada, aparecera a tela de Dados do Dependente. Preencher o cadastro, seguindo todos os passos e clicar em Ca-
dastrar (figura 22)
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O servidor devera selecionar o seguinte beneficio:

- AUXILIO PRE-ESCOLAR INDIRETO

DapDs D0 DEPENDENTE
Responsivel:
BmLEE PZ’:E:: «[-seiecione- =]

Candicho de dependéncia: & | -SELECTONE-— 'ﬂ
Home do Dependente: &

Data de Hasomenta: = | =

SEwg: W -"EE.IE:iFTJ.E“’_"‘:_I‘
Name da MBe do Dependente: = |

Nacionalidade do Dependente: = .--SELE:I:‘JE-- j
Dhsarearies:
DO CUMENTD DBRIGATORIO DE IDEN TIFICACAD DO DEPEN DENTE

Tipo de oouments: CFF

HNimerg: & {Somente ndmeras)

Arguiva do Documento: # | Proowar— |
Aneear
DEMAIS DOCUMENTOS DD DEPENDENTE
Tipa de Documenta: & | —SELECIONE— "'l

HNimem ;& | [(SomeEnte ndmeros)

Arquive do Doowmento: & | Proorar_ |

Anexar
Adickonar Doouments |
DocuMEeENTOS CADASTRADDS PARA O DEPENDERTE

Nio Exicham Documendos Wncwados 8 eshe Dependamhs

BENEFicIOS

Todos a5 tipos de banaficlos disgonisis 8 foram atnibwidos para o depamndenbe

Observacior Caso o dependande tenha maks de wm sanddor eeponsael, & poscivel gue hala baneficios sccoclad'os a0 oubnos esponssvels el gemandanbe

LisTaces pe BEMEricIos

NBo Ewishtem Beneficlos para ashe dente associados a0 senddor responsavel selecionado.

Declarc gue, estou dente gue a declaracio Talsa Dnfringes de Etlca Profissional do Servigo Pibllico Clvil, como também o artgs 299 do
Codige Penal Brasileire & gue responderel cvil,penal & adminlstrvvamente case ela ocorra.
Cadastrar Canosiar

# Campas de presnchimenta obrgatdnia.

Portal do Servidor

figura 22




	ACESSO AO SISTEMA
	CADASTRAMENTO DE DEPENDENTES

