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SIGRH

INTRODUGAO
Prezados,

O DAP - Departamento de Administragdo de Pessoal da PROGEPE elaborou este manual, por meio do Sistema
Integrado de Gestdo de Recursos Humanos (SIGRH), com as funcionalidades que ja estao disponiveis para a utilizagdo pelo
usuario.

De carater objetivo, e com um formato que possibilita a revisdo permanente de seu conteudo, este manual fornece o
suporte necessario para o acompanhamento das diversas consultas, servigos e solicitagdes para os usuarios do SIGRH e
pretende, ainda, constituir-se em fonte de consulta permanente para a correta operacionalizagdo do sistema.

Outras funcionalidades que forem liberadas serdo acrescidas neste manual para futuras consultas do usuario.

Esperamos que as informagdes sejam Uteis, de toda forma, estaremos disponiveis para suprir qualquer divida que

nao foi esclarecida por meio deste manual.

SISTEMA

Apresentaremos um passo a passo para facilitar a compreensao.

1° Passo:
Acesse a plataforma SIG através do link SIG- SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO

Universidade Federal da Integragao Latino-Americana

SIG

Sistema Integrado de Gestdo

l . SIGAA I ; ; SIGRH = SIPAC SIG +
" Sistema Integrado de Sistema Integrado de " Sistema Integrado de Sistema de Extracdo de

Gestao de Atividades Gestio de Recursos Gestdo de Patriménia, Informacoes
Académicas Humanos Administracdo e Contratos

@ SIG Eleigio
Sistema de Eleicdes

. SIGAdmin - \SIGEventos
j \ Sistema Integrado de L L £ rado de
Gestao da Administracdo e Gestio de Eve s

Documentos Comunicacdo
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Universidade Federal da Integragao Latino-Americana Foz do Iguacu, 19 de Maio de

SIGRH o

Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos

CoNcURSOS SIGRH

Servidores Autenticacio de Documentos
- % Consulta de servidores da UNILA ( g Confirme a validade dos documentos emijgllos pelo

ConsuLTAS SERVIDOR

Comissdes — Total de Docentes por Titulagdo T Total de Técnico-administrativos e
DocuMENTOS |m Gere relatdrios estatisticos com o quantitative de B:"E‘ Docentes por Unidade

) Docentes efetivas 3% Grau por titulagdo R Quantitativo de servidores Técnico-administrativos
FormuLArios & docentes por unidade e departamento

RewsTorios EstaTisTicos
- Total de Técnico-administrativos Total de Servidores Ativos, Aposentados e

Orcios ColEGIADOS | e e S5 S
|_ Gere relatdrios estatisticos com o quantitativo de Pensionistas
) servidores Técnico-administrativos Gere relatdrios estatisticos com o guantitativo de
servidores ativos, aposentados e pensionistas

E

Noricias e Comunicapos

N3o ha noticias cadastradas

denadoria de Tecnologia da Informacgao - | | Copyright 107-2021 - UNILA - pretol.unila.sigl vSNAPSHOT

2° Passo:
Clicar na opgéo SIGRH e apds efetuar o login e senha. Clicar em Entrar.
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UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA

Nome de usuario

Digite seu login

Por razdes de seguranca, por favor deslogue e
feche o seu navegador quando terminar de
acessar os sistemas que precisam de autenticacaol

ENTRAR >

Esqueceu a senha?
Esqueceu o usuario/login?
Perdeu o e-mail de confirmacao de cadastro?

N&o possui cadastro?
Cadastro para servidor
Cadastro para aluno

www.unila.edu.br
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Informamos que desde 01/04/2021 os seguintes servigos foram migrados para o novo Médulo de Requerimentos do Portal do
Servidor do Governo Federal.

°*Link para acessar o Portal do Servidor: Portal do Servidor do Governo Federal

Servigos migrados para o portal SIGEPE/SERVIDOR:
I

SERVICOS SIGRH REQUERIMENTOS SIGEPE/SERVIDOR
ALTERAQAO DE CONTA BANCARIA ALTERACAO DE DADOS BANCARIOS
AUXILIO NATALIDADE CADASTRO/ALTERAQ@O DE DEPENDENTES
AUXILIO PRE-ESCOLAR INDIRETO CADASTRO/ALTERACAO DE DEPENDENTES
AUXILIO TRANSPORTE AUXILIO TRANSPORTE A
X SELECIONE OUTRO REQUERIMENTO - AUSENCIA POR
CONCESSAO POR FALECIMENTO DE FAMILIAR FALECIMENTO DE FAMILIAR )
X i SELECIONE OUTRO REQUERIMENTO - AUSENCIA POR
LICENGCA GALA (CASAMENTO/UNIAO ESTAVEL) MOTIVO DE CASMENTO
LICENGA GESTANTE / PRORROGAGAO DA LICENGCA SELECIONE OUTRO REQUERIMENTO - LICENCA
(SERVIDORES EFETIVOS) } GESTANTE/ADOTANTE
LICENCA PATERNIDADE / PRORROGACAO DA LICENCA  SELECIONE OUTRO REQUERIMENTO - LICENCA
(SERVIDORES EFETIVOS) PATERNIDADE E PRORROGACAO
j X SELECIONE OUTRO REQUERIMENTO - LICENCA
LICENCA A ADOTANTE / PRORROGACAO DA LICENCA GESTANTE/ADOTANTE

Links para acesso ao Novo Médulo de Requerimentos do Portal do Servidor do Governo Federal.

*Videos com orientagdes para o publico Servidor:
*Solicitar Requerimento: Solicitar requerimento
*Preencher Requerimento: Preencher Requerimento
*Corrigir Requerimento: "Corrigir Requerimento
*Dar Ciéncia: Dar ciéncia
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https://sso.gestaodeacesso.planejamento.gov.br/cassso/login?service=https%3A%2F%2Fadmsistema.sigepe.planejamento.gov.br%2Fsigepe-as-web%2Fprivate%2FareaTrabalho%2Findex.jsf%3Bjsessionid%3DjActEZd9mfVrTwSJZgDNe3z-.1
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/gestao-de-pessoas/sigepe/07rqmservidordarciencia-refeito-final.mp4
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/gestao-de-pessoas/sigepe/06rqmservidorcorrigirrequerimento-refeito-final.mp4
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/gestao-de-pessoas/sigepe/08rqmservidorpreencherrequerimento-refeito-final.mp4
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/gestao-de-pessoas/sigepe/09rqmservidorsolicitarrequerimento-refeito-final.mp4
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O servidor podera realizar a solicitagdo de outros servicos através da SOLICITAGAO ELETRONICA utilizando o
seguinte caminho:

SIGRH > MENU SERVIDOR > SOLICITAGOES > SOLICITA(;()ES ELETRONICAS > REALIZAR SOLICITAGAO
ou utilizar o icone de Solicitagao Eletrénica no “ACESSO RAPIDO” )

UNILA - SIGRH - Sistema Integrado de Gestdao de Recursos Humanos Ampo di 01:30 SAIR

SILVIO CESAR FERREIRA
DIVISAO DE CADASTRO (10.01.05.23.02.01)

SIGRH > Soucitacio pe Servicos

Informamos que a partir de 01/04/2021 as Solicitagdes Eletronicas abaixo serdo migradas para o novo Mddulo de Requerimentos do Portal do Servidor do Governo
Federal.

= Link para acessar o Portal do Servidor: Portal do Servidor do Governo Federal

Solicitagbes Eletrénicas que serdo migradas para o portal SIGEPE/SERVIDOR:

SOLICITACOES ELETRONICAS SIGRH REQUERIMENTOS SIGEPE/SERVIDOR
ALTERACAQ DE CONTA BANCARIA ALTERACAO DE DADOS BANCARIOS
AUXILIO NATALIDADE CADASTRO/ALTERAGAO DE DEPENDENTES
AUXILIO PRE-ESCOLAR INDIRETO CADASTRO/ALTERACAO DE DEPENDENTES
AUXILIO TRANSPORTE AUXILIO TRANSPORTE
CONCESSAO POR FALECIMENTO DE FAMILIAR SELECIONE OUTRO REQUERIMENTO - AUSENCIA POR FALECIMENTO DE FAMILIAR
LICENCA GALA (CASAMENTO/UNIAQ ESTAVEL) SELECIONE OUTRO REQUERIMENTO - AUSENCIA POR MOTIVO DE CASMENTO

LICENCA GESTANTE / PRORROGACAQ DA LICENCA (SERVIDORES EFETIVOS) SELECIONE OUTRO REQUERIMENTO - LICENCA GESTANTE/ADOTANTE
LICENCA PATERNIDADE / PRORROGACAOQ DA LICENCA (SERVIDORES EFETIVOS) SELECIONE OUTRO REQUERIMENTO - LICENCA PATERNIDADE E PRORROGACAQ
LICENGA A ADOTANTE / PRORROGACAO DA LICENGA SELECIONE OUTRO REQUERIMENTO - LICENCA GESTANTE/ADOTANTE

Demais Solicitagbes Eletronicas continuaram a ser realizadas via SIGRH.

Videos com orientagdes para o publico Servidor:
Sclicitar Requerimento: Solicitar requerimento
Preencher Requerimento: Preencher Requerimento
Corrigir Reguerimento: "Corrigir Requerimento
Dar Ciéncia: Dar ciéncia

w': Anexar Arquive

Servigo: #|-- SELECIONE -- W

Mensagem: #*

Arquive: | Escolher amuivo | Nenhum arguivo selecionado o

Nenhum arguivo foi anexado.

Sclicitar || Cancelar

#* Campos de preenchimento obrigatorio.
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Os seguintes servigos poderao ser solicitados via Solicitacdo Eletronica do SIGRH:

Denominacio

ADICIONAL NOTURNO

ALTERACAO DE E-MAIL

ALTERACAO DE ENDERECO

ALTERACAO DE OUTROS DADOS PESSOAIS

ALTERACAO DO NOME SOCIAL

ASSISTENCIA A SAUDE SUPLEMENTAR - ALTERACAO PLANO
ASSISTENCIA A SAUDE SUPLEMENTAR - CANCELAMENTO
ASSISTENCIA A SAUDE SUPLEMENTAR - INCLUSAO
ASSISTENCIA A SAUDE SUPLEMENTAR - MATRICULA DEP
ASSISTENCIA A SAUDE SUPLEMENTAR - SUSPENSAO
AUXILIO TRANSPORTE - COMPROVANTE MENSAL
DESBLOQUEIO SIGEPE/SIGAC

DESIGNACAO DE BENEFICIARIO DE PENSAO

DESIGNACAO PARA SUBSTITUTO DE FG/FCC/CD
MOVIMENTACAO/REMOCAO INTERNA - MACROUNIDADE
PAGAMENTO DE SUBSTITUICAO DE FUNCAO/CARGO DIRECAO
PONTO ELETRONICO

RECESSO NATALINO

RECURSO - OCORRENCIA DE FREQUENCIA

www.unila.edu.br
UNILA:- Av. Silvio Américo Sasdelli, 1842 — Sala 201 - Foz do Iguagu - PR - CEP 85.866-000 — Fone: (45) 3576-7320

Unidade de atendimento

DEPTO. DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL

DIVISAO DE CADASTRO
DIVISAO DE CADASTRO
DIVISAO DE CADASTRO
DIVISAO DE CADASTRO
DIVISAO DE CADASTRO
DIVISAO DE CADASTRO
DIVISAO DE CADASTRO
DIVISAO DE CADASTRO
DIVISAO DE CADASTRO
DIVISAO DE CADASTRO
DIVISAO DE CADASTRO
DIVISAO DE CADASTRO

PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS
PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS
DEPTO. DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL

DIVISAO DE CADASTRO

DEPTO. DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL
DEPTO. DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL
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FERIAS

Para realizar a programagao/reprogramagao de férias utilizar o seguinte caminho no SIGRH

SIGRH > MENU SERVIDOR > FERIAS > INCLUSAO DE FERIAS ou utilizar o icone de Férias
no “ACESSO RAPIDO”

UNILA - SIGRH - Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos Ajuda? | Tempo de Sessdo: 01:27
I T
=@ Menu Servidor @ Ajuda

g;j:Avaliagﬁo E Capacitacao | ', Consultas | ¥ Férias | E; Servicos | Solicitagées

CALENDARIO DA FOLHA DE
PAGAMENTO

Nao ha noticias cadastradas. Periodo: | Abertos v

ABERTOS
Evento Periodo

Homolegacao de

Freqiiéncia 01/06 a 07/06

\ Dados Dados |~ Solicitagdo =
& Funcionais 8 Pessoais - Eletrénica Designagoes X Férlas Porl:al dO Servidor

A Plano v Ponto - Minhas
'_!'j' de Saude Eletronico @ S G Mensagens

Trocar Foto

n - Editar Perfil

Inicio Fim Exercicio Homologada Situacdo
12/07/2021 30/07/2021 2020 Sim Paga/Marcada
DADOS FUNCIONAIS
[ DocenterTae | [servidores .. | [ servidores da unida... | | mat. Siape: |
Categoria: Técnico Administrativo
Cargo: |
Este férum serve para a comunicacdo entre os servidores da mesma unidade. Vinculo: Ative Permanente
E = Lotacao:
(): cadastrar Tépico  2J: Remover Tépico
DIVISAO DE CADASTRO & EEEE
N3o ha topicos cadastrados para este forum. Localizacao:
Designacao
Ativa:

Caso ocorra erro em algum dos procedimentos, siga as instru¢gdes do sistema ou entre em contato pelo enderego:
cadastro.pessoal@unila.edu.br

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL - PROGEPE
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