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INTRODUÇÃO

Prezados, 

O DAP - Departamento de Administração de Pessoal da PROGEPE elaborou este manual,  por meio do Sistema 

Integrado de Gestão de Recursos Humanos (SIGRH), com as funcionalidades que já estão disponíveis para a utilização pelo 

usuário.

De caráter objetivo, e com um formato que possibilita a revisão permanente de seu conteúdo, este manual fornece o 

suporte necessário para o acompanhamento das diversas consultas, serviços e solicitações para os usuários do SIGRH e 

pretende, ainda, constituir-se em fonte de consulta permanente para a correta operacionalização do sistema.

Outras  funcionalidades  que forem liberadas  serão  acrescidas  neste  manual  para  futuras  consultas  do  usuário.  

Esperamos que as informações sejam úteis, de toda forma, estaremos disponíveis para suprir qualquer dúvida que 

não foi esclarecida por meio deste manual.

SISTEMA

Apresentaremos um passo a passo para facilitar a compreensão.

1º Passo:
Acesse a plataforma SIG através do link SIG- SISTEMA INTEGRADO DE GESTÃO
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2º Passo:
Clicar na opção SIGRH e após efetuar o login e senha. Clicar em Entrar.
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Informamos que desde  01/04/2021 os seguintes serviços foram migrados para o novo Módulo de Requerimentos do Portal do 
Servidor do Governo Federal.

•Link para acessar o Portal do Servidor: Portal do Servidor do Governo Federal

Serviços migrados para o portal SIGEPE/SERVIDOR:

SERVIÇOS SIGRH REQUERIMENTOS SIGEPE/SERVIDOR
ALTERAÇÃO DE CONTA BANCÁRIA ALTERAÇÃO DE DADOS BANCÁRIOS
AUXÍLIO NATALIDADE CADASTRO/ALTERAÇÃO DE DEPENDENTES
AUXÍLIO PRÉ-ESCOLAR INDIRETO CADASTRO/ALTERAÇÃO DE DEPENDENTES
AUXÍLIO TRANSPORTE AUXÍLIO TRANSPORTE

CONCESSÃO POR FALECIMENTO DE FAMILIAR
SELECIONE OUTRO REQUERIMENTO - AUSÊNCIA POR 
FALECIMENTO DE FAMILIAR

LICENÇA GALA (CASAMENTO/UNIÃO ESTÁVEL)
SELECIONE OUTRO REQUERIMENTO - AUSÊNCIA POR 
MOTIVO DE CASMENTO

LICENÇA GESTANTE / PRORROGAÇÃO DA LICENÇA 
(SERVIDORES EFETIVOS)

SELECIONE OUTRO REQUERIMENTO - LICENÇA 
GESTANTE/ADOTANTE

LICENÇA PATERNIDADE / PRORROGAÇÃO DA LICENÇA 
(SERVIDORES EFETIVOS)

SELECIONE OUTRO REQUERIMENTO - LICENÇA 
PATERNIDADE E PRORROGAÇÃO

LICENÇA À ADOTANTE / PRORROGAÇÃO DA LICENÇA
SELECIONE OUTRO REQUERIMENTO - LICENÇA 
GESTANTE/ADOTANTE

Links para acesso ao Novo Módulo de Requerimentos do Portal do Servidor do Governo Federal.

•Vídeos com orientações para o público Servidor:
•Solicitar Requerimento: Solicitar requerimento

•Preencher Requerimento: Preencher Requerimento

•Corrigir Requerimento: "Corrigir Requerimento

•Dar Ciência: Dar ciência
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https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/gestao-de-pessoas/sigepe/07rqmservidordarciencia-refeito-final.mp4
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/gestao-de-pessoas/sigepe/06rqmservidorcorrigirrequerimento-refeito-final.mp4
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/gestao-de-pessoas/sigepe/08rqmservidorpreencherrequerimento-refeito-final.mp4
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/gestao-de-pessoas/sigepe/09rqmservidorsolicitarrequerimento-refeito-final.mp4
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Os seguintes serviços poderão ser solicitados via Solicitação Eletrônica do SIGRH:

Denominação Unidade de atendimento
ADICIONAL NOTURNO DEPTO. DE ADMINISTRAÇÃO DE PESSOAL 
ALTERAÇÃO DE E-MAIL DIVISÃO DE CADASTRO 
ALTERAÇÃO DE ENDEREÇO DIVISÃO DE CADASTRO
ALTERAÇÃO DE OUTROS DADOS PESSOAIS DIVISÃO DE CADASTRO 
ALTERAÇÃO DO NOME SOCIAL DIVISÃO DE CADASTRO 
ASSISTÊNCIA À SAÚDE SUPLEMENTAR - ALTERAÇÃO PLANO DIVISÃO DE CADASTRO 
ASSISTÊNCIA À SAÚDE SUPLEMENTAR - CANCELAMENTO DIVISÃO DE CADASTRO 
ASSISTÊNCIA À SAÚDE SUPLEMENTAR - INCLUSÃO DIVISÃO DE CADASTRO 
ASSISTÊNCIA À SAÚDE SUPLEMENTAR - MATRÍCULA DEP DIVISÃO DE CADASTRO 
ASSISTÊNCIA À SAÚDE SUPLEMENTAR - SUSPENSÃO DIVISÃO DE CADASTRO 
AUXÍLIO TRANSPORTE - COMPROVANTE MENSAL DIVISÃO DE CADASTRO 
DESBLOQUEIO SIGEPE/SIGAC DIVISÃO DE CADASTRO 
DESIGNAÇÃO DE BENEFICIÁRIO DE PENSÃO DIVISÃO DE CADASTRO 
DESIGNAÇÃO PARA SUBSTITUTO DE FG/FCC/CD PRÓ-REITORIA DE GESTÃO DE PESSOAS
MOVIMENTAÇÃO/REMOÇÃO INTERNA - MACROUNIDADE PRÓ-REITORIA DE GESTÃO DE PESSOAS 
PAGAMENTO DE SUBSTITUIÇÃO DE FUNÇÃO/CARGO DIREÇÃO DEPTO. DE ADMINISTRAÇÃO DE PESSOAL 
PONTO ELETRÔNICO DIVISÃO DE CADASTRO 
RECESSO NATALINO DEPTO. DE ADMINISTRAÇÃO DE PESSOAL 
RECURSO - OCORRÊNCIA DE FREQUÊNCIA DEPTO. DE ADMINISTRAÇÃO DE PESSOAL 
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