
CHEFIA DA UNIDADE
Instruir processo eletrônico com o 
modelo “remoção por iniciativa da 
chefia”  assinado  pelo  servidor  e  pela 
chefia imediata.

Remoção a Pedido da Chefia 

NUMP 
Recebe o processo eletrônico e analisa 
as possibilidades de alocação do 
servidor

PROGEPE
Publicação de Portaria de Remoção

DICAD
Alteração  da  lotação  do  servidor  nos 
sistemas.

SEAIP
Arquivamento do Processo.

Remoção a Pedido do Servidor

SERVIDOR 
Emitir documento eletrônico, pelo 
SIPAC, com o modelo “remoção por 
iniciativa do servidor” assinado pelo 
servidor e pela chefia da unidade

NUMP 
Recebe o documento eletrônico e 
analisa as possibilidades de 
alocação do servidor. 

PROGEPE
Publicação de Portaria de Remoção

DICAD
Alteração da lotação do servidor nos 
sistemas.

SEAIP
Arquivamento do Processo.

Movimentação Interna - Macro Unidade

CHEFIA DA UNIDADE

Registrar solicitação eletrônica no
SIGRH (SIGRH > Movimentação /

PROGEPE
Publicação de Portaria de Remoção

DICAD
Alteração da lotação do servidor nos 
sistemas.

SEAIP
Arquivamento do Processo.Remoção Interna - Macrounidade)
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