MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA
PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS

INSTRUGAO NORMATIVA N° 1/2020 - PROGEPE

Foz Do Iguagu-PR, 01 de abril de 2020.

Dispbe sobre os critérios e procedimentos para
concessao de pagamento de inscricdo em eventos e
capacitacdes para servidores da Unila.

O PRO-REITOR DE GESTAO DE PESSOAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA
INTEGRACAO LATINO-AMERICANA, nomeado pela Portaria n° 366/2019/GR, tendo em vista
a delegacdo de competéncia conferida pela Portaria n°® 965/2016/GR, no uso de suas
atribuicdes, e CONSIDERANDO:

A Politica Nacional de Desenvolvimento de Pessoas - PNDP e as acfes de Treinamento
Regularmente Instituido, com base legal no Decreto 9.991 de 06 de setembro de 2019 e
Instrucdo Normativa n°® 2011 de 2019, em conformidade com as leis 8.112/90, 11.091/2005,
12.772 de 2012, 8.666 de 1993, LDB - Lei n° 9.394/1996 e Decretos n° 5.824/2006, n°
5.825/2006 e n° 6.114/2007, e item 4.1 da Nota Técnica SEI n° 7.058/2019/SEl, e ainda:

A Resolucéo Unila n° 010-2013 do Conselho Superior Deliberativo pro tempore, que institui a
Politica de Formacéo e Capacitacdo dos Servidores Técnico-Administrativos em Educacéo e
docentes da UNILA,;

A Instrucdo Normativa n°® 001/2013 - PROGEPE de 02 de agosto de 2013, que institui os
procedimentos para solicitacdo de capacitacdo dos servidores Técnico-Administrativos em
Educacéo e docentes da UNILA; resolve expedir a presente Instrucdo Normativa - IN, nos
seguintes termos:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Disciplinar a concessao de pagamento de inscricdo para servidores do quadro ativo
permanente da UNILA, no intuito de viabilizar a participacdo em eventos educacionais,
cientificos, tecnolégicos ou de capacitacdo profissional, com abrangéncia nacional ou
internacional, por meio da participacdo em cursos de capacitacdo, promovendo a
aprendizagem, o desenvolvimento profissional e a qualificacdo dos servidores com vistas a
melhoria continuada dos processos de trabalho, dos indices de satisfacdo dos servigos
prestados a sociedade e do crescimento profissional.

Art. 2° A concessdo de pagamento destina-se ao custeio integral da inscricdo, a depender da
disponibilidade orcamentéaria.



Art. 3° A analise e concessao de pagamento de inscricdo somente sera considerada por meio
da abertura de processo de solicitacdo de capacitacédo externa para participacdo em cursos de
capacitacéo, condicionadas ao que estabelecem as disposi¢cOes deste regulamento, devendo
constar no tipo de processo: Solicitagao de capacitacao externa.

Art. 4° As solicitacdes terdo o objetivo de viabilizar a participacao dos servidores em eventos de
capacitacao externa com taxa de inscricao.

Paragrafo Unico. O prazo maximo para a chegada de processos de capacitacdo externa a
SECADES com solicitacdo de pagamento de inscricdo sera de até 40 dias antes do
encerramento do exercicio financeiro do ano em questdo, segundo o MEC, tendo o seu
indeferimento quando fora do prazo estabelecido.

CAPITULO Il

DA CONCESSAO DOS BENEFICIOS

Art. 5° A concessdo de pagamento de inscricdo fica vinculada aos instrumentos de
planejamento e obedecerd ao equilibrio orgamentario, ficando limitada a disponibilidade de
recursos.

Paragrafo unico. Cada servidor podera receber o beneficio uma Unica vez por ano.

CAPITULO 1lI
DOS VALORES

Art. 6° A concessdo individual do beneficio, ainda que em Unica acdo, ndo ultrapassara 7% do
orcamento total destinado ao pagamento de inscrigdes. os valores anuais terdo como base o0s
valores destinados a capacitacao institucional.

Art. 7° O pagamento de inscricdo sera efetuado através de recurso préprio da area de
capacitacdo, ndo sendo possivel o repasse de verbas das macrounidades para este fim.

CAPITULO IV
DOS REQUISITOS E CONDICOES

Art. 8° Os processos de solicitacdo para participacdo em acdes de capacitacdo externa serao
analisados e a concessdo do pagamento ocorrera somente quando se tratar de participacdo
em eventos ou cursos de capacitacdo de natureza educacional, cientifica ou tecnologica,
vinculadas ao ambiente organizacional e as atividades desempenhadas pelo servidor na
unidade na qual esta vinculado.

Art. 9° Para o atendimento a solicitagdo, o servidor interessado devera atender aos seguintes
critérios:

| - ser servidor técnico administrativo em educacdo ou docente do quadro ativo efetivo da
UNILA;

Il - correlacdo da capacitacdo vinculada a area de atuacdo do servidor ou relevancia para a
instituicdo, expressa pelo gestor no Formulario de Anuéncia do Gestor Maximo da
Macrounidade.



Art. 10. Serao indeferidas as solicitacfes de capacitacdo, caso o servidor interessado:

| - esteja em afastamento integral para participagdo em programas de pds-graduacao e
poés-doutorado, para outras capacitacdes, licenca para tratar de interesse particular ou de
saude e em virtude de licengca maternidade, entre outras licengas;

Il - tenha reprovado por abandono ou faltas em cursos de capacitacao interna na UNILA, nos
altimos de 12 meses;

lll - tenha pendéncias com prestacdes de contas em processos de capacitacdo externa na
UNILA;

IV - tenha participado de outra acdo de capacitacdo, que gerou afastamento, no intersticio de
60 dias anteriores a acéao solicitada.

Art. 11. E limitado a participacéo de 1 (um) servidor por subunidade na ac&o.

Art. 12. O servidor contemplado devera compartilhar o conhecimento adquirido aos demais
servidores da area onde atua ou aos servidores da universidade de modo geral, ficando sob
responsabilidade de sua chefia imediata o controle, o formato e a organizacdo da acao para
repasse das informacoes.
CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO

Art. 13. E de inteira responsabilidade do interessado e da macrounidade demandante a
abertura do processo, a insercdo dos documentos necessarios, o encaminhamento do
processo a SECADES e, ap06s a participagdo no curso ou evento, a insercdo do certificado e
prestacédo de contas do processo.

Paragrafo unico: a Secades disponibilizara em sitio proprio manual de orientacdes especificas
para esse fim.

Art. 14. As solicitacdes deverdo ser abertas e devidamente instruidas por meio de processo
eletrénico, conforme mencionado no art. 3° e, na sequéncia, encaminhado a SECADES com no
minimo com 40 dias de antecedéncia a data de realizacdo do evento, para que possa tramitar
por todas as areas envolvidas na contratagédo.

Art. 15. No processo protocolado de submisséo da solicitacdo devera constar obrigatoriamente:
| - formuléario de Solicitacdo de Capacitacédo Externa / Projeto Basico;

Il - formulario de Dados Pessoais;

Il - formulario de Anuéncia do Gestor Maximo da macrounidade;

IV - material de divulgacédo do evento, incluindo programacéo, conteudo, periodo de inscricao,
custos, periodo e local de realizacao e demais informacdes pertinentes;

V - inscricdo no evento, em nome da Universidade Federal da Integracéo Latino-Americana,
VI - ciéncia da chefia imediata e do gestor maximo da unidade.

§ 1° Os formularios estéo disponiveis para preenchimento no SIPAC, como modelo da unidade.



8§ 2° N&o devera ser realizado o pagamento antecipado da inscricdo, salvo em casos
especificos, devidamente justificados, a serem avaliados pela SECADES.

Art. 16. Sera automaticamente indeferida a solicitacdo que n&do atenda as condi¢des
estabelecidas neste regulamento.

CAPITULO VI
DO RETORNO

Art. 17. Da data do retorno, o servidor devera realizar o ateste de servicos prestados na nota
fiscal, inserir no processo e encaminha-lo ao Departamento de Financas - DEFIN para
efetivacdo do pagamento a empresa contratada.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. Nao sera permitida a troca de participante apds a aprovacao da solicitacdo, salvo por
motivo de for¢ca maior (impedimentos legais, problemas de saude, falecimento, entre outros),
devidamente justificada e comprovada pela unidade demandante.

Art. 19. A concessédo de pagamento de taxa de inscricdo especificada neste regulamento sera
cancelada caso ocorra fato cuja gravidade justifique tal procedimento, sem prejuizo de outras
providéncias cabiveis, a ser analisado pela SECADES/DDPP/PROGEPE.

Art. 20. Em casos de nao realizacao do evento, devera ser anexado ao processo um despacho
a SECADES informando tal situagcdo, bem como documentos comprobatorios, a fim de que a
area possa realizar os tramites necessarios ao cancelamento da participacdo do servidor na
acao e no empenho de pagamento da taxa de inscricao.

Art. 21. A solicitagcdo da concesséo de pagamento de inscricdo nao gera, por parte da UNILA, a
obrigacéo de conceder outros auxilios financeiros.

Paragrafo unico. Em caso de indeferimento do pedido, o mesmo devera ser fundamentado pela
SECADES/DDPP/PROGEPE, contendo as devidas justificativas.

Art. 22. As duvidas e/ou omissdes acerca deste regulamento poderdo ser sanadas pela
SECADES/DDPP/PROGEPE, observada a legislacao vigente.

Art. 23. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir de sua publicagéo.
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PRO-REITOR(A)

Matricula: 1905452



Processo Associado: 23422.003597/2020-11

Paraverificar a autenticidade desNte documento entre em https://sig.unila.edu.br/public/documentos informando seu nimero: 1, ano:
2020, tipo: INSTRUCAO NORMATIVA, data de emissdo: 01/04/2020 e o cadigo de verificagdo: 2c895bdf08


https://sig.unila.edu.br/public/documentos

