Orientacoes para cadastro de acao de extensao no Moodie

1) Para inscrigao da agao no Moodle:

- Ter a acdo de extensdo REGISTRADA, APROVADA e EM EXECUCAO no
SIGAA-Extenséo;

- Solicitar ao DISSUTEC/PROEX via e-mail dissutec@unila.edu.br, preenchendo o
formulario abaixo com as informagdes da acéo.

- O DISSUTEC verificara as informacdes e encaminhara para o Departamento de
Educacao a Distancia que cadastrara as informacgdes basicas no Moodle, bem como

enviara ao coordenador(a) os acessos na plataforma.

2) Para inscrigao de participantes na acao:

- O(a) coordenador(a) devera usar o SIGAA-Extensdo externo para abertura de
inscrigao dos participantes (TUTORIAL).

- Terminadas as inscri¢gdes, o(a) coordenador(a) devera exportar a lista de inscritos
pelo SIGAA, no formato .xls ou .csv.

- Cadastrar um Chamado na Tl, solicitando que seja importado no curso (mencionar
o nome do curso no Moodle) a lista de inscritos (anexar documento exportado).

- A Tl importara todos os inscritos, bem como gerara o cadastro de usuario para
cada participante. Este cadastro, com login e senha para acessar o Moodle, sera
enviado para o e-mail do participante cadastrado no momento da inscricdo no
SIGAA, por isso, sugerimos que mantenha contato direto com os inscritos para

orienta-los a verificar o e-mail.

3) Para acessar os tutoriais e o caderno de orientagdées elaborado pelo DED
(Departamento de Educagdo a Distdncia da  UNILA), acesse:

https://ead.unila.edu.br/

4) Sobre os certificados emitidos pela PROEX, Independente da ferramenta que
sera utilizada para executar a acao de extensao, presencial ou remotamente,
para permitir a certificacdo como atividade de extensao é imprescindivel que o
curso ou evento e os participantes da agcdo estejam registrados no
SIGAA-Extenséo.


https://ead.unila.edu.br/

FORMULARIO PARA PREENCHIMENTO:

Nome completo da agédo no SIGAA:

Nome reduzido da acéo:

(de preferéncia até 20 caracteres, pois esse nome
ficara na estrutura do menu e se for grande, o sistema
acaba cortando partes)

Cddigo da acéo exatamente como
consta no SIGAA:

Tipo de acao de extenséo:
(Curso, Evento, Projeto)

Data de inicio da agao no Moodle
(previséo):

Data de término da agao no Moodle
(previséo):

Resumo/descricdo da acgao: * pode inserir o resumo do curso

(Se quiserem que tenha uma imagem ou video anexo, | cadastrado no SIGAA.
tudo bem. Pode me enviar também)

Numero de modulos tematicos da acgao:
(Unidades de conteudo previstas)

Usuarios(as) a serem cadastrados com | = . S
0s seus respectivos e-mails (para dé preferéncia ao e-mail institucional,

receber as mensagens do sistema): MEesmo que nao use este para
(Eles(as) devem estar devidamente incluidos(as) na comunicagdo com os participantes.
comissao executora do SIGAA)

Dados de usuarios(as) externos a UNILA

e que estdo na execucgao da acao:
(Nome completo, CPF, e-mail, telefone de contato)

Nivel de permissao de cada usuario(a) a
ser cadastrado: (Veja a explicacio abaixo)

Visitante - Pode apenas visualizar o curso e seu conteudo, ndo podendo participar das atividades
avaliativas.

Estudante - E quem recebe o contetido do(a) docente/tutor(a), interage com outros estudantes,
envia material, participa dos foruns e recebe avaliagao.

Moderador(a)/Gerente — Geralmente é uma fungdo dada aos(as) tutores(as) que vao acompanhar
o curso. A fungao dele sera de interagir, avaliar, tirar duvidas, emitir relatérios, etc. Esse perfil ndo
pode editar nenhum conteudo inserido na plataforma.

Professor(a) — Refere-se a quem produz o material didatico, pode inserir conteudos e configurar a
area geral do curso. Além de moldar o ambiente, tem também a funcdo de inserir estudantes no
curso que ja esteja cadastrado no Moodle.

Autor(a) de Cursos — Como basicamente tem as mesmas fungbes do(a) docente, seu status &,
geralmente, conferido a um(a) coordenador(a) de curso para que possa acompanhar o
desenvolvimento da plataforma.




