UNILA

TUTORIAL PARA CADASTRO
DE ASSINANTE EXTERNO

Este tutorial tem o objetivo de auxiliar no procedimento
de cadastro de assinante externo, para isso, basta seguir
as seguintes orientacoes:

Passo 01 - Acessar o site da UNILA no endereco:
www.unila.edu.br

Passo 02 - Ao final da pagina, localize o tema “Servicos”
e, clique em “SIG”, para entrar no Portal

E, finalmente, no dia 12 de janeiro de 2010, a Lei
12.189 foi sancionada, em cerimdnia realizada em
Brasilia
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Passo 03 - Selecione o Sistema “SIPAC”

Universidade Federal da Integracdo Latino-Americana =

SIGAA SIGRH SIPAC SIG +

Sistema Integrado de Sistema Integrado de Sistema Integrado de Sistema de Extraggo de

Gestdo de Atividades Gestdo de Recursos Gestdo de Patriménio, Informagdes

Académicas Humanos Administrago e Contrato;

SIG Eleicdo SIGED SIGAdmin SIGEventos

Sistema de Eleigies Sistema Integrado de Sistema Integrado de Sistema Integrado de
Gestdo Eletrbnica de Gestéo da Administracéo e Gestdo de Eventos
Documentos Comunicagao

SIGAA (Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas)

£ o principal sistema da UNILA, por onde alunos e professores atuam em conjunto, no médulo Turma Virtual. E pelo SIGAA que a PROGRAD
faz a gestdo dos cursos, turmas e notas da graduacdo. O sistema atua na gestdo da graduacdo, pos-graduacdo, pesquisa, extensdo,
assisténcia ao estudante, biblioteca, monitoria, dentre outros eixos de atuagdo da UNILA.

SIGRH (Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos)

A gestdo de recursos humanos, em uma universidade, merece atencdo especial. E com o apoio do SIGRH que a PROGEPE faz a gestdo dos
recursos humanos da UNILA. E também através desse sistema, que os servidores podem marcar suas férias, atualizar informagdes cadastrais,

dentre outros procedimentos. O sistema atua na administrago de pessoal, férias, dimensionamento, capacitacéo, dentre outros eixos de
atuacdo relacionados & gestédo de recursos humanos.

SIPAC (Sistema Integrado de Gestdo de Patrimonio, Administragdo e Contratos)

As atividades-meio da instituicdo séo os pilares que sustentam o ensino, a pesquisa e a extensdo. A complexidade de tais atividades
certamente demanda uma gestéo responsavel. E com o objetivo de auxiliar nessa gestdo que o SIPAC atua: seja no registro dos processos
administrativos e memorandos, na gestdo orcamentaria, ou em outras atividades. Auxilia a UNILA a gerenciar os processos de orgamento,
protocolo, patriménio, almoxarifado, compras e licitagdes, contratos, transportes e infraestrutura, dentre outros relacionados as atividades
administrativas da instituigdo.

SIG + (SIG Mais)

0 "SIG +" é um sistema da UNILA que centraliza a emiss&o de relatérios e permite facil extracdo de dados e indicadores dos registros feitos
nos demais sistemas.

Passo 04 - Selecione a aba “Assinantes Externos”

versidade Federal da Integra
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Passo 05 - Para realizar seu login de acesso, clique

em Cadastrar
% Universidade Federal da Integragdo Latino-Americana Foz do Iguagu, 14 de Janeiro de 2021

Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos
PORTAL PUBLICO E)

Entrar
Esqueceu a senha? Clique aqui para gg
Caso ainda ndo tenha seu login de acesso, chqublér\u.
Voltar

SIPAC | Coordenadoria de Tecnologia da Informag3o - | | Copyright @ 2005-2021 - UFRN - preto2.unila.sig2

Passo 06 - Preencha o formulario de cadastro,
corretamente, conforme os dados solicitados.
Observe as orientacoes contidas nos quadros
indicando o simbolo “?” (interrogacao)

FUTTAavOT, TTOTITE SEus Uauus aUaTko CoMprovaT0 ConT e TETESSIET AUU0TaT UOTHTTENTUS UISUITOS U0S TeNMu0sS 0 TOTTuaTIo, TinZaT & Segat
outros documentos.
Formatos de arquivos permitidos: JPG, PNG, PDF.

©: Remover Arquivo
Estrangeiro: % O SIM ® NAO

Area Relacionada: # - SELECIONE -- [v
Nome Completo: # ]
RGN T Orgdo Expedidor: |
o (AR Arqive do Documento e e e |8
Telefone: :l
e |

E-mail: # ]

Endereco: #

(400 caracteres/0 digitados)

Arquivo de Selfie: * | Browse... | No file selected
Arquivo de Termo de ” H|
q Veracidade: * L_Browse... | No file selected. 6] Modelo do Termo: dique aqui para baixar

OuTROS DOCUMENTOS

Arquivo ‘ Browse... | No file selected.

Descrigio

(400 caracteres/0 digitados)

[Adicionar ]

DocuMENTOS INSERIDOS

Nenhum arquivo informado

Senha do Usuario: # feeessesse | Confirmacdo de senha: *
Cadastrar Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

SIPAC | Coordenadoria de Tecnologia da Informago - | | Copyright @ 2005-2021 - UFRN - preto2.unila.sig2

Passo 07 - Por fim, para concluir o cadastro com sucesso,
€ necessario clicar em “Cadastrar”

Observacoes:

a) Apés o preenchimento do cadastro, o solicitante devera aguardar a confirmacio da aprovacido ou nio do
cadastro, que sera encaminhada, via email.

b) Caso aprovado o e-mail conterd um link informando como proceder para realizar a assinatura de
documentos no sistema integrado de gestao, utilizado pela unila.
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