ORIENTAGAO PARA INSERGAO DE ASSINANTE EXTERNO EM
DOCUMENTO DO SIPAC

Passo 01 - SOLICITAR AO ASSINANTE EXTERNO QUE O MESMO
REALIZE O CADASTRO PARA OBTENGAO DO LOGIN E SENHA, NO
PORTAL PUBLICO, CONFORME TUTORIAL.

APOS REALIZADO O CADASTRO E APROVADO PELO SETOR
COMPETENTE, PARA ADICIONAR A ASSINATURA NO DOCUMENTO,
PROCEDER AOS SEGUINTES PASSOS:

Passo 02- Processos > Adicionar Novo Documento > Selecionar o

processo > Cadastrar os Dados do Documento;

Passo 03 — Apds cadastrar e adicionar o novo documento, selecionar

assinante > Externo

W Absixo encontram-se os documentos que deverdo ter seus assinantes indicados. Para conclir o5 procedimentos, selecionando a opcdo "Finalizar”
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Passo 04 — Inserir o nome do assinante.

MUDAR DE SISTEMA

NILA - SIPAC Sistema Integrado de Pati e Contratos
Orgamento: 2021 i Médulos
=& Portal Adi

) Caixa Postal *p Abrir Chamado

ALBERTO SAMPAIO
2 SeCZ0 DE PROTOCOLO E ARQUIVO (10.01.05.20.01.01.01)

& Alterar Senha ¥ Mesa Virtual

PoRTAL ADMINISTRATIVO > ApicioNAR Novos DocuMeENTOs > INFORMAR DOCUMENTOS

Abaixo, informe todos os documentos que deseja incluir no processo e, em seguida, selecione a opcao Finalizar.
0 sistera s6 permite anexar documentos com formatos de arquivos adotados pelo ePING - Padrées de Interoperabilidade de Governo Eletranico
MNdmero méximo de documentos cadastrados por operagdo: 20.

Assinatura de Documento

Consulte no formulsrio abaio assinantes externos cadastrados na insitui 5o através do nome, CPF ou passaporte:

BuscAR AsSINANTE EXTERNO

Assinante Externo: *
Adicionar Assinante

(1000 caracteres/0 digitados)

Volume:

Observacdes

(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: # O Escrever Documento O Anexar Documento Digital

# Campos de preenchimento obrigatério

O nome do(a) assinante sé aparecera se o cadastro estiver aprovado.



