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MODULO PATRIMONIO

PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO 08.2021
ESTORNAR MOVIMENTACAO POR ERRO

“Os estornos geralmente séo feitos quando o bem pertence a uma unidade proxima
superior ou abaixo citada na transferéncia, mas isso ndo impede dessa unidade
receber o bem e transferir ao setor proximo a sua, ligada a macrounidade, ao que é

devidamente designado ao uso do bem.”

Esta funcionalidade permite que o usuario realize o estorno ou cancelamento da

movimentagdo de um determinado bem da Instituigao.

Vale ressaltar que a movimentagcao s6 pode ser cancelada caso o bem nao
tenha sido recebido por sua unidade destino e que a movimentagao pode

consistir em uma transferéncia, um empréstimo ou uma devolugao de bem.

1) Para realizar a operagdo acesse o Portal Administrativo> Patrimonio Movel>

Movimentagao de Bens> Estornar uma Movimentacao Realizada por Erro.

Abrira a seguinte tela e nela devera ser informado o numero da Guia de
Movimentacdo ou o numero do bem que foi movimentado, em seguida clicar em
BUSCAR MOVIMENTAGOES:

OPCcOES DE Busca

@ Guia de Movimentagdo: 10628 /2011

O Bem:

Buscar Movimentagiies Cancelar



2) O sistema mostrara uma tela semelhante a préxima. Nela, devera verificar a
listagem de bens movimentados e selecionar o que deseja clicando na caixa de

marcagao que se encontra a esquerda do registro, em seguida clicar em AVANCAR:

GUIia DE MOVIMENTACAD N® 106282011

Unidade de Origem: CENTRO DE TECHOLOGIA (14,00)
Unidade de Destino: CENTRC DE CIENCIAS SOCIAIS AFLICADAS (16.00)
Usuario: login
Tipo da Movimentacdo: TRANSFERENCIA
Novo Termo @ 1261372011

SELECIONE OS5 BENS CUJA MOVIMENTAGCAO DEVE SER ESTORNADA

Todos Tombamento Denominagao Recebimento
1990004811 1LIVRO-CARACTERISTICAS DIVERSAS, FPEMDENTE
Os bens marcados com nao podem ter sua movimentagdes estornada
=<+ Yoltar Cancelar Avangar =x>

3) Sera mostrada a seguinte tela:

GUIA DE MDVIMENTACAD N® 1062872011
Unidade de Origem: CENTRO DE TECHNOLOGIA (14.00)
Unidade de Destino: CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (16.00)
Usuario: login
Tipo da Movimentacdo: TRANSFERENCIA
Novo Termo : 1261372011

Data de Envio:

BENS SELECIONADOS

Tombamento Denominacao
1990004811 1LINRO-CARACTERISTICAS DIVERSAS,

JUSTIFICATIVA PARA O EsTORND

(300 caracteres/0 digitados )

Confirmar Estorno << Vaoltar Cancelar



4) Confira os dados da movimentagdao que sera cancelada e insira uma
Justificativa para o Estorno.

Caso esteja certo da operacéo, clique em Confirmar Estorno para finaliza-la. Uma
mensagem de sucesso da operagao sera apresentada pelo sistema no topo da

seguinte pagina:

!1'/) # Estorno cadastrado{a) com sucesso!

GUIA DE MOVIMENTACAD N? 10628/2011
Unidade de Origem: CENTRO DE TECNOLOGIA (14.00)
Unidade de Destino: CENTRO OE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (16.00)
Usuario: login
Tipo da Movimentacdo: TRANSFERENCIA
Novo Termo : 12613/2011

Data de Envio:

BENS SELECIONADOS

Tombamento Denominacdo
1990004811 1LIVRO-CARACTERISTICAS DIVERSAS.

Menu Patrimdnio



