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MODULO PATRIMONIO

PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO 04.2021
RECEBIMENTO DE BENS PERMANENTES

“O recebimento no Sipac dos bens permanentes, ainda n&o garante a sua posse.”

O recebimento dos bens permanentes no sistema Sipac, € uma etapa, consolidando
a posse do bem apods ele ser autenticado (PA 05.2021) por isso é importante existir
uma preocupagao do setor como um todo, em procurar aceitar o mais breve
possivel. Assim que tenha, a posse fisica do bem, SEMPRE verificar o estado dele e
se a etiqueta esta colada ou, pelo menos sinalizada, anotada com canetao para que

seja um bem de facil identificagao.

Esta funcionalidade possibilita ao gestor de patrimbnio local receber os bens

enviados (emprestados ou transferidos) de outras Unidades.

1) Para realizar a operacéo acesse o SIPAC> Porta Administrativo > Patrimdnio

Movel> Movimentagao de Bens >Autenticacdo> Recebimento de Bens:

Sera apresentada a pagina com a lista dos termos de transferéncia a serem

recebidos:

a.edu.br,
UNILA - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracao e Contratos Tempo de Sesszo-0130 [NVTEYV-C = WEY  SAIR |
JONAS CARVALHO TEIXEIRA Orgamento: 2017 (@ médulos ¢l caixa postal “/ Abrir chamado
‘:9 COORDENADORIA DE INFRAESTRUTURA (10.01.05.20.01) =2 Portal Admin & Alterar Dados ) Ajuda
b :

PorTaL AominisTRATIVO > AUTENTICAGAD DO RECEEMENTO DE BENS

« Afravés desta op¢ao & possivel que a chefia da unidade realize as autenticagdes nas movimentagoes de sua unidade. As movimentagdes deverao ser autenticadas tanto no envio,
quanto no recebimento de bens

~: Autenticar Movimentagio

T —

Termo de Transferéncia Muvimfnlgqg: Unidade Origem Unidade Destino Data de Cadastre Usudrio de Cadastro
38972017 3482017 SEPAT (10.01.05.20.01.01.04) COINFRA (10.01.05.20.01) 07/03r2017 FERMANDO OTREMBA-(Ramal: 3529-2782)
39442017 353/2017 | SEPAT (10.01.05.20.01.01.04) COINFRA (10.01.05.20.01) 08/03r2017 MARISA BEATRIZ ENGERS-(Ramal: 7358)
52012017 465/2017 | SEPAT (10.01.05.20.01.01.04) COINFRA (10.01.05.20.01) 240312017 ROSE CLER OBREGAQ LOPES-(Ramal: 2782)
54812017 491/2017 | SEPAT (10.01.05.20.01.01.04) COINFRA (10.01.05.20.01) 28/03r2017 ROSE CLER OBREGAQ LOPES-(Ramal: 2782)
5492017 49212017 | SEPAT (10.01.05.20.01.01.04) COINFRA (10.01.05.20.01) 20/03r2017 ROSE CLER OBREGAQ LOPES-(Ramal: 2782)
5092017 54212017 | SEPAT (10.01.05.20.01.01.04) COINFRA (10.01.05.20.01) 05/0472017 MARCIO SCHOSSLER-(Ramal: 2799)
618/2017 561/2017 | SEPAT (10.01.05.20.01.01.04) COINFRA (10.01.05.20.01) 1010472017 ROSE CLER OBREGAQO LOPES-(Ramal: 2782)

2) Na pagina com a lista dos termos de transferéncia a serem recebidos, selecione o

termo desejado no icone da chave para confirmar o recebimento. Os bens



constantes em cada termo podem ser visualizados clicando no numero do termo, em

azul.

3) Clique em Confirmar para confirmar o recebimento do termo e confirme a
operagdo com a sua senha de usuario e login. Observagao: Apenas usuarios com

perfil de chefia e substituto podem fazer essa operacao.



