Recomendacdes para o uso seguro de reuniées no Google Meet

Agendar a atividade: Sugere-se que a reunido seja previamente agendada pela ferramenta
de agenda (https://agenda.unila.edu.br). Com isso, sera possivel obter antecipadamente o
link da sala para compartilhar com os participantes. Informe preferencialmente a conta
institucional dos participantes (contas @unila.edu.br ou @aluno.unila.edu.br). Para usuarios
com contas fora do dominio @unila, sera exigida a autorizacdo no momento em que ele(a)
acessar a reuniao.

Durante a reunido: Seja cuidadoso(a) na autorizagdo do acesso de usuarios com contas
fora do dominio @unila. Confirme que o usuario faz parte dos(as) convidados(as) para a
atividade. Considere a possibilidade de utilizar as configuragcbes de seguranca da
plataforma, tais como: (para acessar as configuragdes, clique no icone do cadeado, no
canto inferior direito da reuniao)

Controles do organizador X Compartilhar a tela: sugere-se que esse
recurso fique desabilitado, assim, apenas o

organizador da reuniao podera compartilhar

Use estas configuragées do organizador para a tela Havendo necessidade o
manter o controle da reunifo. 6 os organizador poderd autorizar  outros
organizadores tém acesso a estes controles ..

participantes.

Ativar video: sugere-se que esta opcgao
fiqgue desativada caso os participantes nao
precisem utilizar as cameras.

MODERACAO DA REUMIAD

Gerenciamento de organizadores Q
Permite que vocé restrinja o que os participantes As demais Conﬁguragées podem ser
podem fazer na reunido e adicione co- . ryon] .

ajustadas a critério dos organizadores.

organizadores. Saiba mais

PERMITIR QUE TODOS OS5 PARTICIPANTES FACAM
0 SEGUINTE

Compartilhar a tela
Enviar mensagens de chat

Enviar reagoes

IR I <

Ativar o microfone

Se esta opgdo for desativada, os participantes

com um app Meet ou hardware do Google Meet
desatualizado poderac ser removid
poderdo voltar quando vocé reativa-la.

Eles

@

Ativar video

sativada, os participantes

Se esta opgdo for de
com um app Meet cu hardware do Google Meet

. Eles

desatualizado poderac ser removid
poderdo voltar quando vocé reativa-la.




ACESS0 A REUNIAO

Estas configuragées também séo validas para
futuras instdncias desta reuniao

O organizador precisa entrar na
reuniao antes de todos os outros e
participantes.

Tipo de acesso a reuniao

O Abrir

Minguém precisa pedir para participar.
Qualguer pessoa pode ligar para a reunido.

O Confiavel

As pessoas podemn participar sem pedir
autorizagao quando fazem parte do seu
dominio ou sdo convidadas usando a Conta
do Google. Os outros usuarios precisam
pedir para entrar. Qualquer pessoa pode
ligar para a reunido.

@ Restrito

Todas as pessoas que ndo foram
convidadas precisam pedir para participa
inclusive as que ligarem para a reunific

-

Tipo de acesso a reunido: sugere-se que
essa opgao seja alterada de Confiavel para

Restrito, assim usuarios que nao foram
convidados dependerao de autorizacéo
para acessar as reunides.




