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RECEBIMENTO DE BENS PERMANENTES

“O recebimento no Sipac dos bens permanentes, ainda não garante a sua posse.”

O recebimento dos bens permanentes no sistema Sipac, é uma etapa, consolidando

a posse do bem após ele ser autenticado (PA 05.2021) por isso é importante existir

uma  preocupação  do  setor  como  um  todo,  em  procurar  aceitar  o  mais  breve

possível. Assim que tenha, a posse física do bem, SEMPRE verificar o estado dele e

se a etiqueta está colada ou, pelo menos sinalizada, anotada com canetão para que

seja um bem de fácil identificação. 

Esta  funcionalidade  possibilita  ao  gestor  de  patrimônio  local  receber  os  bens

enviados (emprestados ou transferidos) de outras Unidades.

1)  Para  realizar  a  operação acesse o SIPAC> Porta  Administrativo > Patrimônio

Móvel>  Movimentação de Bens >Autenticação> Recebimento de Bens:

Será  apresentada  a  página  com  a  lista  dos  termos  de  transferência  a  serem

recebidos:

2) Na página com a lista dos termos de transferência a serem recebidos, selecione o

termo  desejado  no  ícone  da  chave  para  confirmar  o  recebimento.  Os  bens



constantes em cada termo podem ser visualizados clicando no número do termo, em

azul.

3)  Clique  em  Confirmar para  confirmar  o  recebimento  do  termo  e  confirme  a

operação com a sua senha de usuário e login. Observação: Apenas usuários com

perfil de chefia e substituto podem fazer essa operação.


