Fases das Contratacoes Diretas / Dispensa e inexigibilidade Fases das Licitagoes / Pregdes

Planejamento prévio da demanda para o exercicio seguinte (30 a 90 dias) Planejamento prévio da demanda para o exercicio seguinte (30 a 90 dias)

AREA TECNICA: - Identificagdo e formalizagdo da necessidade pelo demandante AREA TECNICA: - Identificagdo e formalizagdo da necessidade pelo demandante

AREA TECNICA: - Emissdo do documento de Formalizag&o de Demanda (DFD) (inclusdo PCA) AREA TECNICA: - Emisséo do documento de Formalizagéo de Demanda (DFD) (inclusdo PCA)
AREA TECNICA: - Elaboragéo do Documento de Oficializagéo de Demanda (DOD) AREA TECNICA: - Elaboragéo do Documento de Oficializagéo de Demanda (DOD)

CCCL - Abertura do Processo de Contratagao CCCL - Abertura do Processo de Contratagao

1 - Planejamento EPC/Demandante (30 a 90 dias) 1 - Planejamento EPC/Demandante (30 a 90 dias) [1]

1.1 - Instrugdo Processual — Equipe de Planejamento da contratagéo 1.1 - Instrugdo Processual — Equipe de Planejamento da contratagéo

1.2 - Confirmagao das necessidades e analise quanto a ser demanda Unica para o exercicio ou exclusiva " ~ . - . S
1.2 - Confirmagao das necessidades e quantitativos conforme planejamento institucional. [3]

[2]

1.2.1 - Levantamento das necessidades e quantitativos conforme planejamento institucional. 1.3 - Elaboragao do Estudo técnico preliminar (ETP).

1.3 - Elaboragao do Estudo técnico preliminar (ETP). 1.3.1 - Juntada de documentos probatérios e justificativas conforme o caso concreto

1.3.1 - Juntada de documentos probatérios e justificativas conforme o caso concreto 1.4 - Elaboragao da matriz de gerenciamento de riscos.

1.4 - Elaboragao da matriz de gerenciamento de riscos. 1.5 - Elaboragao da pesquisa de mercado/pregos

1.5 - Elaboragéo da pesquisa de mercado/pregos 1.6 - Elaboragéo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico e demais documentos correlatos.
1.6 - Elaboragao do Termo de Referéncia ou Projeto Basico e demais documentos correlatos. 1.7 - Emissao do Formulario de Solicitagdo de Empenho. [4]

1.7 - Emissao do Formulario de Solicitagdo de Empenho. [5] 1.8 - Detalhamento orgamentario para garantir o pagamento da despesa.

1.8 - Detalhamento orgamentario para garantir o pagamento da despesa.

2 - Instrugdo Compras CCCL/SEIDI (30 a 45 dias) 2 - Intrugdo compras CCCL/DLIC (30 a 45 dias)

2.1 - Instrugédo Processual — Coordenadoria de Compras/Departamento de licitagdes 2.1 - Instrugéo Processual — Coordenadoria de Compras/Departamento de licitagdes
2.2 - Andlise técnica e adequagao da demanda. [6] 2.2 - Andlise técnica e adequagao da demanda.

2.3 - Elaborar Minuta do aviso da Dispensa e solicitagdo de autorizagéo para publicagédo 2.3 - Detalhamento orgamentario para garantir o pagamento da despesa.

2.4 - Publicagdo do Aviso de Dispensa 2.4 - Elaborar Minuta do aviso da Licitagdo

2.5 - Recebimento e Julgamento das Propostas 2.5 - Elaboragdo dos demais documentos correlatos do processo.

2.6 - Elaborar Certidao de Fracionamento (quando necessario) 2.6 - Publicagao do Aviso da licitagdo

2.7 - Habilitagdo dos fornecedores

2.8 - Elaborar Parecer Técnico da Contratagédo 3 - Planejamento EPC - Ajustes/correcoes (10 a 30 dias)

2.9 - Elaboracdo dos demais documentos correlatos do processo. [7] 3.1 - AREA TECNICA: Adequagdes e corregdes sugeridas pela DELIC [8]

2.10 - Aprovagéo da Despesa (PROPLAN)

2.11 - Autorizagdo da Contratagao Direta e homologagao do fornecedor 4 - Elaboragao de Minutas DELIC / DECON (5 a 10 dias)

2.12 - Preenchimento do Check list da AGU 4.1 - DELIC: Lagamento da IRP*

2.13 - Envio para Procuradoria (quando necessario) 4.2 - DELIC: Elaboracdo da minuta de edital, ata de registro de pregcos e demais anexos do Edital.
2.14 - Publicagdes no PNCP e no site da UNILA 4.3 - DECON: Elaboragédo da minuta de Contrato (quando cabivel).

2.15 - Encaminhamento para autoridade competente
5 - PF / Langamento IRP (15 dias) [9]

3 - Planejamento EPC - Ajustes/corregées (10 a 30 dias) 5.1 - DELIC: Langamento da Intengdo de Registro de Precos (IRP) na plataforma oficial, quando aplicavel.
3.1 - AREA TECNICA: Adequagdes e corregdes sugeridas pela SEIDI [10] 5.2 - DELIC: Preenchimento do Cheklist da AGU e Certificado Processual como preliminar de admissibilidade
3.1.1 - Complementagéo das pesquisas de mercado ou técnicas, quando necessario; 5.3 - DELIC: Encaminhamento do processo para analise da Procuradoria Federal (PF).

3.1.2 - Adequagbes e corregdes sugeridas em pareceres juridicos (Pareceres da Procuradoria - PF);
3.1.3 - Reviséo e atualizagao de estudos técnicos preliminares, termos de referéncia ou projetos basicos; 6 - Ajustes pés PF ( 10 a 30 dias)

3.1.4 - Verificagdo da conformidade com as diretrizes legais e normativas vigentes 6.1 - DELIC: Andlise do Parecer, adequagdes da minuta de Edital, da Ata de Registro de Pregos, e encaminhamento aos setores relacionados.
6.2 - AREA TECNICA: Adequagdes e manifestacdes solicitadas nos pareceres juridicos da Procuradoria Federal.

4 - Publicado (2 a 5 dias) 6.3 - DECON: Adequagdes na minuta de contrato solicitada nos pareceres juridicos da Procuradoria Federal.

4.1 - SEIDI - Publicagdo da contratagdo no Portal Nacional de Compras Publicas (PNCP) 6.4 - DELIC: Revisdo das adequagdes das minutas e documentos conforme sugestdes do parecer.

4.2 - SEIDI - Envio para a emiss&do da Nota de Empenho



4.3 - PROPLAN - Emisséo da nota de empenho 7 - Aguardando: Autorizagao / Publicacao (2 a 5 dias)
7.1 - DELIC: Solicitagdo manifestagdo da CCCL e posterior autorizagdo da PROAGI para inicio da fase externa (Publicagao).

5 - Aguardando Ajustes finais / Esclarecimentos 7.2 - CCCL: Avaliagéo, emissao de manifestagéo sobre a licitagéo e solicitagdo de Autorizagédo para a PROAGI.

5.1 - Processo encaminhado para a area demandante para ajustes finais.

6 - Fracassado
6.1 - Dispensa Eletronica fracassada e sera republicada com novo numeragédo

7 - Arquivado por Desisténcia
7.1 - Area demandante desistiu da contratagao;

8 - Revogado
8.1 - Dispensa Eletronica revogada devido a alteragdo necessaria no Aviso de Dispensa e seus anexos

9 - Arquivado
9.1 - O processo foi finalizado e ndo ha mais nenhum encaminhamento possivel

7.3 - PROAGI: Avaliagao e emissao formal de Autorizagéo da Licitagao.
7.4 - DELIC: Unificagao de todas as minutas em suas versoes finais
7.5 - DELIC: Publicagéo do Edital da licitagéo

8 - Publicado: Esclarecimentos / Impugnagoes (8 a 60)

8.1 - DELIC: Avaliagéo de pedidos de esclarecimentos.

8.2 - AREA TECNICA: Elaboragao de resposta técnica sobre esclarecimentos

8.3 - DELIC: Analise e decisdo sobre impugnagdes ao edital.

Bens Comuns (Menor Prego/Maior Desconto): 8 dias Uteis.

Servigos Comuns/Obras Comuns (Menor Prego/Maior Desconto): 10 dias Uteis.
Servicos Especiais/Obras Especiais (Menor Prego/Maior Desconto): 25 dias Uteis.
Técnica e Prego ou Melhor Técnica/Contetdo Artistico: 35 dias Uteis.
Contratagdo Semi-integrada: 35 dias Uteis.

Contratagéo Integrada: 60 dias Uteis.

9 - Pregdo: Disputa / Julgamento / Habilitagao (20 a 60 dias)

9.1 - DELIC: Realizagdo da sesséo publica do pregdo eletrénico.

9.2 - DELIC: Fase de disputa com apresentagao de lances e propostas pelos fornecedores no Comprasnet.
9.3 - DELIC: Julgamento das propostas.

9.4 - DELIC: Habilitagdo dos fornecedors vencedores.

10 - Recursos Administrativos (6 a 10 dias)

10.1 - Anadlise dos recursos e contrarrazdes interpostos.

10.2 - Decisao o agente de contratagao e autoridade competente.
10.3 - Analise dos recursos e contrarrazdes interpostos.

10.4 - Decisdo o agente de contratagao e autoridade competente.

11 - Homologado/despachado
11.1 - DELIC: Adjudicagéo docertame
11.2 - CCCL/PROAGI: Homologagao do certame

Fracassado
Processo licitatério fracassada e sera republicada com novo numeragéo

Arquivado por Desisténcia
Area demandante desistiu da contratagao;

Revogado
Processo licitatério revogado devido a alteragédo necessaria no Aviso de Licitagdo e seus anexos

Arquivado
O processo foi finalizado e ndo ha mais nenhum encaminhamento possivel



[1] EPC = Equipe de Planejamento da Contratacao

[2] Levantamento das necessidades e quantitativos conforme planejamento institucional.

[3] Levantamento das necessidades e quantitativos conforme planejamento institucional.

[4] Controle de descentralizacdo do Recurso.

[5] Controle de descentralizacdo do Recurso.

[6] Elaboragao do Check list e verificagdo das contratagbes como um todo para nao incorrer em Fracionamento

[7] nesse item considera-se certificacdes processuais, diligencias com as areas e com os fornecedores, despacho de encaminhamentos entre outros.

[8] Principalmente requisitos que nao estdo nas minutas da AGU, mas a procuradoria exige conter (como por exemplo avaliar o afastamento da
participagao exclusiva de ME/EPP)

[9] PF = Procuradoria Federal

[10] Principalmente requisitos que nao estdo nas minutas da AGU, mas a procuradoria exige conter (como por exemplo avaliar o afastamento da
participacao exclusiva de ME/EPP)



