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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA
PREFEITURA UNIVERSITARIA

INSTRUCAO NORMATIVA N2 1, DE 23 DE OUTUBRO DE 2024

Dispde sobre a regulamentagdo para o planejamento e
coordenacdo para as definicdes de uso (categorizagdo) e ocupagdo
(distribuigdo e alocagdo) de espagos fisicos, no ambito da
Universidade Federal da Integragdo Latino-Americana - UNILA.

A Prefeitura Universitaria (PRU) da Universidade Federal da Integragdo Latino-Americana (UNILA), no uso de suas atribui¢Ges estatutdrias, regimentais e
considerando:

o Regimento da Prefeitura Universitaria da UNILA, aprovado pela Resolugdo n2 18, de 08 de Outubro de 2024;

a Portaria n.2 103/2024/GR, com publica¢do no Boletim de Servigo n? 40, de 29 de Fevereiro de 2024, que delega competéncias e estabelece atribuicdes
ao(a) titular do cargo de Prefeito(a) Universitario(a) da Universidade Federal da Integragdo Latino-Americana;

a Lei Federal n2 13.425, de 30 de margo de 2017 - Lei “Boate Kiss”, que estabelece diretrizes gerais sobre medidas de preven¢do e combate a incéndio e a
desastres em estabelecimentos, edificagdes e dreas de reunido de publico;

a Lei Estadual n2 19.449, de 05 de abril de 2018, que regula o exercicio do poder de policia administrativa pelo Corpo de Bombeiros Militar e institui
normas gerais para a execu¢do de medidas de prevengdo e combate a incéndio e a desastres;

anorma ABNT NBR 9050/2020, de 25 de janeiro de 2021, que estabelece os requisitos de acessibilidade a edificacdes, mobilidrio, espacos e equipamentos
urbanos,

RESOLVE:

Art. 12 Normatizar o planejamento e a coordenagdo para as definigdes de uso (categorizagdo) e ocupacio (distribuicdo e alocagdo) dos espacos fisicos da
UNILA.

Art. 22 E responsabilidade da Prefeitura Universitaria o planejamento e coordenacio para as definigdes de uso (categorizacdo) e ocupacio (distribuicdo e
alocagdo) de espagos fisicos da Universidade.

Art. 32 AgBes de planejamento e coordenagdo para as definicbes de uso (categorizagdo) e ocupagdo (distribuigdo e alocagdo) de espacos fisicos de imoveis
a ser executada pela Prefeitura sera negociada com o gestor maximo da macrounidade, doravante denominadas Unidades Administrativas, descritas a
seguir:

| - Reitoria;

Il - Vice-Reitoria;

Il - Gabinete da Reitoria;

IV - Orgdos Complementares;

V - Auditoria Interna;

VI - Procuradoria;

VIl - Editora Universitaria da UNILA;

VIII - Biblioteca;

IX - Ouvidoria;

X - Corregedoria Seccional;

Xl - Pré-Reitorias;

XIlI - Secretarias; e

XIII - Institutos Latino-Americanos.

Paragrafo unico: Se a fungdo for delegada a outro servidor, o responsavel pela Unidade Administrativa deve informar a Prefeitura por escrito, indicando o
nome e a lotagdo do novo responsavel pelas negociagGes.

Art. 49 Para efeito desta instrugdo normativa considera-se os seguintes conceitos para a definicdo de uso e ocupacgdo dos espagos fisicos:

a) Ocupagdo: Refere-se a distribuicdo e alocagdo de pessoas ou objetos dentro desse espaco, incluindo a disposi¢do de mobilidrio (layout), equipamentos
e o fluxo de ocupantes.

b) Uso: Refere-se a forma como o espago é ocupado pelas agdes antropicas. Envolve as atividades ou fun¢des desempenhadas no espago, conforme
exposto nos incisos |, Il e Ill, do pardgrafo Unico deste artigo.
Paragrafo Unico: Os espagos se dividem em relagdo ao uso, segundo as categorias descritas abaixo e conforme disposto no Anexo I:

| - Areas internas de uso comum ou privativo das unidades - edificacGes existentes que atendem as condigdes necessarias para trabalho e/ou ocupagio;

Il - Areas internas de uso restrito ou de ndo permanéncia - dreas internas de edificacdes existentes destinadas a servicos ou para circulacdo, tais como
shafts, barrilete, escadas, rampas de acessos, halls de acesso, corredores e areas técnicas; e

11l - Areas externas antropizadas - reas externas as edificagdes existentes destinadas a circulacdo de pessoas e veiculos, tais como pracas,



estacionamentos descobertos, calgadas, canteiros e areas verdes.

Art. 52 As solicitagdes de novos espacos fisicos, modificagdes de ocupagdo, ou ocupagdo em espacos existentes, incluindo alteragdes de layout e
adequagdes no imovel, devem ser encaminhadas pela Central de Servigos (GLPI), através do endereco eletrdnico https://servicos.unila.edu.br, com a
anuéncia do gestor maximo da respectiva Unidade Administrativa, observando os requisitos estabelecidos nesta Instru¢do Normativa.

§ 12 As agOes relacionadas aos laboratérios, incluindo solicitagdes de novos espagos deverdo ser encaminhadas e serdo intermediadas pela Secretaria de
Apoio Cientifico e Tecnoldgico (SACT), via processo administrativo no SIPAC, conforme orientagdes ou normativas da Secretaria.

§ 22 As adequagdes relacionadas a acessibilidade deverdo ser intermediadas pela Secretaria de A¢oes Afirmativas e Equidade de Género (SECAFE),
devendo estas ser realizadas via central GLPI.

§ 32 As agOes relacionadas as salas de atendimento de saude, alojamento, moradia estudantil, que dependam de novos espagos, deverdo ser
intermediadas pela Pré-Reitoria de Assisténcia Estudantil (PRAE), devendo estas ser tramitadas via processo administrativo no SIPAC, conforme
orientagBes ou normativas da Pro-Reitoria.

§ 42 As agOes relacionadas a Programas de Pds-Graduacdo, tais como solicitagdes de manifestagdo acerca da utilizagdo compartilhada ou uso exclusivo de
espacos nos campi ou unidades, estudos de ocupagdo, incluindo solicitagdes de novos espagos, exceto laboratérios, deverdo ser encaminhadas e serdo
intermediadas pela Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduagdo (PRPPG), via processo administrativo no SIPAC, conforme orientagdes ou normativas da
PRPPG. No processo administrativo deverd constar ao menos o projeto e a ata de aprovagdo em drgdo colegiado, com a autorizagdo para implantagdo do
programa.

§ 52 As solicitagdes descritas no caput deste artigo deverdo ter aderéncia ao Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) e constar no Plano de
Desenvolvimento da Unidade (PDU) e no Plano Anual (PA) vigentes da Unidade Administrativa solicitante, caso ndo constem, deverdo ser apresentadas
justificativas e inclui-las nos respectivos planos, sendo que eventuais custos deverdo ser absorvidos pela Unidade Administrativa solicitante e/ou constar
no orgamento da Universidade.

Art 62 Qualquer mudanga no uso e/ou ocupagdo dos espacos fisicos deve ser previamente autorizada pela Prefeitura Universitaria.

§ 12 Mudangas de ocupagdo nos espacos fisicos incluem: modificagGes no layout, instalages de equipamentos ou quaisquer mudangas estruturais ou ndo
estruturais (como divisorias). Tais modificagGes podem resultar em desconformidade com as normas técnicas de seguranca vigentes, sujeitando o
responsavel as penalidades previstas, conforme legislagio.

§ 22 Alinstalagdo de equipamentos nos espacos designados como laboratérios é de responsabilidade da SACT, podendo-se solicitar assessoria ou
acompanhamento técnico a Prefeitura.

§ 32 A Unidade Administrativa responsdvel pela gestdo do espago, conforme relacionado no Anexo |, deve definir e gerir a forma de uso, incluindo: a
organizac¢do de escalas e/ou agendamentos dos ambientes, a acomodacdo de materiais, a destinagdo adequada de residuos, e o estabelecimento e
cumprimento das normas de uso, como politicas de acesso, manutengdo, seguranga do trabalho e combate a incéndios.

§ 42 A Prefeitura se reserva ao direito de propor mudangas de uso e ocupagdo dos espacos fisicos, de acordo com o interesse da administragdo.

Art. 72 Os imdveis destinam-se exclusivamente a atividades administrativas, académicas e de suporte as agdes institucionais. Usos diferentes deverdo ser
aprovados pela Prefeitura, com anuéncia da Reitoria, estando sujeitos a outorga de uso de espagos, formalizada por contrato, termo ou outro
instrumento habil, conforme for o caso, no ambito do regular processo administrativo, principalmente para as seguintes atividades, sem prejuizo de
outras que vierem a ser do interesse da UNILA:

| - restaurantes, lanchonetes, cantinas e congéneres;

Il - reprografias, servigos de impressao, digitalizagdo e cdpias;
Il - postos bancdrios e caixas eletrénicos;

IV - postos de correios e telégrafos;

V - lojas de produtos e servigos diversos;

VI - antenas de telefonia moével;

VII - bancas de jornais e revistas;

VIIl - editoras de revistas e livros;

IX - centros académicos, diretdrio estudantil e empresas juniores;
X - livrarias e sebos; e

Xl - venda de equipamentos, materiais e insumos académicos.

Art. 82 A infragdo a esta normativa estd sujeita a apuragdo e responsabilizagdo disciplinar, sem prejuizo das responsabilidades penal e civil, nos termos da
lei.

Art. 92 Os casos omissos serdo resolvidos pela Prefeitura Universitaria e/ou pela autoridade méxima da Universidade.
Art. 10. Revoga-se a Instrugdo Normativa n2 2/2021/SECIC.

Art. 11. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo no Boletim de Servigo da UNILA.

HELDER CALSAVARA FERREIRA

Instrug¢do Normativa n? 1/2024/PRU, com publicagdo no Boletim de Servigo n? 191, de 23 de Outubro de 2024.
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA
SECRETARIA DE APOIO CIENTIFICO E TECNOLOGICO

INSTRUCAO NORMATIVA N2 2, DE 17 DE FEVEREIRO DE 2025

DispGe sobre a solicitagdo de espagos para laboratdrios de ensino,
pesquisa e extensdo e centros multiusudrios, no ambito da
Universidade Federal da Integragdo Latino- Americana - UNILA.

A Secretaria de Apoio Cientifico e Tecnoldgico (SACT), considerando:

a) a Portaria n2 289/2020/GR, que delega competéncias e estabelece atribui¢des ao(a) titular do cargo de Secretério(a) da Secretaria de Apoio Cientifico e
Tecnoldgico da Universidade Federal da Integragdo Latino-Americana, conforme Item IV do Artigo 29 - autorizar, emitir e publicar atos normativos e
administrativos, bem como comunicagdes pertinentes as agdes da SACT;

b) a necessidade de buscar a melhoria no planejamento e atendimento das necessidades de laboratérios da UNILA através da racionalizagdo e do
direcionamento dos esforgos de trabalho, priorizando a transparéncia no fluxo das demandas, mediante estabelecimento de critérios técnicos e objetivos,
para a realizagdo da boa aplicagdo de recursos financeiros da Universidade.

RESOLVE:

Art. 12 Normatizar o planejamento e a coordenacéo de uso e ocupagdo dos espagos de laboratdrios de ensino, pesquisa e extensdo e centros multiusudrios
da Universidade Federal da Integragdo Latino-Americana (UNILA).

TITULO | - DAS DEFINICOES

Art. 22 Os seguintes conceitos serdo utilizados para fins desta Instrugdo Normativa:

a) Laboratdrio de ensino: espago em que se realizam atividades praticas/tedricas relacionadas ao cumprimento dos projetos pedagdgicos dos cursos de
graduacdo;

b) Laboratdrio de pesquisa: espago em que se realizam investigacdes e experimentos, visando o avango cientifico e/ou tecnoldgico em uma ou mais areas
do conhecimento;

c) Laboratério de extensdo: espaco em que se realizam atividades relacionadas a a¢Ges, projetos ou programas de extensdo ou ainda aqueles que prestam
algum tipo de apoio/atendimento a comunidade em geral;

d) Laboratdrio de baixa complexidade: espago em que se realizam atividades de baixa especializagdo em uma ou mais areas do conhecimento, e que
possuam somente equipamentos de pequeno porte, entendidos como aqueles cujo valor unitario ndo ultrapassa R$ 100.000,00 (cem mil reais);

e) Laboratério de média complexidade: espaco em que se realizam atividades de média especializacdo em uma ou mais areas do conhecimento, e que
possuam equipamentos de pequeno e médio porte, entendidos como aqueles cujo valor unitério varia entre R$ 100.000,00 (cem mil reais) e R$
300.000,00 (trezentos mil reais);

f) Laboratério de alta complexidade: espago em que se realizam atividades altamente especializadas em uma ou mais areas do conhecimento, e que
possuam equipamentos de grande porte, entendidos como aqueles cujo valor unitdrio seja maior a RS 800.000,00 (oitocentos mil reais);

g) Laboratdrio com risco: espago em que os usuarios, pela natureza das atividades desenvolvidas, sdo expostos a riscos bioldgicos, quimicos ou fisicos;
h) Laboratério sem risco: espaco em que, pela natureza das atividades desenvolvidas, ndo ha exposi¢do a riscos bioldgicos, quimicos ou fisicos;

i) Laboratério multiusuario: espago em que se realizam atividades de pesquisa e desenvolvimento cientifico e tecnoldgico ou extensdo e que,
cumulativamente:

I. conte com equipamentos e servigos especializados;

Il. possua equipe técnico-cientifica de competéncia reconhecida;

I1l. disponibilize a sua infraestrutura laboratorial, por meio da prestagdo de servigos, a usuarios internos e externos; e

IV. possa atender as necessidades de analises e solugdes para produtos e processos apresentados por empresas ou comunidade em geral.

j) Centro multiusuario: ambiente que possua cumulativamente as seguintes caracteristicas:

I. Infraestrutura laboratorial e/ou de prestagdo de servicos em temdtica singular para o Pais, Estado ou Regido. Entende-se por “tematica singular” que
centro multiusudrio possua atuagdo altamente especializada num tema especifico sendo considerado referéncia na prestacdo de servigos para Institutos



de Ciéncia e Tecnologia (ICTs) e empresas em sua area de abrangéncia geogréfica;

Il. Equipe técnico-cientifica de competéncia reconhecida;

Ill. Compartilhamento da sua infraestrutura laboratorial com usudrios internos e externos a instituigdo de forma estruturada, com critérios de
agendamento e utilizagdo dos equipamentos definidos e divulgagdo publica por meio de pagina na internet e outros meios;

IV. Atenda as necessidades de analises e solugGes para produtos e processos apresentados por empresas ou outros centros de pesquisa; e,

V. Seja utilizado por, pelo menos, trés grupos de pesquisa distintos, sendo pelo menos um deles externo ao Brasil, preferencialmente da América Latina ou
Caribe.

k) Comité Gestor de de Laboratdrios: instancia deliberativa da Secretaria de Apoio e Cientifico e Tecnoldgico da UNILA.
Art. 32 Os laboratérios da UNILA sdo espagos destinados ao ensino, pesquisa e extensdo de forma a promover a comunidade académica pleno acesso e
desenvolvimento de suas atividades.

Art. 42 Os laboratdrios de ensino, pesquisa e extensdo e centros multiusudrios serdo vinculados e geridos pela Secretaria de Apoio Cientifico e Tecnoldgico,
em conjunto com um Comité Gestor de Laboratérios e coordenadores responsaveis, conforme cada caso.

TITULO Il - DA SOLICITAGAO DE CRIAGAO, ADEQUAGAO DE USO, LAYOUT OU NOMENCLATURA DE LABORATORIO OU CENTRO MULTIUSUARIO

Art. 52 A solicitagdo para a criagdo de laboratdrio ou centro multiusudrio devera ser encaminhada a SACT, por meio de Oficio Eletronico, pelo Instituto ao
qual pertence o solicitante ou a maioria deles, contendo, necessariamente, as seguintes informagdes:

a) Nome e sigla do laboratério;
b) Informacgédo se o laboratdrio é, prioritariamente, de ensino, pesquisa ou extensao;

I. Caso o laboratdrio seja de ensino, indicar todos os cursos de graduagdo beneficiados e os componentes curriculares atendidos;
Il. Caso o laboratdrio seja de pesquisa, indicar todos os grupos de pesquisa beneficiados e os programas de pos-graduagdo atendidos;
Il. Caso o laboratério seja de extensdo, indicar todos os grupos de extensdo beneficiados.

c) Politica e objetivo geral do laboratério;

d) Minuta de Regimento interno com regras gerais, incluindo os procedimentos e critérios para uso dos laboratérios, direitos e deveres dos usuarios,
formas de agendamento e utilizagdo da infraestrutura (espagos e equipamentos);

e) Equipe de coordenagio (exclusivamente no caso de laboratérios de pesquisa e extensdo), com indicagdo de 2 (dois) docentes do quadro ativo
permanente da UNILA como coordenadores do laboratério (titular e suplente);

f) Equipe técnica e administrativa prevista, incluindo nimero minimo de servidores, dreas de formagdo e/ou conhecimento necessarios;

g) Descritivo da infraestrutura fisica, incluindo sugestdo de localiza¢do, espaco fisico necessério (drea em m?) e adequacdes especificas (elétrica, civil,
hidraulica, climatizagdo, exaustdo, gases e outras);

h) Lista de equipamentos existentes;

i) Lista de equipamentos a serem adquiridos para viabilizar a implantagdo do laboratério, indicando ordem de prioridade de aquisi¢do e a fonte de recurso;
€,

j) Outras informages que julgar necessarias.

Art. 62 Quando a demanda envolver a criagdo de centro multiusuario, para fins de andlise da pertinéncia de criagdo, devera ser apresentado, além das
informagdes descritas no artigo anterior:

a) Diagndstico que identifique as vocagGes, competéncias e estratégias do centro multiusuario;

b) Mérito e abrangéncia da infraestrutura laboratorial ou da prestagdo de servigos do centro multiusuario demonstrando sua singularidade para a Regido,
Pais, ou Estado ou Municipio;

c) Experiéncia e dedicagdo da equipe técnica e cientifica existente e sua competéncia na operagdo do centro multiusuario, informando os(as) bolsistas de
produtividade CNPq e as mais importantes produgdes (publicagdes, teses e dissertagdes, patentes etc.), bem como indicadores de prestagdo de servigos a
InstituicGes Cientificas e de Inovagdo Tecnoldgica (ICTs);

d) Nivel de uso compartilhado do equipamento: dreas/programas beneficiados e nimero de discentes e docentes atendidos, bem como pesquisadores(as)
de outras instituigdes do Brasil e do exterior;

e) Possibilidade de atender as necessidades de andlises e solugdes para produtos e processos, especificando a prestagdo de servigos especializados como,
por exemplo, analises, ensaios técnicos, levantamentos, estudos, assessorias, solugdes para produtos e processos apresentados por empresas, e as
perspectivas de atuagdo, detalhando o percentual de tempo da operagdo dedicado as demandas;

f) Politica de acesso aos equipamentos e modelo de gestdo do centro (regulamento, mecanismo de acesso, agendamento, divulgagdo publica, etc);

g) Resultados e impactos esperados no desenvolvimento das atividades de pesquisa e/ou pds-graduacio associadas a infraestrutura de pesquisa
solicitada; e,

h) Planejamento de sustentabilidade financeira da operagdo do centro multiusudrio através de recursos préprios da instituicdo, aportes externos e receitas
com a prestacgdo de servigos para empresas e outras fontes;

Art. 72 Os laboratdrios de ensino, pesquisa e extensdo e centros multiusudrios somente poderdo ser requisitados por Institutos Latino-Americanos, desde
que aprovados previamente pelos Conselhos dos respectivos Institutos (CONSUNI).

Paragrafo Unico. Para fins de comprovacdo da aprovagdo no CONSUNI, devera ser incluida cdpia da ata de reunido/aprovacdo como anexo do Oficio
Eletronico.



Art. 82 Solicitagdes simples de adequagdo de uso ou layout, entendidas como ampliagdo, reforma ou modificagdo de espagos laboratoriais ja implantados
deverdo ser requisitadas pelos coordenadores responsaveis a SACT. Quando houver alterages que impliquem na alteragdo da natureza do uso do
laboratério, a solicitagdo devera ser aprovada pelo CONSUNI do respectivo instituto.

TITULO Il - DA AVALIAGAO DAS SOLICITACOES

Art. 92 Para a avaliagdo da implantagdo de novos espagos de laboratérios e centros multiusuarios, assim como para ampliagdo e/ou modificagdo de
laboratérios ja existentes, serdo observados, pelo menos, os seguintes critérios:

a) Se laboratodrio de ensino:

I. Existéncia de espaco fisico disponivel, possibilidade de otimizagdo de espagos ja implementados ou necessidade de ampliagdo da infraestrutura atual;
Il. Numero de cursos de graduagdo e componentes curriculares atendidos;

IIl. Bens e materiais disponiveis para sua implementagdo ou reestruturagio;

IV. Custo para implementagdo ou reestruturagdo imediata do espaco.

b) Se laboratério de pesquisa ou centro multiusuario:

I. Existéncia de espago fisico disponivel, possibilidade de otimizagdo de espagos ja implementados ou necessidade de ampliagdo da infraestrutura atual;
Il. NGmero de grupos de pesquisa, programas de pds-graduacgdo e docentes atendidos;

III. Indice de produtividade docente (quadrienalmente, seguindo o modelo da CAPES), niimero de orientandos, nimero de discentes com iniciagdo
cientifica e comparativo entre os espagos de pesquisa;

IV. Bens e materiais disponiveis para sua implementacdo;

V. Custo para implementagdo ou reestruturagdo imediata do espago.

c) Se laboratério de extensao:

I. Existéncia de espaco fisico disponivel, possibilidade de otimizagdo de espagos ja implementados ou necessidade de ampliagdo da infraestrutura atual;
Il. Nimero de docentes, discentes e a¢des de extensdo atendidos;

Ill. Bens e materiais disponiveis para sua implementagdo;

IV. Custo para implementagdo ou reestruturacdo imediata do espaco.

d) Se centro multiusuario:

I. Existéncia de espaco fisico disponivel, possibilidade de otimizagdo de espacos ja implementados ou necessidade de ampliagdo da infraestrutura atual;
Il. Atendimento aos critérios do Art. 62;

Ill. Custo para implementagdo ou reestruturagdo imediata do espago.

Paragrafo Unico. Outros critérios poderdo ser incluidos, conforme avaliagdo da SACT, em conjunto com o Comité Gestor de Laboratdrios.

TITULO IV - DAS RESPONSABILIDADES

Art. 10. O Comité Gestor de Laboratdrios (COGEL) é a instancia deliberativa da Secretaria de Apoio Cientifico e Tecnoldgico e reunir-se-3, ordinariamente,
com frequéncia bimestral, extraordinariamente, mediante convocagdo do seu presidente, ou por requerimento de dois tergos de seus membros.

§ 12 As convocagbes deverdo ser formais, com pauta definida, e com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas.

§ 22 Em caso de regime de urgéncia, devidamente justificado, a convocagdo pode ocorrer a qualquer tempo, a critério do presidente, desde que
comprovada a convocagdo de todos os membros.

§ 32 0 Comité Gestor de Laboratdrios reunir-se-a com a presenga da maioria dos seus membros e suas decisdes serdo tomadas pela maioria simples dos
votos dos presentes.

§ 42 Compdem o Comité Gestor de Laboratdrios:

a) o(a) secretario(a) da Secretaria de Apoio Cientifico e Tecnoldgico (SACT);

b) 1 (um) membro da Pro-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduagdo (PRPPG), indicado pelo(a) Pré-Reitor(a);

¢) 1 (um) membro da Pré-Reitoria de Extensdo (PROEX), indicado pelo(a) Pré-Reitor(a);

d) 4 (quatro) docentes do quadro permanente da UNILA, sendo 1 (um) representante de cada Instituto Latino- Americano que, preferencialmente, sejam
ou ja tenham sido coordenadores de laboratdrios.

§ 52 O presidente sera o(a) secretario(a) da Secretaria de Apoio Cientifico e Tecnoldgico.

§ 62 Os membros serdo indicados e/ou eleitos a cada 02 (dois) anos, permitindo-se 01 (uma) reconduggo.
§ 72 Cabe ao Comité Gestor de Laboratodrios:

a) Dar parecer sobre a criacdo de novos laboratérios e centros multiusudrios ou reestruturacdo de laboratdrios ja existentes;

b) Dar parecer sobre o descredenciamento de laboratérios e centros multiusuarios;

c) Analisar, em até 60 (sessenta) dias, os regimentos internos dos dos laboratérios e centros multiusudrios;

d) Monitorar periodicamente o uso dos laboratérios através de relatérios sobre atividades com a comunidade interna e externa a UNILA;

e) Analisar prestacdo de contas dos laboratdrios de ensino e/ou pesquisa bem como de centros multiusuarios implantados;

f) Definir um planejamento de gestdo dos espagos de laboratérios e centros multiusuarios, incluindo a prioridade de execugdo dos recursos orgamentarios
disponiveis;

g) Propor, alterar ou excluir critérios para avaliagdo da criagdo ou reestruturagdo de espagos de laboratdrios e centros multiusuarios;

h) Analisar os casos dos laboratdrios ou centros multiusudrios que ndo se adequarem as novas diretrizes institucionais;

i) Deliberar sobre o descredenciamento e supressdo do espago de laboratério ou centro multiusudario;

j) Procurar obter o equilibrio na distribuigdo da infraestrura laboratorial entre os cursos da UNILA buscando agdes para corrigir eventuais desequilibrios;
k) Analisar regulamentos internos de laboratérios de ensino e pesquisa da UNILA.



Art. 11. Os(as) coordenadores(as) de laboratdrios sdo responsdveis pela gestdo técnica dos laboratdrios ou centros multiusuarios, cabendo:

a) Encaminhar o regimento interno do laboratério;

b) Supervisionar, coordenar e orientar as atividades do laboratdrio previstas nos regimentos, e representa-lo quando necessario;

c) Zelar pelo cumprimento das finalidades do laboratério;

d) Elaborar e submeter, anualmente, relatério de atividades e previsdo orgamentaria anual, consoantes ao seu dmbito de atuagdo;

e) Coordenar acordos e convénios especificos que envolvam o intercambio com instituices, drgdos publicos ou privados e com pesquisadores(as), visando
a obtencdo e troca de informagdes e material cientifico, zelando pela protegdo da propriedade intelectual;

f) Fornecer parecer sobre a viabilidade de execugdo de projetos e atividades de ensino, pesquisa e extensdo no laboratério;

g) Zelar pelos equipamentos, acervo e outros bens patrimoniais destinados as suas atividades;

h) Analisar as solicitagdes de uso dos espagos de laboratério, verificando a possibilidade de atendimento e fornecendo resposta aos solicitantes;

i Elaborar a especificagdo técnica e realizar a pesquisa de mercado para viabilizar a aquisigdo de materiais de consumo, vidrarias, reagentes e
equipamentos relacionados ao laboratério ou centro multiusuario; ou ainda a contratagdo de servicos em geral relacionados ao laboratério ou centro
multiusudrio, incluindo a manutengdo de equipamentos;

j) Operar os equipamentos disponiveis no laboratdrio ou centro multiusuario.

TITULO V - DOS REGULAMENTOS

Art. 12. Apds aprovagao da solicitagdo de espago, os laboratdrios ou centros multiusudrios deverdo elaborar regulamento interno, em consonancia com as
normas institucionais.

§12 Os regulamentos internos dos laboratérios de ensino serdo propostos pela SACT.
§22 Os regulamentos dos demais laboratérios ou centros multiusudrios deverdo ser propostos pelos(as) coordenadores (as) responsaveis.
§32 Os regulamentos internos dos laboratérios ou centros multiusuarios serdo encaminhados para anélise e deliberagdo do Comité Gestor de

Laboratdrios.

TITULO VI - DO DESCREDENCIAMENTO DE LABORATORIO OU CENTRO MULTIUSUARIO

Art. 13. Considera-se descredenciamento a supressao do espago de laboratdrio ou centro multiusudrio do escopo institucional.

§ 12 Para fins de avaliagdo sobre o descredenciamento, poderdo ser utilizados os mesmos critérios estabelecidos no Art. 92 ou novos critérios definidos
pelo Comité Gestor de Laboratoérios.

§ 22 O descredenciamento de laboratdrios de ensino devera ser avaliado pela PROGRAD e pelo Instituto pertinente e submetido a SACT.
§ 32 O parecer sobre o descredenciamento dos laboratdrios de pesquisa e extensdo ou centros multiusuarios sera submetido aos coordenadores
responsaveis, que terdo prazo de 180 (cento e oitenta) dias para se adequar as regras dispostas nesta Instrugdo Normativa, de modo a evitar o

descredenciamento.

§ 42 Em caso de descredenciamento, o espago de laboratério ou centro multiusuario sera desmobilizado e disponibilizado a instituigdo no prazo de 30
(trinta) dias. A desmobiliagdo ficard a cargo da Prefeitura Universitaria (PRU/UNILA).

§ 52 Os equipamentos e materiais de consumo dos laboratérios ou centros multiusuarios descredenciados serdo destinados a outros espagos de
laboratério ou centros multiusudrios ja implementados ou em implementagdo, na instituicdo.

TITULO VII - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. As normas previstas nesta Instrugdo ndo se aplicam aos laboratérios de ensino, pesquisa ou extensdo ou ainda centros multiusudrios na area de
Informatica vinculados a Coordenadoria de Tecnologia da Informag&o (CTIC/UNILA).

Art. 15. Os laboratdrios ou centros multiusudrios ja implantados na UNILA terdo o prazo de até 120 (cento e vinte) dias para se adequarem as normas
previstas nesta Instrugdo Normativa.

Art. 16. Os casos omissos serdo submetidos ao Comité Gestor de Laboratérios (COGEL/UNILA).
Art. 17. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo no Boletim de Servigo da UNILA.

RICARDO MOREL HARTMANN

Instrug¢do Normativa n? 2/2025/Sact, com publicagdo no Boletim de Servigo n? 31, de 18 de Fevereiro de 2025.
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a) Nome e sigla do laboratério: LABORATORIO DE
RESSONANCIA MAGNETICA NUCLEAR da UNILA-
LabRMN/UNILA

b) Informagao se o laboratério é, prioritariamente,
de ensino, pesquisa ou extensido: PESQUISA
Grupos de Pesquisa Atendido Prioritariamente:
Sintese e Aplicagcao de Moléculas, Macromoléculas e
Materiais

Programa de Pés-Graduacgao Atendido
Prioritariamente: Interdisciplinar em Energia e
Sustentabilidade (PPGIES)

c) Politica e objetivo geral do laboratério: O

Contribuir de forma efetiva no suporte ao
desenvolvimento dos projetos de pesquisa de todas as
instituicdes, publicas e privadas, através de analises
de RMN, bem como atuar no ensino, pesquisa,
extensao e inovagao tecnoldgica na area de RMN e na

disseminagéo desta ferramenta.
d) Equipe de coordenagéo: Professoras Caroline da
Costa Silva Gongalves e Marciana Pierina Uliana

Machado

e) Equipe técnica e administrativa prevista: um

servidor técnico

f) Localizagao: Barrageiros, Sala 03 e sala S/N (sala

do liquefator de nitrogénio), Itaipt ParqueTec.

g) Lista de equipamentos:

1. Cohead Sumitomo 77 K - modelo Q2.1
Closed Cycle Cold Head

2. Compressor de hélio Sumitomo - modelo
F70-L Helium Comp

3. Dewar de nitrogénio liquido 150 L - modelo
Q4.1-LN2-150

4. Gerador de nitrogénio - modelo QN2G-1

5. Transformador - modelo QTCTM

6. Reservatorio de ar comprimido - modelo
QST0.3CM

7. Compressor de ar de parafuso Hanbell -
modelo QTCAC7.5

8. Console/espectrometro de RMN Bruker
AVANCE Il HD

9. Magneto supercondutor para

espectroscopia de RMN Bruker Ascend 400 /
Magnet System 400'54 Ascend

10. Pré-amplificador de alta performance para
sondas de RMN Bruker HPPR [l
11. Transformador/autotransformador trifasico

WISE Transformadores

12. Nobreak/UPS GE Digital Energy LP Series

13. Scanner/leitor Analytik Jena FLASHScan
530

14. Desumidificador de ar Plus1500

15. Grupo gerador de energia Ledao LGL041 -
41 kVA / 33 kW, trifasico, 220/127 V, 60 Hz

16. Secador de ar comprimido por adsorgao

Fargon FDA - regeneracao a frio

17. Compressor de ar comprimido Schulz CSV
20 - 5 hp, reservatério de 250 L, pressao de 120
Ibf/pol?

18. Secador de ar comprimido por refrigeragao

Fargon

h) Minuta de Regimento interno:

INSTRUGCAO NORMATIVA N° XXX, DE XX DE XX DE
2025

A Secretaria de Apoio Cientifico e Tecnolégico da

Universidade Federal da Integragéo Latino-Americana,

no uso de suas atribui¢cdes legais, delegadas por meio

da Portaria UNILA n°® 334/2016, publicada no Boletim

Interno n° 196 de 11/03/2016,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer normas e procedimentos para a

LABORATORIO  DE

adequada utilizagdo do
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RESSONANCIA MAGNETICA NUCLEAR - LabRMN
(Laboratério de Pesquisa) da Universidade Federal da
Integragéo Latino-Americana (UNILA).

Art. 2° Além das normas descritas a seguir, a
utilizagdo do laboratério deve ser condizente com as
normas estabelecidas pela UNILA, respeitando-se os
interesses da coletividade

e o0s padrdées de

biosseguranca e as legislagdes pertinentes.

TITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 3° O LABORATORIO DE RESSONANCIA
MAGNETICA NUCLEAR da UNILA- LabRMN esta
situado no Barrageiros, Sala 03 e sala S/N no ltaipu
ParqueTec, Avenida Tancredo Neves, 6731 - Foz do
Iguacu — Paranéa — Brasil.

Art. 4° Em razdo de sua importancia no processo do
ensino, pesquisa e extensdo, o laboratério de
pesquisa constitui-se em uma area que deve ser
preservada e cuidada por toda a comunidade
académica, envolvendo pesquisadores, servidores e
discentes.

Art. 5° Estas normas aplicam-se a todos os usuarios

do laboratério.

TITULO II
DO PATRIMONIO E RECURSOS FINANCEIROS
Art. 6° O

vinculado ao patriménio da Universidade.

laboratorio possui patriménio proprio
Art. 7° Os equipamentos registrados e identificados
com numero patrimonial, alocados no laboratério, ndo
poderdo ser removidos ou transportados para outro
local, sem autorizagdo prévia das coordenagdes
pertinentes ou, em sua auséncia, do representante do
laboratdrio.

Art. 8° Os

laboratorio sdo provenientes de dotagdo orgamentaria

recursos financeiros destinados ao

da Universidade, de verba concedida a projetos de
pesquisa por 6rgdos de fomento e/ou de doacéo por

outra Instituicao.

Art. 9°

manutenc¢do do laboratério de pesquisa a Secretaria

Sao responsaveis pela conservagdo e
de Apoio Cientifico e Tecnoldgico e o corpo docente

que utiliza o espacgo.

TITULO Il

DAS COMPETENCIAS
Art. 10 Cabe ao corpo docente:
I. Coordenar, orientar e supervisionar as atividades
desenvolvidas no laboratério de acordo com as
politicas propostas pela Institui¢ao;
Il. Planejar e propor atividades complementares
sistematicas no laboratério;
lll. Promover e colaborar no aperfeicoamento e
desenvolvimento dos recursos humanos e materiais;
IV. Supervisionar o cumprimento das leis e normas
que regem as atividades praticas em ambientes
laboratoriais;
V. Cumprir e fazer cumprir as normas de higiene e de
biosseguranca, conforme legislagdo em vigor;
VI. Supervisionar a adequacédo das instalagdes, dos
equipamentos e dos materiais;
VII. Dispor de uma lista de material de consumo e
permanente pertinente a sua pesquisa;
VIIl. Cumprir e fazer cumprir as normas que regem as
atividades laboratoriais seguras;
IX. Zelar

equipamentos;

pelo uso adequado dos materiais e

X. Zelar pelo patrimonio do qual faz uso;

XI. Notificar aos responsaveis pertinentes, todo e
qualquer situagdo que impega ou prejudique o pleno
desenvolvimento dos trabalhos.

XIl. Garantir que os estudantes que fardo uso do
laboratério recebam o treinamento adequado e
estejam aptos a utilizar as dependéncias, bem como
qualquer equipamento do laboratério.

XIIl. Orientar os discentes e qualquer pessoa que faga
uso das dependéncias do laboratério a utilizar os

equipamentos de protecao individual (EPI) adequados.
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XIV. Se responsabilizar pelas atividades que discentes
ou qualquer usuario sob sua orientagdo desenvolvam
no laboratério.

Art. 11 Cabe ao corpo discente:

|. Zelar pelo patriménio sob sua responsabilidade e
cuidado;

Il. Zelar pela organizagao e limpeza;

Ill. Utilizar adequadamente o material e equipamentos;
IV. Verificar, retirar, higienizar e guardar materiais e
equipamentos utilizados

V. Proceder com ética e prudéncia.

VI. Submeter-se as normas, regras e regulamentos,
durante a utilizagao.

VII. Notificar aos responsaveis pertinentes, todo e
qualquer problema que impega ou prejudique o pleno
desenvolvimento dos trabalhos.

VIIl. Em caso de acidente comunicar imediatamente
ao professor/orientador/responsavel.

IX. Utilizar EPI adequado durante todo o periodo que

permanecer no laboratério.

TITULO IV
DAS NORMAS DE SEGURANCA DO LABORATORIO
Art. 12 Todos os wusuarios devem utilizar os
equipamentos de protecdo individual - EPl e os
equipamentos de protegdo coletiva - EPC necessarios
para garantir

a seguranga. Sao obrigagbes de

discentes, docentes e demais servidores e usuarios:

I. A utilizacdo de jaleco de manga longa e algodao
durante a permanéncia nas instalagdes;

Il. A utilizacdo de luvas de procedimento descartaveis,
em todos os procedimentos com risco de exposi¢céo a
material corrosivo, irritante ou infectante;

lll. A utilizacao de 6culos de seguranga;

IV. O uso de sapato fechado durante a permanéncia
no laboratério;

V. A manutencéo de cabelos longos presos, durante
as atividades;

VI. A utilizagdo de vestimentas adequadas (calga
comprida);

VII. A lavagem das maos antes de deixar o recinto;
VIIl. O descarte das luvas em local adequado (lixo
infectante);

IX. A cooperagcdo com a organizagao dos servigos e a
conservagao de materiais, mobilidrios e equipamentos
da Instituigo;

X. A rotulagem de recipientes contendo produtos
quimicos, classificando-os de acordo com seu risco;
XI. A utilizagdo de utensilios de corte e equipamentos
elétricos seguindo as recomendacbes técnicas dos
orientadores e com responsabilidade a fim de evitar
acidentes.

§ 1° E vedado o acesso ao laboratério de discentes
e/ou docentes que estejam com shorts, bermudas ou
saias curtas;

§ 2° E vedado o descarte de luvas em lixeiras de
areas administrativas, banheiros e outros locais nao
adequados;

§ 3° Bolsas, mochilas, pastas ou congéneres devem
ser deixados em locais reservados para este fim, com
excegdo das usadas

para o transporte de

equipamentos e acessorios pelos funcionarios
autorizados.

Art. 13 No interior do laboratério,E PROIBIDO (a):

I. A presenga de pesquisadores, alunos e servidores
sem o0s equipamentos de protecao individual — EPI —
recomendados e/ou sem as vestimentas adequadas;
Il. A entrada e permanéncia de servidores, docentes e
bebidas

em decorréncia do alto

discentes com alimentos, dentro do

laboratério, risco de
contaminacgao;

I1l. Usar lentes de contato;

IV. Fumar, beber e comer;

V. Realizar procedimento de pipetagem com a boca,
bem como colocar qualquer material que possa ter
sido contaminado na boca;

VI. Manusear ou utilizar equipamentos para os quais
ndo tenha sido treinado ou autorizado;

VII. E proibido o acesso & sala do equipamento de
RMN a pessoas

portadoras de marca-passo,
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aparelhos eletronicos, cartdes magnéticos, chaves ou
quaisquer outros objetos metalicos.

VII. Desconhecer as nhormas de seguranga.

TiTULO V

DOS DEVERES, PROIBICOES E PENALIDADES
Art. 14 A utilizagdo do computador e seus acessorios
sera permitida somente para finalidade de projeto de
pesquisa.
Art. 15 E proibido:
|. Perturbar o ambiente de estudo com brincadeiras,
algazarras e/ou qualquer outra atividade alheia as
atividades laboratoriais;
Il. Desmontar quaisquer equipamentos ou acessorios
do laboratério, sob qualquer pretexto, assim como
remover equipamentos do local a eles destinado, sem
prévia autorizagdo do docente e/ ou dos responsaveis
pelo laboratério.
Ill. Utilizar qualquer equipamento de forma danosa ou
agressiva ao mesmo;
IV Agendar ou programar qualquer atividade no local
sem prévia comunicagdo e alinhamento com a

coordenacgéo do laboratorio.

Art. 16 Em caso de dano a equipamentos e materiais

do laboratério, o fato deve ser comunicado

imediatamente aos responsaveis pelo laboratério.

Art. 17 Havendo o descumprimento de normas o
infrator estara sujeito as penalidades dispostas a
seguir:

|. Adverténcia verbal;

Il. Adverténcia formal (escrita);

lll. Suspensdo do acesso ao laboratério por tempo
determinado de acordo com a gravidade da
penalidade. Este prazo podera ser de 15 dias,
podendo se estender a 12 meses.

§ 1° Sera assegurado ao discente amplo direito de
defesa na aplicagéo de pena disciplinar.

§ 2° Caso o descumprimento de regras e/ou a

consequéncia gerada sejam consideradas de alta

gravidade, o corpo docente pode deliberar que a
penalidade do item Il do Art. 19 seja aplicada até que
o usuario demonstre que esteja apto a retomar as
atividades no laboratério.

Art. 18 E obrigatério o cumprimento das normas de

biosseguranga que regem o laboratorio.

TITULO VI
DAS RESERVAS E UTILIZACAO DO EQUIPAMENTO
Art. 19 Os espectrébmetros, assim como quaisquer
equipamentos de suporte e acessorios, inclusive
softwares disponiveis no Laboratério Multiusuario de
RMN s&o de uso compartilhado e estarao disponiveis
para atendimento a

comunidade, respeitando

agendamento prévio e disponibilidade.
§ 1°.

poderdo realizar agendamento e fazer uso do parque

Somente usuarios devidamente treinados

instrumental disponivel, respeitando as regras de
utilizacao vigentes;

§ 2°. A utilizagdo dos espectrdmetros de RMN pelos
habilitados,

agendamento em

usuarios sera organizada mediante

sistema  eletrbnico  préprio,
disponivel no sitio eletrdnico do laboratério;

§ 3°. Os agendamentos serdo realizados obedecendo
o critério unico de disponibilidade dos equipamentos,
sem distingdo entre os usuarios ou respectivas
unidades;

§ 4°. O atendimento de solicitagdes de experimentos
nao executadas pelos usuarios é realizado a partir de
solicitagbes eletronicas em formulario préprio e
disponivel no sitio eletrdnico do laboratdrio.

§ 5°. O atendimento as solicitacbes de experimentos
para execuc¢ao pelo corpo técnico sera organizado
diante da demanda, respeitando a ordem de
solicitagao.

Art. 20° A partir

treinamentos,

da devida habilitagdo em
usuarios e respectivos orientadores
passam a ser responsaveis pelo bom uso da
infraestrutura disponivel no laboratério. Os custos para
reparagdo de danos provocados por uso indevido e

em desconformidade com as regras vigentes poderado
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ser repassados ao docente responsavel, quando da
indisponibilidade de recursos para reparagdo pelo
laboratério.

Art. 21° Os resultados das andlises realizadas serdo
disponibilizados em formato eletrénico para download.
N&o é de responsabilidade do Laboratério Multiusuario
de RMN e do corpo técnico o fornecimento de
espectros (formato eletrénico ou em papel), figuras
para dissertacdes, teses e outras publicagbes, bem
como a interpretagao dos resultados de analise.

Art. 22° Os usuarios devem incluir agradecimentos
ao LabRMN da UNILA em publicagbes cientificas que
utilizem resultados de analises feitas no laboratdrio.
Paragrafo unico: A utilizagdo dos espectrometros de
RMN ou de qualquer equipamento do parque
instrumental do LabRMN n&o implica na adigao de
nome(s) dos coordenadores ou do corpo técnico do
laboratério em artigos cientificos ou em projetos de
pesquisa, mesmo quando receber ajuda destes. Salvo

em trabalhos estritamente de colaboragao cientifica.

TiTULO VI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 25 A utilizagdo do LabRMN implica na aceitagdo
das regras deste regulamento.

Art. 26 Os casos ndo previstos nesta Instrucao
Normativa deverdo ser submetidos a apreciagao dos
responsaveis pelo laboratério que deverdo se
posicionar consoante a escuta dos interessados e em
conjunto com a diregao superior da UNILA.

Art. 27 Esta Instrugdo Normativa entrard em vigor na

data de sua publicacado, revogadas as disposi¢cdes em

contrario.
ANEXO |
LISTAGEM DOS RESPONSAVEIS PELO
LABORATORIO
DOCENTES

Caroline da Costa Silva Gongalves

Marciana Pierina Uliana Machado
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