MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA
CONSELHO DO INSTITUTO LATINO-AMERICANO DE CIENCIAS DA VIDA E DA NATUREZA

RESOLUGAO Ne 3, DE 08 DE ABRIL DE 2022

Define normas para atribuicdo e redesignagdo de espagos cedidos
ao Instituto Latino-Americano de Ciéncias da Vida e da Natureza -
ILACVN.

O CONSELHO DO INSTITUTO LATINO-AMERICANO DE CIENCIAS DA VIDA E DA NATUREZA - CONSUNI-ILACVN, no uso das atribuicGes que lhe sdo conferidas
no Estatuto, no Regimento Geral da Universidade, no Regimento Interno do ILACVN (Resolugdo CONSUN N2 47, de 09 de dezembro de 2021), o Regimento
Interno do CONSUNI-ILACVN (Resolugdo CONSUN N2 21, de 11 de dezembro de 2020) e considerando: e considerando:

- 0 estabelecido nos Artigos 77, 79 e 80 do Estatuto da UNILA e nos Artigos 190, 191 e 192 do Regimento Geral da UNILA.
- Portarias N2 001/2021/SACT, de 21 de maio de 2021, N2 002/2021/SACT, de 23 de junho de 2021, e N2 003/2021/SACT, de 9 de julho de 2021.
- O processo 23422.020803/2021-76 e

- A aprovagdo na 342 reunido ordindria do CONSUNI-ILACVN, de 11 de margo de 2022.

Resolve

Art. 12 Instituir normas para atribuicdo e redesignagdo de espagos cedidos ao Instituto Latino-Americano de Ciéncias da Vida e da Natureza (ILACVN).

CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 Todos os edificios, espagos e terrenos da Universidade Federal da Integragdo Latino Americana (UNILA), independentemente da origem ou
localizagdo dos fundos, pertencem a Universidade como um todo, ndo se configurando como propriedade de nenhuma Unidade, Departamento ou
individuo.

Art. 32 Todo o espago destinado as atividades do IILACVN, nas seguintes classificagdes: espagos de ensino, pesquisa, extensdo, escritérios para o corpo
docente, espago administrativo, espago para corpo técnico-administrativo em educagdo (TAE) e multiuso (salas de conferéncia, centros académicos etc.),
esta sujeito a atribuicdo e redesignacdo pelo Conselho do Instituto (CONSUNI-ILACVN) e alocagdo e realocagdo por 6rgdo competente da administragdo
superior, visando atender as necessidades gerais e aos melhores interesses da Instituigdo.

Art. 42 O planejamento de longo prazo para o uso ideal dos ativos da Universidade é um processo continuo, submetido a hierarquia de controle delegado e
nado limitado as disposigdes desta Resolugdo, com repercussdo apenas no ambito do ILACVN.

Art. 52 Todas as atribuigOes e utilizagdo de espago devem estar em conformidade com as normas de saude e seguranca aplicaveis e outros regulamentos
de instalagGes.

Art. 62 A atribuigdo do espago ndo é permanente nem vinculativa, assim como as necessidades e oportunidades de todo o Instituto podem substituir
acordos previamente existentes.

CAPiTULO Il



DIRETRIZES DE IMPLEMENTACAO
Sessao |

Consideragoes de atribui¢do ou redesignacdo

Art.72 Antes de definir as diretrizes e atribuicdo e redesignagdo de espaco, devem ser considerados:

I. Adotar as melhores praticas para a atribuicdo do espaco disponibilizado ao ILACVN, de modo que os recursos de infraestrutura sejam aproveitados para
atingir o maximo de resultados.

Il. Promover a transparéncia, consisténcia e justica nas decisGes de atribuicdo e redesignacdo dos espagos.

Il. Estabelecer padrdes que acomodem a diversidade de necessidades e fungdes, reconhecendo a condigdo do espago.

IV. Garantir que a auditoria de espaco e o processo de realocagdo proporcionem uma avaliagdo periddica das necessidades e ajuste do espaco alocado.
V. Avaliar o potencial de uso de um modelo de atribui¢do de espago e/ou incentivos para que as dreas o compartilhem quando apropriado.

VI. Cultivar um ambiente que incentive e recompense o compartilhamento de espago entre diversos grupos.

VII. Garantir uma ligacdo clara entre a atribuigdo de espago e missdo, objetivos, expectativas e resultados do Instituto.

VIII. Evitar a redesignagdo frequente de espagos, levando em consideragdo o impacto na continuidade e estabilidade das atividades desenvolvidas, porém
a aferindo, quando da necessidade de maximizar seu uso benéfico, levando em consideragdo necessidades mais abrangentes.

IX. Atribuir espagos adjacentes, sempre que possivel, visando acomodar estudantes e docentes com atividades compativeis, aumentando o contato entre
colegas com interesses semelhantes e adequado a pessoa com deficiéncia.

X. Promover o didlogo entre as partes interessadas quando quaisquer divergéncias venham a surgir sobre a atribui¢do de espaco.

XI. Buscar meios para que cada demandante possa receber espago de qualidade e tamanho suficiente, visando garantir que atividades de ensino, pesquisa
e extensdo possam ser realizadas.

XII. Diligenciar em atribuir espago adequado para novos membros do corpo docente e, na medida do possivel, o qual deve ser acordado antes e estar
pronto para uso no inicio de seus compromissos.

XIlI. Sugerir ao corpo docente sénior que este deve garantir que os novos membros do corpo docente recebam orientagdo e ajuda, usando espago
compartilhado e entendendo quaisquer regras e acordos relevantes.

XIV. Buscar meios para consolidagdo dos centros académicos, atribuindo um espago ou espagos comuns para serem compartilhados entre seus grupos.

XV. Atender ao maior nimero de demandas possivel, evitando duplicidades de laboratério, e/ou infraestrutura e/ou de um mesmo grupo de pesquisa e/ou
extensdo.

Secdo ll

Impactos orcamentarios

Art. 82 O impacto das decisGes orgamentarias sobre os espagos atribuidos deve ser abordado para auxiliar na composi¢do da Programagdo Orgamentaria
Anual (POA).

Art. 92 Anualmente, o Instituto deve coletar informagdes sobre as necessidades de quantidade e adequagdo de espacos, para repassar a demanda aos
6rgdos competentes da administragdo superior.

Art. 10 Como resultado das decisbes orcamentdrias viabilizadas as proposi¢bes, podem ser propostas a cria¢do, redesignacdo e/ou reformulagdo de
espacos existentes, mediante articulagdo com drgaos competentes da administragdo superior.

Secdo Il
Utilizagdo finalistica do espago

InstalagGes existentes

Art. 11 Na auséncia de uma decisdo em contrdrio documentada, a ocupagdo de um local desocupado ndo garante o direito de uso, sendo necessaria, mas
ndo limitada, a apreciagdo do CONSUNI-ILACVN e autorizagdo de érgdo competente da administragdo superior.



Art. 12 Para subsidiar a gestdo de espagos de pesquisa e/ou extensdo do ILACVN, o CONSUNI-ILACVN podera solicitar que as coordenagdes de laboratérios
multidisciplinares de pesquisa disponibilizem:

1) Relatérios anuais, previstos segundo a PORTARIA N2 001/2021/SACT, de 21 de maio de 2021, ou portarias posteriores;
I1) Informagdes adicionais dos laboratdrios, que contemplem nimero anual de:

a. docentes;

b. discentes;

c. projetos formalizados na UNILA (pesquisa e extensdo);

d. discentes bolsistas (Iniciagdo cientifica, mestrado, doutorado);

e. docentes vinculados a programas de pos-graduacdo (stricto sensu e lato sensu);

f. pés-doutorandos(as)

g. visitantes da comunidade externa a UNILA;

h. projetos financiados (seja internamente ou externamente);

Novas instalagées

Art. 13 Quando novas instalagdes sdo alocadas ao ILACVN, o processo deve ser encaminhado ao CONSUNI-ILACVN que fard a atribuicdo da Instalagdo.

Art. 14 Quando um projeto de capital é aprovado com financiamento externo a UNILA, todos os custos além dos custos de capital devem ser considerados
e a responsabilidade pelo financiamento identificada e registrada. Esses custos incluem custos operacionais continuos (financiamento governamental ou
ndo), mudangas, equipamentos, mdveis e outros custos Unicos.

Ocupacao e desocupagdo dos espagos

Art. 15 Como parte da aprovagdo do CONSUNI-ILACVN e da autorizagdo de érgdo competente da administracdo superior, o planejamento a seguir deve ser
feito e as decisGes tomadas e registradas:

|. Para espagos existentes, desocupando outro local:

a) Desenvolver e implementar um plano para a remogdo de todos os itens mdveis, incluindo seus nimeros patrimoniais, e residuos (incluindo residuos
perigosos) para garantir que o espaco desocupado seja seguro para futuros ocupantes e em condigdes de limpeza.

b) Identificar quem é responsavel pela movimentacgdo e limpeza (incluindo residuos perigosos).

c) Identificar quem é o responsdvel caso sejam necessarios reparos, além daqueles associados ao desgaste normal, decorrentes do uso apropriado e
normal do dia a dia, além de forgas naturais (por exemplo, luz solar, chuva etc.).

Il. Para novos ocupantes de espago existente:

a) ldentificar os(as) responsaveis pela mudanga e limpeza.

b) Identificar os(as) responsdveis pela adequagdo do local, se houver.

c) Identificar os(as) responsaveis e os(as) ocupantes do espaco.

d) Informar os méveis e equipamentos, assim como seus nimeros patrimoniais.
Segdo IV

Pedidos de alocagdao

Art. 16 Todas as demandas por espagos de membros da comunidade académica do ILACVN, em razdo de atividades concernentes a missdo do Instituto,
devem ser solicitadas a Diregdo Colegiada.

Paragrafo Unico: Entenda-se membros da comunidade académica sendo: 1) servidores e

2) entidades formais de representagdo discente.

Art. 17 As demandas formalizadas serdo organizadas e enviadas para apreciagdo e priorizagdo ao CONSUNI-ILACVN.

Art.18 As demandas formalizadas devem conter:



a) Uma breve apresentacio da finalidade pleiteada para o espago;

b) Atividades de ensino, pesquisa, extensdo e/ou administrativas subsidiadas;

¢) Numero de pessoas a serem beneficiadas;

d) Tamanho e infraestrutura desejaveis;

e) Declaragdo de incapacidade de alocagdo conjunta a outro espago ja existente;
f) Manifestar viabilidade da implantacdo do espaco pretendido e

g) Identificar carater multiusuario e possiveis usuarios.

Secdo VI

DecisOes de atribuicdo de espago

Art. 19 As decisGes de atribuigdo de espago pelo CONSUNI-ILACVN deverdo ser baseadas nos pedidos de espagos demandados, em relagdo as prioridades
estratégicas do ILACVN, privilegiando, na ordem:

I. Ensino e outras atividades didaticas.

Il. Pesquisa e extensdo.

Ill. Pesquisa ou extensdo.

IV. Escritérios para o corpo docente.

V. Espago para o Corpo estudantil.

VI. Espago para o corpo técnico-administrativo.

§ 12 Aulas de laboratério em espago de pesquisa devem ter um local dedicado durante o tempo de uso programado, desde que ndo concorram com
espacos ja atribuidos de mesma natureza.

§ 22 Considera-se para fins de analise dos Incisos Il e Il deste artigo, concernentes a pesquisa e/ou extensido, observada a seguinte ordem de preferéncia:
a) Demonstrativo de nimero de docentes com linhas/agdes de pesquisa/extensdo aderentes a finalidade do espaco, considerando:

1) No caso de pesquisa, em comparagdo a outras propostas de mesma natureza, prioridade ao maior nimero de docentes vinculados(as) a programas de
pés-graduagao (stricto sensu e lato sensu);

b) Demonstrativo de nimero de discentes integrantes das linhas/a¢des de pesquisa/extensdo aderentes a finalidade do espaco;
c) Numero de projetos/agdes com financiamento, formalizados na UNILA;

d) Numero de projetos/a¢des sem financiamento, formalizados na UNILA;

e) Numero de discentes bolsistas;

f) NUmero de visitantes e usuarios da comunidade externa a UNILA;

g) No caso de pesquisa, em comparagdo a outras propostas de mesma natureza, prioridade é dada ao maior nimero de pés-doutorandos(as).

Art. 20 No que concerne os espagos laborais do corpo docente, devem ser considerados que:

I. A cada docente efetivo em regime de dedicagdo exclusiva, classificado pelo nivel/classe que ocupa, seja designado um Unico escritério, quando
disponivel.

I1. Aos(As) docentes efetivos sem dedicagdo exclusiva, visitantes, cientistas visitantes e palestrantes sejam designados escritérios compartilhados. A
atribuicdo de um Unico escritério também é uma opgao, se disponivel.

1. Aos(As) docentes substitutos(as) e colaboradores(as), além de pés-doutorandos(as), sejam designados escritérios compartilhados. A atribuicdo de um
Unico escritério também é uma opgdo, se disponivel.

§ 12 Em escritério compartilhado por docentes, esforgos serdo feitos para fornecer o nivel desejado de privacidade individual (por exemplo, pela
colocagdo de parti¢des ou divisérias), dentro das restri¢des impostas pelo custo e outros usos do espago.

§ 22 Os escritérios de docentes em licenga prolongada fora do ILACVN podem ser atribuidos a outro docente, se o docente em licenga ndo precisar de
acesso regular ao escritério.

Art. 21 No que concerne os espagos para estudantes de pds-graduacdo stricto sensu, em havendo disponibilidade, devem ser considerados que:
I. Estudantes de doutorado em tempo integral, assim como estudantes de mestrado financiados em tempo integral, devem receber espaco de mesa em:

a) Local préximo ao seu orientador;



b) Com outros estudantes trabalhando com seu orientador principal;
c) Com outros estudantes de poés-graduagdo conduzindo pesquisas relacionadas, ou

d) Em um espago apropriado com base na seguranga e outras consideragdes sobre as instalagdes.

Art. 22 No que concerne 0s espagos para centros académicos ou entidades formais de representacdo discente, devem ser considerados que:
a) Entidades formais de representagdo de discentes dos Cursos do ILACVN podem ter um espaco compartilhado entre os cursos.
b) Deve ser buscado meios para fornecer local para reunides de maneira que ndo interfira sobre outras atividades do Instituto.

Paragrafo Unico: Salas de conferéncia ou outras comuns as areas de reunido podem ser usadas para os propdsitos acima, se outros espagos aceitaveis ndo
estiverem disponiveis.

Art. 23 No que concerne os espagos de articulagdo do corpo técnico-administrativo, devem ser considerados que:

a) Aos(As) servidores(as) TAEs sdo atribuidos escritérios individuais ou compartilhados, dependendo das necessidades de seu trabalho e disponibilidade de
espaco.

§ 12 Em um escritdrio compartilhado ou drea comum, esforgos serdo feitos para fornecer o nivel desejado de privacidade individual (por exemplo, pela
colocagdo de parti¢des) dentro das restrigdes impostas pelo custo e outros usos do espago.

§ 22 Espaco comum adequado para horario de expediente, reunides ou outras atividades intermitentes as atividades devem ser colocadas em um sistema
de reserva acessivel aos grupos apropriados.

§ 32 Semindrios e eventos programados regularmente devem usar salas de aula de designacdo geral da Universidade, quando apropriado, para reduzir a
demanda por salas de conferéncia.

Sec¢ao V

Encaminhamento das decisGes de atribuicdo de espago

Art. 24 Apos a avaliagdo do CONSUNI-ILACVN do(s) pedido(s) formalizados de atribuicdo de espaco, a gestdo do Instituto podera:
I. Disponibilizar o espaco, se tiver um espago vago e compativel com o pedido.

II. Incluir o pedido em uma lista de espera geral do Instituto, na ordem de prioridade demandada pelo CONSUNI-ILACVN, e encaminhar a lista aos érgdos
competentes da administragdo superior, solicitando a atribuigdo de novos espagos.

Art. 25. No caso de resposta negativa dos érgdos competentes da administragdo superior e da impossibilidade de atribuicdo de espaco ao solicitante, a
gestdo do Instituto encaminhara novamente os pedidos de espagos, na lista de prioridades, para o CONSUNI-ILACVN, que podera:

I. Apresentar a resposta negativa ao solicitante, com justificativa coerente com a impossibilidade da atribui¢do do espago.

Il. Reavaliar os espacos ja atribuidos ao ILACVN, ou aos seus servidores, buscando possibilidades de redesignagdo de algum espago subutilizado ou ndo
utilizado adequadamente. Para isto, serdo utilizados os mesmos critérios do Art. 19.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 26 Os casos omissos serdo apreciados pelo CONSUNI-ILACVN.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

LUCIANO CALHEIROS LAPAS

Resolugdo n2 3/2022/ConsuniCVN, com publicagdo no Boletim de Servigo n® 66, de 11 de Abril de 2022.



