MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA - UNILA
GABINETE DA REITORIA

PORTARIA N2 353/2020/GR

Regulamenta o acesso as unidades da
Universidade Federal da Integragao
Latino Americana - UNILA no periodo

de Ensino Remoto Emergencial.

O VICE-REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA NO
EXERCICIO DA REITORIA, no uso de suas atribuicdes legais, e Considerando: a Portaria MEC n?
544, de 16 de junho de 2020, que dispoe sobre a substituicdo das aulas presenciais por aulas
em meios digitais, enquanto durar a situacdo de pandemia do novo coronavirus; a Resolugdo n?
5/2020/COSUEN, que Institui, define e regulamenta o Periodo Especial Emergencial na
Graduacdo; a Resolugdo n? 6/2020/COSUEN, que Institui, define e regulamenta o Periodo
Especial Emergencial na Pds-graduacdo; a Resolu¢do n?2 9/2020/CONSUN, que aprovou o
Calendario Académico da Graduac¢do do Periodo Especial Emergencial; e, ainda, a Resolu¢dao n?
10/2020/CONSUN, que aprovou o Calendario Académico da Pds-Graduagdo para o Periodo
Especial Emergencial de 2020. RESOLVE:

Art. 12 Normatizar as solicitacdes de acesso as dependéncias da Universidade Federal da

Integracdo Latino-Americana no periodo de Ensino Remoto Emergencial — ERE.

Paragrafo unico. A liberacdo de acesso de que trata o caput refere-se as atividades e espacgos

definidos no presente normativo.



Art. 22 Os espagos que poderao ter acesso flexibilizado, quando atendidos os demais critérios

de uso, s3o:
a) Laboratdérios administrados pela SACT;
b) Laboratérios de informatica adaptados em salas adequadas para uso;
c) Salas de aulas para usos especificos; e

d) Biblioteca JU e PTI.

Art. 32 Poderad solicitar acesso aos espacos da UNILA os discentes que atenderem a um dos se-

guintes critérios:

a) Discentes matriculados em componentes curriculares do Periodo Especial Emergencial, para uso
de computadores, exclusivamente para os que ndo possuam equipamentos de acesso a
internet, e para o empréstimo de livros que nao possam ser acessados pelos meios digitais

disponibilizados;

b) Mestrandos e doutorandos bolsistas que estejam em fase final (menos de 01 ano) e seus

orientadores;

c) Mestrando e doutorandos, ndo bolsistas, que estejam em fase final (menos de 01 ano) e

seus orientadores;

d) Orientadores e discentes de graduagdo matriculados em disciplinas de TCC/Monografia

ou similar.

Art. 42 Os discentes deverdao encaminhar como documentos comprobatdrios no ato da solicita-
cao de liberacdo de acesso o comprovante de matricula no componente TCC, ou da disciplina
que ensejou a necessidade por acesso a bibliografia e/ou laboratdrio de informatica com justifi-

cativa da necessidade de cumprimento de prazo quando for aplicavel.

Paragrafo unico. Os comprovantes podem ser prints de tela de equipamentos onde a

informacao se encontre posta.



Art. 52 Os Docentes que atuardo nas atividades e nos espacos definidos neste normativo e devi-
damente autorizados terdo o acesso autorizado conforme escala de atendimento realizada pelo
Gestor responsavel pela unidade autorizada.

Paragrafo unico. A liberacdo dependera do envio de uma justificativa de acesso. Devendo, no

entanto, apresentar identificacdo no ato do acesso.

Art. 62 Os Servidores Técnicos Administrativos que atuarao nos espacos definidos neste norma-
tivo e devidamente autorizados terdo o acesso autorizado conforme escala de atendimento re-

alizada pelo Responsdvel pela unidade demandada.

Paragrafo Unico. Nao havera necessidade dos servidores Técnicos Administrativos que atuarao
em atividades previstas neste normativo de justificar o acesso. Devendo, no entanto, apresen-

tar identificacdo no ato do acesso.

Art. 72 As solicitagcdes de acesso com os respectivos documentos comprobatérios deverao ser
encaminhadas para os seguintes enderecos eletronicos (e-mails) de acordo com o espago que

se pretende acessar:

a) Demanda de acesso aos laboratérios da Sact: sact@unila.edu.br;

b) Demanda de acesso a Biblioteca: circulagdo.biunila@unila.edu.br;

c) Demanda de acesso as salas para computadores: prae@unila.edu.br; e

d) Demanda pontual de acesso a outros espacgos e situacdes ndo presentes neste normati-

vo: gabinete.reitoria@unila.edu.br.

§12 As demandas para uso de laboratérios administrados pela SACT deverdao acompanhar o for-

mulario do ANEXO |, devidamente preenchido;

§22 As demandas pontuais, ndo académicas, de acessos eventuais e rapidos, deverdo ter a soli-
citacdo encaminhada ao Gabinete da Reitoria, que analisard a relevancia da solicitacdo e pode-

ra ou ndo autorizar;

§32 As demandas para acesso a Biblioteca da UNILA deverdao acompanhar o formulario do ANE-

XO 1l, devidamente preenchido;
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842 Todos os materiais da BIUNILA, mesmo os localizados no PTI, poderao ser retirados e devol-
vidos na Unidade Jardim Universitario, dadas as facilidades de acesso e localizacao.

§52 A devolugdao de material podera ser realizada nas caixas que serao disponibilizadas do lado
externo da Unidade BIUNILA JU, sem necessidade de agendamento prévio.

§62 Para o correto preenchimento do Formulario do ANEXO II, e outras informagdes de
orientacdo quanto ao atendimento da BIUNILA, consultar o material elaborado pela BIUNILA,

presente no ANEXO IV.

§72 As autorizacdes para uso de espacos localizados no PTI precisam ser repassadas para
controle de acesso estabelecido pela Itaipu, atualmente este envio é realizado semanalmente,

as quintas-feiras e as autorizacbes passam a ser permitidas na segunda-feira subsequente.

Art. 82 Os laboratérios de informatica, salas adaptadas para computadores, serdo para uso ex-
clusivo dos discentes que realizaram demanda junto a PRAE, por meio do preenchimento do
guestionario e deve ser respeitado o turno de uso indicado pelo discente no ato do preenchi-

mento do formulario disponibilizado pela PRAE.

Paragrafo unico. Os discentes que ndo tenham realizado demanda a PRAE, e se enquadrem nos
critérios estabelecidos para uso dos laboratérios, deverdo encaminhar solicitacdo por meio do

envio de e-mail, conforme alinea c do artigo sétimo.

Art. 92 No ato da solicitagdo o demandante devera encaminhar o termo de ciéncia sanitaria,
presente no ANEXO lll, devidamente preenchido ou afirmar textualmente ter conhecimento do

mesmo.

Paragrafo Unico. Apds realizar o uso de espaco solicitado, o demandante ndo deverd permane-

cer nas dependéncias da Universidade.

Art. 10. As solicitacdes poderao ser indeferidas, ou mesma revistas em razao da lotacao do es-

paco ou em caso de mudanca do cenario epidemioldgico.

Art. 11. Os demandantes somente poderao acessar 0s espagos apos receber o e-mail de respos-

ta com a autorizacdo de sua solicitacdo.

Art. 12. Os acessos autorizados para realizacao das A¢des Institucionais de combate a Covid-19

permanecem inalterados.



Art. 13. As autorizagdes realizadas com base na Portaria n. 131/2020-GR e na Retificagdo n.

12/2020-GR permanecem vigente enquanto perdurar o cronograma autorizado.

Art. 14. Os Responsaveis pelos espacos tratados neste normativos deverdao organizar as escalas
de uso dos espacos contemplando um intervalo minimo de 02 horas para limpeza e desinfeccao

dos espacos entre cada turno.

Art. 15. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Comité Institucional de Enfrentamento a Covid-

19 - CIEC.

Art. 16. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo no Boletim de Servico e revoga a

Portaria n. 131/2020-GR e a Retificagdo n. 12/2020-GR.

ANEXO |

Formuldrio de solicita¢cdao de atendimento presencial para atividades realizadas nos
Laboratdrios administrados pela SACT no periodo do ERE.

Solicitagdo de atendimento presencial para atividades essenciais aos laboratérios

Nome demandante (orientador):

SIAPE: Telefone contato:

E-mail: Lotacdo:

Nome do discente:

E-mail do discente: Telefone contato:

@unila.edu.br

Justificativa da demanda (demonstrar os prazos e prejuizos decorrentes do ndo atendimento):

Laboratdrio(s) que serdao necessarios

Unidade: ( )Jardim universitario Espaco (informar a sala):




( )PTI ex: bloco de laboratdrio sala 03

( ) Edificio Almada

Cronograma de execug¢ao das atividades

Atividades a serem realizadas: Periodo Hora/lnicio |Hora/término |Observagdes:

Foz do lguacu, / /2020

Assinatura solicitante: Assinatura Orientador™:

' a assinatura do orientador pode ser substituida por e-mail de ciéncia

ANEXO I

FORMULARIO PARA AGENDAMENTO DE HORARIO NA BIUNILA

Nome do usuario:

Curso/Programa:

Numero de matricula:

Unidade da BIUNILA em que o
material se encontra (PTI ou JU)

Cédigo de localizacdo do material
no acervo; (numero de chamada) *

Local de retirada do Material:

Jardim Universitario () PTI ()

Justificativa para a necessidade do atendimento presencial:



https://portal.unila.edu.br/biblioteca

Consultou as opc¢Ges de base de dados e materiais disponibilizados no acervo digital?

SIM (

)

NAO( )

TiTuLos ENCONTRADOS ( 1 A 25 DE 300 )

N©° Sistema

Eu,

5713

Autor

Titulo Edicdo Ano Assunto N° Chamada Qtd.

25 nombres capitales de 2005

. Literatura paraguaia 82.09(893) v427 12
la literatura paraguaya

A mmiimaiilnaXa Am ammibal

ANEXO IlI
Termo de ciéncia sanitaria

, estou ciente da necessidade de adoc¢ao pessoal de medidas

preventivas para o enfrentamento da emergéncia em saude publica, de importancia

internacional, decorrente da Pandemia do SARS-CoV-2, para exercer a(s) atividade(s)

académicas(s), essencial(is), seguindo as recomendacgGes, abaixo, relacionadas e/ ou outras que

vierem a substitui-las:

1. Seguir os protocolos institucionais de biosseguranca, incluindo o uso adequado da mascara

facial.

2. Adotar medidas de higiene de mdos, e em todas as superficies e equipamentos utilizados e

compartilhados pelos usuarios.

3. Manter ambientes arejados.

4. Responsabilizar-se pelo distanciamento minimo de 1,5 (metros) entre as pessoas.

5. Utilizar EPIs adequados conforme necessidade e riscos especificos para cada atividade.

6. Informar os responsaveis do laboratdrio se apresentar qualquer sintoma sugestivos de

infeccdo pelo SARS-CoV-2, tais como, febre, dor de garganta, dor de cabeca, tosse, ndusea,

vomito, congestdo nasal, coriza, perda do paladar ou desconfortos, dentre outras.




7. Nao comparecer ao laboratério em caso de apresentacdo de sintomas e contactar o plantdo
do Coronavirus do municipio.

8. Declaro ainda ter ciéncia das comorbidades e situacdes que possam levar ao agravamento da
saude quando relacionadas a Covid-19, dentre estas, doencas cardiacas cronicas, doenca
cardiaca congénita, insuficiéncia cardiaca mal controlada e refratdria, doenca cardiaca
isquémica descompensada, DPOC e asma controlados, doencgas pulmonares intersticiais com
complicagdes, fibrose cistica com infec¢des recorrentes, doengas renais cronicas, em estagio
avancado (graus 3,4 e 5), pacientes em didlise, transplantados de drgdos sélidos e de medula
0ssea, imunossupressdo por doengas e/ou medicamentos, cdncer, portadores de doencas
cromossOmicas e com estado de fragilidade imunolégica, diabetes, hipertensdao arterial,

gestantes, lactantes, obesidade, idade acima da 60 anos.

Nome completo: Foz do lguacu, de 2020.

Assinatura:

ANEXO IV
PROCEDIMENTOS PARA O ATENDIMENTO PRESENCIAL, E

TUTORIAL DE COMO ENCONTRAR O NUMERO DE CHAMADA NO SIGAA

1- Acessar a pagina de pesquisa de materiais no acervo dentro do SIGAA, fazendo seu login, ou
direto em “CONSULTAR ACERVO” na parte lateral direita da pagina da BIUNILA.



UNILA - SIGAA - sSistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

ATENCAO!
O sistema diferencia letras mailsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos) (Planejamento e Projetos)
Gests Séff'? s - tSIIG'Z'e';é“ SIGEventos SIG + SIGAdmin
(=5 BEDENIEE G (e @ de Processos (Gestao de Eventos) (SIG Mais) {Administracao e Comunicagao)
Documentos) Eleitorais)

Perdeu o e-mail de confirmagdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-io.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema
Usuario:  abcde.fghij

Entrar

2- Na pagina de pesquisa, insira os dados do material que deseja consultar. Nesse caso,
tomaremos como exemplo o titulo: “Fisiologia Vegetal” e autor: Gilberto Barbante Kerbauy.
Cligue no botdo “Pesquisar”. Em seguida, clique na lupa no resultado da pesquisa.

BII’LIU'EC. > p:sﬂlﬂ“ NO AC[IW

Dicas de busca:
Preencha os campos conforme desejado. Usando mais de uma linha, a busca serda mais especifica.

O sistema nfio diferencia caracteres maidsculos & mindsculos, nem acentos, Por exemplo, o termo bibliagrdiico recupera registros com as palavras: bibliografico,
Bibfiografico, Bibfiografico, BIBLIOGRAFICO e BIBLIOGRAFICO.

| Busca Simpl... [ Busca Multi-Campo | Busca Avanca... | Busca de Autoridades |

SELECIONE O% CAMPOS PARA A BUSCA

Titulo: ﬂsinlgla wvegetal ]

Autor: barbante

[ aAssunto:
|_| Local de Publicac@o:
[] Editora:
[} Ano de Publicagao de: até:
|_| Exibir Somente Titulos Digitais
Ordenagao: Titulo v
Registros por paging: 23 v
[C] Biblioteca: == SELECIONE == ¥
[ colecas: — SELECIONE —- b
|_| Tipo de Material: | — SELECIONE — v

Pesquisar Limpar || Gerar Formato da ABNT || Cancelar

-4t Wisualizar Informactes dos Materiais Informacionais 7: Dpcbes

TituLos EnconTrRapos ( 1 a1 peE 1 )
Autor Titulo Edicdo Ano Qtd.
Kerbauy, Gilberto Barbante Fisiologia Vegetal 2. ed. 2013 15 4

‘2 rnderecas Externos

Biblioteca

3- Ao clicar na lupa de busca, aparecerdo todas as informacdes sobre o material pesquisado.
Nessa pdagina vocé encontrard os dados solicitados para preenchimento do “FORMULARIO
PARA AGENDAMENTO DE HORARIO”, como o “Cddigo de Localizacdo” ou “NUmero de
Chamada” (ATENCAO: é necessario copiar toda a sequéncia desse cédigo, na ordem em que se
encontra) e a unidade da BIUNILA onde esta o material, bem como a situacdo de momento
(disponivel, emprestado, congelado, etc...).



Brouotecs > MaToAlals IMFORHACCONATS 0E UM TiTvwo

<< Primeire Registro < Registro Anberior Proximo Registro = Ultime Registro ==

o TiTeia

Local da Publicacgie; REio de Jancio
Editors: Cisrebairg kikkgn
Ane Pulbsiicaglie: 2013
Duncrigia Fiskom: 04
431 p.
ISEM! SFAHNA7 FI4457

Edigfa: Z.ed.

Codigo de localizagao
do material no acervo;
{nimero de chamada)

Asmunto: Flsiolagis woqetal

Tipo: Cursn

HASICA BILH BN LG L
CORSLEMENTAR BIOTECHCHOMGEA,
BASICA, CIENCIAS DIOLOMEICAS - ECOLOGIA € BIODIVERSIDWDE

Exrmriaci{re] 1 52 13 or 13

Escolha a Biblisteca: | - TODAE -
Himarn do Valume:
Situagbo do Materlal: | - TODAS -~ -
Locallzachc Tipa e Matarisl Calegha Status Stumcia
B ELIOTECA | ATING-AMERICANA - PTI
5H1.1 K59 (N FH HAay CTHCI A

e e L]
1.1 K3 LTz Armrea Lraclanls TE=CAILAKD

MoRra Dotalhas
¥ Liwr Arerva Oroulanta REGULAR Disponive
L s D Unidade da BIUNILA
1K Liwre Apervn Crodants REGULAR Disponive emaqueo material s&
Mrzstran Ilaliss
SHL.L K3 Lo Aocrvo Clroulanks: REEGULAR Disponkw EI‘ID{I‘Iﬁ'a lp—'rl ou ‘l u }

M Il

S8l . Lkra Suocrvo Clroulanks: RICGULAR Disponkv
Musiray Dadaiies

5 K Lhro Acervn Oroglants RCGULAR 2Ponived

Mogtrar Dedathig

501 K L Aperpa Ciroglants Disponive
BIBLIOTEC LATING-AMERICANA - JARDIM UNIVERSITARID

SAL.L K2 LhsTa Agcrvo droulanks RZEULAR Longeiado
Minaran Jlal s

SHL.1 KX Lbera Aocrvn Clroulants REGULAR Cmprestads [ Prazo de DevolugBo: 20,/10/2020 23:59 1
Musiray Lealalius

b K Lo Areryo Croulants REGULAR Disponivel
Mogsiray Doedavos

E1 K L Areryn Cirogdanbs AEGULAR Disg
Mostrar Dotalhes

5H1 KIS | nrnz Armrea Dirndants =G A Fmpreslada L Prasa e Mevaii i
Mot Dotalses

SH1.1 K4S Lz Awrea Lnadanlse = Are Fmpreslada | Fraeo e e ae: 2002020 24054 |
Mot Dotales

K LT Acered Lroulants REGULAR Empresiads | PréEo de Devoheghad 200102020 23.58 |

Mosira Delalhes

<= Ynltar & Tea ce Quscs

Biblloteca
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