PLANILHA PARA COONFERENCIA DE GASTOS
EDITAL 11/2020/IMEA

PROPONENTE: Marco Roberto Cavallari
VALOR RECEBIDO: RS 5.000,00

VALOR DO ITEM VALOR DO ITEM
. o - QUE ATENDEU AS (QUE NAO ATENDEU -
DESCRICAO DO ITEM ORCAMENTO 1 | ORCAMENTO 2 | ORCAMENTO 3 | VALOR PAGO | N°NF OU RECIBO | DATA DE EMISSAO NORMAS DO AS NORMAS DO OBSERVACAO
EDITAL EDITAL
Diarias para custeio da estadia R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00(- - R$0,00
Taxa de inscrigdo (estimativa de cerca R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00(- - R$0,00
TOTAL R$0,00 R$0,00 R$0,00

ORIENTACAO: No preenchimento da observagio apontar se o item adquirido nfo estava previsto na planilha de Proposta de Execucio Financeira apresentada, se o item ndo obteve os 3 orcamentos e se consta ou ndo justificativa aceita pela Coordenacio do Imea para que o
item fosse adquirido ou contratado mesmo assim, se o valor pago esta acima do menor valor orgado, se a data de aquisi¢do conforme data de emissdo da NF esta fora do periodo previsto para a execugao financeira prevista pelo edital, se ha erros nos dados de emissao da NF e
outras informagdes pertinentes.

VALOR RECEBIDO R$5.000,00
VALOR DA DEVOLUCAO JA EFETUADA R$5.000,00
SALDO R$0,00
TOTAL DOS ITENS QUE ATENDERAM AS NORMAS DO EDITAL RS0,00
TOTAL DOS ITENS QUE NAO ATENDERAM AS NORMAS DO EDITAL RS0,00
VALOR NAO UTILIZADO E NAO DEVOLVIDO RS0,00
SALDO PARA DEVOLUCAO (Valor nao utilizado + valor total dos itens

que niio atenderam as mormas do edital) R$0,00
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Check-list — Prestacdo Contas
Edital 11/2020-IMEA

Proponente: Marco Roberto Cavallari

Prazo para Prestacdo Contas: Prestacdo de contas final até 30 (trinta) dias ap6s o retorno
do proponente do evento, e de qualquer forma (com ou sem o gasto) em até 30 (trinta) dias
do término do periodo final de execucdo do recurso. Retificado pelo Edital 22/2020 -
21/01/2022.

DESCRITIVO SIM | NAO | NAO SE | OBSERVACAO
APLICA

Relatorio de participagdo no evento, conforme X

(Anexo I11)

Certificado de participacdo no evento. X

Relatorio de execucdo  financeira X

prestando contas da aplicacdo detalhada

dos recursos, segundo cada item, conforme

(Anexo VI).

Notas fiscais, recibos e comprovantes de X

pagamento obrigatoriamente para cada
gasto, que deverd estar em nome do
Participante;

Comprovante de compra do bilhete, X
acompanhado dos cartdes de embarque
originais, contemplando o0 percurso
completo

03 (trés) orcamentos validos, para cada X
item adquirido, como passagens, nos
termos do item 6.10 e seguintes. Os 03
(trés) orcamentos deverdo apresentar 0S
seguintes itens: nome e CNPJ da empresa,
data e descricdo detalhada do produto
oferecido

Formulario de Justificativa de Compra, X
(Anexo V), com a autorizacdo da
Coordenacdo Executiva do IMEA, para 0s
casos de impossibilidade de obtencéo dos
03 orcamentos.

Declaracdo de auxilio viagem (Anexo 1) X
cumprimento de prestagdes de contas junto X
ao sistema SCDP, inclusive com relatérios



https://docs.google.com/document/d/1xu-wcAgUZWYMDQ6dA2JxMAVihBdvHC5EFBXNCEhlwO0/edit
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1d2UZJ_72cwHNH-VqxQ0R5x6aePryX_X9/edit#gid=1834033264
https://docs.google.com/document/d/1zhVLQLvi8sKFFdBt9LTS_kvYbByAbJIhH8R56M7GYXQ/edit
https://docs.google.com/document/d/1W645QSv2w0esaZgcjMJ3XjI2g-Ww5NCjMsdq-XkVtNk/edit

de viagens e comprovacdes de passagens
nos termos e prazos da legislacdo vigente

Proforma invoice (fatura) e fotocopia do
extrato da transacéo bancaria. Para caso de
participacdo em evento no exterior.

Comprovante de devolucdo do saldo nao
utilizado (quando for o caso), por meio de
GRU,;
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA
INSTITUTO MERCOSUL DE ESTUDOS AVANGCADOS DA UNILA
DESPACHO N° 10 / 2021 / IMEA-UNILA (10.01.05.10)

N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Foz Do Iguacu-PR, 24 de marco de 2021.

A Coordenacao Executiva do Instituto Mercosul de Estudos Avancados - IMEA.

Encaminha-se o presente processo para apreciacao da prestacado de contas do Edital
IMEA 11/2020 pelo Coordenador do IMEA, nomeado pela Portaria UNILA
360/2019/GR.

Dados da Prestacao de Contas:
Nome: MARCO ROBERTO CAVALLARI
Siape: 3125354

A analise e conferéncia da documentacao apresentada para a prestagao de contas
foi feita considerando o estabelecido pelo Edital IMEA 11/2020, conforme os itens
transcritos a seguir:

2.5 Sao itens financiaveis:

2.5.1 Taxas de inscricdo em eventos académicos nacionais e
internacionais;

2.5.2 Despesas de Transporte e Diarias para viabilizar a participagao
nas atividades do evento.

2.6 Sao vedadas despesas com:

2.6.1 crachas, pastas e similares, certificados, ornamentagao, coquetel,
alimentacao, shows ou manifestagdes artisticas de qualquer natureza;

2.6.2 despesas de rotina como contas de luz, agua, telefone, correios,
reprografia e similares;

2.6.3 pagamento de multas ou taxas de administragdo, de geréncia, a
qualquer titulo;

2.6.4 obras civis;

2.6.5 aquisicdo de veiculos automotores, locagcdo e despesas com
combustiveis de qualquer natureza;

2.6.6 pagamento de salarios ou complementagédo salarial de pessoal
técnico e administrativo ou quaisquer outras vantagens para pessoal de
instituicées publicas (federal, estadual e municipal);

2.6.7 pagamento, a qualquer titulo, a agente publico da ativa por
servigos  prestados, inclusive consultoria, assisténcia técnica ou
assemelhados, a conta de quaisquer fontes de recursos;
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2.6.8 pagamento a qualquer titulo, a empresa privada que tenha em seu
quadro societario servidor publico da ativa, ou empregado de empresa publica
ou de sociedade de economia mista, por servicos prestados, inclusive
consultoria, assisténcia técnica ou assemelhados;

2.6.9 aquisicao de equipamentos, de itens de investimento, de material
permanente, incluindo livros;

2.6.10 utilizagdo dos recursos a titulo de empréstimo pessoal ou a
outrem para reposicao futura;

2.6.11 efetuar despesas fora do periodo de vigéncia deste Edital (por
exemplo, execugao de servicos e recebimento de material com data posterior
ao estabelecido no Edital) ou anteriores ao mesmo;

2.6.12 para despesas em desacordo com este Edital,

2.7 Ficam vedados parcelamento de despesas com recursos deste edital.

2.8 Sao evidéncias documentais para taxa de inscricdo em eventos
académicos nacionais e internacionais:

2.8.1 Nota fiscal ou recibo em nome do participante e certificado de
participacado no evento.

2.9 Sao evidéncias documentais para auxilio viagem:

2.9.1 Comprovante de compra do bilhete, acompanhado dos cartdes de
embarque originais, contemplando o percurso completo, com levantamento de
trés orcamentos de pesquisa de mercado.

2.9.2 Declaragao de auxilio viagem (Anexo 1)

2.9.3 O calculo dos auxilios de viagem deve considerar o numero de
pernoites ocorridas no periodo que compreende o deslocamento até o retorno
a sede. No dia do retorno, se ndo houver pernoite, conta-se meia diaria.

2.9.3.1 Utilizar como base de calculo para pagamento das diarias
no pais os valores constantes no Decreto no. 5.992, de 19 de dezembro
de 2006, ou legislagao subsequente, que dispde sobre a concessao de
diarias no ambito da administracdo federal direta, autarquica e
fundacional, (disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-
2006/2006/decreto/d5992.htm> ).

2.9.4 Havendo afastamento de servidor da UNILA, é obrigatério o
cadastro no sistema SCDP,_bem como solicitagdo de licenga para
afastamento, a ser concedida por sua chefia imediata.

5. DOS COMPROMISSOS E RESPONSABILIDADES

5.1 Sao compromissos e responsabilidades dos(as) proponentes, sem

prejuizo de outros, decorrentes da ocupagdo de cargo ou fungdes publicas e
utilizacao de recursos publicos, bem como de seus membros:

5.1.1 Prestar a coordenacao executiva do IMEA todas as informacgoes
necessarias a concessdao do financiamento, sem prejuizo de outras
documentagbes que possam ser exigidas pela coordenagdo executiva do
IMEA;
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5.1.2 Gerir os recursos financeiros, ciente de suas responsabilidades de
aplicacao conforme a aprovacao e prestacado de contas de acordo com o item
7 e a legislagéo vigente;

5.1.3 Apresentar relatorios de participacdo no evento (Anexo lllI) nos
prazos constantes neste edital ou quando solicitado pela coordenagao
executiva do IMEA;

5.1.4 Estar adimplente com a prestagao de contas de recursos oriundos
do IMEA, se for o caso;

5.1.5 Realizar contato prévio e proceder com que se fizer necessario
para inscricdo, compra de passagem, hospedagem e deslocamento para
participacao no evento;

5.1.6 Promover seu cadastro no SCDP, conforme item 2.9.4;

5.1.7 Responsabilizar-se pelo conhecimento da legislacdo, condigdes,
termos e prazos para prestagao de contas ao SCDP e, efetivamente, prestar
contas, se for o caso;

5.1.8 Realizar encontros ou seminarios publicos, na UNILA, para
apresentar os conhecimentos adquiridos e a importancia da participagdo no
evento para o desenvolvimento, continuidade ou melhoria da pesquisa.

5.1.9 A fim de cumprir com os preceitos de publicizagao e transparéncia
no uso de recursos publicos, citar o IMEA como fonte de financiamento, tanto
na participagao no evento, quanto em publica¢des que dele decorram.

6. DA EXECUGAO FINANCEIRA

6.1 A aprovacao da solicitagao nao significa a liberagao dos recursos, que s6
ocorrera apos assinatura do Termo de Compromisso (Anexo IV), e havendo
disponibilidade orcamentaria e financeira da UNILA;

6.2 A taxa de bancada por projeto sera paga exclusivamente ao(a) respectivo
coordenador(a), em uma unica parcela, conforme o detalhamento orgamentario;

6.3 Os recursos concedidos devem ser utilizados de acordo com os itens 2 e
6 sem prejuizo da observagao da legislagcéo vigente, dentro do prazo de vigéncia do
financiamento e de acordo com o cronograma da proposta e das regras contidas no
edital;

6.4 A execucao das despesas esta condicionada a aprovagao da Proposta de
Execucao Financeira (Anexo Il) pelos avaliadores Ad hoc avaliadora nomeada pela
coordenacao executiva do IMEA; (Retificado pelo Edital 13/2020/IMEA)

6.5 As alteragbes de itens previstos na Proposta de Execucdo Financeira
deverdo ser submetidas a coordenagdao executiva do IMEA (no e-mail
secretaria.imea@unila.edu.br);

6.5.1 As solicitagbes de alteragdes devem conter justificativa e devem
ser submetidas dentro do prazo de execucao deste edital;

6.5.2 A efetivacdo das despesas sO podera ocorrer apos o recebimento
do recurso e no prazo de vigéncia do edital;

6.6 Nao serdo admitidos o custeio de outros objetos ndo autorizados por este
edital;

6.7 Todas as notas fiscais deverdo estar em nome do proponente
contemplado;
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6.7.1 Em hipétese alguma a nota fiscal/fatura devera ser emitida com o
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) e a raz&o social da UNILA, sob
pena de ndo aceitagcao do documento na prestacao de contas;

6.8 No caso de pagamento de pessoa juridica, a nota fiscal devera,
obrigatoriamente, conter: nome da empresa e CNPJ, data da emissao e descricao
detalhada do objeto;

6.9 O(A) proponente assume todas as obrigacbes legais decorrentes de
eventuais contratagdes de pessoa fisica ou juridica necessarias a consecugao deste
objeto, garantida a aceitagdo de que tais contratagées n&o tém nem terdo vinculo de
qualquer natureza com a UNILA,;

6.10 Os itens previstos para compra, como passagens, com a taxa de
bancada devem ser adquiridos pelo indice de menor preco, com pesquisa de
mercado em no minimo trés estabelecimentos para cada item adquirido, observados
os principios da impessoalidade, moralidade e economicidade, objetivando o melhor
aproveitamento possivel do dinheiro publico;

6.10.1 Os 03 (trés) orcamentos deverdo apresentar os seguintes itens:
nome e CNPJ da empresa, data e descricdo detalhada do produto oferecido;

6.10.2 O valor considerado nos or¢gamentos sera o preco a vista do
item, acrescido de eventuais custos adicionais (tais como frete, instalagdo ou
tributos);

6.10.3 Caso ndo seja possivel obter os trés orgamentos, o(a)
coordenador(a) do evento, comprovando a impossibilidade, solicitara
autorizagdo de efetuagédo da despesa a Coordenagédo Executiva do IMEA (no
e-mail secretaria.imea@unila.edu.br), mediante Formulario de Justificativa de
Compra, (Anexo V), disponibilizado pelo IMEA.

6.11 Em caso de participacdo em evento no exterior, o(a) coordenador(a)
devera apresentar o proforma invoice (fatura) e fotocépia do extrato da transagao
bancaria.

6.11.1 A prestacdo de contas devera ser em moeda nacional,
convertendo o valor do proforma invoice com base na taxa cambial do dia da
compra, aferida no sitio de conversdao de moedas do Banco Central do Brasil;

6.12 Os auxilios de viagem seréao concedidos por dia de afastamento da sede
do servigo, destinando-se a ida de pesquisadores(as) estudiosos(as) da UNILA, a
participagdo em eventos, com hospedagem, alimentagcdo e adicional de
deslocamento.

6.12.1 O auxilio de viagem seguira os valores de diarias estabelecidos
na tabela vigente do Sistema de Concessao de Diarias e Passagens (SCDP),
disponivel em: <https://www2.scdp.gov.br/tutoriais/scdp/html/demo_6.html>

6.12.2 O(A) beneficiario(a) do auxilio viagem fara jus somente a metade
do valor da diaria nos deslocamentos dentro do territério nacional ou para o
exterior, quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede;

6.12.3 O auxilio de viagem nao sera concedido quando a Unido custear,
por meios diversos, as despesas extraordinarias cobertas por diarias;

6.13 E vedado ao(a) proponente, quanto aos recursos da taxa de bancada:

6.13.1 transferir recursos de uma rubrica para outra sem autorizacio
prévia do IMEA;

6.13.2 computar nas despesas taxas de administracao, tributo ou tarifa
incidente sobre operacao ou servigo bancario;
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6.13.3 transferir a outros as obrigagcdes assumidas;

6.13.4 aplicar os recursos em qualquer outro fim diferente do previsto
neste Edital e no projeto, sob pena de reposigdo ao erario publico e sangdes
administrativas e penais cabiveis.

6.14 Em caso de roubo, furto ou dano provocado por forga maior quanto aos
recursos da taxa de bancada e/ou os materiais adquiridos, o(a) coordenador(a) do
projeto devera registrar Boletim de Ocorréncia e comunicar o fato, por escrito, ao
IMEA para tomada de medidas administrativas e legais cabiveis.

6.15 Os recursos nao utilizados deverao ser devolvidos a UNILA por meio de
Guia de Recolhimento a Unido (GRU), no prazo de 5 (cinco) dias uteis do término do
periodo deste edital, apés o qual deverdao ser aplicados os indices de correcao
monetaria legais, calculados em sistemas de sites oficiais do governo, como Banco
Central (BACEN) ou Tribunal de Contas da Unido (TCU).

6.15.1 O comprovante de devolugdo deve ser apresentado na
prestacéo de contas.

7. PRESTACAO DE CONTAS

7.1 O(A) pesquisador(a) contemplado(a) deve prestar contas dos recursos
recebidos, conforme orienta¢des do item 7 e estabelecido em cronograma do item 9.

7.2 O(A) pesquisador(a) contemplado(a) prestara conta dos recursos
recebidos mediante apresentagao dos itens mencionados abaixo:

I. Relatério de participagéo no evento, conforme (Anexo lll);

Il. Relatorio de execucdo financeira prestando contas da aplicacdo detalhada
dos recursos, segundo cada item, conforme (Anexo VI).

[ll. Comprovante de devolugao do saldo nao utilizado (quando for o caso), por
meio de GRU;

IV. Notas fiscais, recibos e comprovantes de pagamento obrigatoriamente para
cada gasto;

V. 03 (trés) orgamentos validos, para cada item adquirido, como passagens,
nos termos do item 6.10 e seguintes;

VI. No caso de evento de pessoa fisica, devera ser apresentada na prestacéo
de contas, a nota fiscal emitida pela Prefeitura Municipal, como contribuinte individual
ou Recibo de Profissional Autdnomo (RPA);

VII. A comprovagao da aquisicdo de passagens aéreas sera feita pela
apresentacdo das faturas das agéncias de viagem e bilhetes de embarques ou,
quando adquiridas diretamente das empresas, pelo comprovante de compra e
bilhetes de embarque. No caso de passagens terrestres, a comprovagao devera ser
feita pela apresentagao do bilhete de passagem,;

VIl - comprovacao de inscricdo e de participacdo em evento, mediante nota
fiscal ou recibo e certificado de participacdo no evento em nome do participante,
denotando o periodo de permanéncia financiada.

IX - cumprimento de prestagbes de contas junto ao sistema SCDP, inclusive
com relatérios de viagens e comprovagdes de passagens nos termos e prazos da
legislacao vigente;

7.3 Nao serdo aceitos documentos que apresentem emendas ou rasuras ou
em condi¢des que prejudiquem a leitura ou clareza do conteudo.

7.4 Os documentos de prestacao de contas listados no item 7.2, sem prejuizo
de outros que possam ser requeridos pela coordenagcao executiva do IMEA,
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deste edital deverdo ser encaminhados a coordenagao executiva do IMEA por meio
de processo eletrdonico. Nao sera aceita documentacio incompleta.

7.5 A qualquer momento, ao docente contemplado podera ser solicitado, pelo
IMEA, a apresentagcao dos documentos e comprovantes originais de prestagao de
contas, para fins de verificacdo e auditoria.

7.6 A nao prestagao de contas dentro do prazo estabelecido no cronograma
deste edital implicara na inadimpléncia com o IMEA, impedindo o(a) coordenador(a)
do projeto de receber novos apoios até regularizagao de sua situagdo, bem como em
abertura de processo administrativo para cobrancga dos valores recebidos.

7.7 A prestacao de contas sera submetida a uma analise técnica documental e
cientifica, conforme entendimento, da coordenacgao executiva do IMEA.

7.7.1 Caso a coordenacdo executiva constate a auséncia de
documentos relevantes a prestagdo de contas, esta notificara o(a)
coordenador(a) do projeto para que, em um prazo maximo de 10 (dez) dias
apos notificagao, devera apresentar a documentagdo complementar;

7.7.2 O recurso, caso houver, devera ser encaminhado pelo(a)
coordenador(a) do projeto para o CONSUN para analise e deliberacgao;

7.7.2.1 caso a prestacdo de contas ndo seja aprovada pelo
CONSUN, o valor do apoio deste edital devera ser devolvido com
atualizacdo monetaria, do dia da geracdo de guia de recolhimento,
GRU, pelo(a) coordenador(a) do projeto;

7.8 O IMEA podera solicitar tantas copias (digitais ou ndo), em tantas vezes quantas
forem necessarias, dos documentos e comprovantes a que se refere o item 7,
devendo o(a) coordenador(a) do projeto atender ao pedido sob pena de
indeferimento de participacdo em outras chamadas publicas do IMEA.

Tendo sido feita a anélise e conferéncia da documentacgao e elaborado o check list de
conferéncia e a planilha para conferéncia dos gastos efetuados, encaminhamos para
apreciacao por parte dessa Coordenacio a prestagao de contas do servidor: Marco
Roberto Cavallari.

Ressaltamos que no caso especifico desse servidor os recursos concedidos pelo
Edital IMEA 11/2020 nao foram utilizados, considerando que o mesmo informou
anteriormente via e-mail que estara assumindo outro concurso e que deixara de ser
servidor da UNILA, impossibiltando assim que o0 mesmo prossiga com o
desenvolvimento de suas atividades e projetos.

Mediante o exposto, foi gerada em nome do servidor uma GRU para devolugédo do
valor recebido, tendo a mesma sido paga pelo servidor e anexada a este processo.

(Assinado digitalmente em 24/03/2021 11:16 )
LEOLINA VIEIRA DA SILVA OLIVEIRA
ADMINISTRADOR
IMEA-UNILA (10.01.05.10)
Matricula: 1790829
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA
INSTITUTO MERCOSUL DE ESTUDOS AVANGCADOS DA UNILA

DECISAO DE PRIMEIRA INSTANCIA N° 1 / 2021 / IMEA-UNILA (10.01.05.10)

N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Foz Do Iguacu-PR, 25 de marco de 2021.

DECISAO DE 1* INSTANCIA

Veio para analise por parte da Coordenagdo Executiva do IMEA o processo de Prestacdo de
Contas n°® 23422.004484/2021-18, em nome de: Marco Roberto Cavallari, referente Edital
IMEA 11/2020.

Para efeito de andlise, avaliagdo e proposi¢do de sugestdo, foram tomados como norte o Edital
11/2020/IMEA, em especial o item 7, que trata da Prestacdo de Contas; item 2.5 que trata
sobre itens financiaveis, item 2.6 fala sobre a vedagdo de despesas, item 2.8 determina sobre
as evidéncias documentais para taxa de inscrigdo em eventos académicos nacionais €
internacionais, item 2.9 determina evidéncias documentais para auxilio viagem, item 5 estipula
os compromissos e responsabilidades dos proponentes e o item 6 que trata sobre como deve
acontecer a execucdo financeira, bem como foram considerados também a planilha de
conferéncia e o check list elaborados pela equipe técnica do IMEA.

Apoés apreciacdo do processo de prestacdo apresentada por: Marco Roberto Cavallari, a
Coordenagao Executiva do IMEA decide:

( X') Aprovar sem ressalvas a Prestacdo de Contas apresentada.

() Aprovar parcialmente a Prestagdo de Contas, conforme apontamentos da planilha de
conferéncia e check list elaborados pela equipe técnica do IMEA, devendo o proponente ser
notificado do teor da decisdo, sendo lhe facultado efetuar de forma voluntaria a devolucao do
valor ndo comprovado ou a apresentacdo de recurso ao CONSUN.

() Reprovar totalmente a Prestagdo de Contas, conforme apontamentos da planilha de
conferéncia e check list elaborados pela equipe técnica do IMEA, devendo o proponente ser
notificado do teor da decisdo, sendo lhe facultado efetuar de forma voluntaria a devolugao
integral do valor recebido ou a apresentagdo de recurso ao CONSUN.

(Assinado digitalmente em 05/04/2021 14:30 )
JAMES HUMBERTO ZOMIGHANI JUNIOR
CHEFE DE COORDENADORIA - TITULAR
IMEA-UNILA (10.01.05.10)
Matricula: 2140327
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