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REGIMENTO INTERNO DO COLEGIADO DO
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Regulamenta a composi¢do, as atribuicdes e o
funcionamento do Colegiado do Curso de
graduacado de Engenharia de Materiais.

CAPITULO |
DO COLEGIADO

Art. 1°. O Colegiado do curso de Engenharia de Materiais (EMT), da Universidade Federal da Integracdo
Latino-Americana (UNILA), é regido por este Regimento Interno, observadas as disposi¢cdes dos érgaos
universitarios superiores.

Art. 2°. A Coordenacdo Académica do curso de EMT é constituida pelo Coordenador do curso, Vice-
coordenador do curso e pelo Colegiado de curso.

CAPITULO Il
DA NATUREZA, FINALIDADE E CONSTITUICAO DO COLEGIADO DO CURSO DE EMT

Art. 3°. O Colegiado do curso de EMT é um érgdo primario de fungdo normativa, consultivo, deliberativa
e de planejamento académico do curso, com composi¢do, competéncias e funcionamentos definidos em
resolugdes e normas superiores, e disciplinado neste regimento interno.

Art. 4°. O Colegiado tem por finalidade acompanhar aimplementacdo e administrar a execucdo do Projeto
Pedagdgico do Curso (PPC), avaliar alteragbes dos curriculos plenos, discutir temas ligados ao curso,
planejar e avaliar as atividades académicas do curso, observando-se as politicas e normas vigentes
ressalvadas a competéncia das instancias superiores.

Art. 5°. O Colegiado do curso de EMT, serd composto por 05 (cinco) docentes, 01 (um) representante
discente e 01 (um) representante técnico-administrativo, na maneira que segue:

|. Coordenador do curso, como membro nato;
Il. Vice-coordenador do curso, como membro nato;



Il. 03 (trés) representantes docentes titulares que ministram componentes curriculares no curso
e seus respectivos suplentes;

IV. 01 (um) representante discente titular e 01 (um) suplente;

V. 01 (um) representante técnico-administrativo titular e 01 (um) suplente;

§1°. Ocorrendo a saida de membros do Colegiado, estes serdo substituidos por seus respectivos
suplentes e, caso ndo haja suplentes, o Colegiado atuara com numero reduzido de membros,
nunca inferior a 06 (seis), até que um novo processo de escolha seja realizado e o novo membro
gue assumir ndo iniciard um novo mandato, apenas cumprird o restante do periodo para o qual
foi escolhido.

§2°. Em qualquer situagdo, devera ser respeitada a propor¢do de 70% (setenta por cento) de
representacdo docente como membros do Colegiado, em consonancia com o Art. 56 da Lei
9.394/1966.

Art. 6°. A presidéncia do Colegiado do curso sera exercida pelo Coordenador do curso. Na auséncia do
Coordenador do curso, em suas faltas ou impedimentos, devera ser obedecida a seguinte linha sucessoria:

I. Vice-coordenador do curso de EMT;

Il. membro docente mais antigo do Colegiado do curso de EMT;

Ill. membro docente mais antigo no magistério superior pertencente ao Colegiado do curso de
EMT.

CAPITULO 1l
DOS MEMBROS REPRESENTANTES DE CATEGORIAS PARA O COLEGIADO DO CURSO DE EMT

Art. 7°. O Coordenador e o Vice-coordenador do curso de EMT serdo eleitos de acordo com a Resolucao
COSUEN 08/2014, de 03 de julho de 2014.

Art. 8°. Os docentes elegiveis para a representacdo docente no Colegiado do curso de EMT, do inciso lll
do Art. 5°, serdo aqueles que ministrarem qualquer componente curricular no curso de EMT no semestre
letivo corrente ou anterior.

Art. 9°. A definicdo de representantes docentes para o Colegiado do curso de EMT, indicado no Art. 5°,
inciso lll, seguira o seguinte rito:

I. o Coordenador do curso de EMT devera consultar por e-mail todos os docentes elegiveis dando
um prazo de 05 (cinco) dias corridos para a resposta onde estes docentes poderdo manifestar
interesse na nova composi¢do do Colegiado do curso de EMT;

Il. o Coordenador deverd realizar uma reunido extraordinaria para eleicio dos membros do
Colegiado, com convocagdo minima de 07 (sete) dias de antecedéncia, com ponto de pauta Unico,
para a definicdo da representacao docente;

lll. o Coordenador do curso de EMT devera apresentar a lista de docentes interessados elegiveis
para compor o Colegiado do curso na reunido de que trata o inciso Il deste caput;



IV. o Coordenador do curso de EMT devera apresentar na reunido extraordinaria uma
comprovagao da anuéncia dos representantes docentes interessados elegiveis;

V. cada membro docente do Colegiado devera indicar por votacdo 02 (dois) nomes para a nova
composi¢do dos representantes docentes;

VI. uma classificacdo com os docentes mais bem votados serd realizada para o preenchimento das
representacdes titulares atribuidas aos docentes, em consonancia com o Art. 59;

VII. preenchidas as representagdes titulares, os docentes com maior nimero de votos restantes
serdo considerados suplentes, completando assim os membros docentes indicados no Art. 5°;
VIII. o Coordenador do curso devera encaminhar a Ata da reunido, contendo a nova composicdo
do Colegiado, para a direcao do Instituto Latino-Americano de Tecnologia, Infraestrutura e
Territorio (ILATIT) para a emissdo de portaria contendo a nhomeagdo dos novos membros do
Colegiado do curso de EMT.

Paragrafo tinico. O mandato dos membros docentes sera de 02 (dois) anos, sendo permitida sua
reconducao.

Art. 10. A representacgdo discente para o Colegiado do curso de EMT devera ser ocupada por discentes
com matricula ativa no curso, excluindo-se aqueles que estiverem cursando o primeiro ou o ultimo
semestre. O processo de escolha da representacdo discente serd realizado por indicagdo a partir de
assembleia estudantil do curso convocada para este fim com no minimo 07 (sete) dias de antecedéncia,
com ampla divulgacdo, ata e assinatura dos presentes.

§1°. A convocacgado para a assembleia estudantil sera realizada pelo respectivo Centro Académico
do curso de EMT (CAEMA) ou equivalente, ou na falta deste, podendo ser convocada pela
Coordenacdo do curso.

§2°. O mandato da representagdo discente sera de 01 (um) ano, sendo permitida uma Unica
reconducdo.

Art. 11. A representa¢do dos técnicos-administrativos para o Colegiado do curso de EMT podera ser
ocupada por técnicos-administrativos que atuem no curso ou tenham formacgdo na sua area especifica.

§1°. O mandato da representacdo dos técnicos-administrativos serd de 02 (dois) anos, sendo
permitida sua recondugao.

§2°. A escolha dos representantes técnicos-administrativos pelos seus pares, devera ter seu
resultado encaminhado para a homologacdo do Colegiado do curso de EMT.

Art. 12. Caso nao haja suplentes em quaisquer das representacdes a portaria poderd ser emitida com o
numero de membros titulares descritos no Art. 52.

Art. 13. Expirado o mandato do Coordenador e/ou Vice-coordenador, se este for sucedido por um dos
docentes com assento no Colegiado de Curso, o Coordenador e/ou Vice-coordenador com mandato
expirado assumirdo os assentos destinados a representacdo docente. O(s) docente(s) eleito(s) para a nova
composicdo de Coordenador e Vice-coordenador ocupara(do) a(s) vaga(s) da representac¢édo do Colegiado
do curso de EMT conforme Art. 59.



§1°. Se for sucedido por docente sem assento no Colegiado de curso, apenas serd feita a
substituicdo de Coordenador e/ou Vice-coordenador.

§2°. Em caso de substituicdo do Coordenador e/ou Vice-coordenador, a hova composi¢do ndo
iniciard um novo mandato, apenas cumprira o restante do periodo para o qual foi escolhido com
a alteragdo da portaria de nomeacgao do Colegiado atualizado a nova situagao.

CAPITULO IV
DOS MEMBROS REPRESENTANTES DE CATEGORIAS PARA O NDE DO CURSO DE EMT

Art. 14. O Coordenador do curso de EMT sera membro nato e Presidente do Colegiado do NDE.
Art. 15. A constituicao e o regramento do NDE devem estar descritos em seu Regimento Interno.

Art. 16. Respeitando os requisitos para a composicdo do NDE definido em seu regimento interno, a
definicdo da representacao para o NDE do curso de EMT seguira o seguinte rito:

I. o Coordenador do curso de EMT devera consultar por e-mail todos os docentes elegiveis dando
um prazo de 05 (cinco) dias corridos para a resposta, onde estes docentes poderdo manifestar
interesse na nova composi¢cdo do Colegiado do NDE de EMT;

Il. o Coordenador deverd realizar uma reunido extraordinaria para eleicdo dos membros do
Colegiado do NDE, com convocag¢do minima de 07 (sete) dias de antecedéncia, com ponto de
pauta Unico, para a definicdo da representacao docente;

lll. o Coordenador do curso de EMT devera apresentar a lista de docentes interessados elegiveis
para compor o Colegiado do NDE na reunido de que trata o inciso Il deste caput;

IV. cada membro do Colegiado docente do curso de EMT devera indicar por votacdo 02 (dois)
nomes para a nova composi¢ao dos representantes docentes;

V. o Coordenador do curso de EMT deverd apresentar na reunido extraordindria uma
comprovacao da anuéncia dos representantes docentes interessados elegiveis;

VI. uma classificagdo com os docentes mais bem votados sera realizada para o preenchimento das
representacdes titulares atribuidas aos docentes, conforme o Regimento Interno do NDE;

VII. preenchidas as representacgdes titulares, os docentes com maior niumero de votos restantes
serdo considerados suplentes, completando assim os membros docentes indicados no Regimento
Interno do NDE.

CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES E COMPETENCIAS

Art. 17. A funcdo do Coordenador e do Vice-coordenador de curso deve ser exercida por professores
efetivos, eleitos conforme este Regimento Interno e/ou normativa vigente da UNILA, e que sejam da Area
de Engenharia de Materiais para orientar e acompanhar o estudante desde o ingresso na Universidade
até a sua formatura.

Art. 18. Compete ao Presidente do Colegiado do curso de EMT:



Art. 19.

I. convocar e presidir as reunides;

. representar o Colegiado junto aos demais érgaos da UNILA;

lll. encaminhar as decisdes do Colegiado;

IV. designar relator ou comissao para estudo de matéria do Colegiado;

V. submeter a apreciacdo e a aprovacado do Colegiado a Ata da sessao anterior;

VI. dar posse aos membros do Colegiado;

VII. decidir, ad referendum, em caso de urgéncia, sobre matéria de competéncia do Colegiado;
VIII. cumprir e fazer cumprir as Resolugdes, normas superiores e este regimento;

IX. realizar atividades correlatas as suas fungdes;

X. designar um membro do Colegiado do curso para secretariar e lavrar as atas, caso nao haja
técnico-administrativo disponivel para secretariar a reunido.

Compete ao Colegiado do curso de EMT:

I. elaborar o Regimento Interno do Colegiado do curso, observadas as normas institucionais, para
posterior aprovagdo pelos 6rgdos competentes da UNILA;

. auxiliar a Coordenacgdo de curso na implantagdo e execugao do (PPC);

[Il. analisar e deliberar sobre as propostas de altera¢cdo do PPC encaminhadas pelo NDE;

IV. colaborar com os docentes na elaboragdo, atualizagdo e ajustamento de planos de ensino de
disciplinas, promovendo a dinamicidade na aplicagdo do PPC e na integracdo de seus
componentes curriculares;

V. deliberar pela aprovacdo ou ndo dos Planos de Ensino (PE) das disciplinas bem como sugerir
alteracdes, caso necessario;

VI. fomentar a discussdo tedrica e o avanco pratico de metodologias de ensino adequadas as
diferentes disciplinas do curso;

VII. estimular pratica de estudo independente, visando a progressiva autonomia intelectual e
profissional do estudante;

VIII. incentivar os discentes a producdo de publicacGes e a participacdo em eventos, projetos e
outras atividades académicas;

IX. propor e apoiar a promocdo de eventos académicos do curso;

X. opinar nos processos de selecdo, contratacdo, redistribuicdo, afastamento e substituicdo de
professores;

Xl. colaborar com o levantamento de demandas de infraestrutura e de aquisicdo de livros,
equipamentos e materiais diversos de necessidade do curso;

XIl. acompanhar o cumprimento dos programas, da legislagdo, dos PE’s, do PPC, bem como a
execucdo dos demais projetos;

XIll. designar grupos de trabalho para atividades especificas no ambito do curso;

XIV. dar suporte a coordenagdo de curso na tomada de decisdes relacionadas as atribui¢es desta,
sempre que solicitado;

XV. acompanhar os trabalhos e dar suporte ao NDE, apreciando as sugestfes deste e buscando
meios para implementa-las;

XVI. emitir pareceres, dentro de suas competéncias, sobre solicitacdes de estudantes e
professores sempre que requerido;



Art. 20.

Art. 21.

XVII. acompanhar a avaliacdo do curso, incluindo a autoavaliagdo e as avaliagbes internas e
externas, em articulagdo com a coordenagao do curso e o NDE;

XVIII. divulgar, antes do periodo de matricula, a relacdo de turmas com os respectivos professores
e numero de vagas;

XIX. fixar regras quanto a integralizacdo do curso, respeitando o estabelecido em normas legais;
XX. deliberar sobre os pedidos de prorrogacdo de prazo para conclusdo de curso;

XXI. deliberar, em grau de recurso, sobre decisées do Presidente do Colegiado do curso;

XXII. deliberar sobre pedidos de transferéncia interna e externa;

XXIIl. realizar outras atividades correlatas, no ambito de sua competéncia;

XXIV. elaborar e aprovar Instru¢des Normativas (IN) no ambito de sua competéncia.

Compete aos membros do Colegiado do curso de EMT:

I. colaborar com o Coordenador no desempenho de suas atribuicdes;

Il. colaborar com o Coordenador na orientacdo e fiscalizagdo do funcionamento didatico e
administrativo do curso;

Ill. comparecer as reunides, convocando o suplente em eventual impedimento para o
comparecimento;

IV. apreciar, aprovar e assinar Ata de reunido;

V. debater e votar a matéria em discussao;

VI. requerer informacdes, providéncias e esclarecimentos ao Coordenador;

VII. realizar estudos, apresentar proposicoes, apreciar e relatar as matérias que lhes forem
atribuidas;

VIII. participar das comissGes temporarias para exame de assuntos especificos.

Compete ao Secretdrio do Colegiado:

I. lavrar as atas do Colegiado;

Il. executar os servicos de redacao de documentos e correspondéncia;

Il. registrar as deliberacdes do Colegiado apds a redacgdo final;

IV. transmitir aos membros do Colegiado os avisos de convocagbes de reunides;

V. efetuar diligéncias e encaminhar os pedidos de informacdo dirigidos a presidéncia do
Colegiado;

VI. organizar, para aprovacao do Presidente, a pauta para as reunides do Colegiado;

VII. exercer as demais atribuicdes inerentes as funcoes.

CAPITULO VI
DO FUNCIONAMENTO: REUNIOES E COMISSOES ESPECIAIS TEMPORARIAS

Art. 22.

O Colegiado do curso se reunira ordinariamente, pelo menos 01 (uma) vez por més, de acordo

com as datas estabelecidas em calenddrio semestralmente aprovado, e extraordinariamente, se
convocado pelo Presidente, com indicacdo de motivo, ou a requerimento da maioria simples dos
membros do Colegiado, com indicacdao de motivo.



§1°. O Presidente divulgara por escrito, com pelo menos 48 (quarenta e oito) horas de
antecedéncia, a pauta com os assuntos a serem tratados nas reunides ordinarias e
extraordindrias.

§2°. Em caso de urgéncia ou excepcionalidade, o prazo de convocacao de reunides extraordinarias
previsto no paragrafo anterior podera ser reduzido, desde que se respeite o minimo de 24 (vinte
e quatro) horas de antecedéncia, com justificativa da medida no inicio da reunido e mencionando-
se o0 ponto de pauta.

§3°. O colegiado somente reunir-se-a com a presenca de metade mais um de seus membros.
§4°. Caso ndo haja pauta para a reunido ordindria mensal, esta sera cancelada.

Art. 23. O comparecimento as reunibes do Colegiado é obrigatério em relacdo a quaisquer outras
atividades universitdrias, exceto aquelas referente aos 6rgaos que lhe sejam superiores.

Art. 24. O membro que ndo puder comparecer a reunido deverd justificar sua auséncia antecipadamente
ou imediatamente apds cessar o impedimento e serdo consideradas as seguintes justificativas:

I. motivo de saude;

II. direito assegurado por legislacdo especifica;

lll. motivo relevante, a critério do Colegiado.

§1°. Toda justificativa devera ser apreciada pelo Colegiado na reunido subsequente.

§2°. Se a justificativa ndo for aceita, serd atribuida falta ao membro no dia correspondente.

§3°. O membro que faltar, sem justificativa aceita, a 03 (trés) reuniGes seguidas ou a 04 (quatro)
alternadas no periodo de 12 (doze) meses, podera ser destituido de sua funcgao.

Art. 25. Serd admitida a presenca e, em carater eventual, desde que aprovada pelo Colegiado, a
participacao, com direito a voz e sem direito a voto, de alunos do curso, de membros da Comunidade, de
docentes ou de representantes dos drgaos técnicos desta universidade, nas reunides do Colegiado para
prestar e/ou obter esclarecimentos que se fagam necessarios sobre assuntos constantes da ordem do dia.

Paragrafo unico. Durante a discussdo de assuntos que o Colegiado considere de carater sigiloso,
s6 poderdo estar presentes os membros do Colegiado do curso.

Art. 26. As reunides serao presididas pelo Coordenador do curso de EMT.

Paragrafo Unico. Na auséncia do Coordenador do curso, em suas faltas ou impedimentos, devera
ser obedecida a linha sucesséria descrita no Art. 6°. do presente Regimento.

Art. 27. As reuniGes terdo a duragdo maxima de 02 (duas) horas.

Paragrafo Unico. Este hordrio poderd ser prorrogado a cada 30 (trinta) minutos, se assim for
aprovado pela metade mais um dos membros do Colegiado presentes.

Art. 28. Havendo quérum, o Presidente (ou seu substituto) declarara aberta a reunido. Procederd, entdo,
a leitura da Ata da reunido anterior, que sera considerada aprovada independentemente de votacgao, se
nado houver pedido de retificacdo. As reunides deverdo conter a seguinte ordem:



I. Expediente:
a) Informes;
b) Justificativa de faltas.

. Discussdo e deliberacao das pautas.

Paragrafo Unico. No inicio da reunido, o ordenamento da pauta e/ou a inclusdo de pontos de
pauta poderad ser realizado desde que aprovado pelos membros do Colegiado por maioria simples.

Art. 29. Apresentado um assunto pelo relator designado, proceder-se-a a discussdo, facultando-se a
palavra a cada um dos presentes, pelo prazo de 05 (cinco) minutos, prorrogaveis por mais 05 (cinco)
minutos, a juizo do Presidente.

Art. 30. A questdo de ordem, que devera ser claramente formulada, com indicacdo das disposi¢cdes
regimentais ou estatutdrias, cuja observancia se pretenda esclarecer, sera decidida em definitivo pelo
Presidente.

Art. 31. Nenhum participante podera exceder o prazo de 03 (trés) minutos na formulagdo de questdo de
ordem.

Art. 32. Qualquer participante podera falar pela ordem, por 03 (trés) minutos, para reclamar a observéancia
de expresso dispositivo deste Regimento ou pedir informagcdes sobre matéria em debate, a juizo do
Presidente.

Art. 33. Para apartear um colega, o participante devera solicitar-lhe permissdo, ndo podendo ultrapassar
o prazo de 01 (um) minuto.

§1°. Ndo serdo permitidos apartes paralelos ao discurso.

§2°. Quando o orador estiver a falar pela ordem, ou para encaminhar votacdo, ndo serdo
permitidos apartes.

§3°. Os apartes deverdo ser breves e corteses.

Art. 34. Antes do encerramento da discussao, é possivel a concessao de vista da matéria em debate para
guem a solicite, com obrigacdo de o requerente apresentar seu voto no prazo estabelecido pelo
Presidente.

Paragrafo tnico. Se houver impugnacao justificada ao pedido de vistas, o Colegiado decidira sobre
sua concessao.

Art. 35. As votagdes serdo efetuadas com a presenca de pelo menos metade mais um dos membros do
Colegiado.

§1°. Serd considerada aprovada a matéria que obtiver aprovacao favoravel da metade mais um
dos membros do Colegiado presentes, salvo exigéncia de quérum especial prevista em texto legal
estatutario regimental.

§2°. No caso de empate, caberd ao Presidente o voto de desempate.

§3°. O membro do Colegiado perdera seu direito a voto quando for discutida matéria de seu
interesse pessoal.



§4°. As votagOes poderdo ser nominais, secretas ou por aclamacgao, sendo o sistema fixado pela
maioria dos membros do Colegiado presentes na reunido.

Art. 36. Os trabalhos de cada reunido devem, obrigatoriamente, ser registrados em ata.
§1°. As atas do Colegiado, apds sua aprovacao, deverdo ser publicadas.

§2°. Cabera ao secretario da reunido a lavratura das atas que serdo assinadas pelo Presidente e,
guando da sua aprovacao, por todos os membros do Colegiado presentes.

Art. 37. Das decisGes do Colegiado de curso cabera recurso de qualquer membro ao Colegiado do Centro
Interdisciplinar de Tecnologia e Infraestrutura (CITI), no prazo de 15 (quinze) dias.

Art. 38. O Colegiado podera constituir Comissdes Especiais Temporarias (CET’s) para exame de assuntos
especificos.

§1°. As CET’s serdo integradas por membros do Colegiado, sendo o exercicio das atividades por
eles desenvolvidas consideradas relevantes, ndo ocasionando qualquer remuneragdo, mas, na
medida do possivel, reconhecidas por portaria;

§2°. Em caso de urgéncia, o Presidente do curso poderad criar CET’s ad referendum do Colegiado;

§3°. Os documentos elaborados pelas CET’s (estudos, pareceres, relatdrios, etc.) serdo
submetidos para apreciacao do Colegiado.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 39. As modificacGes deste Regimento poderdo ser propostas pelo Presidente ou por metade mais um
dos membros titulares do Colegiado, e aprovadas por, no minimo 2/3 (dois tercos) dos membros do
Colegiado do curso.

Art. 40. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicagdo do presente Regimento serdo discutidos e
resolvidos em reunido do Colegiado.

Paragrafo Unico. No caso da ndo resolucdo pelo Colegiado, o Presidente deverd encaminhar a
demanda para os drgdos superiores.

Art. 41. O periodo de funcionamento do Colegiado do Curso obedecerd ao Calendéario Académico da
UNILA, aprovado pelo Conselho Universitario (CONSUN).

Art. 42. Este regimento interno entrard em vigor a partir da sua publicacdo.



