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ATA DE REUNIAO DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE (NDE) DO CURSO DE
BACHARELADO EM ADMINISTRACAO PUBLICA E POLITICAS PUBLICAS DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA - UNILA

ATA 13 - NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE (NDE) DO
CURSO DE BACHARELADO EM ADMINISTRACAO PUBLI-
CA E POLITICAS PUBLICAS DA UNIVERSIDADE FEDE-
RAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA - UNILA

Aos 21 de junho de dois mil e dezessete as 15h30 horas, reuniram-se no Bloco 06, Espaco 04, Sala 11,
na UNILA - PTI, no municipio de Foz de Iguagu, os integrantes do Nucleo Docente Estruturante (NDE)
do Curso de Bacharelado em Administragio Publica e Politicas Publicas da Universidade Federal da
Integracdo Latino-Americana — Unila, os professores, Maria Alejandra Nicolds, Maria Lucia Navarro
Lins Brzezinski, Jamur Johnas Marchi, Flavio Gaitan. Esteve ausente o prof. Pedro Staevie. Lembra-se
que a Profa. Lucimara Flavio dos Reis encontra-se afastada por licenga maternidade. A primeira e
unica pauta versou sobre a discussdo da alteragdo do projeto pedagogico do curso. Apos discussio e
apresentagdo por parte dos professores, as decisdes sio enumerada a seguir: foi construido o
regulamento de TCC:

REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) pO CURSO DE ADMINISTRACAO
PUBLICA E POLITICAS PUBLICAS DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA - UNILA

Em conformidade com o que estabelece o Projeto Pedagdgico do Curso Bacharelado em Administracdo
Publica e Politicas Publicas da Universidade Federal da Integragdo Latino-Americana — UNILA; em
acordo com o parecer do Conselho Nacional de Educagio Superior Resolugdo N° 1, de 13 de janeiro de
2014 e em conformidade com a Resolugdo N° 002/2013 de 05 de setembro de 2013 da UNILA, o
Colegiado do Curso resolve aprovar as diretrizes de Trabalho de Conclusio de Curso:

I. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. O presente Regulamento tem por finalidade normatizar as atividades relacionadas a elaboracéo
do Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC do curriculo pleno do Curso de Administragdo Publica e
Politicas Puablicas, considerado requisito para a obten¢do do grau e diploma nos cursos de graduagio da
Universidade Federal da Integra¢do Latino-Americana.

Art_2° E considerada modalidade de TCC, no ambito da Unila e, especificamente do Curso de

Administragdo Puablica e Politicas Publicas:
I. monografia: trabalho original que verse sobre tema de interesse da Administragdo Publica e Politicas

Publicas e que se adeque as etapas do método cientifico para a producgdo de conhecimento.
II. DA CONCEPCAO E DOS OBJETIVOS

Art. 3° O TCC tem por finalidade estimular o espirito cientifico, a criatividade e o interesse pelas areas
de atuag@o do discente de Administragdo Publica e Politicas Publicas.
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Art._4° S3o objetivos especificos do TCC do Curso Bacharelado em Administracio Publica e Politicas
Publicas:

I aprimorar a capacidade de analise, interpretacio e reflexio critica;

Il estimular a pesquisa empiricamente orientada;

II. permitir a experimentacdo e a aplicagdo de diferentes recursos teorico-metodoldgicos, contribuindo
para o aperfeigoamento dos conhecimentos adquiridos.

Art. 5°. O tema do TCC ser4 de livre escolha do discente, com auxilio do Professor Ori entador, devendo
abranger estudos, topicos e conhecimentos adquiridos ao longo do curso, preferencialmente de carater
aplicado e empirico, conforme a natureza do objeto do trabalho.

III. DA ORGANIZACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 6°. O TCC sera desenvolvido ao longo do 8° e 9° semestres do curso e dividido em duas disciplinas
semestrais.

Art. 7°, No 8° semestre, os discentes iniciam as atividades do TCC na disciplina Trabalho de Conclusio
~ de Curso I, com carga horéria de 68h, correspondendo a 4 créditos, durante a qual serdo definidos:

a) o projeto de monografia;
b) docente responsavel pela orientag¢io.

Paragrafo unico. E pré-requisito da disciplina de Trabalho de Conclusio de Curso I a aprovagio na
-~ disciplina de Metodologia da Pesquisa Cientifica.

Art. 8° No 9° semestre os discentes cursario a disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso II, com
carga horaria de 68h, correspondendo a 4 créditos, durante a qual o discente elaborard a redacdo
definitiva da sua monografia com acompanhamento de seu Professor Orientador.

Paragrafo unico. Para cursar a disciplina de Trabalho de Conclusio de Curso I, é pré-requisito a
aprovagdo da disciplina de Trabalho de Conclusio de Curso I.

IV. DA COORDENACAO DE TCC E DAS DISCIPLINAS DE TCCIE IT

Art. 9°. O colegiado do Curso de Bacharelado em Administragdo Publica e Politicas Ptblicas definira,
anualmente, dentre os seus membros, os professores responsaveis tanto para a disciplina de TCC T
quanto para a disciplina de TCC II, conforme o semestre.

Art. 10°. Compete ao Coordenador do Curso:

I — elaborar, semestralmente, o calendario de todas as atividades relativas ao TCC, em especial o
cronograma de deposito de TCC e das defesas;

I — convocar, sempre que necessario, reuniées com os professores orientadores e discentes
matriculados de TCC;

IIT — manter arquivo atualizado com os projetos de pesquisas em desenvolvimento:

IV — designar e agendar as bancas examinadoras das monografias;

V - adotar, no ambito de sua competéncia, todas as demais medidas necessarias ao efetivo
cumprimento deste regulamento;
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V. DOS PROFESSORES ORIENTADORES

Art. 11° Os professores orientadores devem ser das areas de Administracdo Publica e Politicas Publicas,
ou de areas correlatas que ministraram disciplinas nos ltimos quatro semestres do curso.

Art. 12° Cabe ao discente escolher o professor orientador com base na afinidade, conhecimento e
produgo intelectual do docente relacionada com o tema de pesquisa proposto e indica-lo por meio do
Formulario de Orientag3o.

Paragrafo unico. O Formulario de Indicagdo de Orientacdo de Trabalho de Conclusio de Curso (Anexo
I) devera ser preenchido de forma completa e digitalizado, para ser enviado pelo discente a Coordenagdo
do Curso até 15 dias apos o inicio da disciplina de TCC I conforme o Calendario Académico da Unila,

Art. 13° A substituigdo de orientador s € permitida mediante aquiescéncia do Professor Orientador de
Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC). Cabera ao discente entregar & Coordenacdo do Curso o
Formulario de Desisténcia de Orientagdo (Anexo II) até o prazo de 30 dias apos o inicio da disciplina de
Trabalho de Conclusdo de Curso I, conforme o Calendario Académico da Unila. Na sequéncia, o
discente devera preencher um novo Formulario de Indicagio de Orientacdo de Trabalho de Conclusio
de Curso (Anexo I) a ser entregue na coordenagio do curso.

VL. DAS COMPETENCIAS DO DOCENTE ORIENTADOR E DO DISCENTE

Art. 14°. S@o competéncias do Orientador, dentre outras:

L atender os discentes sob sua orientagdo, bem como acompanhar a evolucdo da elaboracdo do TCC;

II. conceder anuéncia expressa em relagdo ao projeto do discente, bem como em relagdo a versdo final
do TCC;

OI. analisar e avaliar as atividades que forem realizadas por seus orientandos, aprovando-as ou
reprovando-as, sendo que, em ambos os casos, as suas decisdes deverdo estar devidamente motivadas:
IV. participar das defesas para as quais estiver designado;

V. assinar, juntamente com os demais membros de bancas examinadoras, a Ficha de Avaliagdo Final do
TCC (Anexo ITI) e a Ata da Sessdo de Defesa (Anexo IV), imediatamente ao final dos trabalhos;

VL. requerer ao Coordenador de Curso a inclusido dos TCC's de seus orientandos na pauta semestral de
defesas dentro do prazo estipulado;

VIL. cumprir e fazer cumprir este regulamento.

Art. 15° Compete ao discente:

I. comparecer as reunides convocadas;

II. cumprir os prazos estabelecidos pelo orientador;

III. reunir-se, periodicamente, com o orientador para analise, discussdo e adequacdes necessarias no seu
TOCG:

IV. elaborar a versdo final do TCC conforme as Normas de Elaboragio de TCC da Unila para fins de
avaliagdo, conforme as instru¢des do orientador e do curso, quando for o caso;

V. comparecer em dia, hora e local determinados para a sessdo publica de defesa do TCC;

VI. cumprir e fazer cumprir este Regulamento.
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Art. 16°. A responsabilidade pela elaboragdio do TCC ¢ integralmente do discente, cabendo ao
Orientador desempenhar adequadamente as atribuigdes decorrentes da sua atividade de orientacio,
dentro das normas definidas neste regulamento.

Paragrafo 1°. O ndo cumprimento do disposto neste Regulamento por parte do discente autoriza o
Orientador a desligar-se dos encargos de orientagdo, por meio de comunicagio oficial ao Coordenador
do Curso via e-mail relatando os motivos do desligamento;

Paragrafo 2°. No caso do desligamento do Orientador ocorrer em prazo inferior a 30 (trinta) dias da data
de deposito do TCC, o discente estard automaticamente reprovado na disciplina de TCC II portanto, sem
direito a designagdo de novo Orientador no mesmo semestre letivo.

VIL. DO PROJETO DE PESQUISA

Art. 17°. O aluno deve elaborar o Projeto de Pesquisa de acordo com este regulamento e com as
recomendagdes do professor da Disciplina de Trabalho de Conclusio de Curso I e do seu professor
orientador.

Paragrafo unico. A estrutura formal do Projeto deve seguir os critérios técnicos estabelecidos pela
ABNT sobre documentagéo, no que forem aplicaveis, e também as regras de elaboragio de projeto da
disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso L

Art. 18°. A estrutura do Projeto de Pesquisa compde-se, exclusivamente, de:
L titulo, resumo e palavras-chave;

II. introdugio;

I justificativa;

IV. problematica;

"V. objetivos e hipoteses (caso seja necessario);

VI. marco teorico;

VII. metodologia;

VIII. cronograma;

IX. referéncias bibliograficas;

Art. 19°. A mudanga do tema do projeto de pesquisa é permitida mediante o preenchimento dos
seguintes requisitos:

L ocorrer a mudanga antes do término do semestre letivo referente ao oitavo periodo;

II. concordancia expressa do Orientador;

II. n&o havendo concordancia do Orientador com a mudanga do projeto de pesquisa, é necessaria a
concordancia expressa de outro docente disposto a substitui-lo.

Paragrafo unico. Pequenas mudangas que ndo comprometam as linhas bésicas do projeto sio permitidas
a qualquer tempo, desde que com a anuéncia do Orientador.

VIII. DA MONOGRAFIA

Art. 20° O TCC deve ser elaborado considerando-se:

I na sua estrutura formal, os critérios técnicos estabelecidos neste Regulamento, os critérios da
Disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso II, assim como o modelo contido no Manual de



MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA UN ' LA

Apresentagdo de Trabalhos Académicos da Unila.
I no seu contetdo, as finalidades estabelecidas neste Regulamento e a vinculagdo direta do tema com
as areas de Administragdo Publica e Politicas Ptblicas.

Art. 21°, O discente providenciara as copias do TCC e a entrega aos membros da Banca examinadora.

Art. 22° Para fins de depésito, a versio final e corrigida do TCC devera ser encaminhada pelo discente
conforme os procedimentos obrigatérios para a submisséo dos trabalhos académicos de graduac¢do, ao
Repositorio institucional — RI-UNILA.

Art. 23°. O professor responsavel da Disciplina de TCCII organizara as sessdes publicas de defesa —
data, dia, horério, titulo do projeto e membros da banca - e encaminhara com 15 dias de antecedéncia ao
- Coordenador de Curso para agendamento formal .

IX. DA REPROVACAO NO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 24° Se houver verificagio de plagio, pelo Orientador ou pelos membros da Banca examinadora, o
discente sera reprovado, inclusive no caso em que ja tenha ocorrido o depédsito do TCC.

Paragrafo 1°. Considera-se plagio, para fins de reprovagdo do discente do Curso de Administragio
Publica e Politicas Publicas a ocorréncia dos seguintes vicios:

I — quando o aluno apresentar, em nome proprio, trabalho que no seja de sua autoria;

IT — quando, intencionalmente ou nfo, sio usadas palavras ou ideias de outro autor, sem o
devido crédito,

I — quando d& crédito ao autor, porém, intencionalmente ou ndo, utiliza-se de palavras
exatamente iguais as dele, sem indicar a transcricio com o uso de aspas ou recuo de
texto, bastando para caracterizar o plagio a presenga de 15 (quinze) ou mais linhas nesta
situag@o, continuos ou nio, no todo do TCC.

Paragrafo 2°. Fazer o devido crédito ao autor implica a mengdo expressa a autoria a cada reproducio de
ideias ou frases ao longo do texto do TCC, portanto, ndo € considerado crédito ao autor a mera indicagdo
da referéncia a obra no final do TCC, no capitulo destinado as referéncias bibliograficas.

Paragrafo 3°. O plagio € ilicito administrativo, de carater civil e deve ser caracterizado objetivamente,
sendo irrelevante a verificagdo da boa-fé do discente. Verificado o plagio o discente ficara sujeito as
san¢Oes administrativas regulamentares previstas pelo codigo disciplinar discente Universidade e as
sangdes previstas em lei, além da reprovagio prevista no presente Regulamento.

X. DA BANCA EXAMINADORA

Art. 25°. O TCC ¢ defendido pelo discente perante Banca examinadora composta por 2 (dois) membros,
além do Orientador, que a preside.

Paragrafo 1°. Os membros da Banca deverdo ser professores universitarios com a titulacio minima de
Mestre

Paragrafo 2°. Quando da designagdo dos membros da Banca deve ser também indicado um suplente,
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encarregado de substituir qualquer dos titulares em caso de auséncia ou impedimento.

Paragrafo 3°. Os membros da Banca examinadora néo podem ter participado do processo de orientacdo
e elaboragido do TCC.

Art, 26°. A banca € instaurada com a presenca do Presidente (Orientador), dois docentes avaliadores e o
discente.

Paragrafo tnico. Nao havendo o comparecimento do numero minimo de membros da Banca
examinadora fixado neste artigo, deve ser marcada nova data para a defesa, sem prejuizo do
cumprimento da determinag&o presente no paragrafo anterior.

Art. 27°, Se durante a realizago da defesa perante a Banca for constatado plagio no TCC, os membros
da Banca atribuirdo ao aluno a nota zero, reprovando-o, devendo o Presidente comunicar o ocorrido ao
Coordenador de Curso para a abertura de processo administrativo.

XI. DA DEFESA DO TCC
Art. 28°. As sessdes de defesa dos TCC perante Banca examinadora sio publicas.

Paragrafo tnico. Nao é permitido aos membros das Bancas examinadoras tornarem publicos o conteudo
das suas avaliagGes antes da sessdo publica de defesa.

Art. 29°, O Coordenador do Curso e o Professor de TCC 11 deve elaborar um calendario semestral
fixando prazos para:

a) Entrega do TCC pelo discente;

b) Designagdo membro de Banca examinadora;

¢) Agendamento das sessdes ptiblicas de defesa.

Paragrafo 1°. Quando o TCC for entregue com atraso, a relevancia do motivo deve ser avaliada pelo
Coordenador do Curso, que decidira sobre a aceitagio ou ndo da justificativa.

Paragrafo 2°. Se o discente nao apresentar O TCC no prazo estipulado sera considerado reprovado.

Art. 30°. Aos membros da Banca examinadora deve ser garantido o minimo de 15 dias para leitura e
avaliagdo do trabalho antes da realizagio da sessdo de defesa.

Art. 31° Na sessdo de defesa, o discente tem até 15 (dez) minutos para apresentar seu trabalho
oralmente e cada membro da banca examinadora tera até 15 (dez) minutos para fazer sua arguicio,
dispondo o discente de 20 (dez) minutos para responder cada um dos examinadores.

Art, 32° A atribuigdo das notas dé-se apds o encerramento da etapa de argui¢do, obedecendo ao sistema
de notas individuais por examinador, que levara em consideracio tanto o texto escrito quanto a
exposigdo oral e a defesa na arguicao.

Paragrafo 1°. Esta etapa de atribui¢do de notas ocorrera imediatamente apos a arguicdo, em reunido
privativa e fechada da banca, em que cada membro da banca lancar4, no devido fichario de avaliagdo, a
nota referente ao trabalho escrito e a nota concernente a apresentacio oral e defesa.
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Paragrafo 2°. A nota final do TCC ¢ resultado da média aritmética das notas atribuidas pelos membros
da banca e sera divulgada logo apds o término da reunidio prevista no paragrafo anterior.

Paragrafo 3°. Para aprovacdo a/o discente deve obter nota igual ou superior a 6 (seis) na média das notas
individuais atribuidas pelos membros da banca.

Art. 33°. A banca examinadora, por maioria, apos a defesa oral, pode sugerir formalmente ao discente,
através do registro em ata das questdes, que reformule aspectos de seu TCC, sem prejuizo de sua
aprovagao, que fica condicionada a entrega da nova versdo.

‘Paragrafo 1°. O prazo para apresentar as alteragdes sugeridas é de no maximo 30 (trinta) dias da data de
realizagdo da banca.

Paragrafo 2°. Entregue o TCC com as respectivas alteragdes ao Orientador, este ficara encarregado de
verificar o atendimento das solicitagdes feitas pela Banca para considerar o discente aprovado.

Art. 34°. A/O discente que nio entregar o TCC, ou que néo se apresentar para a sessdo publica de defesa,
esta automaticamente reprovado.

Art. 35°. A avaliagdo final, assinada pelos membros da banca examinadora, deve ser registrada na ata da
sessdo publica de defesa.

Paragrafo unico. Compete ao Coordenador de Curso designar comissdo para analisar recursos das
avaliagdes.

Art. 36°. A reprovagio no TCC é definitiva, ndo havendo atividade de recuperagdo de nota inferior a 6
(seis) .

Paragrafo unico. Se reprovado, o discente ter que realizar novamente a disciplina de Trabalho de
Conclusédo de Curso II.

XII. DISPOSICOES FINAIS

Art. 37° Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso em Administragdo Publica e
Politicas Publicas.

Art. 38°. Esta Resolucio entra em vigor na data de sua publicacio.

Anexo I



MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA U N ‘ LA

FORMULARIO DE INDICACAO DE ORIENTACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO I

Discente:

Disciplina de TCC I semestre: Ano

Orientador:

Tematica da pesquisa (breve descrigdo da intencio do projeto, 10 linhas méaximo):

Assinatura do Discente Assinatura do Docente Orientador



MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA UN l LA

Anexo II
FORMULARIO DE DESISTENCIA DE ORIENTACAO DE
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
Discente:
Disciplina de TCC I semestre: Ano

Orientador desistente:

Justificativa para a substitui¢do do orientador:

Assinatura do Discente Assinatura do Docente Orientador a ser substituido
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Anexo II1

FICHA DE AVALIACAO FINAL DO TCC

Discente:

Titulo:

Orientador(a):

Membro 1 da Banca Examinadora:

Membro 2 da Banca Examinadora:

Itens avaliados Orientador(a) | Membro 1 | Membro 2

Nota do avaliador (0 a 10)

NOTAFINAL":
Observagdes:
BANCA EXAMINADORA:
(Presidente e Orientador)
(Membro 01)
(Membro 02)
Foz de Iguagu , de de

' Anota final sera calculada pela média aritmética das notas finais de cada membro da banca
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Anexo IV

ATA DE DEFESA PUBLICA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Aos dias do més de de

as horas, em sessdo publica na sala da Universidade Federal da Integragdo Latino-

Americana, na presenca da Banca Examinadora presidida pelo(a) Professor(a)

¢ composta pelos examinadores:

L

2.

a(o) discente

apresentou o Trabalho de Conclusdo de Curso intitulado:

como requisito curricular indispenséavel para a integralizagdo do Curso de Bacharelado em Administracdo Ptiblica e Politicas

Publicas. Apos reunido em sessdo reservada, a Banca Examinadora deliberou e decidiu pela

do referido trabalho, divulgando o resultado formalmente &/ao discente e demais presentes e eu, na qualidade de Presidente

da Banca, lavrei a presente ata que sera assinada por mim, pelos demais examinadores ¢ pelo aluno.

Presidente da Banca Examinador

Examinador 01

Examinador 02

Discente
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Nada mais havendo, encerrou-se a reuniio e esta ata é assinada por mim, Profa. Alejandra, e pelos
demais presentes.

Maria Alejandra Nicolas: " f}
e ) f s
Maria Lucia Navarro Lins Brzezinski; i,. ’f U_,e Ol W T
//_ 7 \ N (%4 \
1= / :
Jamur Johnas Marchi /'~ ,p\,L L

Flavio Alfredo Ga1t9/n %"‘4 ‘7/5~Z:\



