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Estructura del libro  

La EDUNILA tiene una estructura formal que debe ser respe-
tada por los/as autores/autoras o por los/as organizadores/orga-
nizadoras. La Editorial utiliza las normas de información y docu-
mentación de la Asociación Brasilera de Normas Técnica (ABNT) 
para la formalización de los libros. En base a esa normativa, sigue 
un resumen de los principales aspectos para la adecuación de los 
textos. Cabe al autor o al organizador elaborar o ajustar su obra a 
estos parámetros. 

Como ya se mencionó, se trata de una síntesis de los princi-
pales tópicos. Si hay dudas, y este manual no es suficiente, 
se debe proceder a una investigación en las propias normas 
de la ABNT. Es importante destacar que, si los originales no 
están debidamente estandarizados, serán devueltos para los 
arreglos necesarios. Los elementos constitutivos que estruc-
turan la obra se basan en la ABNT NBR 6029 (2006), referente 
a la estandarización de libros y folletos.
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Estimado(a) autor(a), la EDUNILA solicita que los originales, al 
ser presentados, cumplan con las siguientes directrices de formato: 

•	 Formato del archivo: Formato DOC o DOCX.

•	 Márgenes: 3 cm para izquierda y superior; 2 cm para derecha e 
inferior.

•	 Fuentes: Times New Roman tamaño 12 (y tamaño 10 para citas 
largas y notas al pie).

•	 Alineación: Justificado para el cuerpo del texto; a la izqueirda 
para títulos e subtítulos; a la  derecha para epígrafes.

•	 Interlineado: 1,5 cm (y simple para citas largas y notas al pie).

•	 Sangría: No utilizar la tecla de tabulación (TAB) para insertar la 
sangría al inicio del párrafo; recurrir a las opciones automáticas 
de formato de párrafo disponibles en el software en uso.
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Figura 1 – Sangría en Microsoft Word: Párrafo > Sangría > Especial > 
Primera linea > valor padrón de 1,25 cm

•	 Destacados: Utilizar cursiva para resaltar palabras en idiomas 
extranjeros y palabras que desee enfatizar. La negrita debe 
usarse solo para indicar el nombre de las obras en la lista de 
referencias.
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•	 Citas: En la EDUNILA, Utilizar el sistema autor-fecha. 

Para citas indirectas, el número de página es opcional. Para 
citas directas, el número de página es obrigatorio. 

Ejemplo: Barbour (1971, p. 35) describe: “el estudio de la 
morfología de los terrenos [...] activos […]”.

Existe la posibilidad que la fuente sea un e-book o un volumen 
(de livros). En ese caso, se debe especificar la página, el volumen 
o sección de la funete.

 Ejemplo: (Tybel, 2018, l. 15). La “L” significa “Lugar”.

Citas directas cortas (hasta tres lineas) deben estar entre 
comillas en el cuerpo del texto. 

Ejemplo: Canuto (1999, p. 15) afirma que su trabajo “[…] surgió 
de una pasión incontrolable”.

Citas directas largas (a partir de cuatro lineas) deben ser colo-
cadas en párrafo a parte, sin comillas, con espacio de 4 cm del 
margen izquierdo, fuente tamaño 10 e interlineado simple. Los 
datos de la cita deben ser agregados al final del bloque del texto, 
y luego el punto final. 

Ejemplo:
La teleconferencia permite que un individuo participe en un en-
cuentro nacional o regional sin necesidad de abandonar su lugar 
de origen. Los tipos comunes de teleconferencia incluyen el uso 
de televisión, teléfono y computadora. A través de la audioconfe-
rencia, utilizando la compañía telefónica local, una señal de audio 
puede ser emitida en un salón de cualquier dimensión (Nichols, 
1993, p. 181).
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El punto final debe ser usado para cerrar la frase, no la cita.

Ejemplo: Bothwel (1963, p. 37) resalta: “[…] lamento profunda-
mente los sufrimientos que ustedes y todos los trabajadores de 
Europa han tenido que soportar[…]”.

Tanto en las citas directas como en las citas indirectas, el 
apellido del autor deberá estar solamente con la primera letra en 
mayúscula.

 Ejemplos:

Cita directa: “El Poder Ejecutivo realizará esfuerzos para anti-
cipar la entrega del plan previsto en el encabezado de este artí-
culo en al menos 15 días” (Brasil, 1999).

Cita indirecta: Se identificaron diversos estudios que abor-
daban el comportamiento informacional de los usuarios de biblio-
tecas universitarias (Gonçalves, 2019).

El sistema autor-fecha debe ser utilizado en todas las citas, 
en las indicaciones de fuente después de las figuras, tabls o 
cuadros y en la cita de materiales consultados online. No son 
admitidos links de acceso en ninguna parte del texto, a no ser en 
las secciones de referencias.

Para la elaboración de citas, el/la autor/a deben basarse en 
las normas estipuladas en este manual. En caso omiso, de ser 
consultada la NBR 10520/2023 de la ABNT (y sus actualiza-
ciones).
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Figura 2 – Diferentes casos de cita de una misma fuente, acompañados 
de la referencia correspondiente

•	 Notas al pie: Deben ser dedicadas solo a cuestiones de conte-
nido complementarias al cuerpo del texto y solamente cuando 
sean indispensables. No incluir referencias en notas al pie.
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•	 Referencias: Deben incluirse al final del libro (o al final de cada 
capítulo, en el caso de obras colectivas), en forma de lista.

Los datos de todas las obras citadas debene referencias. 

El(los)/la(las) autor(es)/autora(s) y/o el(los)/la(las) organiza-
dor(es)/organizadora(s) debem verificar que todas las obras 
citadas tengan sus datos incluidos en la lista de referencias 
y que todas las obras referenciadas fueron citadas en el libro 
efectivamente.

Datos de obras no citadas, de modo general, no deben componer 
la lista de referencias, a menos que el/la autor/a las haya consul-
tado y  juzguq que se trata de fuentes indispensables para el tema 
abordado.

Utilizar como base la NBR 6023/2018 de la ABNT (y sus actua-
lizaciones), con la estricta observancia de todos los detalles de 
formato (puntuación, espacios, destacados, uso de notaciones 
específicas indicadas por la norma).

Las referencias, ordenadas en una única lista, deben estan-
darizarse en cuanto al recurso tipográfico y a la adopción de 
elementos complementarios. El recurso tipográfico (negrita), 
utilizado para destacar el elemento título, debe ser uniforme en 
todas las referencias. Esto no se aplica a las obras sin indicación 
de autoría, o de responsabilidad, cuyo elemento de entrada sea 
el propio título, ya destacado por el uso de letras mayúsculas en 
la primera palabra, incluyendo artículos (definido o indefinido) y 
palabras monosílabas iniciales (si las hay).
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Observaciones generales sobre las referencias: 

01.	 Las referencias deben organizarse en orden alfabético.

02.	 El alineamiento de las referencias debe hacerse a la izquierda, 
de acuerdo con la NBR 6023 (2018) y sus actualizaciones.

03.	 La lista de referencias debe organizarse por el apellido del 
autor, escrito en mayúsculas, seguido de los nombres, abre-
viados o no. El mismo patrón (con abreviatura o no) debe utili-
zarse en toda la lista de referencias.

04.	 En caso de haber dos o más autores, se deben separar los 
nombres con punto y coma.

05.	 Para las referencias cuya autoría sea igual a la de la referencia 
anterior, no se debe utilizar guion. Es necesario repetir el(los) 
nombre(s) del(os)/de la(s) autor(es)/autora(s) y los títulos de 
las obras.

06.	 Si se trata de una obra con autoría desconocida, la entrada 
debe hacerse por el título de la obra, con la primera palabra en 
mayúsculas.

07.	 Si los hay, indicar el/los responsable(s) de la obra, seguido de 
la abreviatura del tipo de participación. Ejemplos: Organizador 
(org.); compilador (comp.); editor (ed.), etc.

08.	 El número de la edición solo se indica a partir de la segunda. 
Ejemplo: (2. ed.).

09.	 Cuando el lugar de publicación y/o la editorial no puedan ser 
identificados, utilizar las expresiones latinas sine loco y/o sine 
nomine, abreviadas, en cursiva y entre corchetes. Ejemplos:  
[S. l.]; [s. n.], [S. l.:s. n.].
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10.	 Si no se puede determinar una fecha exacta, se registra una 
fecha aproximada entre corchetes. 

Ejemplos: 

fecha correcta, no indicada: [1990]

década correcta: [199-]

década probable: [199-?]

fecha probable [1990?]

fecha aproximada [da.1990]

un añou otro [1990 o 1991] 

11.	 “Nombre del lugar” es la ciudad de publicación. En el caso de 
homónimos de ciudades, se añade el nombre del estado. Ej.: 
Viçosa, AL; Viçosa, MG.

Figura 3 – Fragmento de la sección de referencias de un libro
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•	 Uniformidad de normatización: Es indispensable que, en obras 
colectivas, el/los organizador/es realice/n un trabajo previo de 
uniformización de los capítulos, garantizando la misma configu-
ración en todas las partes del libro. 

•	 Figuras, cuadros y tablas: Las normas ABNT especifican la 
formatación y la citación de cuadros, figuras y tablas. Es impor-
tante que la numeración de todos sea secuencial, de inicio a fin 
del trabajo. Todos deben ser listados en las listas de cuadros, 
tablas y figuras después del índice. 

No utilices palabras como “abajo”, “arriba”, “a continuación”, “al 
lado”, etc., para referirte a estos elementos en el texto, ya que estas 
posiciones pueden variar en la diagramación del libro. Usa “Figura 
2”, “Cuadro 2b”, “Tabla 2.3”, etc.

 ¡ATENCIÓN! 

Además de ser incluidas en el cuerpo del texto, las figuras (ilus-
tración, dibujo, esquema, diagrama de flujo, fotografía, gráfico, 
mapa, organigrama, plano, cuadro, retrato, imagen, entre otros) 
también deben enviarse en archivos de formato editable. 

Las imágenes deben enviarse por separado, en alta calidad. 
Las ilustraciones deben proporcionarse en formato vectorial 
(preferiblemente EPS). Si son imágenes rasterizadas o foto-
grafías, deben estar en formato TIFF o JPG y en alta resolución 
(300 dpi).

La EDUNILA se reserva el derecho de, en común acuerdo con 
el/los proponente/s, modificar la ubicación de las imágenes 
para fines de diagramación.

•	 Imágenes: Las imágenes que vayan a integrarse en la publica-
ción deben presentarse en un archivo aparte, con la máxima 
resolución posible, y su incorporación efectiva está condicio-
nada a la aprobación de su calidad por parte de la Sección de 
Programación Visual de la Editorial.
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En cuanto a la presentación de figuras, cuadros y tablas en el 
texto, es obligatoria la inclusión de: 

1.	 Por encima del elemento gráfico:

Título centrado, fuente tamaño 10, denominación del tipo de 
elemento gráfico y numeración, guion y descripción (sin destacar 
y sin punto final). Ejemplo: 

Ejemplo: 

Figura 4 – Título de la imagen

2.	 2)	 Debajo del elemento gráfico:

“Fuente” centrada,  tamaño 10, punto final.  

Figura 5 – Ejemplos de título y fuente
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•	 No se admite figura sin título; sin leyenda; sin fecha; sin fuente, 
incluso si es producción del/de la propio/a autor/a.

•	 Imágenes: Las imágenes que vayan a integrarse en la publica-
ción deben presentarse en un archivo aparte, con la máxima 
resolución posible, y su incorporación efectiva está sujeta a la 
aprobación de su calidad por parte de la Sección de Programa-
ción Visual de la Editorial.
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Cómo presentar las referencias

•	 Publicación con un autor:

CROW, Raym. The case for institutional repositories: a SPARC position 
paper. Washington: SPARC, 2002.

•	 Publicación con dos autores:

INGWERSEN, Peter; JÄRVELIN, Kalervo. The turn: integration of infor-
mation seeking and retrieval in context. Dordrecht: Springer, 2005.

•	 Publicación con hasta tres autores: Todos deben ser indicados 
(ABNT, 2018, p. 35).

WOLFRAM, Dietmar; OLSON, Hope.A.; BLOOM, Raina. Measuring 
consistency for multiple taggers using vector space modeling. Journal 
of The American Society for Information Science and Technology, v. 
60, n. 10, p. 1995-2003, 2009.

•	 Publicación con cuatro o más autores: “Es conveniente indicar 
todos. Se permite que se mencione solo el primero, seguido de 
la expresión et al.” (ABNT, 2018, p. 35).

REDIGOLO, Franciele Marques; DAL’EVEDOVE, Roberta Cristina; FUJITA, 
Mariângela Spotti Lopes.; BOCCATO, Vera Regina Casari. Elementos de 
política de indexação em biblioteca universitária da área médica. Scire, 
Zaragoza, v. 18, n. 2, p. 75-86, jul.-dic. 2012.

DAHLBERG, Ingetraut. et al. ISKO and Knowledge Organization’s 25th 
anniversary: the future of Knowledge Organization and ISKO Panel 
Discussion. Reported by Rebecca Green. Knowledge Organization, p. 
327-331, v. 41, n. 4, 2014.
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•	 Autores con nombres hispánicos, nombres compuestos, con 
grado de parentesco y con apellidos con prefijos (ABNT, 2018, 
p. 35).

Apellidos hispánicos: Para las referencias de autores que tienen 
apellidos hispánicos, la entrada se hará con los dos apellidos 
juntos. 

GIL LEIVA, Isidoro. Manual de indización: teoría y práctica. Gijón: Trea, 
2008.

Grado de parentesco: Apellidos con palabras que indican 
parentesco, como Hijo, Júnior, Nieto o Sobrino, deben conside-
rarse como parte del apellido.

ASSAF NETO, Alexandre. Estrutura e análise de balanços: um enfoque 
econômico-fnanceiro. 8. ed. São Paulo: Atlas, 2007.

Apellidos compuestos:

SAINT-ARNAUD, Yves. A pessoa humana: introdução ao estudo da 
pessoa e das relações interpessoais. São Paulo: Loyola, 1984.

Apellidos con prefijos:

D’AMBROSIO, Ubiratan. Etnomatemática: elo entre as tradições e a 
modernidade. Belo Horizonte: Autêntica, 2001. 110 p.
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•	 Indicación explícita de responsabilidad por el conjunto de la obra 
en recopilaciones de varios autores: “La entrada debe contener 
el nombre del responsable, seguido de la abreviatura, en letras 
minúsculas y en singular, del tipo de participación (organizador, 
compilador, editor, coordinador, entre otros), entre paréntesis. Si 
hay más de un responsable, el tipo de participación debe figurar, 
en singular, después del último nombre” (ABNT, 2018, p. 36).

Autoría bajo seudónimo: “Debe ser adoptado en la referencia” 
(ABNT, 2018, p. 36).

DINIS, Julio. As pupilas do senhor reitor. 15. ed. São Paulo: Ática, 1994. 
263 p. (Série bom livro).

FERREIRA, Léslie Piccolotto (org.). O fonoaudiólogo e a escola. São 
Paulo: Summus, 1991.

•	 Otros tipos de responsabilidad (traductor, revisor, orientador, 
ilustrador, etc.): “Pueden ser agregados después del título, 
conforme aparecen en el documento” (ABNT, 2018, p. 36).

BACA, M. (ed.). Introducción a los metadatos vías a la informacíon 
digital. Traducido al español por Marisol Jacas-Santoll. Los Angeles, 
CA: J. Paul Getty Trust, 1998.

•	 Publicaciones psicografiadas: “El primer elemento debe ser el 
nombre del espíritu” (ABNT, 2018, p. 37).

EMMANUEL (Espírito). Alma e coração. Psicografado por Francisco 
Cândido Xavier. São Paulo: Pensamento, 1976.

•	 Publicaciones adaptadas: “Deben tener al responsable de la 
adaptación como el primer elemento” (ABNT, 2018, p. 37).

MOURO, Marco. A noite das camas trocadas. [Adaptado da obra de] 
Giovanni Boccaccio. São Paulo: Luzeiro, 1979.
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•	 Entrevistas: “El primer primeiro elemento debe ser el entrevis-
tado” (ABNT, 2018, p. 37).

HAMEL, Gary. Efciência não basta: as empresas precisam inovar na 
gestão. [Entrevista cedida a] Chris Stanley. HSM Management, São 
Paulo, n. 79, mar./abr. 2010. Disponible en: http://www.revistahsm.com. 
br/coluna/gary-hamel-e-gestao-na-era-da-criatividade/. Acceso en: 23 
mar. 2020.

•	 Persona jurídica (órganos gubernamentales, empresas, asosia-
ciones, entre otros): “Entrada por la forma conocida o como 
se destaca en el documento, ya sea de forma completa o abre-
viada.” (ABNT, 2018, p. 37).

ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. ABNT NBR 14724: 
informação e documentação: trabalhos acadêmicos: apresentação. Rio 
de Janeiro: ABNT, 2011.

Más de una persona jurídica:

AGÊNCIA NACIONAL DE ÁGUA (Brasil); COMPANHIA AMBIENTAL DO 
ESTADO DE SÃO PAULO. Guia nacional de coleta de preservação de 
amostras: água, sedimento, comunidades aquáticas e efuentes líquidos. 
Brasília, DF: ANA; São Paulo: CETESB, 2011. 327 p. Disponible en: 
http://arquivos.ana.gov.br/institucional/sge/CEDOC/Catalogo/2012/
GuiaNacionalDeColeta.pdf. Acceso en: 26 feb. 2020.

•	 Institución gubernamental de la administración directa: “El 
nombre debe ir precedido por el nombre del órgano superior o 
por el nombre de la jurisdicción a la que pertenece” (ABNT, 2018, 
p. 38).

SÃO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Diretrizes para a 
política ambiental do Estado de São Paulo. São Paulo: Secretaria do 
Meio Ambiente, 1993. 35 p.
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Estado y municipio homónimos: “Indicar, entre paréntesis, la 
palabra Estado o la palabra Municipio”. En el caso de municipios 
homónimos, “indicar la sigla del estado entre paréntesis” (ABNT, 
2018, p. 38).

VIÇOSA (MG). Lei nº 2558/2016. Dispõe sobre o direito ao aleitamento 
materno e dá outras providências. Viçosa, MG: Sistema de Leis Muni-
cipais, 2017. Disponible en: leismunicipais.com.br. Acceso en: 22 jun. 
2020.

•	 Institución, vinculada a un órgano mayor, con una denominación 
específica que la identifica: “Entrada es hecha directamente por 
su nombre” (ABNT, 2018, p. 38).

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA. Relatório de atividades 
Pró-reitoria de pós-graduação. [Florianópolis: UFSC], 2012. Disponible 
en: https://propg.ufsc.br/files/2013/08/Relat%C3%B3rio-de-Atividades-
PROPG-2012.pdf. Acceso en: 26 feb. 2020.

Institución homónima: “Agregar, al final y entre paréntesis, la 
unidad geográfica que identifica la jurisdicción” (ABNT, 2018, p. 38).

BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). Relatório da diretoria-geral: 1984. Rio 
de Janeiro: Biblioteca Nacional, 1985. 40 p. BIBLIOTECA NACIONAL 
(Portugal). O 24 de julho de 1833 e a guerra civil de 1829-1834. Lisboa: 
Biblioteca Nacional, 1983. 95 p.

•	 Eventos (seminarios, congresos, simposios, entre otros): 
“Entrada por el nombre del evento, en su forma completa y en 
letras mayúsculas, seguido de su número de ocurrencia (si lo 
hay), año y lugar de realización, y el idioma del documento. El 
número de ocurrencia debe ir en números arábigos, seguido de 
un punto” (ABNT, 2018, p. 39).
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CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTAÇÃO, 
10., 1979, Curitiba. Anais [...]. Curitiba: Associação Bibliotecária do 
Paraná, 1979. 3 v.

Más de um evento:

CONGRESSO INTERNACIONAL DO INES, 8.; SEMINÁRIO NACIONAL 
DO INES, 14., 2009, Rio de Janeiro. Anais [...]. Rio de Janeiro: Instituto 
Nacional de Educação de Surdos, 2009. 160 p. Tema: Múltiplos atores e 
saberes na educação de surdos. Inclui bibliografa.

•	 Autoría desconocida: “La entrada debe hacerse por el título. El 
término ‘Anónimo’ o la expresión ‘Autor desconocido’ no pueden 
ser utilizados.

PEQUENA biblioteca do vinho. São Paulo: Lafonte, 2012.

Obs.: En el caso de más de una persona jurídica o más de un 
evento, separar las autorías por punto y coma:

CONGRESSO INTERNACIONAL DO INES, 8.; SEMINÁRIO NACIONAL 
DO INES, 14., 2009, Rio de Janeiro. Anais [...]. Rio de Janeiro: Instituto 
Nacional de Educação de Surdos, 2009. 160 p. Tema: Múltiplos atores e 
saberes na educação de surdos. Inclui bibliografa.
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Modelos de referências

A continuación se presentan algunos modelos de referencias y 
sus respectivos ejemplos con los elementos principales.

1.	 Monografía en su totalidad

Se refiere a un “elemento no seriado, es decir, un elemento 
completo, constituido por una sola parte, o que se pretende 
completar en un número preestablecido de partes separadas”, es 
decir, libros, trabajos de conclusión de curso, disertaciones y tesis 
(ABNT, 2018, p. 3).

•	 Libro:

LUCK, Heloisa. Liderança em gestão escolar. 4. ed. Petrópolis: Vozes, 
2010.

•	 Trabajo de conclusión de curso:

ALVES, Daian Péricles. Implementação de conceitos de manufatura 
colaborativa: um projeto virtual. 2008. Trabalho de Conclusão de Curso 
(Bacharelado em Engenharia Industrial Mecânica) – Universidade 
Tecnológica Federal do Paraná, Curitiba, 2008.

•	 Tesis:

AGUIAR, André Andrade de. Avaliação da microbiota bucal em pacientes 
sob uso crônico de penicilina e benzatina. 2009. Tese (Doutorado em 
Cardiologia) – Faculdade de Medicina, Universidade de São Paulo, São 
Paulo, 2009.
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•	 Disertación:

RODRIGUES, Ana Lúcia Aquilas. Impacto de um programa de exercí-
cios no local de trabalho sobre o nível de atividade física e o estágio 
de prontidão para a mudança de comportamento. 2009. Dissertação 
(Mestrado em Fisiopatologia Experimental) – Faculdade de Medicina, 
Universidade de São Paulo, São Paulo, 2009.

1.1 Monografía en su totalidad en medio electrónico

Se refiere a “libros y/o folletos y trabajos académicos en medio 
digital o electrónico (disquetes, CD-ROM, DVD, en línea y otros)” 
(ABNT, 2018, p. 7).

•	 Livro em meio eletrônico:

BAVARESCO, Agemir; BARBOSA, Evandro; ETCHEVERRY, Katia Martin 
(org.). Projetos de filosofia. Porto Alegre: EDIPUCRS, 2011.E-book. Dispo-
nible en: https://www.academia.edu/634264/Ebook_Projetos_de_ 
Filosofia_ed._Agemir_Bavaresco_et_al. Acceso en: 21 jun. 2020.

•	 Libro en medio electrónico :

OLIVEIRA, Patricia Marrafon de. Critérios de qualificação do desem-
penho de fornecedores: um estudo de caso de uma multinacional da 
indústria de veículos pesados. 2015. 42 f. Trabalho de Conclusão de 
Curso (Bacharelado em Gestão de Empresas) - Faculdade de Ciências 
Aplicada, Universidade Estadual de Campinas, 2015. Disponible en: 
http://www.bibliotecadigital.unicamp.br/document/?code=0009499 
91&opt=3. Acceso en: 1 jul. 2020.
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•	 Tesis en medio electrónico:

CARVALHO, Caroline de Freitas Zanon de. Estudo dos mecanismos 
de ação do peptídeo Ac2-26 e da Piplartina nas células endoteliais 
de veias umbilicais humanas (HUVEC) ativadas pelo lipopolissaca-
rídeo. 2020. Tese (Doutorado em Biociências) – Instituto de Biociên-
cias, Letras e Ciências Exatas, Universidade Estadual Paulista, São 
José do Rio Preto, 2020. Disponible en: https://repositorio.unesp.br/bits 
tream/handle/11449/154567/carvalho_cfz_dr_sjrp.pdf?sequence=5&i 
sAllowed=y. Acceso en: 5 jul. 2020.

•	 Disertación en medio electrónico:

COELHO, Ana Cláudia. Fatores determinantes de qualidade de vida 
física e mental em pacientes com doença pulmonar intersticial: 
uma análise multifatorial. 2009. Dissertação (Mestrado em Ciências 
Médicas) – Faculdade de Medicina, Universidade Federal do Rio Grande 
do Sul, Porto Alegre, 2009. Disponible en: http://www.lume.ufrgs.br/bits-
tream/handle/10183/16359/000695147.pdf?sequence=1. Acceso en: 4 
set. 2009.

1.2 Parte de monografía

Se refiere a “sección, capítulo, volumen, fragmento y otras 
partes de una obra, con autor y/o título propios” (ABNT, 2018, p. 8).

•	 Capítulo de libro:

GONÇALVES, M. Digital libraries. In: BAEZA-YATES, R.; RIBEIRO-NETO, 
B. Modern information retrieval: the concepts and technology behind 
search. 2nd ed. Harlow: Pearson, 2011.
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1.3 Parte de monografía en medio electrónico

•	 Capítulo de libro en medio electrónico:

MIZZARO, Stefano. Relevance: the whole history. In: HAHN, Trudi 
Bellardo.; BUCKLAND, Michael Kieble. (Eds.). Historical studies in Infor-
mation Science. Medford, NJ: Information Today, 1998. p. 221-243. 
Disponible en: https://www.researchgate.net/publication/2733003_Rele-
vance_The_Whole_history. Acceso en: 8 jul. 2020.

2.	 Correspondencia

Se refiere a “billete, carta, tarjeta, entre otros” (ABNT, 2018, p. 
10).

PILLA, Luiz. [Correspondência]. Destinatário: Moysés Vellinho. Porto 
Alegre, 6 jun. 1979. 1 cartão pessoal.

•	 Correspondencia disponible en medio electrónico:

LISPECTOR, Clarice. [Carta enviada para suas irmãs]. Destinatário: 
Elisa e Tânia Lispector. Lisboa, 4 ago. 1944. 1 carta. Disponible en: 
http://www.claricelispector.com.br/manuscrito_minhasqueridas.aspx. 
Acceso en: 4 set. 2010.

3.	 Publicación periódica

Se refiere a una publicación “en cualquier tipo de soporte, 
editada en unidades físicas sucesivas, con designaciones numé-
ricas y/o cronológicas, destinada a ser continuada indefinida-
mente” (ABNT, 2018, p. 3).
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3.1 Colección de publicación periódica:

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939- . 
ISSN 0034-723X.

•	 Colección de publicación periódica en medio electrónico:

CADERNO BRASILEIRO DE ENSINO DE FÍSICA. Florianópolis: Univer-
sidade Federal de Santa Catarina, 2008-. ISSN 2175-7941. DOI 10. 
5007/2175-7941. Disponible en: https://periodicos.ufsc.br/index.php/
fisica. Acceso en: 20 mayo 2014.

•	 Parte de colección de publicación periódica:

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939- . 
1982-1992. ISSN 0034-723X.

3.2 Fascículo, suplemento y otros:

DINHEIRO: revista semanal de negócios. São Paulo: Três, n. 148, 28 jun. 
2000.

3.3 Artículo, sección y/o material de publicación periódica

Se refiere a “partes de publicación periódica, artículo, comu-
nicación, editorial, entrevista, reseña, reportaje, reseña y otros” 
(ABNT, 2018, p. 13).

HJØRLAND, Birger. Fundamentals of knowledge organization. Inter-
national Society for Knowledge Organization, Oxford,  v. 30, n. 2, p. 
87-111, 2003.
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•	 Artículo, sección y/o material de publicación periódica en medio 
electrónico:

ALEXANDRESCU, D. T. Melanoma costs: a dynamic model comparing 
estimated overall costs of various clinical stages. Dermatology Online 
Journal, [s. l.], v. 15, n. 11, p. 1, Nov. 2009. Disponible en: https://pubmed.
ncbi.nlm.nih.gov/19951637/. Acceso en: 8 mar. 2020.

4.	 Artículo y/o material de diario

Se refiere a “publicación periódica, con intervalos regulares, 
que contiene información sobre diferentes ramas del conoci-
miento” (ABNT, 2018, p. 3).

CRÉDITO à agropecuária será de R$ 156 bilhões até 2015. Jornal do 
Commercio, Rio de Janeiro, ano 97, n. 156, p. A3, 20 mayo 2014.

•	 Artículo y/o material de diario en medio electrónico:

PROFESSORES terão exame para ingressar na carreira. Diário do Vale, 
Volta Redonda, v. 18, n. 5877, 27 mayo 2010. Caderno Educação, p. 41. 
Disponible en: http://www.bancadigital.com.br/diariodovale/ reader2/
Default.aspx?pID=1&eID=495&lP=38&rP=39&lT=page. Acceso en: 29 set. 
2010.

5.	 Evento

Refere-se ao“conjunto dos documentos resultantes de evento 
(atas, anais, proceedings, entre outros)” (ABNT, 2018, p. 16).

•	 Evento en su totalidad:

INTERNATIONAL SYMPOSIUM ON CHEMICAL CHANGES DURING FOOD 
PROCESSING, 2., 1984, Valencia. Proceedings [...]. Valencia: Instituto de 
Agroquímica y Tecnología de Alimentos, 1984.
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•	 Evento en su totalidad en publicación periódica:

CONGRESSO DO CENTRO-OESTE DE CLÍNICOS VETERINÁRIOS DE 
PEQUENOS ANIMAIS, 3.; FEIRA DO CENTRO-OESTE DO MERCADO PET, 
3., 2006, [Brasília, DF]. [Trabalhos científicos e casos clínicos]. Ciência 
Animal Brasileira. Goiânia: UFG, nov. 2006. Suplemento 1.

•	 Evento en su totalidad en medio electrónico:

CONGRESSO DE INICIAÇÃO CIENTÍFICA DA UFPE, 4., 2002, Recife. 
Anais eletrônicos [...]. Recife: UFPE, 2002. Disponible en: https://www.
ufpe.br/conic/anais. Acceso en: 21 jan. 2020.

5.1 Parte de un evento

Se refiere a “trabajos publicados en eventos” (ABNT, 2018, p. 
17).

•	 Parte de un evento en monografía:

BRAYNER, A. R. A.; MEDEIROS, C. B. Incorporação do tempo em SGBD 
orientado a objetos. In: SIMPÓSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, 
9., 1994, São Paulo. Anais [...]. São Paulo: USP, 1994. p. 16-29.

•	 Parte de un evento en publicación periódica:

GONÇALVES, R. P. M. et al. Aspectos hematológicos de cães parasitados 
por Babesia canis na cidade de Niterói, RJ entre os anos de 1994 a 2005: 
parte 1: eritrograma. Ciência Animal Brasileira, Goiânia, p. 271-273, nov. 
2006. Supl. 1. Trabalho apresentado no 3º Congresso do Centro-Oeste 
de Clínicos Veterinários de Pequenos Animais, 2006, [Brasília, DF].



28

•	 Parte de un evento en medio electrónico:

GUNCHO, M. R. A educação à distância e a biblioteca universitária. In: 
SEMINÁRIO DE BIBLIOTECAS UNIVERSITÁRIAS, 10., 1998, Fortaleza. 
Anais [...]. Fortaleza: Tec Treina, 1998. 1 CD-ROM.

6.	 Patente

BERTAZZOLI, Rodnei et al. Eletrodos de difusão gasosa modifcados 
com catalisadores redox, processo e reator eletroquímico de síntese 
de peróxido de hidrogênio utilizando os mesmos. Depositante: 
Universidade Estadual de Campinas. Procurador: Maria Cristina Valim 
Lourenço Gomes. BR n. PI0600460-1A. Depósito: 27 jan. 2006. Conce-
sión: 25 mar. 2008.

•	 Patente en medio electrónico:

GALEMBECK, Fernando; SOUZA, Maria de Fátima Brito. Process to 
obtain an Intercalated or exfoliated polyester with clay hybrid nano-
composite material. Depositante: Universidade Estadual de Campinas; 
Rhodia Ster S/A. WO2005/030850 A1, Depósito: 1 Oct. 2003, Concessão: 
7 Apr. 2005. Disponible en: https://patentscope.wipo.int/search/en/
detail.jsf?docId=WO2005030850. Acceso en: 27 mar. 2020.

7.	 Documento jurídico

Se refiere a “legislación, jurisprudencia y actos administrativos 
normativos” (ABNT, 2018, p. 20).

7.1 Legislación

Se refiere a “Constitución, Decreto, Decreto-Ley, Enmienda Cons-
titucional, Enmienda a la Ley Orgánica, Ley Complementaria, Ley 
Delegada, Ley Ordinaria, Ley Orgánica y Medida Provisional, entre 
otros” (ABNT, 2018, p. 20).
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RIO GRANDE DO SUL. [Constituição (1989)]. Constituição do Estado do 
Rio Grande do Sul. 4. ed. atual. Porto Alegre: Assembléia Legislativa do 
Estado do Rio Grande do Sul, 1995.

•	 Legislación en medio electrónico:

CURITIBA. Lei nº 12.092, de 21 de dezembro de 2006. Estima a receita e 
fixa a despesa do município de Curitiba para o exercício fnanceiro de 2007. 
Curitiba: Câmara Municipal, [2007]. Disponible en: https://leis municipais.
com.br/a1/pr/c/curitiba/lei-ordinaria/2006/1210/12092/lei-ordinaria-n-
12092-2006-estima-a-receita-e-fixa-a-despesa-do-municipio-de-curitiba-
para-o-exercicio-financeiro-de-2007-r-3058000000-00. Acceso en:  22 mar. 
2020.

7.2 Jurisprudencia

Se refiere a “acuerdo, decisión interlocutoria, despacho, sentencia, 
súmula, entre otros” (ABNT, 2018, p. 21).

•	 Jurisprudencia en medio electrónico:

BRASIL. Superior Tribunal de Justiça. Súmula n° 333. Cabe mandado de 
segurança contra ato praticado em licitação promovida por sociedade 
de economia mista ou empresa pública. Brasília, DF: Superior Tribunal 
de Justiça, [2007]. Disponible en: https://ww2.stj.jus.br/docs_internet/
revista/eletronica/stj-revista-sumulas-2012_28_capSumula333.pdf. 
Aceso el: 19 feb. 2020.

7.3 Actos administrativos normativos

Se refiere a “acto normativo, aviso, circular, contrato, decreto, 
deliberación, despacho, edital, estatuto, instrucción normativa, 
oficio, orden de servicio, dictamen, dictamen normativo, dictamen 
técnico, portaría, reglamento y resolución, entre otros” (ABNT, 
2018, p. 22).
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CONSELHO ESTADUAL DE SAÚDE (Rio de Janeiro). Deliberação nº 05/
CES/SES, de 6 de junho de 1997. Aprova o Regimento Interno do Conselho 
Estadual de Saúde. Diário Ofcial [do] Estado do Rio de Janeiro: parte 1: 
Poder Executivo, Niterói, ano 23, n. 139, p. 29-31, 30 jul. 1997.

•	 Actos administrativos normativos en medio electrónico:

BRASIL. Ministério da Fazenda. Secretaria de Acompanhamento Econô-
mico. Parecer técnico nº 06370/2006/RJ. Rio de Janeiro: Ministério da 
Fazenda, 13 set. 2006. Disponible en: http://www.cade.gov.br/Plenario/
Sessao_386/Pareceres/ParecerSeae-AC-2006-08012.008423-Interna 
tional_BusInes_MachIne. PDF. Acceso en: 4 oct. 2010.

7.4 Documentos civiles y de registros:

SÃO CARLOS (SP). Cartório de Registro Civil das Pessoas Naturais do 1º 
Subdistrito de São Carlos. Certidão de nascimento [de] Maria da Silva. 
Registro el: 9 ago. 1979.

8.	 Documento audiovisual

Se refiere al “documento que contiene sonido e imágenes”, 
es decir, a “imágenes en movimiento y registros sonoros en los 
soportes: disco de vinilo, DVD, blu-ray, CD, cinta magnética, vídeo, 
película, entre otros” (ABNT, 2018, p. 3; 24).

8.1 Películas, videos, entre otros:

OS PERIGOS do uso de tóxicos. Produção de Jorge Ramos de Andrade. 
São Paulo: CERAVI, 1983. 1 fita de vídeo (30 min), VHS, son., color.
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•	 Películas, videos, entre otros en medio electrónico:

BREAKING bad: the complete second season. Creator and executive 
produced by Vince Gilligan. Executive Producer: Mark Johnson. Washin-
gton, DC: Sony Pictures, 2009. 3 discos blu-ray (615 min).

8.2 Documento sonoro no todo

Se refiere al “documento que contiene el registro de vibraciones 
sonoras (palabra, canto, música, entre otros)” (ABNT, 2018, p. 3).

MOSAICO. [Compositor e intérprete]: Toquinho. Rio de Janeiro: Biscoito 
Fino, 2005. 1 CD (37 min).

•	 Parte de documento sonoro:

JURA secreta. Intérprete: Simone. Compositores: S. Costa e A. Silva. In: 
FACE a face. Intérprete: Simone. [S. l.]: Emi-Odeon Brasil, 1977. 1 CD, 
faixa 7.

•	 Documento sonoro en medio electrónico:

PODCAST LXX: Brasil: parte 3: a república. [Locução de]: Christian Gutner. 
[S. l.]: Escriba Café, 19 mar. 2010. Podcast. Disponible en: http://www.
escribacafe.com/podcast-lxx-brasil-parte-3-a-republica/. Acceso en: 4 
oct. 2010.
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9.	 Partitura

Se refiere a “partituras impresas y en medio electrónico” (ABNT, 
2018, p. 27).

•	 Partitura impresa:

BRAHMS, Johannes. Sonate für Klavier und Violoncello: e-mol opus 38. 
München: G. Henle, 1977. 1 partitura.

•	 Partitura en medio electrónico:

BEETHOVEN, Ludwig van. Neunte symphonie: op. 125. Orquestra. 
Leipzig: Breitkopf & Härtel, 1863. 1 partitura. Disponible en: http://imslp.
org/wiki/File:TN-Beethoven_Breitkopf_Serie_1_Band_3_B_9.jpg. Acceso 
en: 20 jun. 2020.

10.	 Documento iconográfico

Se refiere a “pintura, grabado, ilustración, fotografía, dibujo 
técnico, diapositivo, diafilme, material estereográfico, transpa-
rencia, cartel, entre otros” (ABNT, 2018, p. 28).

KOBAYASHI, K. Doença dos xavantes. 1980. 1 fotografa.

•	 Documento iconográfico en medio electrónico:

PICASSO, Pablo. Composition. [1948]. 1 gravura. https://www.tate.org.
uk/art/artworks/picasso-composition-p01718. Acceso en: 22 jun. 2020.
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11.	 Documento cartográfico

Se refiere a “atlas, mapa, globo, fotografía aérea, entre otros” 
(ABNT, 2018, p. 30).

INSTITUTO GEOGRÁFICO E CARTOGRÁFICO (São Paulo). Regiões de 
governo do Estado de São Paulo. São Paulo: IGC, 1994. 1 atlas. Escala 
1:2.000.

•	 Documento cartográfico en medio electrónico:

FLORIDA MUSEUM OF NATURAL HISTORY. 1931-2000 Brazil’s confrmed 
unprovoked shark attacks. Gainesville: Florida Museum of Natural 
History, [2000?]. 1 mapa, color. Escala 1:40.000.000. Disponible en 
http://www.fmnh.uf.edu/fsh/Sharks/statistics/Gattack/map/Brazil.jpg. 
Acceso en: 15 ene. 2002.

12.	 Documento tridimensional

Se refiere a “esculturas, maquetas, objetos (fósiles, esqueletos, 
objetos de museo, animales)”.

TOLEDO, Amelia. Campos de cor. 2010. 1 escultura variável, tecidos 
coloridos.

13.	 Documento de acceso exclusivo en medio electrónico

A GAME of Thrones: the board game. 2nd. ed. Roseville: FFG, 2017. 1 
jogo eletrônico.
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14.	 Documentos retirados de redes sociales

•	 Facebook

FUNDAÇÃO OSWALDO CRUZ. A Fiocruz  participou da sessão sobre 
vacinas da Comissão Mista da Câmara e do Senado. Rio de Janeiro, 21 
oct. 2021. Facebook: oficialfiocruz. Disponivel em: http://www.facebook.
com/oficialfiocruz/photos/a.33231251578118784846/. Acceso en: 
27 oct. 2020.

•	 Instagram e Twitter

FUNDAÇÃO OSWALDO CRUZ. A Fiocruz  participou da sessão sobre 
vacinas da Comissão Mista da Câmara e do Senado. Rio de Janeiro, 
21 oct. 2021. Instagram: @oficialfiocruz. Disponivel em: http://www.
facebook.com/oficialfiocruz/photos/a.33231251578118784846/. 
Acceso en: 27 oct. 2020.

•	 Whatsapp

ALVES, Rita. [Instruções para o recebimento de mercadoria]. Whatsapp: 
[Grupo Galera do Trabalho]. 27 oct. 2021. 1 mensagem de Whatsapp.

•	 Youtube

TREINAMENTO virtual: Zotero em revisões sistemáticas e outras funcio-
nalidades. Rio de Janeiro: [s.n.], 17 oct. 2020. 1 vídeo (101 min). Publi-
cado pelo canal Biblioteca de Manguinhos Fiocruz. Disponible en: https://
www.youtube.com/watch?v=fRp6bY_KCdw. Acceso en: 01 jun. 2023.
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