Guia para cadastro de solicitacao de Concurso Publico
Professor Magistério Superior

Para incluir o FORMULARIO DE SOLICITACAO DE CONCURSO PUBLICO no SIG, deve-se
acessar 0 SIPAC e inserir o documento da seguinte forma:

SIPAC > Portal Administrativo > Protocolo > Documentos > Cadastrar Documento
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O sistema abrira a tela “Informar Dados Gerais” para inclusdo dos dados relativo ao documento,
conforme a seguir:

DApOS DO DOCUMENTO

Tipo do Documento: ffr FORMULARIO DE SOLICITAGAOQ DE CONCURSO PUBLICO

MNatureza do Documentog# | RESTRITO ¥

Restrito: cujo teor ndo deve ser do conhecimento do plblico em geral, sendo acessados apenas

pelas unidades nas guais sdo tramitados, interessados e assinantes.
Hipétese Legaldl# | DOCUMENTO PREPARATORIO (4rt. 72, § 39, da Lei n° 12.527/2011) v

Assunto Detalhado: Solicitacdo de concurso - Curso ou Area Demandante (xxxpresnchernx)

T IUUUtaracteres, 60 argnaaos)

Tipo do Documento: FORMULARIO DE SOLICITACAO DE CONCURSO PUBLICO
Natureza do Documento: RESTRITO

Hipétese Legal: DOCUMENTO PREPARATORIO
Assunto Detalhado: Solicitacdao de concurso - Curso ou Area Demandante (XXPREENCHERXX)

Apos, no campo “Forma do Documento”, clicar em “Escrever Documento™:

’?00 caracteres‘l] diHitados)
I Forma do I::'UC'J"r“"'ﬂ{”I"r ® Escrever Documento Anexar Documento Digital

ESCREVER DOCUMENTO




Na sequéncia aparecera a opgao para carregar modelo de formulario. Clicar em “CARREGAR
MODELQO”, conforme imagem a seguir:

ESCREVER DOCUMENTO

CARREGAR MODELD CARREGAR MODELO UNIDADE

Arquivo »  Editar= Inserir~  Visualizar = Formatar~ Tabela~

O SIPAC carregard o FORMULARIO DE SOLICITACAO DE REALIZACAO DE CONCURSO
PARA PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR:
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Formatos ~ Paragrafo ~ Fonte ~ Tamanho ~  Palavras Reservadas ~  Referéncias -

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE REAJ_IZACAO DE CONCURSO PARA PROFESSOR DO
MAGISTERIO SUPERIOR

Instrucdes:

1. O formulario devera ser cadastrado no SIPAC como documento, assinado eletronicamente pelo Coordenador da area, Diretor do Centro Interdisciplinar e Diretor do
Instituto e encaminhado & DICS.

*Formularios que nio estiverem assinados serdo devolvidos aos Institutos demandantes.

2. Segundo a Lein® 12.772/2012, art. §°. § 18 sdo requisitos minimos o titulo de doutor na irea exigida do concurso.

No caso de dispensa da exigéncia da titulagio minima de Doutorado para o cargo de Professor do \iazmenc Superior, o requerente deverd encaminhar, em anexo, a
TLST]:FICAII\ 'A. que serd submetida A andlise do CONSUN, conforme determina a Lein® 12.722/2012, Art 85, 5 3°

"A IFE podera dispensar, no edital do concurso, a exigéncia de titulo de doutor, substituindo-a pela de titulo de mestre, de especialista ou por diploma de graduagio,

uanda se tratar de provimento para érea de conhecimento ou em localidade com grave caréncia de detentores da titulagdo académica de doutor, conforme decisde
_?unda_menmda de seu Conselho Superior.” (grifc nosso)

1. Dados gerais da vaga

Cargo: () Professor do Magistério Superior - Lein® 12.772/2012

Carregado o modelo, deve-se preencher o formulario.

Obs.: O endereco eletronico do hiperlink disponivel no formuldrio para a Tabela de Areas de
Conhecimentos da CAPES é:
https://www.capes.gov.br/images/documentos/documentos_diversos_2017/TabelaAreasConh
ecimento_072012_atualizada_2017_v2.pdf

Concluido o preenchimento do formulario, deve-se adicionar os assinantes: Demandante da Area,
Coordenador(a) do Centro Interdisciplinar e Diretor(a) do Instituto.

Para adicionar assinantes, basta passar com o cursor sobre “Adicionar Assinante” e selecionar as
opcoes, conforme imagem a seguir:



(&: Remover Assinante

ASSINANTES DO DOCUMENTO *

I Adicionar Assinante Adicionar Assinante

Minha Assinatura

# Assinante Unidade

Menhum Assinante Adicionado Servidor da Unidade

Cancelar Continuar >=> ¢ Servidor de Outra Unidade

# Campos de preenchimento obrigatério. & de Assinants
rupo ssinantes

Protocolo

O formulario de solicitagao de Concurso deve ser assinado, no caso de concordincia com o Concurso Publico,
pelo(a) Coordenador(a) da area, Diretor(a) do Centro Interdisciplinar e Diretor(a) do Instituto.

Assinantes adicionados, clicar em “Continuar”:

I I =]

ST
+% Campos de preenchimentc cbngateno.

Na préxima tela “Anexar Arquivos”, ir diretamente em “Continuar”:

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR DOCUMENTO > ANEXAR ARQUIVOS

o (3

Dados Gerais Documentos Anexados

Neste passo poderdo ser anexados arquivos ao documento que estd sendo cadastrado. Na parte inferior da pagina serdo mostrados os arquivos incluidos durante
sua sessao de cadastramento de documento.

DADOS DO ARQUIVO A SER ANEXADO

MNome do Arguivo: #
Descrigdo: #

(4000 caracteres /0 digitados)
Arquivo: % || Selecionar arguive... | Nenhum arguivo selecionado.

Anexar

C'n: Visualizar Arquivo 3’ Excluir Documento

Arguivos ANExapos Ao DocuMENTO

Nome do Arquive Descrigio Arquive

MNenhum Arguivo Anexado.
<< Voltar Cancelar
#* Campos de preenchimente obngatono.

Na sequéncia, em “Informar Interessados no Documento”, selecionar a op¢do “Unidade” e inserir as
unidades interessadas no processo seletivo, conforme imagem a seguir:



DADOS DO INTERESSADO A SER INSERIDO

Categoria: Servidar Aluno Credar U e Outros

UNIDADE
Unidade:

Motificar Interessado: # ° Sim Nao

+# Campos de preenchimento obrigatorio.

y: Excluir Interessado

E-mail: #

INTERESSADOS INSERIDOS No DocumenTo (D)
Identificader Nome E-mail Tipo

Nenhum Interessado Inserido.

<< Voltar Cancelar Continuar ==

Inserido os interessados, clicar em “Continuar”.

Em “Informar Dados da Movimentacdo Inicial”, selecionar como destinatario a Divisdo de
Concursos e Selegoes (DICS), conforme imagem na sequéncia:

MOVIMENTACAO INICIAL

Origem Interna: Outra Unidade ° Prapria Unidade
DADOS DA MOVIMENTACAO

Unidade de Origem: DIVISAO DE CONCURSOS E SELECOES (10.01.05.23.02.03)

Unidade de Destino: # |10.01.05.23.( DIVISAQ DE CONCURSOS E SELECOES (10.01.05.23.02.03)

=15 PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS (10.01.05.23)
= =5 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO DE PESSOAL (10.01.05.23.02)

=| DIVISAO DE CONCURSOS E SELECOES (10.01.05.23.02.03)

= DIVISAO DE PAGAMENTOS (10.01.05.23.02.02)
%l (] DEPARTAMENTO DE DESENVOLVIMENTO PROFISSIONAL E PESSOAL (10.01.05.23.03
=] DEPARTAMENTO DE PROMOGAO E VIGILANCIA A SAUDE (10.01.05.23.04)
[E] NUCLEO DE MOVIMENTAGAO DE PESSOAS (10.01.05.23.05)
[£] SEGAD DE ARQUIVO E INFORMAGOES DE PESSOAL (10.01.05.23.01)
# (] PRO-REITORIA DE GRADUAGAO (10.01.05.17)

Tempo Esperado na Unidade de Destino: (Em Dias)

urgente: () g @ pao

<< Voltar Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatono.

- INFORMAR DESPACHO

Ap6s, clicar em “Continuar”.

Na sequéncia, na tela “Confirmacao dos Dados”, conferir as informacdes do documento e clicar em
“Confirmar”.

Apbs assinaturas, o FORMULARIO DE SOLICITACAO DE CONCURSO PUBLICO seguira
para a DICS para apreciacdo e providéncias.




