MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA — UNILA
CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUCAO CONSUN N°40 DE 29 DE OUTUBRO DE 2018

Regulamenta as normas e os procedimentos
para a contratacdo de Professor substituto pela
Universidade Federal da Integragdo Latino-
Americana (UNILA).

O CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA
INTEGRACAO LATINO-AMERICANA - UNILA, no uso das atribui¢des que lhe confere o
Estatuto e Regimento Geral da UNILA, considerando o que consta no processo
23422.011417/2017-99, em conformidade ao deliberado na 39* sessdo ordinaria realizada em 26
de outubro de 2018;

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar as normas e os procedimentos para a contratacdo de professor
substituto pela Universidade Federal da Integracdo Latino-Americana (UNILA).

TITULO I
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 2° Para atender a necessidade temporaria de excepcional interesse publico, podera a
Universidade efetuar a contratagdao de professor substituto, por tempo determinado, para suprir a
falta de Professor do Magistério Superior decorrente de:

I — vacancia do cargo em razao de:

a) exoneragao;

b) demissao;

C) promogao;

d) readaptacao;

e) aposentadoria;

f) posse em outro cargo inacumulavel;

g) falecimento;

II — afastamentos ou licengas de concessdo obrigatdria, decorrentes de:

a) acompanhamento de conjuge ou companheiro que foi deslocado para outro ponto do
territorio nacional, para o exterior ou para o exercicio de mandato eletivo dos Poderes Executivo
e Legislativo;

b) servico militar;

c) afastamento para tratar de interesses particulares;

d) desempenho de mandato classista;

e) servigo em organismo internacional de que o Brasil participe ou com o qual coopere;

f) estudo ou missao no exterior;

g) participagdo em programa de pos-graduacado stricto sensu no Pais;

h) licenca maternidade;

1) licenca adocao
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j) servico em outro 6rgdo ou entidade dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal ou dos Municipios;

k) exercicio de mandato eletivo;

1) tratamento de satide, quando superior a sessenta dias.

IIT — nomeacao para ocupar cargo de direcdo de reitor(a), vice-reitor(a) e pro-reitor(a).

§1° O numero total de professores(as) substitutos(as) e visitantes nao podera ultrapassar
20% (vinte por cento) do total de docentes efetivos, em exercicio, na instituicdo federal de
ensino.

§2° As contratagdes decorrentes de vacancia do cargo de que trata o inciso I do caput
serdo efetuadas a partir da publicacdo do ato no Diario Oficial da Unido, no Boletim de Servico
da UNILA ou em sistema especifico, conforme o caso.

§3° As contratagdes decorrentes das licengas e afastamentos a que se referem as alineas
“a” a “1” do inciso II do caput serdo efetuadas a partir da publicagdo do ato de concessdo da
licenga ou afastamento no Diario Oficial da Unido ou no Boletim de Servico da UNILA ou em
sistema especifico, conforme o caso.

§4° As contratagdes decorrentes dos afastamentos a que se refere a alinea “k” do inciso II
do caput serdo efetuadas a partir do inicio do mandato eletivo.

§5° As contratagdes decorrentes da licenca a que se refere a alinea “1” do inciso II do
caput serao efetuadas a partir do ato de concessao.

§6° O(A) professor(a) substituto(a) estara vinculado a um codigo de vaga de professor(a)
efetivo(a), sendo possivel a vinculagdo a outro(a) professor(a) efetivo(a) pertencente & mesma
area, desde devidamente fundamentado pela Coordenagdo do Centro e pelo Diretor do Instituto.

Art. 3° A contratagcdo de professor(a) substituto(a), devidamente fundamentada numa das
excepcionalidades previstas no Art. 2° desta Resolugdo, poderd ocorrer, a qualquer tempo,
mediante processo seletivo simplificado (PSS) sujeito a ampla divulgagado, inclusive no Diério
Oficial da Unido.

Art. 4° A contratagdo de professores(as) substitutos(as) fica limitada ao regime de
trabalho de vinte horas ou quarenta horas semanais.

Art. 5° A contratacdo de professor(a) substituto(a) serd efetuada por tempo determinado,
sendo o minimo de seis meses, observados os seguintes prazos maximos:

I — por até doze meses, nos casos previstos nos incisos I a III do Art. 2°, podendo ser
prorrogada desde que o prazo total ndo exceda dois anos;

Pardgrafo unico. Os contratos de trabalho terdo o prazo de vigéncia vinculada ao
calendario académico, de forma a melhor atender a necessidade publica que fundamentou a
contratacao.

Art. 6° As atribuigdes do(a) professor(a) substituto(a) se restringem as atividades de
ensino no ambito da UNILA.
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TITULO 1I
DA SOLICITACAO DE ABERTURA DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

Art. 7° A abertura do processo seletivo simplificado — PSS — para a contratacdo de
professor(a) substituto(a) seguird as seguintes etapas:

I — a necessidade de contratagdo sera levantada pelo Colegiado do Curso ou Docente
encarregado da Area de conhecimento;

II — o(a) Coordenador(a) do Curso ou Docente encarregado da Area de conhecimento
preenche o formulario de solicitagdo do PSS e comunica ao Diretor(a) do Instituto;

IIT — o(a) Diretor(a) do Instituto d4 sua anuéncia a requisicao;

IV — o(a) Diretor(a) do Instituto submete o PSS a Divisdo de Concursos e Selegdes para
continuacao dos tramites.

Paragrafo unico. Cabe a Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas a efetivagdo da abertura do
PSS e a contratagao do substituto.

Art. 8° A solicitagdo de que trata o Art. 7° devera contemplar as seguintes informagdes:

I — justificativa (indicacdo de professor(a) afastado(a) ou previsdo de afastamento);

II — area/subarea de conhecimento do processo seletivo simplificado;

IIT — nimero de vagas;

IV— dados do(a) Coordenador(a) do Curso ou Docente encarregado da Area de
conhecimento demandante;

IV — carga horaria;

V — titulagdo exigida;

VI — disciplinas que o(a) substituto(a) lecionara.

§1° A titulagdo requerida como requisito de que trata o inciso VI definird a retribui¢do
por titulacao do(a) professor(a) contratado(a), vedada qualquer alteracao posterior.

§2° Para os fins do disposto nesta Resolugdo, entende-se por areas/subareas do
conhecimento as constantes na regulamentacao vigente da UNILA.

§3° A exigéncia prevista no inciso VI do caput correspondera a titulagdo em que o
professor(a) afastado(a) pertenga, com exce¢do do previsto nos §4° e §5°.

§4° A UNILA podera dispensar, no edital de PSS, por meio do formulario de solicitacao
devidamente justificado pelo(a) Diretor(a) do Instituto, a exigéncia do titulo de doutor,
substituindo-a pela de titulo de mestre, de especialista ou por diploma de graduacdo, quando se
tratar de contratacdo para area de conhecimento ou em localidade com grave caréncia de
detentores da titulagdo académica de doutor.

§5° Se o processo seletivo simplificado for aberto com exigéncia de doutorado e nao
houver candidatos(as) doutores(as) inscritos(as), abrir-se-4 um segundo periodo de inscri¢do
automaticamente com a exigéncia de mestrado.

§6° O(A) Coordenador(a) do Curso ou Docente encarregado da Area de conhecimento
solicitante podera requerer a reducao do regime de trabalho do substituto de 40 horas para 20
horas, por meio do formulario de solicitacdo de PSS, cabendo a deliberagdo a Coordenagdo do
Centro, com anuéncia da Dire¢ao do Instituto.

§7° Na hipétese da titulacdo abranger areas afins, o curso devera definir os critérios
utilizados para defini¢ao dessas areas.
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§8° Caso o(a) candidato(a) aprovado(a) tenha titulagdo maior que a requisitada em Edital
no ato da contratagcdo, entdo o seu enquadramento salarial se dara em fungdo da maior titulagao,
desde que nao seja titulagdo superior ao do professor(a) substituido(a).

§9° Caso haja candidato(a) ja aprovado(a) em concurso publico de provas e titulos para
provimento de cargo de professor(a) substituto(a) na mesma area de conhecimento, que tenha
validade vigente, obedecida a ordem de classificacdo, tera prioridade na contratagdo sem a
necessidade de publicacdo de edital de abertura de teste seletivo.

TITULO III

DO PROCESSO SELETIVO
CAPITULO T
DO EDITAL

Art. 9° A Divisdo de Concursos e Selecdes - DICS procedera a abertura do processo
seletivo simplificado mediante a publicagdo de edital no Diario Oficial da Unido e no endereco
eletronico <www.unila.edu.br>, na opg¢do “concursos publicos” ou no portal de editais,
conforme informado em edital de abertura.

Art. 10. O edital de abertura do processo seletivo simplificado devera contemplar, além
das informacdes previstas nos incisos II, III, V e VI do Art. 8°, as seguintes:

I — as formas de avaliagao;

II — o carater bilingue da UNILA;

III — o valor da taxa de inscrigao;

IV — o periodo de inscricao;

V — o local e o horario da inscricao;

VI — o prazo de validade do processo seletivo;

VII - a indicac¢do da documentacdo a ser apresentada no ato de inscri¢ao;

VIII — a remuneracao;

IX — a explicitag@o dos critérios de selecdo;

X — os documentos e as exigéncias para a contratagdo dos candidatos habilitados no
certame;

XI — cronograma das atividades.

CAPITULO II
DAS INSCRICOES

Art. 11. Poderdo inscrever-se no processo seletivo para a contratacdo de professor
substituto candidatos(as) brasileiros(as), natos ou naturalizados(as) e estrangeiros(as), mediante
o preenchimento do formulario de inscricdo e a apresentagdo dos documentos solicitados em
edital.

Paragrafo inico. A Progepe fornecerd a documentacgao e orientagdo necessaria para que
o(a) estrangeiro (a)possa emitir o visto para trabalhar no Brasil, caso ndo possua.
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Art. 12. As inscri¢des deverao ser efetuadas através do sistema de inscri¢cdes informado
no edital de abertura.

Paragrafo unico. O periodo de inscrigdo serd de cinco dias uteis, no minimo, podendo ser
prorrogado automaticamente por igual periodo no caso de nao haver candidatos(as) inscritos(as).

Art. 13. Encerradas as inscrigdes, a Progepe procedera a publicacdo do edital de
divulgacdo das inscri¢cdes na pagina de internet da UNILA.

§1° Da decisdo a que se refere o caput deste artigo cabera recurso a Progepe no prazo de
um dia da sua publicacao.

§2° O recurso sera dirigido a Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas, e a andlise sera em ate
dois dias.

Art. 14. Apo6s o periodo de recursos, a Progepe procedera a publicagdo do edital de
homologag¢des das inscrigdes na pagina da internet da UNILA.

CAPITULO III
DA COMISSAO EXAMINADORA

Art. 15. O processo seletivo simplificado serd conduzido por uma comissao
examinadora indicada pelo(a) Coordenador(a) do Curso ou Docente encarregado da Area de
conhecimento solicitante, com posterior anuéncia do(a) Diretor(a) do Instituto, constituida por
trés membros titulares ¢ um suplente do quadro da Universidade, integrantes da carreira do
magistério superior a qual o processo seletivo simplificado se destina.

§1° A comissdo examinadora sera designada por meio de edital e serd disponibilizado no
site da Unila ou portal de editais.

§2 Os membros da comissdo examinadora devem ter titulacao igual ou superior aquela
exigida para a contratacao.

§3 O edital de divulgacdo da comissao designara sua presidéncia.

Art. 16. Fica vedada a atuagdo de docente na comissao examinadora que, em relacao
ao(a) candidata:

I — seja conjuge, companheiro(a), parente consanguineo ou afim, em linha reta ou
colateral, até o terceiro grau;

II — tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha ou representante, ou
se tais situagdes ocorrem quanto ao(d) conjuge, companheiro(a) ou parente e afins até o terceiro
grau;

III — esteja litigando judicial ou administrativamente com candidato(a) ou respectivo
conjuge ou companheiro(a);

IV — seja orientador(a) de atividades académicas de conclusdo de curso, mestrado ou
doutorado;

V — tenha sido orientador (a)de atividades académicas de conclusdo de curso, mestrado
ou doutorado, nos ultimos cinco anos;

VI - tenha relagdo académica em pesquisas conjuntas ou coautorias em pesquisas,
artigos, livros etc, nos ultimos cinco.
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Paragrafo unico. Podera ser arguida a suspeicdo de membro da comissdo examinadora
que tenha amizade ou inimizade notéria com algum dos candidatos ou com os(as) respectivos
conjuges, companheiros(as), parentes e afins até o terceiro grau.

Art. 17. Qualquer impugnagdo de membro da comissdo examinadora, devidamente
motivada e justificada, serd dirigida, no prazo de dois dias uteis contados da publicacao do edital
de sua constitui¢do, a dire¢ao do instituto solicitante, a qual se manifestara no prazo de dois dias
uteis.

Art. 18. Compete a comissao examinadora:

I — aplicar e avaliar as modalidades estabelecidas para o processo seletivo simplificado;

II — elaborar relatorio final, incluindo todas as etapas e os resultados do processo seletivo
simplificado.

§1° O relatorio final a que se refere o inciso II devera ser aprovado pelo presidente da
banca examinadora.

§2° O preenchimento do(s) formulario(s) de solicitacdo do pagamento da gratificacdo de
encargo por curso e concurso — GECC — compete a cada membro da comissdo examinadora.

CAPITULO IV
DO CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

Art. 19. Compete a DICS, consultado o curso demandante, elaborar o cronograma do
processo seletivo simplificado e divulga-lo na pagina da internet.

§1° A publicagdo a que se refere o caput deste artigo devera ocorrer junto com o edital de
abertura, podendo ser prorrogado quando houver a necessidade.

§2° O cronograma devera incluir todas as datas de publicacdes das etapas do processo
seletivo.

§3° As avaliagdes iniciardo no prazo minimo de dez dias, apds a publicacao do edital de
abertura do processo seletivo simplificado no Didrio Oficial da Unido.

CAPITULO V
DAS FORMAS DE AVALIACAO
Secao I
Disposicoes Gerais

Art. 20. O processo seletivo simplificado devera compreender a andlise de titulos e
curriculo.

Art. 21. Além da andlise que se refere o caput do Art. 20, o 6rgdo solicitante podera, a
seu critério, definir pela aplicagao de:

I — prova escrita dissertativa;

II — prova didatica;

IIT — entrevista por videoconferéncia;

IV — andlise de portfolios.
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§1° Se a opcao do curso demandante for pela aplicagdo da prova escrita de que trata o
inciso I do caput, esta tera carater eliminatorio e classificatorio.

§2° A prova escrita, se aplicada, devera anteceder a prova a que se refere o Art. 20 e o
inciso II, III e IV do caput deste artigo.

§3° No caso de aplicacao do inciso III e/ou IV, o peso serd definido no edital do processo
seletivo a critério do demandante.

§4° Se o curso solicitante optar pela aplicacdo de prova didatica, esta terd carater
eliminatorio e classificatorio.

§5° Para todas as modalidades de avaliagdo do processo seletivo simplificado,
independentemente da classe docente, as notas serdo atribuidas na escala de 0 (zero) a 10 (dez).

§6° A média para aprovag¢do em cada prova serd 7 (sete).

§7° A média de cada prova, com exce¢do da analise de titulos e curriculo, sera obtida
mediante a média aritmética simples das notas atribuidas por membro da comissdo examinadora,
de acordo com os pesos estabelecidos para as provas, com uma casa decimal e truncamento das
demais.

Art. 22. Para fins do disposto no Art. 20, o candidato deverad anexar o curriculum vitae
da Plataforma Lattes ou em modelo livre e os documentos comprovatérios nos campos
correspondentes no momento da sua inscri¢ao.

Secao II
Da Analise de Titulos e Curriculo

Art. 23. Na analise de titulos, para fins de avaliagdo, a comissdo examinadora devera
utilizar a Tabela de Pontuagdo para Processo Seletivo Simplificado.

§1° A andlise dos titulos serd feito em conjunto por todos os examinadores, sendo
atribuida uma unica nota, que sera registrada na planilha de atribuicdo de nota individual para
cada candidato.

§2° Serdo considerados exclusivamente os titulos pertinentes a darea/subdarea de
conhecimento e as areas afins definidas para o processo seletivo simplificado, expedidos até a
data da entrega.

Secao III
Dos Resultados

Art. 24. Sera considerado aprovado o(a) candidato(a) que obtiver média final igual ou
superior a 7 (sete), observado o disposto no §6° do Art. 21, quando houver outras etapas além da
analise de titulos.

Paragrafo unico. A média final serd obtida mediante a média ponderada das médias
aritméticas de que trata o §7° do Art. 21, observados os pesos dispostos nos incisos I e II do Art.
21.

Art. 25. A classificagdo final dos(as) candidatos(as) sera obtida com base na média final
dos(as) candidatos(as), em ordem decrescente de pontuagao.
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Paragrafo unico. No caso de empate, a classificagdo observard a seguinte ordem de
preferéncia:

I — a idade, em favor do candidato com idade igual ou superior a sessenta anos;

I — a maior pontuacao na prova didatica;

IIT — a maior pontuagdo na prova de titulos;

IV — a maior idade.

Art. 26. O resultado final do processo seletivo simplificado, contendo a relagdo dos
aprovados com sua classificagdo, serd divulgado pela Progepe ap6s a conclusdo dos trabalhos,
no site em data definida no cronograma do processo seletivo simplificado.

Art. 27. Da decisao a que se refere o Art. 24 cabera recurso no prazo de 02 (dois) dias
uteis a contar da publicagdo dos resultados.

§1° O recurso sera dirigido a comissao examinadora, que tera o prazo de 10 (dez) dias
para deliberacdo.

§2° O(A) candidato(a) poderd solicitar o encaminhamento do recurso a Comissao
Recursal, apos a resposta da comissdo examinadora.

§3° O recurso serd interposto por meio de requerimento, devidamente protocolado na
DICS, podendo ser enviado por e-mail, no qual o recorrente devera expor os fundamentos do
pedido de reexame de forma clara e objetiva, podendo juntar os documentos que julgar
convenientes.

§4° Depois de exaurida a fase recursal, o relatorio final da comissdo examinadora sera
encaminhado a DICS/Progepe para homologagao, no prazo de 05 (cinco) dias uteis a contar do
término dos trabalhos.

Art. 28. A DICS procedera a publicacdo do edital de homologacao dos resultados no
Diario Oficial da Unido, observada a ordem de classificacao dos(as) candidatos(as).

Art. 29. O processo seletivo simplificado tera validade de um ano a contar da data da
publicacdo da portaria homologatoria no Didrio Oficial da Unido, prorrogavel pelo mesmo
periodo a critério da administracao.

TITULO IV
DA CONTRATACAO E DO EXERCICIO

Art. 30. Para fins de efetivacdo da contratagdao, o(a) candidato(a) aprovado devera
apresentar ao setor responsavel pela contratacdo os documentos originais solicitados,
disponiveis no sitio eletronico www.unila.edu.br/progepe/dap.

§1° O(A) candidato(a) aprovado terd o prazo de 05 (cinco) dias uteis para apresentar-se
no DAP/Propege, contado a partir da data da comunicacao oficial por parte desse departamento,
sob pena de perda do direito a contratagao.

§2° Toda comunicacdo com os candidatos, antes da assinatura do contrato, sera feita
exclusivamente pelo DAP/Progepe.
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Art. 31. O(A) candidato(a) aprovado(a) nos termos desta Resolucdo somente podera dar
inicio as suas atividades apos a assinatura do contrato, sob pena de responsabilizagao funcional
da chefia imediata.

Paréagrafo nico. Para a assinatura do contrato ¢ imprescindivel a apresentacdo de todos
os documentos a que se refere o Art. 30.

Art. 32. Cabera aos(as) Coordenadores(as) de curso e Diretores(as) de Instituto a
supervisao e o acompanhamento das atividades do(a) professor(a) substituto(a).

Art. 33. O(A) candidato(a) aprovado(a) sera contratado(a) nos termos da Lei n°
8.745/93, no Nivel I da Classe A, com denominacdo e titulacdo definidas conforme edital, e
percebera remuneracdo composta de vencimento basico, retribui¢do por titulagdo e auxilio-
alimentacdo, conforme os valores estabelecidos no edital, vedando-se qualquer alteragdo
referente a titulacao.

TITULO V
DA EXTINCAO DO CONTRATO

Art. 34. O contrato do(a) professor(a) substituto(a) serd extinto, sem direito a
indenizagdo, nas seguintes situacoes:

I — por término do prazo contratual,

II — por iniciativa do contratado;

IIT — por imposicao da pena de demissdao em decorréncia de infragdo prevista no Art. 132,
incisos I a VII e IX a XIII, da Lei n° 8.112/90.

Paragrafo tnico. No caso do inciso Il do caput, o contratado deverd comunicar
oficialmente o DAP/Progepe por escrito e com a ciéncia da Direcdo do Instituto ao qual esta
vinculado, com antecedéncia minima de trinta dias.

Art. 35. A extingdo do contrato por iniciativa da Universidade, decorrente de
conveniéncia administrativa, importara, ao contratado, no pagamento de indenizacao
correspondente a metade do que lhe caberia em relagdo ao restante do contrato.

TITULO VI
DO REGIME DE TRABALHO

Art. 36. O(a) professor(a) substituto(a) contratado(a) nos termos desta Resolugdo ficara
sujeito ao regime de trabalho de:

I — vinte horas semanais, com obrigagdo de ministrar, no minimo, oito horas-aula
semanais;

I — quarenta horas semanais, com obrigacao de ministrar, no minimo, oito horas-aula, e
no maximo, dezesseis horas-aula semanais;

Paragrafo unico. A carga horaria semanal do(a) professor(a) substituto(a) devera ser a
mesma do(a) professor(a) afastado(a), com exce¢do ao previsto no §6° do Art. 8°.
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TITULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 37. Serao aceitos somente os diplomas de graduagdo e de pds-graduacao de cursos
reconhecidos pelo Ministério da Educa¢ao do Brasil.

Art. 38. Os diplomas de graduagdo e de pos-graduacdo obtidos em instituigdes
estrangeiras serdo aceitos desde que revalidados ou reconhecidos por instituigdo de ensino
superior brasileira.

Art. 39. O(A) professor(a) substituto(a) nao podera:

I — receber atribuicdes, fungdes ou encargos nao previstos no respectivo contrato;

IT — ser nomeado(a) ou designado(a), ainda que a titulo precario ou em substitui¢do, para
o exercicio de cargo em comissao ou fun¢ao de confianga;

Il — ser novamente contratado(a), com fundamento na Lei n°® 8.745/1993, antes de
decorridos 24 (vinte e quatro) meses do encerramento de seu contrato anterior.

§1° A inobservancia do disposto neste artigo importara na rescisdo do contrato, nos casos
dos incisos I e II do caput, ou na declaragdo da sua insubsisténcia, no caso do inciso III, sem
prejuizo da responsabilidade administrativa das autoridades envolvidas na transgressao.

§2° Os afastamentos para o exterior ¢ dentro do pais sdo regidos por regulamentacao
propria.

Art. 40. Aplicam-se ao(a) professor(a) substituto(a) o disposto nos arts. 58, 59, 63 a 66,
68 a 80, 97, 104 a 109, 110, caput, incisos I in fine e II, e paragrafo tnico, 111 a 115, 116,
caput, incisos [ a V, alineas “a” e “c”, incisos VI a XII e paragrafo unico, 117, caput, incisos I a
VIelIX aXVIII, 118 a 126, 127, caput, incisos [ a IIl, 128 a 131, 132, caput, incisos [ a VII e IX
a XIII, 136 a 141, 142, caput, incisos I, primeira parte, a [l e §§ 1° a 4°, 236 ¢ 238 a 242, da Lei

n® 8.112/90.
Art. 41. Os casos omissos serao resolvidos pela Progepe.

Art. 42. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacgao.

GUSTAVO OLIVEIRA VIEIRA
Presidente
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