Guia para Inclusao de Termo de Compromisso e Declaragao Auséncia de Conflito
de Interesses

MEMBRO EXTERNO DE BANCA

Para membro externo, o termo deve ser preenchido e assinado fisicamente. Apds
assinatura, o termo devera ser inserido no SIPAC.

Para imprimir ou salvar o documento, deve-se acessar a pagina de Concursos Publicos
<https://portal.unila.edu.br/concursos>, e descer até Orientagées para Curso ou Area
Demandante.

Deve-se buscar e abrir o “Termo de Compromisso e Declaragao de Auséncia de Conflito
de Interesses - Concurso”.

Esse termo devera ser preenchido e assinado pelo membro externo.

Com o termo assinado e digitalizado bastara incluir no SIPAC, acessando o sistema e
incluindo o “Termo de Compromisso e Declaragao Auséncia de Conflito de Interesses” da
seguinte forma:

SIPAC > Portal Administrativo > Protocolo > Documentos > Cadastrar Documento
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O sistema abrira a tela “Informar Dados Gerais” para inclusdao dos dados relativo ao
documento, conforme a seguir:

Tipo do Documento: TERMO

Natureza do Documento: RESTRITO


https://portal.unila.edu.br/concursos

Hipétese Legal: INFORMACAO PESSOAL

Assunto Detalhado: Termo de Compromisso e Declaragdo Auséncia de Conflito de
Interesses

DADOS DO DOCUMENTO

Tipo do Documento: # TERMO
Matureza do Documento: # RESTRITO :[

Restrito: cujo teor ndo deve ser do conhecimento do plblico em geral, sendo acessados

apenas pelas unidades nas guais sdo tramitados, interessados e assinantes.
Hipitese Legal: # | INFORMACAO PESSOAL (Art. 31 da Lei no 12.527/2011) k|

| Termo de Compromisso e Declarag@o Auséncia de Conflito de Interesses
Assunto Detalhado:

TT000 Caracreres/ o0 argieaass)
0

Observacgbes:

(700 caracteres /0 digitados)

Forma do Documento: * | | pocymento Fisica - Escrever Documenta ' Anexar Documento Digital

Apo6s, no campo “Forma do Documento”, clicar em “Anexar Documento Digital”:

{1000 caracteres /0 digitados)
Observacoes:

(700 caracteres /0 digitados)

I Forma do Documentn:lt Documento Fisico Escrever Documento Anexar Documento Digital

Cancelar || Continuar ==

# Campos de preenchimento cbrigatério.

Aparecera o campo “Dados do Documento Digital”’. Preencher os dados do documento
anexo:

Forma do Documento: () Documento Fisico C Escrever Documento o Anexar Documento Digital
DADOS DO DOCUMENTO DIGITAL
Origemn do Documento: * ° Documento Interno . Documento Externo E
Identificador: | @
Ano: [0 ]
Data do Documento: # | E
Data do Recebimento: # | E @
Responsavel pelo Recebimento:
Tipo de Conferéncia: ar — SELECIONE -- :f
Arquivo Digital: -i'. Selecionar arquivo.... MNenhum arguivo selecionado. (Formatos de Arquivos Permitidos)
Nimera de Folhas: |

‘., Para arguivos digitais sera necessario informar pelo menos um Assinante do Decumente que realizou a conferéncia deste.



Finalizado o preenchimento e inserido o arquivo, sera necessario assinar. Para adicionar
assinante, passar o cursor sobre “Adicionar Assinante” e selecionar as opgdes, conforme

imagem abaixo:

(@': Remover Assinante

I Adicionar Assinante Adicionar Assinante

Minha Assinatura

ASSINANTES DO DOCUMENTO «

Unidade

# Assinante

Nenhum Assinante Adicionado g Servidor da Unidade

Cancelar Continuar >> § Servidor de Outra Unidade

* Campos de preenchimento cbrigatdrio.
o S L % Grupo de Assinantes

Protocolo

No caso do documento assinado fisicamente pelo membro da banca e digitalizado, o
usuario assinara como cadastrante do documento.

Assinante adicionado, clicar em “Continuar’:

Cancelar Continuar ==
% Campos de preenchimento obrngatono.

Na proxima tela “Anexar Arquivos”, ir diretamente em “Continuar”:

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR DOCUMENTO > ANEXAR ARQUIVOS
Dados Gerais Documentos Anexados

Meste passo poderdo ser anexados arquivos ao documento que estd sendo cadastrado. Na parte inferior da pagina serdo mostrados os arguivos incluidos durante
sua sessao de cadastramento de documento.

DADOS DO ARQUIVO A SER ANEXADO

Nome do Arguivo: #

Descrigdo: # |

(4000 caracteres /0 digitados)

Argquivo: *| Selecionar arguivo... Menhum arguivo selecionado.
Anexar
L‘fh: Arqui oy o .
Arquivos ANExapos ao DocuMENTO
Nome de Arquive Descrigio Arquive

MNenhum Arquivo Anexado.

<< Voltar || Cancelar
# Campos de preenchimento cbngatono.



Na sequéncia, em “Informar Interessados no Documento”, podera ser selecionada a
opcao “Unidade” e inseridas as unidades interessadas no processo seletivo, conforme
imagem a seguir:

DADOS DO INTERESSADO A SER INSERIDO
Gateqaors: Servidor Aluno Credor Outros
UNIDADE
Unidade: =
Motificar Interessado: o Sim Mo
E-mail: #
% Campos de preenchimente cbrigatorio.
-'y: Excluir Interessado
INTERESSADOS INSERIDOS No DocumenTo (0)
Identificador Nome E-mail Tipo

Nenhum Interessado Inserido.

| =< Voltar || Cancelar Continuar ==

Inseridos os interessados, clicar em “Continuar”.

Em “Informar Dados da Movimentacgao Inicial”’, selecionar como destinatario a Divisdo de
Concursos e Selegdes (DICS), conforme imagem abaixo:

MOVIMENTACAO INICIAL

Origemn Interna: % Outra Unidade 0 Propria Unidade
DADOS DA MOVIMENTACAO

Unidade de Origem: DIVISAO DE CONCURSOS E SELECOES (10.01.05.23.02.03)

Unidade de Destino: #[10.01.05.23.(|DIVISAD DE CONCURSOS E SELECOES 10.01.05.23.02.03)
=253 PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS (10.01.05.23)
=)< DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO DE PESSOAL (10.01.05.23.02)
=7 DIVISAO DE CADASTRO (10.01.05.23.02.01

=| DIVISAO DE CONCURSOS E SELECOES (10.01.05.23.02.03)

=] DIVISAO DE PAGAMENTOS (10.01.05.23.02.02)
# (] DEPARTAMENTO DE DESENVOLVIMENTO PROFISSIONAL E PESSOAL (10.01.05.23.03
[£] DEPARTAMENTO DE PROMOGAO E VIGILANCIA A SAUDE (10.01.05.23.04)
] NUCLEO DE MOVIMENTAGAO DE PESSOAS (10.01.05.23.05)
=] SEGAO DE ARQUIVO E INFORMAGOES DE PESSOAL (10.01.05.23.01)
[# ] PRO-REITORIA DE GRADUAGAO (10.01.05.17)

Tempo Esperado na Unidade de Destino: (Em Dias)

Hrgeri; D sim © nao

<< Voltar || Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatonc.

INFORMAR DESPACHO

Ap0s, clicar em “Continuar”.

Na sequéncia, na tela “Confirmacido dos Dados”, conferir as informag¢des do documento e
clicar em “Confirmar”.

O documento seguira para a DICS, que prosseguira com 0 processo.




