Guia para cadastro de solicitacdo de Processo Seletivo Simplificado (PSS) —
Professor Visitante

Para cadastrar a solicitagdo de PSS — Professor Visitante, deve-se acessar o SIPAC e
inserir o formulario da seguinte forma:

SIPAC > Portal Administrativo > Protocolo > Documentos > Cadastrar Documento
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Acompanhar Empréstimos

O sistema abrira a tela “Informar Dados Gerais” para inclusdo dos dados relativo ao
documento, conforme a seguir:

DADOS DO DOCUMENTO

Tipo do Documento: % FORMULARIO DE SOLICITACAQ DE PSS-VISITANTE

Matureza do Documento: # RESTRITO ¥

Restrito: cujo teor ndo deve ser do conhecimento do publico em geral, sendo acessados apenas

pelas unidades nas guais sdo tramitados, interessados e assinantes.

Hipétese Legal: # | DOCUMENTO PREPARATORIO (&rt. 7°, § 39, da Lai n® 12.527/2011) v

Assunto Detalhado: CURSO ou AREA DEMANDANTE]

e

(1000 caracteres/24 digitados)

Observacies:

(700 caracteres/0 digitados)

Tipo do Documento: FORMULARIO DE SOLICITACAO DE PSS-VISITANTE
Natureza do Documento: RESTRITO

Hipotese Legal: DOCUMENTO PREPARATORIO

Assunto Detalhado: preencher o nome do CURSO ou AREA DEMANDANTE



Apds, no campo “Forma do Documento”, selecionar a opg¢ao “Escrever Documento”,
conforme imagem abaixo:

Observacdes:

{700 caracteres/0 digi
Forma do Documento: Documento Fisico Escrever Documento Anexar Documento Digital

Cancelar Continuar ==

# Campos de preenchimento cbrigatorio.

Selecionada a forma, o sistema abrira a opcdo para “Escrever Documento”. Nesse
momento, aparecera a op¢ao “CARREGAR MODELOQO”:

ESCREVER DOCUMENTO
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Clicar em “CARREGAR MODELO” para inclusdo do “FORMULARIO DE SOLICITACAO
DE REALIZACAO DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO
DE PROFESSOR VISITANTE”:

Formatos = Paragrafo * Fonte * Tamanho - Palavras Reservadas v  Referéncias =

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE REAVLIZAC;&O DE PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO DE PROFESSOR VISITANTE

Instrucdes:

1. Preencher eletronicamente e encaminhar para a Divizdo de Concursos e Selegdes -DICS/PROGEPE.

2. Segundo a Lei n® §.745/1993, art. 2° § 7°, sdo requisitos minimos de titulagdo e competéncia profissional para a contratagiio de professor visitante ou de professor visitante
estrangeiro, o titulo de doutor, no minimo. hd 2 (dois) anos; ser docente ou pesquisador de reconhecida competéncia em zua drea; e ter produgdo cientifica relevante,
preferencialmente nos dltimos 3 (cinco) anos.

3. Segundo aLein® 8.743/1993, § 5° A contratagio de professor visitante e de professor visitante estrangeiro. de que tratam os incizos IV e V do caput. tem por objetivo:

I - apoiar a execugio dos programas de pos-gradvacio stricto sensu;

II - contribuir para o aprimoramento de programas de ensino, pesquisa e extensio;

III - contribuir para a execugdo de programas de capacitagio docents; ou

IV - viabilizar o intercimbio cientifico e tecnologico.

Nio serd avtorizada a contratagio para professor visitante que ndc atenda a esses critérios.

1. Dados gerais da vaga

Obs.: O endereco eletrdnico do hiperlink disponivel no formulario para a Tabela de Areas
de Conhecimentos da CAPES é:

https://www.capes.gov.br/images/documentos/documentos_diversos_2017/TabelaA
reasConhecimento_072012_atualizada_2017_v2.pdf


https://www.capes.gov.br/images/documentos/documentos_diversos_2017/TabelaAreasConhecimento_072012_atualizada_2017_v2.pdf
https://www.capes.gov.br/images/documentos/documentos_diversos_2017/TabelaAreasConhecimento_072012_atualizada_2017_v2.pdf

Conpluido o preenchimento do formulario, deve-se adicionar os assinantes: Demandante
da Area, Coordenador(a) do Centro Interdisciplinar e Diretor(a) do Instituto.

Para adicionar assinantes, basta passar com o cursor sobre “Adicionar Assinante” e
selecionar as opgdes, conforme imagem abaixo:

Este formulirio deve ser assinado, no caso de concordincla com o pracesso seletivo, pelo{a) Demandante da Area, pelofa) Coordenador{a) do Centro Interdisciplinar
€ pelo(a) Diretor{a) do Instituto.
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# Assinante Unidade

i:ﬂ! Minha Assinatura

MNenhum Assinante Adicionado e 2 s
ﬂd Servidor da Unidade

Cancelar Continuar >>

I.I Servidor de Outra Unidade
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Portal Administrative
Adicionados os assinantes, clicar em “Continuar” para prosseguir:

@: Remover Assinante
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Cancelar Continuar =>
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Portal Administrativo

Na proxima tela “Anexar Arquivos”, ir diretamente em “Continuar”:

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR DOCUMENTO > ANEXAR ARQUIVOS

i

Dados Gerais Documentos Anexados

Meste passo poderdo ser anexados arquivos ao documento que estd sendo cadastrado. Na parte inferior da pagina serdo mostrados os arguivos incluidos durante
sua sessao de cadastramento de documento.

DADOS DO ARQUIVO A SER ANEXADO

Nome do Arguivo: # |
Descrigao: # |

(4000 caracteres /0 digitados)

Argquivo: % | Selecionar arquivo... Menhum arquivo selecionado.

Anexar

C4: Visualizar Arquivo  ©J: Excluir Documento

Arguivos ANExapos Ao DocuMENTO

Neme de Arquive Descrigio Arguive

MNenhum Arguivo Anexado.

Sl = st
# Campos de preenchimente obrigatono.



Na sequéncia, em “Informar Interessados no Documento”, selecionar a opgao “Unidade” e
inserir as unidades interessadas no processo seletivo, conforme imagem a seguir:

DADOS DO INTERESSADO A SER INSERIDO
Categoria: Servidor Aluno Credor Outros
UNIDADE
Unidade: #
Motificar Interessado: # o Sim Nao
E-mail: #
w Campos de preenchimento cbrigatorio.
-'y: Excluir Interessado
INTERESSADOS INSERIDOS No DocumenTo (0)
Identificador Nome E-mail Tipo

Nenhum Interessado Inserido.

| =< Voltar || Cancelar Continuar ==

Inserido os interessados, clicar em “Continuar”.

Em “Informar Dados da Movimentacgao Inicial”’, selecionar como destinatario a Divisdo de
Concursos e Selegdes (DICS), conforme imagem abaixo:

MOVIMENTACAO INICIAL

Origem Interna: # Outra Unidade (o] Prépria Unidade

DADOS DA MOVIMENTAGCAD

Unidade de Origem: DIVISAO DE CONCURSOS E SELECOES (10.01.05.23.02.03)

=1-5 PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS (10.01.05.23)
=1 =5 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO DE PESSOAL (10.01.05.23.02)
=7 DIVISAO DE CADASTRO (10.01.05.23.02.01
=] DIVISAO DE PAGAMENTO'S (10.01.05.23.02.02)
& (] DEPARTAMENTO DE DESENVOLVIMENTO PROFISSIONAL E PESSOAL (10.01.05.23.03
[£] DEPARTAMENTO DE PROMOGAO E VIGILANCIA A SAUDE (10.01.05.23.04)
=] NUCLEO DE MOVIMENTAGAO DE PESSOAS (10.01.05.23.05)
=] SEGAO DE ARQUIVO E INFORMAGOES DE PESSOAL (10.01.05.23.01)
# ] PRO-REITORIA DE GRADUAGAO (10.01.05.17)

Tempo Esperado na Unidade de Destino: (Em Dias)

Hingeri 7 sim O nao

<< Voltar || Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatone.

INFORMAR DESPACHO

Apos, clicar em “Continuar”.

Na sequéncia, na tela “Confirmacido dos Dados”, conferir as informag¢des do documento e
clicar em “Confirmar”.

O documento cadastrado sera encaminhado para a Divisdao de Concursos e Selecgdes,
que dara prosseguimento a demanda.




ANEXO |

Modelo de formulario

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE REALIZACAO DE PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO DE PROFESSOR VISITANTE

Instrucées:
1. Preencher eletronicamente e encaminhar para a Divisdo de Concursos e Selegdes -DICS/PROGEPE.

2. Segundo a Lei n°® 8.745/1993, art. 2°, § 7Q, sdo requisitos minimos de titulagdo e competéncia profissional para a
contratagdo de professor visitante ou de professor visitante estrangeiro, o titulo de doutor, no minimo, ha 2 (dois) anos;
ser docente ou pesquisador de reconhecida competéncia em sua area; e ter producdo cientifica relevante,
preferencialmente nos ultimos 5 (cinco) anos.

3. Segundo a Lei n® 8.745/1993, § 59A contratagcdo de professor visitante e de professor visitante estrangeiro, de que
tratam os incisos IV e V do caput, tem por objetivo:

I — apoiar a execugdo dos programas de pds-graduagdo stricto sensu;

II — contribuir para o aprimoramento de programas de ensino, pesquisa e extensao;

III — contribuir para a execugdo de programas de capacitagdo docente; ou

IV — viabilizar o intercdmbio cientifico e tecnolodgico.
Nao sera autorizada a contratagdo para professor visitante que ndo atenda a esses critérios.

1. Dados gerais da vaga

() Professor Visitante — Lei n°® 8.745/1993

Cargo: () Professor Visitante Estrangeiro — Lei n°® 8.745/1993

Regime de trabalho: 40 horas semanais com Dedicagao Exclusiva

Curso ou area demandante:

Area de conhecimento:

* A Area de conhecimento assim como a
titulacio deverdao enquadrar-se na Tabela
de Areas de Conhecimentos da CAPES,
disponivel pressionando a tecla

Ctrl e clicando aqui

Subarea de conhecimento:

Justificativa para Contratacio de Professor

Visitante/Visitante Estrangeiro:
*Respeitando o Art. 2° § 5%da lei 8.745/1993. ** Vide

Instrucées

Titulacio exigida: Doutorado em:



https://www.capes.gov.br/images/documentos/documentos_diversos_2017/TabelaAreasConhecimento_072012_atualizada_2017_v2.pdf

** Para Visitantes, é obrigatorio o titulo de Doutorado
ha mais de 2 anos.

N° de Vagas:

2. Identificacdo do demandante

Nome:

SIAPE:

Cargo/funcio:

Data:

Data pretendida para realizacido do PSS:

Este formulario deve ser assinado eletronicamente, no caso de concordiancia com o processo
seletivo, pelo(a) Demandante da Area, pelo(a) Coordenador(a) do Centro Interdisciplinar e
pelo(a) Diretor(a) do Instituto.




