ANEXO Il

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA

MEMORIAL PARA CONCESSAO DE RSC-PCCTAE

Conforme Lei 11.091/2005, alterada pela Lei n2 15.367/2026 e regulamentada pelo Decreto n. 13.048/2026

Servidor(a): GIOVAIME ORSO VIEIRA

Cargo: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO Matricula SIAPE: 2168571

Unidade de Lotagdo: SERVICO DE ATENDIMENTO AO USUARIO DA BIUNILA.

Nivel de RSC Pleiteado: ( )RSCIIl ( )RSCIV (X) RSCV ou ( )RSCVI

1. APRESENTACAO

Apresento o presente Memorial Descritivo para fins de requerimento do Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC-TAE, nos termos
da Lei n? 11.091/2005 e do Decreto n° 13.048/2026. Este memorial tem por finalidade apresentar minha trajetdria profissional,
demonstrando os conhecimentos, competéncias, experiéncias e resultados construidos ao longo da carreira como servidor técnico-
administrativo em educagdo, ocupante do cargo ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO, evidenciando que tais experiéncias ultrapassam o
desempenho ordindrio das atribuigoes do cargo e contribuiram para o fortalecimento das atividades de ensino, pesquisa, extenséo,
inovagdo e gestdo institucional.

As informagdes aqui descritas estdo acompanhadas da documentagdo comprobatdria correspondente.

2. DEMONSTRACAO DA TRAJETORIA PROFISSIONAL DE ALINHAMENTO AO NiVEL DE RSC PLEITEADO

Ingressei na Universidade Federal da Integragdo Latino-Americana (UNILA) em 14 de outubro de 2014, no cargo de Assistente em
Administragdo, sendo lotado no Setor de Catalogagdo da Biblioteca Latino-Americana (BIUNILA), onde permaneci até o final de 2019.
Nesse periodo, atuei no setor de Processamento técnico do acervo bibliogrdfico, desenvolvendo atividades relacionadas ao recebimento
dos materiais adquiridos pela institui¢éo, conferéncia e movimentagdo fisica das obras, insercdo dos exemplares no sistema informatizado
da biblioteca, etiquetagem, carimbagem, organizagdo do acervo, revisdo de registros bibliogrdficos e corregdo de inconsisténcias
cadastrais. Também prestava apoio aos bibliotecdrios na localizagdo de materiais e na revisdo permanente da qualidade das informagées
registradas no sistema.

A atuagdo nesse setor possibilitou o conhecimento detalhado dos fluxos internos da biblioteca e favoreceu a integragdo com outros
setores, como aquisi¢do de materiais, doag¢des e atendimento ao usudrio, permitindo compreender a importdncia da atuagdo conjunta
para o funcionamento eficiente da unidade.

Paralelamente as atividades desempenhadas, investi continuamente em minha formagdo profissional. Durante esse periodo conclui o
Curso Técnico em Servigo Publico, cursei Administragdo Publica na propria UNILA por dois anos e posteriormente conclui a Pés-Graduagdo
em Gestdo Publica. O interesse por solugdes tecnoldgicas aplicadas ao servigo publico também motivou o ingresso na graduagdo em
Tecnologia da Informagdo, conclusdo prevista para fim de 2026.

Em novembro de 2019 passei a integrar o Servigo de Atendimento ao Usudrio (SAU/BIUNILA), setor no qual permanego atualmente. Nessa
fungdo passei a atuar diretamente no atendimento a comunidade académica, realizando empréstimos, devolugdes, orientagées aos
usudrios, organizagéo do acervo e acompanhamento das rotinas didrias da biblioteca.

Durante esse periodo participei de duas mudangas fisicas do acervo bibliogrdfico, executando atividades de planejamento,
encaixotamento, transporte e reorganiza¢do dos materiais, garantindo a continuidade dos servigos prestados pela biblioteca. Também
atuei em inventdrios do acervo bibliogrdfico e do patriménio mobilidrio, colaborando na conferéncia e atualizagdo das informagées
patrimoniais.

No periodo da pandemia da COVID-19 participei da reorganizagdo dos servigos da biblioteca, contribuindo para a implantagéo do
atendimento presencial mediante agendamento, atendimento remoto aos usudrios em regime de home office e apoio na gestdo das redes
sociais da BIUNILA, assegurando a continuidade dos servicos durante o periodo de restrigdes sanitdrias.

Além das atribuicoes desenvolvidas na unidade de lotagdo, participei de diversas atividades institucionais de interesse da Universidade.
Atuei em bancas de concursos publicos para selegdo de docentes, em Processos Seletivos Internacionais de ingresso de estudantes, em
Subcomissdes Setoriais de Inventdrio e exerci a fung¢éo de Fiscal de Contrato do repositorio institucional, contribuindo para diferentes
dreas da gestdo universitdria.




3. ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DO ART. 32 (INCISOS I A V1)

| — Participagdo em grupos de trabalho, comissées, comités, nticleos, representagées ou similares (Relacionar com requisito 1)

Item 3 - Participacdo como membro de nicleos, representacées, grupos de trabalho ou similares, comissdes ou comités previstos no

dmbito da administracdo publica, reqularmente instituidos

Atuei como membro das Subcomissdes Setoriais de Inventdrio da Biblioteca Latino-Americana (BIUNILA), nos exercicios de 2022, 2023 e
2025, conforme designagdes institucionais. As atividades foram desenvolvidas no Gmbito da Biblioteca, com a finalidade de realizar o
levantamento fisico e a conferéncia dos bens patrimoniais permanentes da unidade, contribuindo para o cumprimento das obrigagées
legais relacionadas ao controle patrimonial da Universidade.

Entre as atividades desempenhadas estiveram a conferéncia fisica dos bens, verificagdo da identificagdo patrimonial, atualizagdo da
localizagéo dos materiais, identificagdo de inconsisténcias cadastrais e apoio na consolidagéo das informagdes destinadas ao inventdrio
institucional. A atuagdo exigiu organizagdo, responsabilidade, atengdo aos detalhes e observdncia das normas que regem a gestdo do
patriménio publico.

Como resultado, contribui para a atualizag¢éo e confiabilidade das informagées patrimoniais da BIUNILA, auxiliando a Administragdo na
manutengdo do controle dos bens publicos, na regularizagdo de inconsisténcias e no fortalecimento dos mecanismos de gestdo
patrimonial da Universidade. A participagdo recorrente nas Subcomissées demonstra a confianga da instituigdo no desempenho das
atividades e o comprometimento com a correta administragdo dos recursos publicos..

Item 5 - Atuacdo em atividades de organizacéo, fiscalizacdo, execucdo de exame de selecdo, vestibular ou concursos.

Atuei como Certificador da Rede Nacional de Certificadores do Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira
(INEP), participando da aplicagcdo do Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM) nos anos de 2020 a 2025. As atividades foram
desenvolvidas em colaboragdo com o INEP, exercendo fungdes de fiscalizagéo e acompanhamento dos procedimentos estabelecidos para a
realizagdio do exame.

Entre as atribuigées desempenhadas estiveram a verificagdo do cumprimento dos protocolos definidos pelo INEP, fiscalizagdo fora das
salas de aplicagdo, acompanhamento da equipe de aplicagdo, conferéncia de procedimentos operacionais, registro de ocorréncias quando
necessdrio e garantia da observdncia das normas de seguranga, sigilo e igualdade de condi¢Ges entre os participantes.

A atuagdo exigiu elevado grau de responsabilidade, ética, imparcialidade e capacidade de tomada de decisdo, contribuindo para a lisura,
transparéncia e regularidade da aplicacdo do ENEM. A participagcdo em seis edi¢6es consecutivas evidencia a confianga depositada no
desempenho das atividades e o compromisso com a execugdo de processos seletivos de grande relevdncia nacional.

Item 6 - Atuacéo em atividades de elaboracéo, reviséo e/ou correcéo de provas de exame de selecéio, vestibular ou concursos

Atuei como membro de bancas dos Processos Seletivos Internacionais da Universidade Federal da Integragdo Latino-Americana (PSI, PSIN
e PSIMA), participando das edigées realizadas entre 2023 e 2026. As atividades foram desenvolvidas no Gmbito da Pro-Reitoria de
Relagdes Institucionais e Internacionais (PROINT), contribuindo para os processos de ingresso de estudantes internacionais na
Universidade.

As atribuigoes envolveram a andlise e conferéncia da documentagdo apresentada pelos candidatos, avalia¢éo dos requisitos previstos nos
editais, revisdo das informag¢des encaminhadas, elaboragédo de pareceres e apoio as etapas de classificagdo dos processos seletivos,
sempre observando os principios da legalidade, impessoalidade, transparéncia e isonomia.

Como resultado, contribui para a realizacdo dos processos seletivos internacionais de forma organizada, segura e em conformidade com
os editais e normas institucionais, fortalecendo a politica de internacionalizagcdo da UNILA e assegurando a adequada selegcdo dos
candidatos. A participagdo continua em diferentes edi¢oes permitiu o aperfeicoamento das competéncias relacionadas a andlise
documental, interpretagdo normativa, trabalho em equipe e responsabilidade na condugdo de atividades institucionais estratégicas.

Il — Participagdo e atuacdo em projetos institucionais (Relacionar com requisito Il)

Item 11 - Participacdo em capacitacdo, forum, oficina, workshop e congresso, com carga hordria minima de dez horas, vinculada aos
interesses da Instituicdo Federal de Ensino.

Participei do curso “Acessibilidade em Bibliotecas”, com carga hordria de 20 horas, promovido pela instituigdo, visando ao
aperfeicoamento das competéncias relacionadas ao atendimento inclusivo e G promogéo da acessibilidade no ambiente das bibliotecas
universitdrias. A capacitagdo abordou conceitos relacionados a inclusdo, acessibilidade fisica, comunicacional e informacional,
atendimento as pessoas com deficiéncia, legislacdo pertinente e boas prdticas voltadas a oferta de servigos bibliotecdrios acessiveis. Os
conhecimentos adquiridos passaram a subsidiar minha atuagéo profissional no atendimento ao publico da BIUNILA, ampliando a
compreensdo sobre a importdncia da eliminagdo de barreiras de acesso a informagdo e do atendimento humanizado aos diferentes perfis
de usudrios. A formagdo também reforcou meu compromisso com a melhoria continua da qualidade dos servigos prestados e com a
promogdo de um ambiente académico mais inclusivo, alinhado aos principios da Universidade e as politicas publicas de acessibilidade.




Ill - Recebimento de premiag¢do ou reconhecimento publico (Relacionar com requisito Ill)

IV — Designagdo para responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas(Relacionar com requisito 1V)

Item 3 - Exercicio de atividades de gestdo ou fiscalizacdo de contratos de aquisicdo, servicos, convénios e acordos ou instrumentos
correlatos.

Fui designado para atuar como Fiscal Técnico do Contrato n® 29/2024, firmado entre a Universidade Federal da Integragéo Latino-
Americana e a empresa TARGET Engenharia e Consultoria Ltda., responsdvel pelo fornecimento do sistema de gestdo de normas e
documentos regulatdrios utilizado pela Biblioteca Latino-Americana. A designagéo ocorreu por meio da Portaria n® 174/2024/PROAGI.

Entre as atribui¢oes desempenhadas estiveram o acompanhamento da execugdo contratual, verificagdo da conformidade dos servigos
prestados, registro de ocorréncias no sistema institucional, apoio ao gestor do contrato e fiscalizagéo do cumprimento das obrigagoes
estabelecidas no instrumento contratual, observando as normas da Administragdo Publica e os procedimentos internos da Universidade.

Essa atividade permitiu desenvolver competéncias relacionadas a gestdo e fiscalizagdo de contratos administrativos, andlise documental,
responsabilidade na aplicagdo dos recursos publicos, observdncia da legislagdo vigente e atuagdo preventiva na gestdo contratual. A
fiscalizagdo contribuiu para assegurar a adequada execugdo do contrato, a qualidade dos servigos prestados e a protegdo do interesse

publico.

V - Exercicio de fungoes, cargos de dire¢do ou assessoramento(Relacionar com requisito V)

VI - Producdo, prospeccio e difusdo de conhecimento cientifico ou técnico(Relacionar com requisito Vi)

4. CONSIDERACOES FINAIS

Diante da trajetoria profissional apresentada e da documentagdo comprobatdria anexada, entendo demonstrados os saberes,
competéncias e experiéncias adquiridos ao longo do exercicio do cargo, os quais contribuiram significativamente para o desenvolvimento
institucional e atendem aos requisitos estabelecidos para concessdo do Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC-TAE.
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