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CHECK LIST DE DOCUMENTOS PARA PROGRESSÃO/PROMOÇÃO FUNCIONAL DOCENTE

O  processo  de  Progressão/Promoção  Funcional  Docente  deverá  conter  os  seguintes  documentos
respeitando a respectiva ordem (informar entre parênteses o número da ordem sequencial que o documento
se encontra no processo):

 1. Formulário  de Solicitação  devidamente  preenchido e  assinado eletronicamente  pelo servidor

docente (documento XX);

 2. Declaração Funcional (documento XX);

 3. Cópia da Portaria que concedeu a progressão/promoção anterior (se houver) (documento XX);

 4. Cópia da Portaria ou comprovante de afastamento ou licença (se houver) (documento XX);

 5. Relatório emitido pelo SIGAA da homologação dos Planos Individuais de Trabalho Docente (PITD’s)

no interstício avaliado (documento XX);

 6. Documentos comprobatórios (documento XX);

 a) Documentos comprobatórios do Campo I – Atividades de Ensino na UNILA;

 b) Documentos comprobatórios do Campo II – Atividades de Orientação de Alunos;

 c) Documentos comprobatórios do Campo III – Atividades Acadêmicas Especiais;

 d) Documentos comprobatórios do Campo IV – Atividades de Extensão;

 e) Documentos comprobatórios do Campo V – Atividades de Pesquisa;

 f) Documentos comprobatórios do Campo VI – Atividades de Administrativo/Acadêmicas;

 g) Documentos comprobatórios do Campo VII – Atividades de Capacitação Docente;

 h) Documentos comprobatórios do Campo VIII – Produção Científica, Tecnológica, Artística e

Cultural;

 7. Diplomas ou Certificados de conclusão de curso (documento XX).

OBSERVAÇÕES: 

• Os documentos referentes aos itens  1,  2,  3 (se houver),  4 (se houver),  5,  6 a,  6 d* e  6 e* são
obrigatórios para solicitar a progressão;

◦ *É obrigatória a comprovação de ao menos um documento referente ao item 6 d (Campo IV) ou
ao menos um documento referente ao item 6 e (Campo V);

• Os documentos referentes ao item 6 h (Campo VIII) são obrigatórios quando se tratar de promoção
ao Nível 01 da Classe D;

• Quando se tratar de promoção ao Nível 01 da Classe D é obrigatória a apresentação do diploma
de doutor do servidor requerente e, se for o caso, comprovante de revalidação do diploma;

• Os documentos não poderão ser agrupados em arquivo único, salvo os documentos referentes ao
item 6 (6 a ao 6 h) que deverão ser separados por uma folha de rosto indicando sua subdivisão;

• Para  informações,  favor  entrar  em contato  com a  CPPD e/ou  SADECA por  meio  dos  e-mails:
comissao.ppd@unila.edu.br e sadeca@unila.edu.br.
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