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ATA DA 32 REUNIAO DACOMISSAO PERMANENTE
DE FLEXIBILIZACAO DE JORNADA,
REALIZADA EM DEZENOVE DE NOVEMBRO DE DOIS MIL E QUINZE

Aos dezenove dias do més de novembro de dois mil e quinze, as quatorze horas, na Sala de Reunides
102/1 do prédio da UNILA-Vila A, localizada na Avenida Silvio Américo Sasdelli, 1842 — Vila A,
Edificio Comercial Lorivo — Foz do Iguagu, estado do Parand — realizou-se a terceira reunido ordinaria da
Comissdo Permanente de Flexibilizacdo de Jornada — CPFJ, convocada pelo Presidente ad hoc, Gustavo
Henrique Coelho de Souza, conforme programada na ultima reunido. Estiveram presentes os seguintes
membros com direito a voz e voto: REPRESENTANTE DA REITORIA: Beatriz Freire Dias.
REPRESENTANTES DOS TECNICOS ADMINISTRATIVOS EM EDUCACAO: Gustavo Henrique
Coelho de Souza, Luciano Dutra Miguel, Ménica Fernandes Canziani (suplente de Juliana Kafka Bilha
Geisler). Esteve presente também o SUPLENTE DOS TECNICOS ADMINISTRATIVOS Rogério Motta
Moreira, com direito a voz e sem direito a voto. Constatada a existéncia de quérum minimo, quatro
votantes devidamente nomeados e presentes, iniciou-se os trabalhos com os seguintes itens em pauta: 1)
Acesso ao Sistema Integrado de Gestdo do Patrimdnio, Administraciio e Contratos — SIPAC: Foi
informado pelo servidor Gustavo que 0 mesmo se cadastrou junto ao Protocolo da UNILA como usudrio
a conta da CPFJ no referido sistema, com poderes de tramitacdo de processos. 2) Novos processos
recebidos: informado pelo servidor Gustavo o recebimento de dois novos processos: 0 primeiro,
registrado sob o niimero 23422.011759/2015-47, recebido em 19 de novembro de dois mil e quinze, do
Departamento Administrativo do ILAESP — DAILAESP - e o segundo processo, registrado sob o nimero
23422.011588/2015-56, recebido em dezenove de novembro de dois mil e quinze, enviado em conjunto
pela Secretaria Académica do Instituto Latino-Americano de Ciéncias da Vida e da Natureza -
SAILACVN, pela Secretaria Académica do Instituto Latino-Americano de Economia, Sociedade e
Politica - SAILAESP e pela Secretaria Académica do Instituto Latino-Americano de Arte, Cultura e
Historia - SAILAACH. Durante este item da pauta foi também recebido o processo enviado pela Pro-
reitoria de Extensdo — PROEX, registrado sob o niimero 23422.011798/2015-44, através do SIPAC. 3)
Consideragdes sobre a forma e o contetido dos processos enviados a CPFJ: Foi solicitado pelo
servidor Luciano que seja verificado sempre, em todos os novos processos, se os formulérios 1 e 2 foram
utilizados pelos requerentes e que se exija que isso seja feito, com o objetivo de manter uma padroniza¢do
das informagdes. Foi definido que os dois formularios contém as informagdes minimas para avaliagdo do
requerimento e que qualquer outra informagdo a mais pode ser anexada, conforme o caso. 4) Relatoria
do processo do SAILATIT, registrado sob o nimero 23422.007908/2015-73 no SIPAC: o servidor
Luciano, responsavel pela relatoria do processo, aconselhou que seja solicitado ao requerente que sejam
também anexados os formuldrios 1 e 2 devidamente preenchidos. Solicitou também que fosse enviado
despacho ao requerente com o seguinte texto: “Dando continuidade ao processo 23422.007908/2015-73,
com origem na SAILATIT, declaro, na qualidade de relator do referido processo, quanto a necessidade do
preenchimento dos formularios padréo, ji disponibilizados por essa Comissdo, junto ao 6rgado oficial de
comunica¢do da UNILA (site da CPFJ). Retorne ao interessado para preenchimento dos formuldrios
disponiveis no site. https://unila.edu.br/cpfj-documentos”. As duas solicitagdes foram efetuadas durante a
reunido, através do SIPAC. 5) Analise inicial do processo da DAILAESP, supracitado: Apos andlise
em grupo do processo recentemente recebido, o servidor Luciano constatou e discutiu com os presentes a
necessidade de retorno ao requerente do processo para adequagdo de um item: supressdo de dois nomes
da lista da folha nimero 1 do respectivo processo. Suprimir o nome da servidora Raphaella Karine
Nascimento e Silva, em virtude de a mesma estar em afastamento para tratamento de saude, ndo podendo
figurar como requerente neste momento. Suprimir também o nome do servidor Rafael Aparecido da
Silva, em virtude do mesmo ser titular de Fung@o Gratificada, o que nio o qualifica como requerente de
flexibilizacdo de jornada de trabalho, conforme resolugdo CONSUN N° 18/2015, Art. 4°, §2°, inciso II.
Tais recomendagdes foram enviadas ao requerente através de despacho no SIPAC, durante a reunido. 5)
Mensagem de correio eletronico recebida da servidora Leticia Scheidt que indagou sobre a posi¢do
dessa comissdo quanto & possibilidade de participagdo de servidores com cargo de chefia no trabalho em
escala flexibilizada. Foi solicitado ao servidor Gustavo que respondesse a servidora que, conforme a
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resolucio CONSUN N° 18/2015, ndo é permitido a flexibilizagéo de jornada para detentores de cargos em
comissdo ou fungdo gratificada, impossibilitando chefias de aderirem. 6) Distribui¢do de processo para
relatorias: foi definido em consenso que a relatoria do processo do DAILAESP, supracitado, ficaria a
cargo do servidor Luciano, a relatoria do processo conjunto das Secretarias Académicas do ILAESP,
ILACVN e ILAACH, supracitado, seria responsabilidade da servidora Beatriz e que o processo da
PROEX, supracitado, deveria ser definido na préxima reunido desta comissio, prevista para o dia trés de
dezembro de dois mil e quinze. 6) Necessidades de solicitacdes em nome da CPFJ: ficou definido que o
servidor Gustavo faria uma solicitagdo para o Setor de Patriménio da UNILA — SEPAT — de um armario
alto para armazenamento dos processos e demais documentos de trabalho da CPFJ, em nome do servidor
Luciano, que definiria posteriormente a sua localizagdo fisica. Solicitou-se também que o servidor
Gustavo solicite acesso ao SIPAC em nome do servidor Luciano. Nada mais havendo a ser debatido, deu-
se por encerrada a reunido as dezesseis horas e vinte e cinco minutos, e eu, Gustavo Henrique Coelho de
Souza, lavrei esta Ata que, uma vez aprovada, sera assinada por mim e pela secretdria ad hoc Beatriz
Freire Dias. Integram a presente Ata, a lista de presenga dos membros participantes.

Beatriz Freire Dias Gustavo Henrique Coelho de Souza
Secretaria ad hoc Presidente CPFJ



