Tutorial Empréstimo Entre Bibliotecas

Veja 0 passo a passo dentro do SIGAA para solicitar o empréstimo entre bibliotecas.
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Comunidade Virtual

Abrira esta opcéao

e Basta clicar no link em frente ao icone verde com o sinal:
O solicitar Empréstimo entre Bibliotecas

BIBELIOTECA > MINHAS SOLICITACOES DE EMPRESTIMO ENTRE BIBLIOTECAS

Esta operacdo permite solicitar empréstimos de materiais que estejam disponiveis em outras bibliotecas.

Caso a solicitacdo seja atendida, o material serd enviado temporariamente para biblioteca solicitada a fim de ser possivel realizar o seu empréstimo. Ao fim do
empréstimo, o material & retornado 4 biblioteca de origem.
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MINHAS SOLICITACOES DE EMPRESTIMOS ENTRE BIBLIOTECAS

M&o ha solicitacdes de empréstimos entre bibliotecas.



e Abrird a consulta ao acervo.

BIBLIOTECA > PESQUISA NO ACERVO

Dicas de busca:

Preencha os campos conforme desejado. Usando mais de uma linha, a busca serd mais especifica.

O sistema ndo diferencia caracteres maildsculos e mindsculos, nem acentos. Por exemplo, o termo bibliografico recupera registros com as palavras: bibliografico,
Bibliografico, Bibliogréfico, BIBLIOGRAFICC e BIBLIOGRAFICO.

Busca Simpl... Busca Multi-Campo H Busca Avanca... l

[ Titulo:
[ autor:

[ assunto:

Local de Publicacdo:

Ano de Publicacdo de: até:

O
] editora:
O
O

Exibir Somente Titulos Digitais

Ordenacdo: Titulo b

Registros por pagina: 25 W
] Biblicteca: -- SELECIONE -- v
[ colecdo: -- SELECIONE -- ~
] Tipo de Material: -- SELECIOMNE -- %

Pesquisar Limpar || <= Voltar Cancelar

Neste espaco, basta preencher a forma que deseja consultar nosso acervo, preenchendo os campos
necessarios para a sua consulta.

e Exemplo de busca selecionando o assunto e a biblioteca do PTI:

Busca Simpl... Busca Multi-Campo H Busca Avanca... l

[ Titulo:

[ Autor:

Assunto: amenca latina

[ Local de Publicacio:

[ Editora:

[C] Ano de Publicacdo de: até:

[ Exibir Semente Titulos Digitais

QOrdenacéo: Titulo A
Registros por pagina: 25 W
Biblioteca: 1. BIUNILA/PTI - BIBLIOTECA LATINO-AMERICANA - PTI A
] colecdo: -- SELECIONE -- v
] Tipo de Material: -- SELECIONE -- %
Pesquisar Limpar || Gerar Formato da ABNT || << Voltar Cancelar
< < 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 > ==

@: Selecionar : Visualizar Informacbes dos Materiais Informacionais

TivtvrLos EnconTrAaDOs ( 1 A 25 pE 300 )

Autor Titulo Edicdo Ano Qtd.
. . . . . 200 anos de independéncia olhar o futuro numa perspectiva Y
Encontre de Historiadores (1st : 2008 : Rio de Janeire, Brazil) Sul-Americana 2009 3 @
Encontre de Historiadores (1st : 2008 : Rio de Janeire, Brazil) éﬁlﬂ_::]f;ig:ni;dependéncia TIER @ FIED T (e i c2009 2 @
500 anos de América imaginario e utopia 1992 138, @
Coe, Michael D. A América Antiga Civilizacdes pré-colombianas 2006 1 @
Apds escolher o material que deseja, clicar o icone de , ao lado da lupa que aparece do lado direito

acima.



e Apds escolhido o material com a seta, aparecera a seguinte tela para escolher a
biblioteca para onde o material sera enviado:

e Se for apenas um material, basta clicar em “solicitar”.
Observe que o titulo esta ali selecionado corretamente.

&) adicionar Nova Solicitacao Ef : Remover Titulo Selecionado

SoLICITA EMPRESTIMO DE UM MATERIAL DOS TiTuLOS ABAIXO

Qtd.
Autor Titulo Materiais no
AcCervo
Coe, Michael D. A América Antiga 1 1)

SOLICITAR ENVIO DO MATERIAL DA BIisLIOTECA

1. BIUNILA/PTI - BIBLIOTECA LATINO-AMERICANA - PTI v @

SOLICITAR ENVIO DO MATERIAL PARA A BIBLIOTECA

2. BIUNILA/IU - BIBLIOTECA LATINO-AMERICANA - JARDIM UNIVERSITARIO v @

Solicitar || Cancelar

Se desejar pedir outro material, basta clicar no icone acima, igual a este:

© Adicionar Nova Solicitacéo

Voltara para a tela de consulta ao acervo e poderad escolher outro material:

&) Adicionar Nova Solicitacao 2’ : Remover Titule Selecionado

SoLICITA EMPRESTIMO DE UM MATERIAL DOS TiTUuLOS ABAIXO

Qtd.
Autor Titulo Materiais no
Acervo
Coe, Michael D. A Ameérica Antiga 1 I )
A América do Sul e a integracdo regional i gf

SOLICITAR ENVIO DO MATERIAL DA BIBLIOTECA

1. BIUNILA/PTI - BIBLIOTECA LATINO-AMERICANA - PTI ¥ @

SOLICITAR ENVIO DO MATERIAL PARA A BIBLIOTECA

2. BIUNILA/JU - BIBLIOTECA LATIMA-AMERICANA - JARDIM UNIVERSITARIO ¥ EI

Solicitar || Cancelar

Neste exemplo acima, temos a selecdo dos dois titulos escolhidos.



Clicou em solicitar, aparecera a seguinte informacéo:

sig.unila.edu.br diz

Confirma solicitagdo dos Materiais?

Cancelar

Um pop-up que precisa clicar em “OK” para confirmar.

Aparecera entdo a seguinte tela:

-
!U) « Solicitacdo realizada com sucesso. Ela sera analisada por um bibliotecario da biblioteca origem do material

BIBELIOTECA > MINHAS SOLICITAGOES DE EMPRESTIMO ENTRE BIELIOTECAS

Esta operacdo permite solicitar empréstimos de materiais que estejam disponiveis em outras bibliotecas.

Caso a solicitacdo seja atendida, o material serd enviado temporariamente para biblioteca solicitada a fim de ser possivel realizar o seu empréstimo. Ao fim do
empréstimo, o material é retornado a biblioteca de origem.

Status: | ATIVOS hd

Buscar

&) Solicitar Em préstimo entre Bibliotecas R : Cancelar Solicitagdo

MINHAS SOLICITACOES DE EMPRESTIMOS ENTRE BIBLIOTECAS

. Nam. _
Solicitacdo Sistema Autor Titulo Material Data Status

Biblioteca de Origem: BIBLIOTECA LATINO-AMERICANA - PTI

Biblioteca de Destino: BIBLIOTECA LATINO-AMERICANA - JARDIM UNIVERSITARIO
2553 17588 A América do Sul € a integracdo regional Ainda ndo Informado 01/02/2024 SOLICITADO x

2552 24727 Coe, Michael D. A América Antiga Ainds ndo Informado 01/02/2024 SOLICITADOQ x

Cancelar

Prontinho! O empréstimo foi solicitado, conforme mensagem em verde que aparece acima
na imagem

e Solicitacdo realizada com sucesso. Ela sera analisada por um bibliotecario da biblioteca
origem do material



Fluxo do processo

Chegou a solicitacdo do empréstimo, o setor de atendimento da biblioteca seleciona o
material (se ele estiver disponivel) para ser enviado para a biblioteca de destino.

O material saira da biblioteca de origem por malote e ao chegar na biblioteca de destino,
sera recebido pela equipe e marcado no sistema o recebimento.

Feito o recebimento no SIGAA, um e-mail automatico chega para o usuario informando que o
material j& esta disponivel na biblioteca selecionada por este, para o empréstimo. O prazo
para comparecer a biblioteca para o empréstimo é de 1 (um) dia dtil.

No caso especifico do , foram solicitados dois livros da Biblioteca do
PTI para a Biblioteca do JU.

Entdo, quando recebo o e-mail, vou até a BIUNILA JU e empresto os materiais.

e Se for material regular (sem tarja amarela) poderei renovar por até 8 vezes pelo SIGAA,
se ndo houver reserva.

e Se for material especial (com tarja amarela) no dia do vencimento, precisarei ir 2 BIUNILA
JU para devolver e emprestar novamente, caso ndo haja reserva.

e Mesmo o material sendo da BIUNILA PTI, ndo poderei devolver la. Como ele foi pedido
por entre bibliotecas, vou emprestar e DEVOLVER na BIUNILA JU.

Esse exemplo e observacdes sdo especificas do fluxo com a biblioteca de origem PTI para
o destino/empréstimo JU.

Duvidas
Qualquer duvida sobre o Servico Entre Bibliotecas, falar com o Setor de Atendimento:
(45) 3522-9900 - circulacao.biunila@unila.edu.br

(45) 3522-9940 - ju.biunila@unila.edu.br



