Ministério da Educagao
Universidade Federal da Integragao Latino-Americana
Gabinete da Reitoria

INSTRUGAO NORMATIVA N° 1, DE 28 DE MARGO DE 2017.

Regulamenta os procedimentos obrigatdrios para submissao
dos trabalhos académicos de graduacéo e pds-graduacgao,
na versao final e em formato digital, no Repositorio
institucional — RI-UNILA, por discentes da UNILA.

O Vice-reitor pro tempore, no exercicio da Reitoria, da Universidade
Federal da Integragao Latino-Americana, designado pela Portaria n°® 74/2013 do
Excelentissimo Senhor Ministro de Estado da Educacéo, no uso de suas atribuigbes
legais,

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar os procedimentos obrigatorios aos discentes da UNILA
para a submissao dos trabalhos académicos de graduagao e pds-graduacao, na
versao final e corrigida, em formato digital, no Repositério institucional — RI-UNILA.

CAPITULO |
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 2° E responsabilidade do discente da UNILA:

| Publicar os artigos de sua autoria ou co-autoria, preferencialmente, em
publicagdes periddicas cientificas de acesso livre, ou que fagam constar, em seus
contratos de publicagao, o depésito de artigos publicados (pds-prints) em repositérios
de acesso livre;

Il Depositar os artigos de sua autoria ou co-autoria imediatamente apos a
comunicacdo de selecdo para publicagdo em revista cientifica. Em caso de
impossibilidade de depdsito imediato, o autor ou co-autor tera um prazo maximo de 6
(seis) meses, a contar da data de publicagdo do referido artigo, para deposita-lo no
RI-UNILA;

Paragrafo unico. Em caso de impossibilidade de realizagdo de depdsito
devido a clausulas contratuais mantidas pelo autor com a(s) revista(s) que publicou o
trabalho, recomenda-se que se deposite uma cépia da verséo original do trabalho, ou
seja, aquela versao que foi submetida a revista cientifica (pré-prints), bem como as
alteragdes propostas pela revista que o publicou.
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CAPITULO Il
DA OBRIGATORIEDADE DE SUBMISSAO

Art. 3° Os discentes da comunidade académica da UNILA deverédo submeter
ao RI-UNILA, os seguintes trabalhos académicos, em sua verséo final e atualizada:

| Graduacgéo - artigos, TCC e/ou monografias;

Il Pés-graduagao — Lato sensu - artigos ou monografias de especializagao;

Il Pés-graduacéo — Stricto sensu - dissertagdes de mestrado e/ou teses de
doutorado;

Paragrafo unico. Os trabalhos académicos deverédo seguir modelo contido no
Manual de Apresentagdo de Trabalhos Académicos, disponivel na pagina da
Biblioteca Latino-Americana (BIUNILA), no menu manuais e tutoriais.

Art. 4° Ficam desobrigados de depdsito no RI-UNILA:

| Os livros ou capitulos de livros que sao publicados com fins comerciais ou
que tenham restricées contratuais relativas a direitos autorais;

Il Os artigos publicados em revistas cientificas que estabelecem clausulas
contratuais que impedem o depdsito em repositorios de acesso livre dos artigos
publicados;

[l Os documentos cujo conteudo integram resultados de pesquisa passiveis
de serem patenteados ou de serem publicados em livros ou capitulos de livros que
serao publicados para fins comerciais;

Art. 5° Todos os documentos que ndo se enquadrarem no artigo 4° desta
Instrucdo Normativa, e que foram publicados em veiculos de comunidagao cientifica
com revisdo por pares, ou que passaram, a exemplo de TCC, monografias,
dissertagOes e teses, por avaliacdo de uma banca de especialistas, deverao ser
depositados no RI-UNILA,;

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS PARA A SUBMISSAO

Art. 6° A submissdo da versao final e aprovada de trabalhos académicos

(artigos, TCC, monografias, dissertagdes e teses) no repositorio tera prazo de 30 dias
apos a defesa publica.

Art. 7° Procedimentos para realizar o cadastro no repositério:
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| Acessar o link do repositério — http://dspace.unila.edu.br;

Il Criar conta em 'Cadastro’, seguindo os passos indicados pelo sistema;

[ll Aguardar envio de e-mail de confirmagao da validagéo da Servigo de Gestao
de Publicagbes Digitais — SGPD, para iniciar submissédo de trabalho académico no
repositorio.

Art. 9° Procedimentos para iniciar a submissao do trabalho académico:
| Discente acessa o repositorio;

Il No respectivo Instituto — Centro Interdisciplinar; Curso de graduagéo ou pos-
graduacgao; Trabalho académico; clicar em Submeter um novo item a colegao;

[l Descrever os seguintes campos: autor, titulo, ano, tipo de documento,
idioma, palavras-chave, resumo;

IV Realizar o upload do arquivo na verséo final acrescido da ata de defesa e,
se necessario, da ficha catalografica; clicar em revisdo; aceitar licenga; finalizar
submissao.

Paragrafo unico. A ficha catalografica € elaborada pelo Setor de Tratamento
da Informagéo da Biblioteca Latino-Americana (BIUNILA) de acordo com o Cédigo de
Catalogacao Anglo-Americano vigente e contem os elementos essenciais da obra,
tais como autor, titulo, local, assunto, classificagédo, etc. Trata-se de item opcional
para discentes dos cursos de graduagdo e pos-graduagédo Lato sensu e item
obrigatério para discentes da pos-graduagéo Stricto sensu. Deve ser solicitada por
meio do sistema SIGAA — médulo discente.

Art. 10 O Bibliotecario-Gestor do RI-UNILA fara a revisao a submissao para
publicacdo e encaminhara ao discente o seguinte documento: Declaracdo da
Biblioteca de confirmagao da submissdo do trabalho académico no RI-UNILA, para
ser apresentado ao setor de diplomagao da UNILA.

Art. 11 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Nielsen de Paula Pires
Vice-Reitor pro tempore, no exercicio da Reitoria



