MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA
BIBLIOTECA LATINO-AMERICANA

Tutorial de orientacées para comunidade académica referente aos passos
necessarios para submissao de trabalhos académicos no Repositorio

Institucional da UNILA

Este tutorial esta dividido em 04 (quatro) grandes passos, com orientagdes para a comunidade
académica poder submeter trabalhos académicos no Repositério Institucional da UNILA, os passos séo:

1.capAsTRO | 2.auToRIZACHO) |:> 3.SUBMISSAO E>M

1. CADASTRO OU REGISTRO NO REPOSITORIO

O cadastro/registro no repositério destina-se a comunidade académica da UNILA composta
por discentes, docentes, pesquisadores e técnicos administrativos. As etapas de cadastro sao:

1.1 Clicar em “cadastro”.

-
‘I_h-'l.lrdu_-u Nopositério Institusional
M g

Rapositdrio Institucional da UNILA

Comunidadeas no RILUNILA

- CLICQUIE EM
CADASTRO

1.2 Digite seu e-mail no campo solicitado e clique em “cadastro”.

T Unia Repositrio Institucional
b Linfvarsiciacs Facatal te intigache Lstine-Americand

M Fagre o Cadasim de usano

Cadastro de novo usuario

Enderego de e-mail:
DIGITE SEUWE-MAIL E
CLIQUE EM CADASTRO
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1.3 Link de validagao do cadastro enviado para e-mail cadastrado.

Grio ISt tu
e Federal da inb

A Faging et | Cafasin de usuann

E-mail de confirmag&o enviado

- (CEEE -
Lim e-maid Toi enviedo para diglal unita@unila ede D conlendoe oma URL especsal e oulras mfonmagtes

Comunidades & Colegbes

1.4 Acesse e-mail cadastrado e clique no link indicado para validar seu cadastro.

Fechar Amponder | Bmwponde atodos | Encermeéar Arpavei | Apegar S e - Aphen =
Reglstra do conta RIUMILA

D | digital biunila

Parar | digited biunila

2o/ Fdmpace, aeile, sda.ke s 00/ xalus/ cegirter 7eckan=addlbo4ddsbe I abbon 62cE43520

precimar ce ajuds com MDA Conbe, RO LATCS snvis um s-madl pars digitsl.biandlsfumils.sdoobc.

M Figina inicml ¢ Cadastre de ssedeic

Criar perfil

o il cigptal bemdafumnila. adu b

.{: PRENCHER CAMPOS DE

NOME E SOBRENOME

Saguranca

For favor Mghe um3 SEnhs na caboy SHan0s. & SOnTirme Sigitando-3 NOVamMEnis fa Segunds Cana, A senha geve COMET no
3 Ty dsr=a

CRIAR SENHA DE
ACESS0 E REGIDIR
SEMNHA

-::_“':::l CLICAR AQUI PARA FINALIZAR O CADASTRO

Hxdigrte 5 senhs *

=
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2. AUTORIZAGAO DA BIBLIOTECA AO USUARIO PARA INICIAR A SUBMISSAO

=> E-mail digital.biunila@unila.edu.br

Apos o cadastramento, € necessario solicitar autorizagdo do cadastro para a submissao de trabalho
académico no repositorio. Imagem do e-mail enviado.

3. SUBMISSAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

3.1 Acessar o repositério<https://dspace.unila.edu.br/> com seus dados de acesso: e-mail + senha
e clicar em “entrar’.

Entrar no DSpace

Endersco de e-mail: -

SO JUrsOnERUTE e b
Senha -

ssssssssss

3.2 Apés logar no repositoério, clique em “submissoes” para iniciar os passos de submisséo do
trabalho académico.

-
?_- s Repositdrio institucional
Linevars Fantbaranl (3 Mg a0

i [y voOCE ESTA LOGADO NO REPOSITORIO
M Pagina imcial

Repositorio Institucional da UNILA | @ |

Bam-andn Ao (2

S—
o a RILNILA P gatal de

LA = a L
imeleciual de 1a UNILA en formaios digitales tales coma imagenss. aniculo

Comunidades no RIUNILA

Selecione uma comunidade pars navegar Nas colegdes

CLIQUE EM SUBMISSOES
; - PARA INICIAR


mailto:digital.biunila@unila.edu.br
https://dspace.unila.edu.br/

3.3 Clicar em “iniciar outra submissao’.

|:t| =t a A -
’ﬂ'%fi'umu Repasitorio Institucional Eres LRI

Universidiade Feceral da Integracdo Latino-Amercand

#A Piginzinicial J Submissbes
Submissdes e Tarefas do fluxo de submissdes Pesauss B

Submissdes incompletas

Estes =30 itens submetidos incompletos. Vood tambem pade iniciar outra submissao.

Titule Colegio Submetedor

Nenhuma submizsdo incompleta.

3.4 Escolher a colecgao para iniciar a submissao e clicar em “préximo”.

"":*__-\_,W Repositono mstitactonal
¥ Mk et LA A0 b oA | At

M g i f S

Item submetido -
e T oISgas ESCOLHAR A COLECAO PARA INICIAR
e SUBMISSAO E CLIQUE EM "PROXIMO"

Ak s "7 LEMBRANDO QUE VOCE SOMENTE PODERA

REALIZAR ESSA ETAPA APOS AUTORIZACAO
DA BIBLIOTECA (ver passo 2 do tutorial)

3.5 Acesso ao formulario para preencher principais campos de submissdo de Trabalhos
Académicos. Este formulario possui 06 (etapas), sao elas:

3.5.1 Formulario 1. Descrigdo: preencher campos: 1) autor(es); 2) titulo; 3) ano do documento; 4) tipo
do documento e 5) idioma. Apds preencher esses campos, clicar em “préximo”. Lembrando que por ser
um formulario que atende diversos tipos de documentos, alguns campos podem ser deixados em branco.

B - Bt Thytmi fx Ceecoade oc Deae 4 EDOGY - Sombacis ¢ TG S TS o Pt stz ¢ G sl

ltermn submetido
(@ Do
e o
Ueso—=urr o éem azem
Bemaren : SR
1 S8o mome sor eremals. Elve Frirmirs ety = " nor eremsin Josks ST TE———
e
S awm 3o Sosa
Tha: = o
2 -
Do i  Oiire Soie: - ETES
= R e
T SN FUDOCRD D SEITA OF PuD Ol T — =
A iy exa R
3 -
smanr i =
Coaple | Cliewion;
ey
L o
e 28 LwT e L
sz
s
s i A
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3.5.2 Formulario 2. Descrigao: preencher campos 1. Palavras-chave; 2.Resumo/Abstract; 3.Patrocinadores
(caso haja — campo nao obrigatério) e 4.Descrigcdo (breve descricao sobre o trabalho a ser submetido. Ex.
Artigo publicado como requisito para obtenc¢ao do titulo de especialista em Nome do curso)

W S — B0 T BT Tt Corrsi or Gy § 00600 Gemmociy § 00— i Ty STy P § Ao suteciity
Itermn submetido
(@ Cazace
s comcla
1 A coruADmE § et
L SRS N—
o
2 -
T T e i
Pori by s )
rores
Campe pars presnc himento do noemes o orgeo dae
3 fomanto [cass haja, este camps ndo & obrigatdrio T
B icngas J DaLarsaasn
Drinisti Larg diz dger wwsri Labida ao Progi site de Poe-Graduegdo
em Literatura Com s b e Fedar —
4 L¥ Comparads da Universidade Fed | i

integracso Latino-Amesicena, como Egusito parcial &
obtengio do thule de Mesore em Litermoura Comparada.
Orisntadors: Protiiare de Siive

Armror. | S s Seir

3.5.3 Formulario 3. Upload: area para anexar (upload) o arquivo principal e escrever uma breve
descricdao (Ex. Dissertacdao de Mestrado). Vocé pode anexar um ou mais arquivos digitais, se for
necessario. Ao finalizar o anexo, clicar em “préximo”.

™
?-!'I,-m.. Repositério Instituckonal
[P ——

Cm TR Latae Asseriare

A Papms riziey | BOCC - Bieecs Dty de Consiusls o2 Corss /  EOCCT - Omsuachs ) TOC - Anwmmrachs Pgales = Forfitees Posfices | BEST SuBSemiD

lterm submetido

o=
Upiload do arquivo(s) AVECAR
Arguive: = Todo o reposténo
Browss = Coemuriasses & Coegley
- - - . T — S—
5= = ¥ L -
s
Desorgdo 30 arguive
=
35 =
Esta colwcsa

CLIQUE AQUI PARA SUBMETER

UDIOaS 50 STUND & ASICIONEr SUTO SOF Gt 00 BOCUEaI0

OUTRS ARQUIVO DIGITAL

Armericr | Saiver & Sar EraEmo
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3.5.4 Formulario 4. Revisao: area de revisdo dos campos preenchidos anteriormente. Vocé pode
escolher a area para editar no formulario. Caso tudo esteja certo, basta clicar em “préximo”.

o Py
T lern Hepositério Institucon.asl
E oyt g

) Lt s

Item submetido S —

o V-Aie DRoste
| =

Revisar a submissio

Descrever o Bem WOM: £ TR
- ades = coeples

Asiores: TESTE. TESTE

Thwso: TESTE For aams 50 SoTLe

D wl PuSBcage. ' TEONS OF PUbBceSion S0 P

Somgr L esmes

o
L 00 STauno(s
za
stV 15 S IEES (Conhecies
ST
Comrgr U cerves
Arsaricd | Baver & S8 Bt =

3.5.5 Formulario 5. Licencga: aceite da licenca de submissao de trabalho académico e clicar em
“‘submissao completa” para finalizar a submissao.

o
o Repesiterio s
el i

lterm submetido -

=a coleclo
2 - 2 . = s MERERARL
Licenca nag-exclusiva de distribuicao =
LICEMCA DE DeSTRIEWCAD MEC-Eo s, 3
Comn & soressresclo gasta o, Mook (o auor (=) ou o TRular plos: diineRos e anror) concases mo Renosiirio insthucionsi s
Unla (RFUMELA) o diineiio mloreciomsive die peprodiarr, TaduEr (oondonme delfinidio siabo, =hou disriulr & sus pablicacho (inciuindo
@ PESIIC) DO TOE0 © FTISNGRD MO fonmeno impresao e alarieioo & am gaalgoer melo. nciuindo oS formeanos: dudio & viseo

WOoE Commonia Qus O RIUBILLA DOe ST ANErar o COSMEIKEo, TANESDON & U P :ﬂ;&:ﬁ_‘hﬂ-‘_‘t&;& gUSr Mo O SonTmans pars fins o
presenaslio Auores

WO tapmindsT concontia gue o FRFUBELA podie nacter mails de uma coola de sus pubdicacio pera fios die seguranca, becoun e
Dresenaasslio

Wook declara qus 8 sus pubBcasio 4 original & que uooR tam o podear g oomoatiar oS direiios. cortidos nesta Hoanca. Vool
Ememind deciara gos O depdaho te sua publicacio nlio, gos seis de sey coninecimemo, infrings dinsBos autorais de ningrdm

T & sus puinticacks comening manerial gue woo8 Nl DomE] & TRUlArEacs 0S SIREROS SLNOREiE, BODS thesians gus oboave &
P mesTris oo Setareol BOS SHIREROS ERROrai [ars Soroerier ac RIUBHILA OF insTos: Spremarnackc Dt Bosna, & gus
e miateriad fhe proprietiadie de Seroeinos et Clararmenie ifertHicac = neoonfecito R0 300 ou RO Compedso da publicaclio o
L= e

O RFBIILA, e compromete & idertificar claramerne O Seu mormess) o o0x) deferrones) dos dineios sunorals da pubicaclo, = nlio
fara e ateraclo, SAm mequslss Conoaine por 23t losnga

Liceanga niosmodusiva de distribulpso:
I:F.:a:e‘.oe =] =i

ArnErior Sadvar & Sair Sulmissio compiess
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3.5.6 Formulario 6. Completar: com a submissdo completa do arquivo digital, vocé pode “Ir para
pagina de submissoées” e/ou “Submeter outro item”.

Gestor RI_UNILA -

%%?Unu Repositério Institucional
[ 4

Universclade Federal da infegragio Latino-Amenicana

A Pagnz inicizl { Submissdo

Submissdo completa esqu B

(®) Buscar DSpace
Sua coleclo sequird para o processo de revisdo para esta colec3o. Viocd receberd por e-mail uma notificac3o assim que sus
submissao for incluida na colegdo, ou case tenha algum problema com o seu envio. VocE também pode venficar o status da sua
submissdo, wsitando sua pagina de submissbes —

(0 Esta colegdo

I para paging de submissbes

Submeter outro tem
Comunidades e Colees

Por data do documento

3.6 Submissao incompleta, orientagdes

3.6.1 Para concluir submissao incompleta no repositorio, vocé deve se logar e clicar em “Submissoées”.

R’%‘;@WM Repositério Institucional @
‘ Lnmerudade Federal da rll_l:].'a:._'ﬂ Latmo-Amencana

A Pagina inicial

Repositdrio Institucional da UNILA - Q|

Bem-indo ao RIUNILA. Este & o repositdrio digital da UNILA, construido para indexagdo, presenvacdo e compartilhamento da T e
producdo intelectual da UNILA em formatos digitais como: imagens, artigos, teses, disseragbes, videos M’m
Welcor \ [ i tion, i urlt i 3 [ C I 1 tar nc ¥
Welcome to RIUNILA, UNILA institutional repositary built ll:l save, share, and.aaan,h digital research materials including an . Comunidades & Colagées
increasing number of conference papers. images, peer-eviewed scholarly articles, preprints. technical reports. theses. working
PapeDs Por data do documento
Biervenido a RIUNILA, &l repositorio digital de la UNILA contruido para fa indexacion, preservacion y distribucion de |a produccion

intelectual de la UNILA en formatos digitales tales como: imagenes, articulos, tesis, disertaciones, wdeos Altores

Titulos

Comunidades no RIUNILA

Assuntos
Selecione uma comunidade para navegar nas colecdes. HHA CONTA
Sair
zagao (La nsu
Perfil
puppl =T : & Submissies
BODTD - Biblioteca Digital de Teses e Dissertaches ;
Dissertagies e Teses (Strict Progra: g0 da UNIL
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3.6.2 Em Submissoes e Tarefas do fluxo de submissdes, para vocé completar a submissao

incompleta, para isso clique no titulo da submissao (ver imagem abaixo). Vocé também pode excluir
o documento ou iniciar outra submissao

BQ%EUN|M Repositorio Institucional Gestor RLUNILA  ~
4

Universidade Federal da Integragao Latino-Americana

A& Pagina inicial | Submissdes
Submissdes e Tarefas do fluxo de submissdes Pesquisar n

Submissées incompletas

Estes sdo itens submetidos incompletos. Vocé também pode iniciar outra submissao.

Comunidades & Colegdes

Titulo Colegao Submetedor
Por data do documento
O Sem titulo TCC - Administragdo Publica e Paoliticas Publicas e-mail: Gestor RI_UNILA
Autores
Excluir submissdes selecionadas
Titulos

3.6.3 Em item submetido clique no botdo “resumo” para acessar o formulario do registro e dar
continuidade na submissao. Ver e seguir passo 3.5 deste Tutorial.

%,
’EEE'I.IM\A Repositério Institucional
L4

Universidade Federal da Integragio Latno-Amaencana

# Pagnamicial | BOCC - Biblioteca Digital de Conclusiio de Curso | BOCCY - Gradusgdo / TCC - Administracio Publica & Poiiticas Pibbcas | lem submetido

ltem submetido : B

(@ Buscar DSpace

Sem titulo

() Esta colegdo

Comunidades e Colegies
Por data do documento
Autor
Onentacdo Autoras
Idostrar registro completo Titules
Assuntos
Resuma = Cancelar
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ANEXO

Descri¢cao detalhada para preenchimento dos campos do Formulario (ver passo 3.5 deste tutorial); 1)
autor(es); 2) titulo; 3) ano do documento; 4) tipo do documento; 5) idioma; 6) Palavras-chave; 7)
Resumo/Abstract; 8) Descrigédo (breve descricao sobre o trabalho a ser submetido.

AUTOR: Sobrenome do autor; primeiro nome e nomes do meio por extenso ou 50 a letra inicial.

Exemplos:
Nome completo Como preencher o campo
Nomes brasileiros
Ana Paula Mendonga Mendonga, Ana Paula
Antonio Carlos Oliveira linior Oliveira Junior, Antdonio Carlos
Nomes Estrangeiros

Gabriel Garcia Marquez Garcia Marquez, Gabriel
Maria Rodriguez Ravera Rodriguez Ravera, Maria

TITULO: preencher o campo com o titulo do trabalho académico completo. Exemplo:
A literatura e suas fronteiras: politicas da tradugdo em paises Latino-Americanos

ANO: ano de publicacio (apresentacdo em banca do trabalho académico)

CITACAO: referéncia do trabalho académico segundo as normas da ABNT. Exemplo:
OLIVEIRA JUNIOR, Antdnio Carlos. A literatura e suas fronteiras: politicas da tradugio em paises
Latino-Americanos. 2018. 105 p. Trabalho de Conclusao de Curso (Graduagdo em Letras) —

Universidade Federal da Integracdo Latino-Americana, Foz do Iguacu, 2018.

TIPO DE DOCUMENTO: selecionar de acordo com o tipo do trabalho académico.
IDIOMA: selecionar o idioma utilizado na escrita do trabalho académico.

PALAVRAS-CHAVE: descrever as palavras-chaves utilizadas para a descricao da tematica do

trabalho académico
RESUMO: descrever o resumao utilizado no trabalho académico

DESCRICAOQ: descrever as informagdes disponiveis na pagina de rosto abaixo do titulo do
trabalho. Exemplo: Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado ao Instituto Latino-Americano de
Arte, Cultura e Historia da Universidade Federal da Integracdo Latino-Americana, como requisito
parcial a obtengdo do titulo de Bacharel em Letras. Orientagdo: Prof. Dr. Luis Carlos da Silva.

=> Para mais informacgdes: https://portal.unila.edu.br/biblioteca/repositorio-
institucional => Acesso ao Repositorio: https://dspace.unila.edu.br/



https://portal.unila.edu.br/biblioteca/repositorio-institucional
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