MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA — UNILA

INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA PROGRAD E PROINT N° 01/2020

Normatiza os estagios previstos na Resolugdo
COSUEN n°15/2015 realizados no exterior.

A Pro-Reitoria de Graduagdo - PROGRAD e a Pro-Reitoria de Relagdes Institucionais e
Internacionais - PROINT da Universidade Federal da Integragdo Latino-Americana - UNILA, no

uso de suas atribuigdes e tendo por base:
alei 11.788, de 25 de setembro de 2008;
o Parecer CNE/CES 416, de 08 de novembro de 2012;
o Regimento Geral da UNILA;
a Resolugao COSUEN n°15/2015, de 15 de novembro de 2015;
e a Instrucdo Normativa n® 05/2019, de 25 de abril de 2019.
Resolvem:
Art. 1° Estabelecer as normas e os procedimentos para os estagios obrigatorios € nao-

obrigatdrios realizados no exterior.

Art. 2° Os estagios realizados no exterior seguirdo os procedimentos previstos na
Resolugdo que regulamenta os estagios dos cursos de graduagdo da UNILA, no que couber e no
Projeto Pedagogico de Curso — PPC.

Art. 3° Para a realizac¢do de estagio no exterior € obrigatoria a vinculacdo das Concedentes
de Estagio junto a UNILA. Essa vinculagdo se dara por meio de cadastro ou convénio, conforme
opc¢ao da Concedente.

§1° O vinculo entre a UNILA e a Concedente de Estagio precisa necessariamente estar
formalizado antes do inicio das atividades de estdgio do(s) discente(s), independente da forma de
vinculacdo elegida.

Art. 4° A vinculagao por meio de cadastro devera ser solicitada a PROINT e sera realizada
mediante a apresentagdo da seguinte documentagao:

I - formulario de cadastro, disponibilizado pela UNILA;
IT - copia do estatuto, contrato social ou documento equivalente;

IIT - copia do documento de identificagao do responsavel da Concedente;



IV - copia do documento que habilite o funcionario a representar a Concedente, quando
essa nao for representada por seu representante legal.

§1° A documentacgdo descrita nos incisos I a IV deste artigo 4° podera ser apresentada em
formato digital e encaminhada para o correio eletronico: proint@unila.edu.br.

§2° A autorizac¢do do cadastro das Concedentes sera realizada pela PROINT, e apds sera
encaminhado a Divisdo de Estagio e Atividades Complementares — DEAC da PROGRAD para os
demais procedimentos necessarios.

§3° A atualizacao cadastral das Concedentes devera ser realizada a cada 5 (cinco) anos, ou
sempre que se fizer necessaria.

Art. 5° No caso de opgdo por convénio de estagio, a celebracdo do mesmo deverd ser
solicitada a Divisao de Convénios Nacionais e Internacionais — DICONI da PROINT, conforme
normas vigentes na Universidade.

Art. 6° Para realizar o estdgio no exterior, o discente devera escolher uma Concedente de
Estagio vinculada a UNILA e apresentar a seguinte documentagao:

I - formulario de solicitagdo de estdgio no exterior, com visto da Coordenacdo de Estagio
e/ou da Coordenacgao de Curso;

IT - carta de aceite do estagiario (carta nominal) emitida pela Concedente do Estagio no
exterior, com a devida tradugdo, caso necessaria;

III - termo de compromisso e plano de estagio, devidamente assinados pelo docente
orientador e pela Coordenacao de Estagio ou de Curso;

IV — termo de aceite do docente orientador da UNILA quanto a orientagdo a ser realizada,
observado o disposto no PPC.

V - seguro internacional de vida e de satde, quando necessario, providenciado pelo
interessado ou seguro contra acidentes pessoais, alternativamente oferecido pela UNILA.

§1° A documentacdo descrita nos incisos I a V deste artigo 6° deverd ser apresentada em
formato digital (.pdf) via Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas — SIGAA> Portal
Discente> Solicitagdes > Cadastrar Solicitagao.

§2° A documentacdao apresentada pelo discente serd enviada a DEAC, que dard os
encaminhamentos necessarios.

Art. 7° O estagio no exterior deve ser previamente autorizado pela Coordenacdo de
Estagio e/ou de Curso, a vista da apresenta¢do da documentag@o descrita nos itens I a V do Art. 6°
da presente Instru¢ao Normativa.

Art. 8° Cabe a Coordenagdo de Estagio de cada curso, de acordo com o PPC, estabelecer
critérios em relacdo ao desempenho académico relevante para a autorizagdo do estagio no exterior,
respeitando as especificidades da area de conhecimento.

Art. 9° E responsabilidade do discente providenciar a documentagdo necessaria para a
viagem e para o periodo de realizagdo do estagio, tais como: passaporte, vistos e outros documentos
necessarios para o cumprimento da legislacao do pais de destino.

Art. 10 Ao término do estagio, no retorno ao Brasil, o aluno devera apresentar:

I - 1 (uma) via do termo de compromisso e plano de estagio, devidamente assinados pelos
responsaveis da Concedente e da UNILA.

IT - relatério referente as atividades realizadas, independente da modalidade do estagio
(obrigatorio ou ndo-obrigatdrio), contendo a avaliagdo do supervisor da Institui¢do estrangeira.

Paragrafo unico. A avaliagio do estdgio realizado no exterior compreendera
principalmente a avaliagdo do relatério final e de comprovantes apresentados pelo discente
estagiario, tais como: certificados e declaragdes, devidamente traduzidos, caso necessario,



observadas as disposi¢des do PPC.

Art. 11 Em qualquer modalidade de estagio, indistintamente, a duragdo das atividades no
exterior devera atender ao estabelecido no PPC.

Art. 12 A traducdo juramentada dos documentos emitidos em lingua estrangeira podera
ser solicitada a qualquer tempo, conforme dispositivos legais.

Art. 13 Recomenda-se aos discentes o inicio dos tramites necessarios para a realizacao de
estagio no exterior com aproximadamente 1 (um) ano de antecedéncia da data programada para as
atividades, especialmente no caso de Concedentes que precisem tramitar processo de vinculagdo
junto a UNILA.

Art. 14 Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data da sua publicacao, revogando-se
demais disposi¢des em contrario.

Foz do Iguagu, 17 de fevereiro de 2020.
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